CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
-------------

ĐƠN XIN VIỆC
Kính gửi: Ban Giám đốc Công ty Luật TNHH [Tên công ty]
Tôi tên là [Họ và tên], sinh ngày [Ngày/Tháng/Năm sinh], hiện cư trú tại [Địa chỉ hiện tại].
Số điện thoại: [Số điện thoại]
Email: [Địa chỉ email]
Tôi tốt nghiệp Cử nhân Luật tại [Tên trường đại học] và đã có [Số năm kinh nghiệm] năm kinh nghiệm làm việc trong lĩnh vực pháp lý. Trong thời gian công tác, tôi đã đảm nhiệm nhiều vị trí khác nhau như chuyên viên pháp lý, luật sư tư vấn, pháp chế doanh nghiệp, và tích lũy được kinh nghiệm thực tiễn trong việc soạn thảo - rà soát hợp đồng, tư vấn pháp luật, xử lý tranh chấp, đại diện làm việc với cơ quan nhà nước cũng như xây dựng quy trình tuân thủ nội bộ.
Bên cạnh đó, tôi có kỹ năng đàm phán, phân tích rủi ro pháp lý và tư duy hệ thống, giúp hỗ trợ lãnh đạo trong việc đưa ra các quyết định quan trọng về đầu tư, nhân sự và hợp đồng thương mại. Tôi luôn giữ tinh thần trách nhiệm, trung thực và chuẩn mực nghề nghiệp trong mọi công việc được giao.
Tôi mong muốn được gia nhập đội ngũ của Quý công ty để phát huy năng lực, đồng thời đóng góp kinh nghiệm của mình vào sự phát triển chung của tổ chức. Với kiến thức pháp lý vững vàng và khả năng thích ứng cao, tôi tin rằng có thể đảm nhận tốt các nhiệm vụ chuyên môn mà Quý công ty giao phó.
Kính mong Quý công ty xem xét hồ sơ và cho tôi cơ hội tham gia buổi phỏng vấn để trao đổi cụ thể hơn.
Xin chân thành cảm ơn!
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