	[TÊN DOANH NGHIỆP…]
Số: …………
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập-Tự do-Hạnh phúc



…………, ngày …. tháng …. năm ………
THÔNG BÁO
V/v: Cập nhật địa chỉ công ty trên hóa đơn do thay đổi địa giới hành chính
Kính gửi: Quý khách hàng, Quý đối tác
Công ty Cổ phần [Tên công ty] xin gửi lời cảm ơn chân thành đến Quý khách hàng và Quý đối tác đã tin tưởng, hợp tác và đồng hành cùng chúng tôi trong suốt thời gian qua.
Căn cứ theo Quyết định của cơ quan nhà nước có thẩm quyền về việc điều chỉnh địa giới hành chính, địa chỉ đăng ký kinh doanh của Công ty chúng tôi có sự thay đổi như sau:
· Địa chỉ cũ: [Địa chỉ cũ ghi trên Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp/hóa đơn]
· Địa chỉ mới: [Địa chỉ mới sau khi cập nhật theo địa giới hành chính mới]
Lưu ý: Sự thay đổi chỉ liên quan đến yếu tố địa giới hành chính, không thay đổi vị trí thực tế trụ sở công ty. Các thông tin khác như mã số thuế, tên công ty, tài khoản ngân hàng,… vẫn giữ nguyên.
Công ty đã thực hiện thông báo thay đổi thông tin với Cơ quan thuế quản lý và cập nhật địa chỉ mới trên hóa đơn điện tử từ ngày …/…/2025.
Vì vậy, kể từ ngày …/…/2025, các hóa đơn giá trị gia tăng do Công ty phát hành sẽ hiển thị địa chỉ mới nêu trên. Rất mong Quý khách hàng, Quý đối tác lưu ý cập nhật thông tin để thuận tiện trong việc đối chiếu, thanh toán và lưu trữ hồ sơ.
Mọi thắc mắc xin vui lòng liên hệ:
· Phòng Kế toán – Công ty CP [Tên công ty]
· Điện thoại: [Số điện thoại]
· [bookmark: _GoBack]Email: [Địa chỉ email]
Một lần nữa, Công ty Cổ phần [Tên công ty] xin trân trọng cảm ơn sự hợp tác và tin tưởng của Quý khách hàng, Quý đối tác.
Trân trọng thông báo!
ĐẠI DIỆN CÔNG TY
[Chữ ký, đóng dấu]
Họ và tên
Chức vụ

