
THANH TRA CHINH PHU CONG HOA XA HO! CHU NGHiA VIT NAM 
Dc 1p - Ttr do - Hinh phñc 

S&.,2/QD-TTCP Ha N5i, ngày 03Jháng4 nám 2026 

QUYET D!NH 
Ban hành Quy ch nghi hang nãm, nghi lê, nghi tt 

nghi m dau, nghi thai san, nghi vic riêng, nghi không htrô'ng ltro'ng dôi vri 
cong chfrc, viên chu'c và ngtrô'i lao dng cüa Thanh tra ChInh phü 

TONG THANH TRA CHINH PHU 

Can cii' B3 luct Lao d5ng ngày 20 tháng 11 nám 2019, 
Can c Lugt Báo hiêm xâ hç5i ngày 29 tháng 6 nàm 2024; 
Can cz' Lut Can b5, cong cht'c ngày 24 tháng 6 nám 2025; 
Can cz' Lu2t Viên chic ngày 15 tháng 11 nám 2010, Luát sz'a dOi, bO sung mt 

sO diêu cza Lu2t C!án  b, cOng chz'c và Lut Viên ch&c ngày 25 tháng 11 nám 2019; 
Can cz'Nghj djnh so 158/2025/ND-CF ngày 25 tha'ng 6 nám 2025 cta C'hInh 

phz quy djnh chi tiêt và hwó'ng dan thi hành mt sO diêu cia Lugt Báo hiêm xâ hi 
ye báo hiêm xâ hói bat buç5c; 

Can ci' Nghj djnh so 145/2020/ND-CF ngày 14 thángl2 nàm 2020 cia 
ChInh pht quy d,inh chi tiêt và hzilxng dan thi hành m5t sO diéu cia Bç5 luçt Lao 
dc5ng ye diêu kin lao dng và quan h lao dng, 

C'án cii' Nghj c7inh sO 109/2025/ND-cF ngày 20 tháng 5 nám 2025 cia C'hInh 
pht quy dfnh  chj'c náng, nhim vy, quyén hqnvà ccx câu tO cht'c cña Thanh tra ChInhph; 

Theo dê nghj cia Vy tru'O'ng Vy TO chz'c can bç5. 

QUYET IMNH: 
Diêu 1. Ban hành kern theo Quyt djnh nay Quy ch nghi hang nAm, nghi 

lé, nghi têt, nghi ôm dau, nghi thai san, nghi vic riêng, nghi không huó'ng lucrng 
dôi vâi cong chirc, viên chirc và ngt.thi lao dng cüa Thanh tra ChInh phü. 

Diu 2. Quyt djnh nay có hiu lrc k tü ngày k ban hành và thay th Quyt 
djnh so 333/QD -TTCP ngày 14 tháng 6 näm 2024 cüa Tong Thanh tra ChInh phü 
ban hành Quy djnh ye chê d nghi hang 11am, nghi 1, nghi Om dau, nghi thai san, 
nghi vic riêng dOi vó'i cOng chrc, viên chüc và nguäi lao dng thuc Thanh tra 
ChInh phü. 

Diêu 3. Thu tru'O'ng các vi, ci1c, don vj và cong chüc, viên chirc, ngi.thi lao 
dng thuc Thanh tra Chinh phü chju trách nhim thi hành Quyêt djnh nay.!.  / 

No'! nhân:  LtiiuL . , G THANH TRA 
-NhirDiêu3;

, THANH TRA 
- Dang uy Thanh tra Chinh phu; 
- Tong Thanh tra ChInh phü (dO b/c); 
- Các Phó Tôn' Thanh tra CP 
- Các viii, cic, don vi (d t/h); . / 

Cong Thông tin diên tu TTCP, ,/' 
- Liru: VT, TCCB (O5). 



PHU CQNG HOA xA HOI CHU NGHTA VIIT NAM 
Dc 1p - Tir do - Hanh phñc 

   

QUY CHE 
Nghi hang nãm, nghi IL nghi têt, nghi m dau, nghi thai san, 

nghi vic riêng, nghi không hu'&ng hro'ng di vói cong chfrc, viên chuc và 
ngtrô'i lao dng cüa Thanh tra ChInh phü 

(Ban hành kern theo Quyêt dfnh  so 222/QD-TTCT 
ngày 03 tháng 4 nárn 2026 cüa Tong Thanh tra ChInhphi) 

Chtrffng I 
QUY D!NH CHUNG 

Diu 1. Phtm vi diu chinh và di ttrçrng áp diing 

1. Quy ch nay quy djnh v ch d nghi h&ng näm, nghi l, nghi tat, nghi 
m dau, nghi thai san, nghi vic riêng, nghi không hisâng luong di vâi: 

a) Cong chüc, ngithi lao dng cüa các t chüc hành chInh; 

b) Viên chi'rc là ngi.thi di'rng du, cp phó cüa ngi.r1i dirng du don vj sir 
nghip thuc Thanh tra ChInh phü (sau day gçi là viên chirc). 

2. Ch d, th?yi gian nghi hang 11am, nghi l, nghi tt, nghi m dau, nghi 
thai san, nghi vic riêng, nghi không huing luang cUa cong chi.rc, viên chüc, 
ngithi lao dng duqc thirc hin theo quy djnh cüa pháp lut v can b, cong 
chirc, viên chüc, pháp lut v lao dng, bão him xã hi, các quy djnh ye nhim 
vii cüa dãng viên i nuâc ngoài, cong tác bào v chInh trj ni b Dãng, Quy ché 
nay và các quy djnh có lien quan. 

3. Thu tru&ng các don vj sir nghip thuc Thanh tra ChInh phü can cir quy 
djnh cüa pháp lut và Quy chê nay xây dirng, ban hành quy ch nghi hang nàm, 
nghi l, nghi t&, nghi m dau, nghi thai san, nghi vic riéng, nghi không huOng 
luong dOi vOi vién chi'rc và ngiRñ lao dng thuc thâm quyên quân l. 

Diu 2. Nguyen tãc chung 

1. Cong chirc, viên chirc và ngi.thi lao dng nghi hang näm, nghi m dau, 
nghi thai san, nghi vic riêng, nghi không hithng luong phâi có don xin nghi và 
duçc ngi.thi có thrn quyn phé duyt. Don xin nghi phái duçic g1ri dung thñ 
gian va ghi dy du thông tin theo quy djnh. 

2. Cong chuc, viên chuc và ngui lao dng tir nghi vic khi chua dugc 
sir dng 5i cüa cp có thm quyên hoc nghi qua tlii gian cho phép ma không có 
l do chInh dáng thI bj xem xét, xi1 l theo quy djnh cüa pháp lut ye can b, 
cOng chüc, viên chuc, pháp lut ye lao dng và quy djnh có lion quan. 
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Chtro'ng II 

CHE oQ NGH! HANG NAM, NGH! LE, NGH! TET, NGHt OM DAU, 
NGH! THAI SAN, NGHI VIIC RIENG, NGH! KHONG HU(1NG LIJ(JNG 

Diu 3. Nghi hang nám 

1. Cong chüc, viên chüc và ngu?i lao dng cüa Thanh tra ChInh phü 
duqc nghi hang nàm, hrning nguyen luong, ché d phii cp và các quyn lçii 
khác theo quy djnh pháp lutt. 

2. Th?yi gian nghi hang näm 

a) Cong chüc, viên chirc và nguôi lao dng lam vic dü 12 tháng thI dugc 
nghi hang näm, so ngày nghi là 12 ngày. Trung hp thai gian lam vic chua dü 
12 tháng thI s ngày nghi hang näm tInh theo t' l tuo'ng irng vth s tháng lam 
vic, m6i tháng 01 ngày. Cong chirc, viên chirc, ngi.r&i lao dng cü dü 05 nàm 
lam vic thI so ngày nghi hang näm di.rçic tang them tucing üng 01 ngày. 

Cong chüc, viên chüc và ngithi lao dng có k hoch nghi hang nàm 
nhimg do yêu cu thim vii ma chixa b trI cho nghi hang näm duç'c thI Thu 
trueing don vj thông báo cho cong chüc, viên chüc, ngui lao dng biêt dê diêu 
chinh k hotch nghi sang thyi diem khác trong näm. Trumg hçip không b trI 
duçic thI Thanh tra ChInh phü thanh toán tin nghi hang näm cho cOng chrc, 
viên chirc, ngu?i lao dng theo quy djnh; 

b) Khi nghi hang näm, nu cong chirc, viên chirc và ngui lao dng di 
bang phuong tin dithng b, dithng sat, duäng thüy ma s ngày di duàng (câ 
di và ye) trên 02 ngày thI tir ngày thir 03 trâ di duqc tInh them thai gian di 
dung ngoài ngày nghi hang näm và chi duc tInh cho 01 lan nghi trong nàm 
(nêu cOng chirc, viên chirc và ngithi lao dng chia kS'  nghi hang näm thành 
nhiêu lan nghi trong näm thI thai gian di dung cüng chi duqc tInh oi lan); 

c) Ngi.thi dung du don vj có trách nhim quy djnh ljch nghi hang nàm 
sau khi tham khão kiên cüa cong chirc, viên chirc, ngu?i lao dng; ljch nghi 
hang nàm duçic thông báo cho cOng chirc, viên chüc và nguYi lao dng bi&. 

Nguii dung d.0 don vj có trách nhim sp xp, b trI d cOng chirc, 
viên chüc và ngui lao dng nghi hang näm vào thyi gian phü hçip vâi ljch 
nghi hang näm. Trung hqp không bô trI duqc nghi trong näm thI giãi quyêt 
nghi hang nàm trong thai gian cüa Qu I näm sau (trithc ngày 31/3). 

Cong chuc, vién chüc và nguii lao dng có th d nghj vâi ThU truâng 
don vj d nghi hang näm thành nhiu ln hoc nghi gp ngày phép thi da 03 
nàm mt 1.n; dang k k hotch nghi phép gp hang nàm (theo Máu s 01) 
gUi v Vii T chUc can b d tng hqp. 

3. TrInh tir, thu tVc  giâi quyt ch d nghi htng nam trong nuâc 

a) Cong chUc, viên chUc và nguai lao dng phâi gUi don (theo Mu s 02) 
truUc 05 ngày lam vic k tU ngày nghi; don thuc thâm quyên giâi quyêt cUa 
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Tng Thanh tra ChInh phü, Phó Tng Thanh tra ChInh phü thI gi'ri v Vii T 
chirc can b dê tham rni.ru; dan cüa cong churc tr cap tru&ng phông tr& xung va 
ngu?i lao dng thI gui nguôri dImg dau dan vj. 

Truting hcip giri dan không dung quy djnh s không duçic xem xét, giái 
quyêt. Dôi vâi nhftng truông hçp d.c bit, cap bach không th giri dan trong 
thai gian quy djnh thI cong chüc, viên chirc, nguYi lao dng báo cáo ngithi có 
thâm quyên xem xét, quyêt djnh; 

b) Tng Thanh tra ChInh phü xem xét, quyt djnh vic nghi hang näm 
trong nuâc di vâi Phó Tng Thanh tra ChInh phü, ngixäi di'rng dau cac vit, ciTc, 
don vj; Phó Tong Thanh tra ChInh phU xem xét, quyêt djnh vic nghi hang näm 
trong nithc dôi vOi cap phó cüa ngu1i dimg dâu vi7i, ciic, don vj dugc giao phii 
trách (gm cá nguYi dugc giao quyn ho.c phii trách) (theo Mcu so' 03,). 

Tng Thanh tra ChInh phü üy quyn cho ngu?i dung dau các vi, c11c, 
dan vj xem xét, quyêt djnh vic nghi hang nàm trong nithc di vi cong chüc, 
viên chüc ti'r cap truOng phông trâ xuOng và ngi.thi lao dng thuc tham 
quyên quán l. 

4. TrInh tir, thu tic giãi quy& ch d nghi hang näm di nuóc ngoài 

a) Tnr&ng hqp can xin nghi hang näm di nuc ngoài, cOng chüc, viên 
chüc và ngi lao dng phãi dang k k hoach  nghi phép vâi vi, cçic, don vi fbi 

cOng tác d tng hçp, gui v V T chüc can b trithc ngây 31/01 hang näm 
(theo Mâu sO 04). 

Trên co sâ K hoch nghi hang näm di nithc ngoài, cOng chuc, viên chuc, 
nguñ lao dng gui dan có xác nhn cüa ngithi có thâm quyên 'theo Mâu so' 05) 
dn V%1 T chuc can b tnthc 15 ngày lam vic k tü ngày nghi d duçc huóng 
dn, giãi quyêt theo quy djnh. Các tnnmg hçp giri dan không dung quy djnh thI 
khOng duqc xem xét, giãi quyt; 

b) Tng Thanh tra ChInh phü xem xét, quyt djnh vic nghi hang näm di 
nrc ngoài di vi các Phó Tng Thanh tra Chinh phü, ngithi dimg dau, cap phó 
cüa ngui dung dâu các vçi, ciic, dan vj; Phó Tong Thanh tra ChInh phü xem 
xét, quyt djnh vic nghi hang nàm di nuâc ngoài dôi vâi cOng chuc tü cap 
trithng phông trâ xung và ngui lao dng cüa via, cic, don vj ducc giao ph 
trách (gm cã ngi.thi duçc giao quyn hoc phi trách) ('theo Máu sO 06,). 

Tng Thanh tra ChInh phü üy quyn cho ngui dung dau các dan vj sir 
nghip xem xét, quyt djnh vic nghi hang näm di nuâc ngoài dOi vâi viên chüc 
tiir cap trung phông tth xung và ngithi lao dng thuc thâm quyên quãn 1; 

c) Các tru?ing hcp khOng ducic xét duyt nghi di nuc ngoài: Tru&ng hqp 
dang tham gia Doàn thanh tra, To kirn tra, TO xác minh và các tO cOng tác khác ma 
chua hoãn thành nhim vi duçc giao theo quy djnh; các trung hqp khác theo quy 
djnh cüa Dãng, pháp 1utt cüa Nhà nithc; 
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d) Trên Co so däng k k hoach, don nghi h&ng 11Am di nuOc ngoài và quy 
djnh có lien quail, Vii To chirc can b dir thAo quyt djnh nghi hang nAm di nithc 
ngoài, trInh nguOi Co thm quyn quy djnh tti dim b khoân 4 Diu nay xem xét, 
quyêt djnh. 

Cong chi.rc, vien chirc và ngirOi lao ctng chi di nuOc ngoài sau khi có 
quyêt djnh nghi hAng näm di niiOc ngoAi (bao gôm cã trong thOi gian nghi l, 
nghi têt, nghi ôm dau, nghi thai san, nghi vic riêng, nghi không htxOng 1uang); 
truOng hqp dA có quyêt djnh nhixng vi 1 do bt khA kháng không th1rc hin 
chuyôn di, phãi kjp thOi báo cáo btng vAn bàn theo Mu s 07) vOi Vii T chirc 
can b dê trInh LAnh do Thanh tra ChInh phU lam thu tçic buy quy& djnh dA 
ban hành (theo Mâu s 08). 

Các trumg hçip có don nghi hang 11Am di nuOc ngoài ma không dAng k 
kê hoach di nuOc ngoài thI không dugc xem xét giài quyt. TruOng hçp xin nghi 
di khám, chüa bênh hoc có l do dc bit khác thI Vii T chirc can b báo cáo 
Tng Thanh tra Chinh phü xem xét, quyt djnh. Cong chüc, viên chüc và nguOi 
lao dng xin nghi di khám, chüa bnh trong tnrYng hqp nay khi v nuOc phãi cung 
cap cho Vii T chüc can b giây tO chIrng minh vic khám, chüa bnh do co sO 
khám chtia bnh 0 nuOc ngoài cp, kern theo bàn djch ting Vit duçic cong chi'rng 
hoc chüng thirc theo quy djnh; 

d) TruOng hçip cong chüc, viên chüc, nguOi lao dng là dáng viên thI phAi 
có don xin phép cp Uy có thm quyn (theo Mu so' 09); di vOi các don vj có 
Dàng b thI do Dãng Uy Co sO xác nhn, d6i vOi các don vj là Chi b Co sO thI 
do Chi Uy xác nhn v vic xin di nuOc ngoài theo quy djnh cUa DAng. Di vOi 
cOng chüc là Uy viên Ban Thi.rmg vv Dàng üy, Dàng üy viên Dâng üy Thanh 
tra ChInh phU, cp üy viên các dàng b, chi bO tr1rc thuc Dáng b Thanh tra 
ChInh phü thI xin kiên cUa Ban ThuOng vii DAng üy Thanh tra ChInh phü. 

Cong chic, viên chüc, nguOi lao dng là dàng viên di nuOc ngoài có trách 
nhim thirc hin dy dü, nghiêm tue các quy djnh cUa Dàng ye nhim v1i cüa 
dàng viên và cOng tác quãn l dãng viên 0 nuOc ngoài; thirc hin dung Quy djnh 
v bâo v chInh trj ni b Dáng. 

Trong thOi hn 15 ngày lam vic, k tü sau khi nhp cânh v rnthc, dâng 
viên phAi báo cáo My du, trung thirc bAng vAn bàn vOi cap üy trçrc tiêp quãn l 
v vic di nuOc ngoài (theo Máu sO 10,). 

Dieu 4. Nghi le, nghi tet 

1. Cong chuc, viên chOc và nguOi lao dng nghi 1, nghi tt theo quy djnh 
cüa pháp lut duçc nghi lam vic, duqc huOng nguyen krang, chê d phii cap và 
các quyn lcd khác theo quy djnh. 

2. VAn phOng có trách nhim thông báo các ngày nghi l, nghi tt theo 
quy djnh tOi các vv, eve, don vj dê to chuc thvc hin. 
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Diu 5. Nghi m dau 

1. Tnx&ng hqp cong chüc, viên chüc, ngithi lao dng nghi ôm thu 

a) Cong chüc, viên chüc và ngi.thi lao dng nghi m dau, tai ntn huàng 
bão hiêm xã hi phãi có xác than  cüa cor sO' khám bnh, chüa bnh có thâm 
quyên theo quy djnh. 

Các truO'ng hçip khOng duçic hu&ng ch d m dau thirc hin theo quy 
djnh cüa pháp 1ut v bão him xã hi; 

b) ThO'i gian thi da hu&ng ch d m dau trong mt nàm (ti'r ngây 01 
tháng 01 den ngày 31 tháng 12) dôi vâi cong chirc, viên chirc và nguO'i lao dng 
lam vic trong diu kin bInh thuO'ng (tInh theo ngày lam vic không k ngày 
nghi l, nghi têt, ngày nghi hang tuân), nhii sau: 

- Dóng bâo him xâ hi dithi 15 nAm: 30 ngày. 

- Dóng bâo him xâ hi tir dü 15 nàm dn duói 30 näm: 40 ngày. 

- Dóng bão him xâ hi tü dü 30 nàm trO' len: 60 ngày. 

2. TruO'ng hçip khi chäm soc con m dau 

a) Cong chüc, viên chüc vâ ngirO'i lao dng phãi nghi vic d chàm soc 
con duOi 07 (bay) tui bj ôm dau, có xác nhn cüa co sO' khám bnh, chia bnh 
có thâm quyn; 

b) ThO'i gian hithng ch d khi chäm sOc con m dau trong mt näm (t1r 
ngây 01 tháng 01 dn ngày 31 tháng 12) cho mi con (tInh theo ngày lam vic 
khOng k ngày nghi l, nghi tat, ngày nghi hang tutn) nhu sau: 

- Con duOi 03 tui: t& da 20 ngày lam vic/näm. 

- Con tr dü 03 tui dn duâi 07 tui: ti da 15 ngày lam vic/näm. 

TruO'ng hçp cã cha và mc cüng tham gia bão him xâ hi bt buc, thI cá 
cha vàmç cüng duçc huO'ng chê d khi chãm soc con ôm thu theo quy djnh trên. 

3. Müc hithng ch d rn dau 

a) Müc huO'ng trç cp m thu &rçYc tmnh theo tháng và tInh trén cn cü sau day: 

- Tin luang lam can cir dóng bão him xâ hi cüa tháng gn nht trisO'c 
tháng nghi vic huO'ng chê d Om dau. 

- Tin luorng lam can c1r dóng bão him xâ hi cüa tháng du tiên tham gia 
báo him xã hi hoc tháng tham gia trO' la  nêu phâi nghi vic hithng ché d Om 
dau ngay trong tháng du tiên tham gia hoic tháng tham gia trO' 1ti; 

b) Mirc huO'ng trçl cp m dau cüa cOng chirc, viên chüc, nguO'i lao dng 
quy djnh ti khoãn 1, khoãn 2 Diu nay b&ng 75% tién krorng lam can cir dóng 
bão him xã hi quy djnh tai  diem a khoãn 3 Diu nay; 

c) H& thO'i htn huO'ng ch d m dau quy djnh tti khoãn 1 khoân 2 Diu 
nay ma vn phãi tip tVc  diu trj thI ngxO'i lao dng nghi vic do mc bnh thuc 
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danh m1ic bnh cn chüa trj dài ngày do B truâng B Y t ban hành duçc 
hi.r&ng tiêp chê d ôm dau vth mirc huâng ci the nhu sau: 

- Bang 65% müc tin hang dóng bão him xã hi cüa tháng 1in k truâc 
khi nghi vic nêu dâ dióng bâo hiêm xã hi tr dü 30 nàm trY len. 

- Bang 55% müc tin lixang dóng bão him xä hi cüa tháng 1in k truâc 
khi nghi vic nu dã dóng bâo him xä hi tir dU 15 näm dn dithi 30 nàm. 

- Bang 50% müc tin hang dóng bâo him xã hi cüa tháng 1in k truOc 
khi nghi vic nêu dâ dóng bâo hiém xã hi duâi 15 nàm; 

d) Duông sirc, phiic hi süc khóe sau khi m dau 

Cong chüc, viên chüc và ngixii lao dng duc nghi duO'ng sue, phiic hi 
sue khóe sau ôm dau theo quy djnh cüa pháp 1ut ye bão hiêm xâ hi và các quy 
djnh có lien quan. 

4. TrInh tr, thU tçic, thm quyn giâi quyt ch d nghi m dau 

a) Cong chirc, viên chi.rc vâ ngix?ñ lao dng nghi m dau hoie nghi eon 
ôm dau phái báo cáo ngiRii dimg dâu dan vj quãn 1 trirc tip và có dan nghi m 
dau dixqc ngui có thâm quyên xác thin, gUi ye Vii T chUc can b d tham 
muu theo thâm quyên (theo Mâu so 1],). 

Cong chUc, viên chUc, ngi.thi lao dng diu trj ngoi trü hoc ni trU dài 
ngày ti cci sâ khám bnh, ehUa bnh có thm quyn phãi gUi h sa huâng ch 
d ôm dau dé giâi quyêt ngay sau khi có xáe nhn eUa Co sO khárn bnh, chüa 
bnh có th.m quyn; 

b) Tng Thanh tra ChInh phU xem xét, quy& djnh vic nghi m dau di 
vói Phó Tong Thanh tra ChInh phU; Phó Tng Thanh tra ChInh phU xem xét, 
quyêt djnh vic nghi m dau di vâi nguYi dirng dAu, ep phó eUa ngithi clUng 
dâu dan vj duçic giao phi trách (gm cà ngithi duqe giao quyn ho.c phi trách). 

Tong Thanh tra ChInh phU Uy quyn cho Vii trueing Viii To chUc can b 
xem xét, quyêt djnh vic nghi ôm dau di v&i cong chUc tU cp tnthng phông tth 
xuông, ngithi lao dng tai  các to chIrc hành chInh; u quyn cho ngi.thi dUng du 
dan vj s1r nghip xem xét, quyet djnh vic nghi ôm dau dOi vâi vien chUc tU cp 
tri.thng phông tr& xung, ngu?ii lao dng thuc thm quyn quàn 1. 

Viii T chUc can b có van bàn thông báo v vic nghi ôm dau cUa cOng 
chUc, nguii lao dng gUi Van phông dê giãi quyêt chê d tiên luang theo quy djnh; 

c) Cong chUc và ngui lao dng có trách nhim np h so nghi m dau 
v Vii T chUc can b d lam thU tçic thanh toán ch d theo quy djnh (ngui 
dUng du, cp phó cUa ngui dUng dâu don vj s1r nghip np h so tai  don vj 
rnInh). Th?i han  np h so clim nhât là 45 ngày k tU ngày tr& lai  lam viêc. 
Trnng hçip cong chUc và ngi.thi lao dng hoac  con cüa cOng chUc và ngui 
lao dng khám bnh, chUa bnh a nurc ngoài thI ho so do co sa khám bnh, 
chUa bnh a nuâc ngoài cap, kern theo bàn djch tiêng Vit duçic cOng chUng 
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hoc chüng thirc theo quy djnh. 

Nguèi dimg d.0 don vj có van ban xác nhn cong chirc, nguñ lao dng 
hêt thii gian nghi ôm dau, trâ lai lam viec  giri Vii T chüc can b và Van phông 
dê thirc hin các chê d, chInh sách có lien quan. 

Diu 6. Nghi thai san 

1. Thñ gian nghi ch d thai san 

Cong chüc, viên chirc và ngui lao dng nghi vic theo ch d thai san 
thirc hin theo quy djnh cüa pháp lut v bão him xâ hi và các quy djnh khác 
có lien quail. 

2. TrInh tçr, thu tiic giãi quyt ch d nghi thai san 

a) Cong chüc, viên chüc, ngiRvi lao dng (bao gm câ lao dng nam 
xin nghi vic hu&ng chê d thai san khi vq sinh con) phãi lam dan nghi 
chê d thai san (theo Mâu so' 12), gui dn ngithi có thm quyn truâc 05 
ngày lam vic, kê tr ngày nghi; trithng hçrp nghi dt xut, cong chirc, viên 
chüc, ngithi lao dng gi'ri don sau nhung phãi kjp th?yi báo cáo ngithi có 
thâm quyên; 

b) Trong thii htn 45 ngáy k tü ngày tri li lam vic, cong chüc, 
nguYi lao dng có trách nhim np ho so hiRng ch d thai san v Vii T 
chirc can b dê tng hçip, trInh Länh dao  Thanh tra ChInh phü xem xét, giâi 
quyêt theo quy djnh (nguôi dirng du, cp phó cüa ngithi dimg dàu don vj sir 
nghip np h so ti don vj mInh). 

Ngithi dirng du don vj có van ban xác nh.n cOng chüc, ngui lao dng 
hét thii gian nghi thai san, trâ l.i lam vic g11i Vii To chi'rc can b và Van phông 
de thirc hin các ch d, chInh sách có lien quan. 

3. Thm quyn xem xét, quyt djnh nghi thai san diiçc thirc hin nhu 
di vâi vic cho nghi m dau quy djnh tti dim b khoân 4 Diu 5 cüa Quy 
ché nay. 

Diu 7. Nghi vic riêng, nghi không hu&ng hro'ng 

1. Nghi vic riêng duçic hiRing nguyen luong 

a) Cong chüc, viên chüc và ngiRii lao dng duqc nghi vic riêng, hiRing 
nguyen luong trong nhüng tnrng hp sau day: 

- Ban than kt hôn: nghi 03 ngày. 

- Con dé, con nuOi k& hôn: nghi 01 ngày. 

- Cha dé, mc dê, cha nuOi, mc nuOi; cha dé, mc dé, cha nuOi, mc nuOi cüa 
vçi hoc chng; vçi hoc chng; con dé, con nuOi ch&: nghi 03 ngày; 

b) Cong chüc, viên chuc vá nguôi lao dng nghi vic riêng hiRing nguyen 
lixong phai có don (theo Mcu so' 13), có xác nhn cüa ngtthi có thâm quyn; dôi 
vâi don cüa Lãnh dto Thanh tra ChInh phü, ngmñ dirng dâu và cap phó cüa 
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ngui dimg dAu don vj thI g1ri Tng Thanh tra ChInh phü qua Vii To chüc can 
bt; don cüa cong chirc tü cap trithng phông trâ xuông và ngithi lao dng thI gui 
ngithi dirng du don vj. 

2. Nghi không hu&ng luong 

a) Cong chüc, viên chüc và nguii lao dng duçc nghi khOng huâng luong 
01 ngày khi ông ni, bà ni, ông ngoi, bà ngoii, anh, chj, em ruôt cht; cha 
hoc mc k& hôn; anh, chj, em rut kt hon. 

Khi nghi phãi có don d nghj nghi vic riêng không huâng luong (theo 
Mu so' 14), có xác nhn cUa ngui có thm quyên; di vâi don cüa Lath dao 
Thanh tra ChInh phü, ngu?i dirng dâu và cap phó cüa nguii dirng Mu don vi thI 
g1ri Tong Thanh tra ChInh phü qua V%i To chirc can b; don cüa cong chüc t1r 
cap tru&ng phông trâ xuông và nguñ lao dng thI gi:ri ngu?ñ dung dtu don vj. 

Viii T chüc can b, nguôi dirng Mu don vi có van bàn thông báo v vic 
nghi không huâng luong cüa cong chüc, nguñ lao dng gi:ri Van phông dê giãi 
quyt ch d tin lucing theo quy djnh. 

b) Ngoài tru?mg hçip quy djnh tai  dim a khoàn 1, dim a khoàn 2 Diu 
nay, cOng chüc, viên chüc và ngiIi lao dng có l do chInh dáng, chirng minh 
duçic vic nghi là th%rc sir can thi& thI lam don d nghi không hung luong (theo 
MJu so' 15), có kin cüa Thu trtthng don vj gui Tng Thanh tra ChInh phü qua 
Vu To chuc can b. 

Vii T chIrc can b tham muu, trInh Tng Thanh tra ChInh phü xem 
xét, quy& djnh (theo Mu so' 16). 

Diu 8. Các trtro'ng hçp nghi khác 

COng chuc, viên chüc và nguñ lao dng nghi vic ngoài các triRing hçp 
quy djnh tai  Diu 3, 4, 5, 6 vâ Diêu 7 cüa Quy chê nay thI thirc hin theo quy 
djnh cüa pháp lu.t v can b, cOng chuc, viên chuc, pháp lut ye lao dng, pháp 
luãt v bào him xä hi và các quy djnh khác có lien quan. 

Chtrong III 

TO CHUC THVC HIN 

Diu 9. Trách nhim cüa cong chfrc, viên chtrc Va ngu*i lao dng 

1. Thirc hin nghiôm tüc các quy djnh cüa Quy ch nay và các quy djnh 
có lien quan v vic nghi hang näm, nghi l, nghi tt, nghi m dau, nghi thai 
san, nghi vic riéng, nghi khOng hu&ng luong. 

2. Vic chp hành các quy djnh cüa Quy ch nay là mt trong nhUng cAn 
cü d dánh giá, phân loai, bInh xét thi dua và thirc hin chInh sách can b. 

Diu 10. Trách nhim cüa Thu trithng các don v 

1. Ph bin, quán trit Quy ch dn toàn th cOng chuc, viên chüc và 



9 

ngiRñ lao dng trong don vj. 

2. Xem xét, quy& djnh hoc d xut nghi hang näm trên Co sâ nguyen 
v9ng chInh dáng cüa Cong chirc, vien chüc, nguôi lao dng va kê hoach cong 
tác cüa don vj, bão dam không lam ãnh hithng den tiên d và chat luqng cong 
vic chung. 

Thu tru1ng các don vj có trách nhim thông báo kp thñ v Viii T chüc can 
b dôi vâi các tnthng hçip dang tham gia Doàn thanh tra, To kiêm tra, To xác mirth 
và các th cOng the khác ma chua hoàn thành nhim vr di.rçic giao theo quy djnh d 
tham mru cho lãnh dao  Thanh tra ChInh phü xem xét, quyêt djnh vic nghi hang 
nàm di nithc ngoài d& vâi cong chirc, viên chüc, ngithi lao dng. 

3. KhOng duçic tir cho phép cOng chüc, viên chCrc và nguôi lao dng cüa 
don vj nghi trái vâi Quy ch và các quy djnh có lien quan; chju trách nhim 
tnthc Tng Thanh tra ChInh phü và pháp 1utt v vic th?c hin nhim vii, quyên 
hanciiamInh. 

4. Theo dOi, quân l vâ cp nht dy du, chInh xác thông tin nghi phép 
cüa cá nhân trong don vj; thirc hin báo cáo djnh k' 6 tháng/lân v Vir To chüc 
can b d thng hqp, báo cáo Tng Thanh tra ChInh phü (theo Mu so' 17). 

Diu 11. Trách nhim cüa Vii trtrrng Vi To chfrc can b 

1. Thirc hin theo thm quyn duçic phân cp và tham muu cho Lãnh dao 
Thanh tra ChInh phu v vic nghi hng näm, nghi 1, nghi tt, nghi m dau, nghi 
thai san, nghi vic riêng, nghi không huing luong cüa cong chuc, viên chüc, 
ngithi lao dng thuc co quan Thanh tra ChInh phü. 

2. Giup Tng Thanh tra ChInh phu hi..thng dan, theo dOi, don d&, kim tra 
vic thirc hin Quy ch; djnh k' hoc dt xutt báo cáo Tng Thanh tra ChInh 
phü tInh hInh thirc hin Quy ché. Tmng hcip cn süa dOi, bô sung Quy ché thI 
kjp thii báo cáo Tng Thanh tra ChInh phü xem xét, quyêt djnhi 
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Các mu van ban nghi hang nãm, nghi 1, nghi tt, nghi m dau, nghi thai 
san, ngM vic riên, ngh không hthvng hwng 

(Ban hành kern theo Quy chê hang nárn, nghi lé, nghi têt, nghi ôm dau, nghi 
thai san, nghi vic riêng, nghi không hw&ng lwcing dói vái cong chtc, viên chc và 

ngwô'i lao dç5ng thuQAc  Thanh tra ChInh phi) 

1.MâusôOl - DAng k k hoach nghi phép gp hang nàm. 

2,Musé,02- Dan nghl h.ng nàm trong nixàc. 

3.Mâusô03 - Giy nghi phép. 

4.Mus604- Dàng k k hoach nghi hang näm di nixrc ngoài. 

5,Musô05- Dan nghi h&ng nàm di nu&e ngoài. 

6.Mus606-

7.Musô07-

8.Mius08-

9.Mâusô09-

10.Mus6 10 

11.Mus 11 

12.Maus612 

13.Mus6 13 

14.Mâusô14 

15.Mâusô 15 

16.Mâusô 16 

17.Mus 17 

• A A 0 Quyet dnh ye vice nghi hang nam di niroc ngoai. 

Dan hu Quy& djnh h&ng näm di nuâc ngoài. 

Quyt djnh v& vic hüy Quyt dnh nghi h&ng näm di nu&e ngoài. 

Dan d nghj di nuóc ngoài v vic riêng. 

- Báo cáo kt qua chuyn di rnxâc ngoài. 

- Dan nghi 6m dau. 

- Dan nghi thai san. 

- Dan nghi vic riêng dtrçc hu&ng luang. 

- Dan nghi vic riêng không hu&ng lirang. 

- Dan nghi không hir&ng luang. 

- Quyt djnh v vic nghi không hu&ng li.rang. 

- Báo cáo tInh hInh nghi phép cüa cong chirc. 



THANH TRA CHfNH PHU 
DONVI 

Mu s 01 

CONG HOA xA HOI CHU NGHA VIET NAM 
Bc 1p  - Tir do - Hanh phñc 

      

      

ngày ... tháng nám 

BANG KY ICE HOiCH NGHi PHEP GQP HNG NAM 

STT Ho và ten 

S ngày phép hang 
nàm dirçrc nghi 
theo quy d!nh 
trong nãm ... 

Sngàyphép 
hang 11am dirçrc 
nghi theo quy 

dnh trong näm 

S6ngayphép 
hang näm diroc 
nghi theo quy 

djnh trong näm 

Tong so 
ngày phép 
hang nam 

dir kiên nghi 

Tho'i gian nghi dir kin No'i nghi 
Ghi 
chü 

Vi dii: Nguyn Van A 15 ngày (näm 2024) 15 ngày (2025) 15 ngày (2026) 45 ngày Tr 01/3/2026-06/5/2026 

2 

THU TRUNG DN V! NGUfl LAP DANH SACH 



Mu s 02 

CQNG HOA xA HO! CHU NGHiA VIT NAM 
Oc Ip - Tn' do - Htnh phüc 

ngày tháng nám 

DON NGH! HANG NAM TRONG NIJOC 

KInhgiri:  (1) 

Ten tôi là:  

Ngày, tháng, näm sinh: Ngtch cong chtrc:  

Chüc v1i, dan vj cOng tác:  

Thñ gian tham gia bão him xä hi: nàm ... tháng  

Tng s ngày duçic nghi trong nàm: ngày. 

S ngày d nghi trong näm: ngày. 

Can ct'r quy djnh pháp 1ut, tôi lam don nay d nghj  
(2) cho tôi duçxc nghi phép hang näm cüa nàm ... vói th?yi gian là ... ngày lam 
vic (tü ngày . ./...!... den hêt ngày . ./...!...). 

L do nghi:  

Noi nghi:  

Dja chi, din thoai lien h khi cn  

Tôi có trách nhim c.p nhat  dy dü ni dung cong vic sau thai gian nghi phép. 

KInh d nghj  (1) xem xét, giâi quyt./. 

Y MEN CUA NGIf(fl cO THAM QUYEN (3) NGIJI LAM DON 

Ghi chá: 
(1) Ngri có thâm quyên giái quyét quy djnh t?i  diem b khoân 3 Diêu 3 cüa Quy ché. 
(2) Gôm ngtr?yi có thãni quyén quy djnh tai diem b khoãn 3 Diêu 3 cia Quy chê và Thu trtiOng vi, ciic, don vi. 
(3) Y kiên xac nhn cüa länh dao  quán 1' trrc tiêp. 



THANH TRA CHfNH PHU 
DON VI 

Mu s 03 

CONG HOA xA HO! CHU NGHiA VIT NAM 
Dc 1p - Tif do - Hanh phñc 

   

s6: . . . /GNP- Ha N5i, ngày ... tháng ... nám 

GIAY NGHI PHEP 

Xét Dan d nghj nghi phép ngày cüa ông (bà)  

Can cü quy djnh cüa pháp 1ut, Thanh tra ChInh phü/Don vi cAp cho: 

Ong (bà)  

Chüc vçi, don vj  

Duçic nghi phép trong thi gian ... ngày lam vic, k tili ngày ... dn ht ngày 

Noi nghi phép:  

S ngày nghi phép hang nàm nêu trên duçc tInh vâo th?ñ gian nghi phép näm 
• . .1. 

Ni nhân: NGIJI CO THAM QUYEN (2) 
(Kj, dóng dáu - nêu có) 

 (1); 
- Lu'u: VT. 

Ghi chá: 
(1) Don vj có cong chirc, vien chirc, ngui lao dng nghi phép; PhOng Tài vii, Van phOng Thanh tra 
ChInh phü; ngrnYi nghi phép. 
Dôi vâi giây nghi phép cüa Länh dao  Thanh tra ChInh phü, Lãnh dao  cap vii thI gCri them ye Vii To 
chi'rc can bO. 
(2) Ngiri có thâm quyén theo quy djnh t?i  diem b khoãn 3 Diêu 3 cUa Quy ché. 



THANH TRA CHiNH PHU 
BUN VI 

Mh so 04 

CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
Dc 1p - Tir do - Hanh phüc 

   

      

ngày ... tháng ... nám 

BANG K KE HO3CH NGHI HANG NAM DI NIIOC NGOAI 

STT Ho Va ten 
Thô'i gian d 

kin nghi 
S ngày nghi S 1n nghi Ghi chü 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

THU TRUONG DUN V NGIXI LAP BIEU 

Ghichá: 
Vic däng k ké hoach nghi hang näm di nuc ngoài áp diing dôi vài câ tnrông hqp cong chüc, viên 
chrc, nguii lao dng di nuOc ngoài vào ngày nghi lé, nghi tét, nghi ôm dau, nghi thai san, nghi vic 
riêng, nghi khong hux&ng hang. 



Mu so 05 
CQNG HOA xA HO! CHU NGHA VIT NAM 

Dc 1p - Tir do - Hanh phüc 

ngày ... tháng ... nãm 

DON NGH! HANG NAM DI NU'OC NGOAI 

KInhgiri:  (1) 
Ten tôi là:  
Ngày, tháng, näm sinh: Ngch cong chirc:  
Chüc vi, don vj cong tác:  
Chüc vi Dàng  
Thii gian tham gia bào hiêm xã hi: ... näm... tháng 
Tong so ngày duçic nghi trong näm:... ngày; so ngày dã nghi trong näm:... ngày. 
Tham gia Doan thanh tra, To kiêm tra, To xác minh và các To cOng tác khác ma 
chua hoàn thành nhim vii duqc giao: . (2) 
Nay tOi lam don nay dé nghj  (3) cho tôi duqc nghi 
hang näm dê ra nuâc ngoài trong thai gian ... ngày, kê tü ngày . . .I.../... den hêt 
ngày . . ./...!... (gü'i kern theo bàn dàng k) kê hogch nghi hang nàm di nwó'c ngoài 
cña dwi vi). 
L do nghi: (4) 
Noi den (quoc gia, vüng lânh thô):  
Dja chi, din thoai lien h khi can:  
Tôi có trách thim th%rc hin diing các quy djnh cüa Dãng ye nhim vi cüa dâng 
viên và cong tác quân 1 dãng viên a ni.róc ngoài (neu là dáng vien), cUa pháp lut 
nuac Cong boa xä hi chü nghia Vit Nam, lut pháp cüa nuóc sà tti và các quy 
djnh khác có lien quan; cp nht day dü ni dung cong vic sau thai gian nghi phép; 
tir chju mci chi phi cho chuyên di. 
Nguôn kinh phi:     . . .(5) 
Tôi cam kêt va chju trách thim truóc pháp 1ut ye các ni dung trong don  
KInh dê nghj  (1) xem xét, giài quyêt./. 

Y KIEN CUA NGIXYI xAC NHiN CUA 
cO THAM QUYEN (6) TRU'1NG DOAN (7) 

NGIXUI LAM DON 

Ghichá: 
(1) Nguii Co thâm quyên theo quy djnh tai  diem b khoãn 4 Dieu 3 cña Quy chê. 
(2) Ghi rO vic khong hoc có dang tham gia Doàn thanh tra, To kiêm tra, To xác minh và các To cong 
tác. Nêu dang tham gia thi dA hoàn thành nhim vii dixçic giao hay chua, dông thi cO xác nhn cüa 
Tnrâng doàn, To trlx&ng a miic (7). 
(3) Ngixai có thâm quyên theo quy djnh tai  diem b khoán 4 Diêu 3 cüa Quy chê và Thu trirang don vi. 
(4) Ghi rO 1 do nghi hang nàm di nixâc ngoài. Nêu di thAm than thI ghi rO môi quan h vri ngi.ri tai 
mthc den. 
(5) Ghi rô nguôn kinh phi th%rc hin chuyên di. Dôi vâi nhUng ngtrYi thuc dôi tuclng ké khai tài san, 
thu nhp, neu nguôn kinh phi do cá nhân tir chi trã thi phãi báo cáo rO khi thrc hin ké khai tài san, thu 
nhp theo quy djnh. 
(6) Thi tnrang don vj xac nhn CO thuQc trtr?mg hcip quy djnh tai  diem c khoãn 4 Diu 3 cüa Quy ch. 





Mu s 06 

THANH TRA CHINH PHU CONG  HOA xA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
Oc 1p - Tij do - Hanh phüc 

S6: .. ./QD-TTCP Ha N5i, ngày tháng ... nàm 

QUYET D!NH 
V/v nghi hang nám di nu*c ngoài 

TONG THANH TRA CH!NH PHU 

Can ci Bç5 luçt Lao dng ngày 20 tháng 11 nàm 2019, 
Can c&Lu2t Can b5, cOng cht'c ngày 24 tháng 6 nàm 2025, 
Can ciLut Viên ch&c ngày 15 tháng 11 nám 2010, Lu2t s&a dOi, hO sung mç5t 

sO diêu cz'ja Lut Can b, cOng ch&c và Lut Viên ch&c ngày 25 tháng 11 nám 2019, 
Can c& Quy d/nh so 367-QD/TW ngày 04 tháng 9 nàm 2025 cüa B 

ChInh trj quy djnh mç5t so van dê ye báo v chInh trj nç5i b3 Dáng, Quy djnh so 
86-QD/TW ngày 28 tháng 10 nám 2022 cia Ban BI tint quy d.inh ye nhiçm vy 
cta dáng viên và cong tác quán lj dáng viên 0' nithc ngoài, 

Can c& Nghj djnh so 109/2025/ND-GP ngày 20 tháng 5 nãm 2025 cia 
ChInh phz quy djnh chic näng, nhiçm vy, quyên hgn và cci cOu tO chz'c cia 
Thanh tra ChInh phü, 

Can th Quyet d/nh sO.../QD-TTCP ngày ... tháng ... nàm 2026 cia Tong 
Thanh tra C!hInh  phi ban hành Quy chê nghi hang nám, nghi lê, nghi têt, nghi 
Om dau, nghi thai san, nghi vic riêng, nghi khOng hu'Ong lu'ong dOi vó'i cong 
chjc, viên chi'c và ngwO'i lao d3ng cia Thanh tra ChInh phi; 

Theo do7l nghi hang näm di nu'O'c ngoài cia Ong (ha,) ... và dê nghj cüa 
Vy tru'Og Vy TO ch'c can b. 

QUYET D!NH: 
Diu 1. Dng cho ông (bà) ..., chüc vi/chüc danh ..., dn vj ... nghi 

phép nam ... di nuóc ngoài. 
Thii gian nghi phép tir ngày ... den bet ngày ... ti 
Diêu 2. Ong (bà) ... có trách nhim chip hành nghiêm các quy djnh cüa 

Dâng, Nhà nuâc v cong chirc, dãng viên a nithc ngoài và tr chju toàn b kinh 
phi cho chuyn di. 

Diu 3. Chánh Van phOng, Vi tru&ng Vi T chi'rc can b, Thu tnrâng 
(1) và ông (bà) ... chju trách nhim thi hành Quyêt djnh nay.!. 

Nciinhân: NG11fl CO THAM QUYEN (3) 
- Nhix Diêu 3; 
- ... (2); 
- Lixu: VT, TCCB (03). 

Ghichá: 
(1) Thu trLrông vj, ciic, don vj có ngithi nghi hang näm di nuâc ngoài. 
(2) Lãnh do Thanh tra ChInh phU, cap u' CO thâm quyên. 
(3) NgiRii cO thâm quyén theo quy djnh tai  diem b khoán 4 Diéu 3 cüa Quy che. 



Mh s 07 
CONG HOA XA HO! CHU NGHA VIT NAM 

Dc 1p - Tij do - Hanh phüc 

Ha Nt3i, ngày ... tháng nám 

IKN HUY QUYET DNH NGH! HANG NAM DI NU'OC NGOAI 

KInhgiri: (1) 

Ten tôi là:  

Ngày, tháng, näm sinh: Ngch cong chirc:  

Chüc vii, don vj cOng tác:  

Ngày tôi có don xin nghi phép h&ng 11am ra nuc ngoài; Thanh tra ChInh phü 
dä ban hành Quyt djnh s ngày... v vic nghi h&ng 11am ra nithc ngoài, thñ 
gian là ngày, k tü ngày . . .I...!... dn ht ngày . ./...!... tti  

Nay tôi lam don nay kInh trInh (1) buy Quyt djnh s ngày (2) 

LdohUy:  

Tôi xin cam kt và chju trách thim truOc pháp 1ut v các ni dung trong don. 

KInh d nghj (1) xem xét, giãi quyt./. 

Y KIEN CUA NGIXI cO THAM QUYEN (3) NGIXOI LAM DN 

Ghi chá: 
(1) Ngiii có thâm quyên k Quyet djnh di niróc ngoài theo quy djnh tai  diem b khoân 4 Diéu 3 eCa 
Quy chê. 
(2) Gt'ri kern Quyet djnh di nuc ngoài. 
(3) Thu tnrâng dan vi cüa ngu&i lam dan. 



Mu s 08 

THANH TRA CH!NH PHU CONG HOA xA HO! CHU NGHIA VIT NAM 
Dc 1p - Tii' do - Hanh phüc 

S6: . ./QD-TTCP Ha Nç5i, ngày tháng ... nàm 

QUYET DNH 
V/v hüy Quyt d!nh  nghi hang nãm di nu*c ngoài 

TONG THANH TRA CHINH PHU 

Can cii' B5 lu2t Lao dç5ng ngày 20 tháng 11 näm 2019; 
Can c&Luat Can b3, cong chi'c ngày 24 tháng 6 näm 2025; 
Can cz'Lut Viên ch&c ngày 15 tháng 11 nàm 2010, Lu2t tha dOi, hO sung m5t 

sO diêu cüa Lut Gán b, cOng ch&c và Luçt Viên chtc ngày 25 tháng 11 nám 2019, 
Can ct Quy djnh sO 367-QD/TW ngày 04 tháng 9 nám 2025 cia Bó 

ChInh frj quy djnh mç5t sO van dê ye báo v chInh trj nç5i b5 Dáng, Quy djnh so 
86-QD/TW ngày 28 tháng 10 nám 2022 cla Ban BI thu' quy djnh ye nhiçm vy 
cia dáng viên và cOng tác quán l, dáng viên 6' nzthc ngoài, 

Can c Nghj djnh sO 109/2025/ND-cP ngày 20 tháng 5 nám 2025 cia 
ChInh phz quy djnh chi'c náng, nhim vy, quyén hgn và cc' câu to ch&c cla 
Thanh tra ChInhphi 

Can cii' Quyêt djnh sO . ./QD-TTCP ngày ... tháng ... nám 2026 cüa TOng 
Thanh Ira ChInh phi ban hành Quy chê nghI hang nãm, nghi lê, nghi tét, nghi 
Om dau, nghi thai san, nghi vic riêng, nghi khOng hu'O'ng lwo'ng dOi vO'i cOng 
cht'c, vién chj'c và ngu'ài lao dc5ng cia Thanh tra ChInh phii; 

Theo doii hu Quyêt djnh nghi hang näm di nu'àc ngoài cia Ong (ba,) 
và dé nghj cia Vy trithng Vy TO chic can b5. 

QUYET DINH: 
J3iu 1. Hüy Quyt djnh s ... ngày ... cüa Tng Thanh tra ChInh phü ye 

vic nghi hang näm di ni.ric ngoài dôi vi ông (bà) ..., chüc vii/chirc danh  
dan vj 

Ldo:  
Diu 2. Chánh Van phông, Vij truâng Vii Tt chirc can b, Thu truâng 

(1) và ông (bà) ... chju trách nhim thi hânh Quy& djnh nay.!. 

No'i n/ian: NGU'OI cO THAM QUYEN (3) 
- Nhu Diêu 2; 
- ... (2); 
- Li.ru: VT, TCCB (03). 

Ghichá: 
(1) Thu truo'ng vi, ci,ic, dan vi có ngri dé nghjhu' Quyêt djnh nghi hang nãm di nisâc ngoài. 
(2) Lânh dao Thanh tra ChInh phü, cap u có thâm quyên. 
(3) Ngiri có thâm quyên k Quyét djnh di nrnrc ngoài theo quy djnh ti diem b khoãn 4 Diu 3 cüa 
Quy chê. 



Mh s 09 
BANG CONG  SAN VIT NAM DANG BQ THANH TRA CHiNH PHU 

BANG BQ (CHI BQ) CIJC, VV 
..., ngay tháng nám 

DJr oE NGHI 
• A •A •A Di nuc ngoai ye vice rieng 

KInhgilri: (1) 

Hovàtên:  

Chüc vv Dãng:  

Chirc vi chInh quyn:  

Don vj cong tác:  

Cn cux9c cong dan s .., ngày cp, nai cap:  
Di nuc ngoài tir ngày: dn h& ngày  

Noi dn (quc gia, vüng lãnh th):  

Co quan, th chirc, cá nhân môri, tài trçi chuyn di (nu co)  

S h chiu ; ngày cp: ; ncii cp:  

Thii gian chuyn di:  

Miic dIch, 1 do chuyn di  

TOi cam doan chip hành nghiêm quy djnh cüa Dãng, pháp 1ut cUa Nhà 
nin9c v quan h, tip xiic vâi ngithi nithc ngoài và chip hânh nghiêm pháp 
luât nithc si tai./. 

KIEN CUA CAP UY (2) NGTJI BE NGH 
(79:, ghi rô hQ ten) 

Ghi chá: 
(1) BI thu Dáng b, chi b co si trijc thuOc  Dâng u' Thanh tra ChInh phü. 
(2) Dôi vi don vj là Dáng b co so thI do Dãng üy co sâ xác nhn; dôi vài các don vj là Chi b co sv 
thI do Chi Oy xác nhân. 



DANGBQ  
CIII BQ  

Mh s 10 
BANG CONG SAN VIT NAM 

   

* ..., ngày ... tháng ... nám 

BAO CÁO 
KET QUA CHUYEN DI NIJOC NGOAI 

KInhgi: (1) 

Ho vàtên:  

Nàm sinir  

Chirc vçi, dan vj cong tác:  

Sinh hott dàng tti chi b: thuc Dãng b:  

Nai dn (quc gia, vüng lãnh th): (2) 

Theo Quyt djnh/Thu mii!COng vn (nu có):  

Mic dIch chuyn di  

Th&i gian di nuOc ngoài:  
Th?yi gian ye nuóc:  
Sau khi di nithc ngoài v, tôi xin báo cáo kt qua c1j th nhiz sau: 

1. Vic thc hin các quy djnh cüa Dãng và Nhà nuóc v clang viên khi ra nuâc 
ngoài; vic chap hành pháp 1ut Vit Nam, pháp 1ut ni.thc si ti; quy djnh v 
bâo v chInh trj ni b Dãng. 

2. Ni dung, kt qua, chi phi chuyn di. 
3. Thñ gian, dja dim, các quan h tip xUc vâi t chüc, cá nhân khi a nuOc ngoái. 
4. Nhü'ng kin nghj, d& xut (nu co). 

NGIXI BAO CÁO 
(7g, ghi rö hQ ten) 

Ghi chá: 
(1) Cap u' quán ! trirc tiêp dâng viên. 
(2) Ghi c the thánh phô, tinh cüa quôc gia nai den. 



Mh so 11 
CONG HOA xA HQI CHU NGHiA VIT NAM 

Dc 1p - Tir do - Hanh phñc 

ngày tháng ... nàm 

DO'N NGHi OM DAU 

KInhgüi:  (1) 

Ten tôi là:  

Ngày, tháng, nàm sinh: Ngch cong chiic:  

Chüc vi, dan vj cOng tác:  

Thii gian dóng bâo him xA hi: näm tháng 

Nay tôi lam dan nay d nghj (1) cho tôi duçic nghi m dau (hoc nghi chAm soc 
con ôm dau), th?ñ gian là ngày (tir ngày ./...!... den het ngày 

L do xin nghi:  (2) 

Dja chi, din thoai lien h khi can:  

KInh d nghj . (1) xem xét, giãi quyk/. 

Y KIEN CUA NGIXI CO THAM QUYEN (3) NGIJ'fl LAM DJN 

Ghi chá: 
(1) Ngthi có thâm quyên quy djnh tai  diem b khoãn 4 Diêu 5 cüa Quy chê. 
(2) Ghi rO bnh 1', gCri kern bnh an có chi djnh nghi cüa co' s& khárn bnh, chU'a bnh có thâm quyén. 
(3) ThU tnràng don vj quán 1' trijc tiép. 



Mu s 12 
CONG HOA xA HQI CHU NGHA VIT NAM 

Dc 1p  - Ttr do - Hinh phüc 

ngày tháng näm 

DON NGH! THAI SAN 

KInhgiri:  (1) 

Ten tôi là:  

Ngày, tháng, näm sinh: Ngch cong chüc:  

Chirc v1i, ckm vj cong tác:  

Nay tôi lam dan nay d nghj ... (1) cho tôi dugc nghi ch d thai san. 

Thôi gian nghi ... ngày (tir ngày . . .I...!... dn hêt ngày 

L do nghi: (2) 

Dja chi, dién thoi lien h khi can:  

KInh d nghj  (1) xem xét giâi quyt./. 

Y KIEN CUA NG1fI CO THAM QUYEN (3) NGIJI LAM DN 

Ghichá: 
(1) Ngii có thâm quyên quy djnh tai  diem b khoân 4 Diéu 5 cCa Quyche. 
(2) Ghi rö nghi sinh con theo chê d thai san hoc nghi vic huóng ché d thai san khi v' sinh con. 
(3) Thu truO'ng dcm vj quán !' trirc tiêp. 



Mu s 13 

CONG HOA xA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
Dc 1p - Tir do - Hnh phñc 

ngày tháng nám 

JJON NGH! VIIC RIENG DIJJC HIJ1NG L1XtING 

KInhgiri:  (1) 

Ten tôi là:  

Ngày, tháng, näm sinh: Ngch cong chüc:  

Chirc vçi, dan vj cOng tác:  

Nay tôi lam dan nay d nghj (1) 

cho tôi nghi vic riêng duçic hu&ng hrcmg, thii gian là ngày (tir ngày . .1 .1... 
dn ht ngày . ./...!...). 

L do nghi: (2) 

Nai nghi:  

Dja chi, din thoi lien h khi can:  

KInh d nghj  (1) xem xét giãi quyêt./. 

'V MEN CUA NGIXI CO THAM QUYEN (3) NGUI LAM DN 

Ghi chá: 
(1) Ngri có thâm quyén quy djnh ti diôm b khoán 1 Diéu 7 cüa Quy chê. 
(2) Ghi rO ! do quy djnh t?i  diem a khoán 1 Diêu 7 cüa Quy chê. 
(3) Thu truO'ng don vi quân 1 trirc tiêp. 



Mh s 14 

CONG HOA xA HQI CHU NGHiA VIET NAM 
Dc 1p  - Tir do - Hanh phñc 

ngày ... tháng ... näm 

DJN NGH! VIC RIENG KHONG HI1NG LIX€NG 

KInhgüi:  (1) 

Ten tôi là: 

Ngày, tháng, nàm sinh: Ngch cong chüc:  

Chirc vi, dcm vj cOng tác:  

Nay tôi lam dan nay d nghj (1) 

cho tOi duçc nghi vic riêng 
.1.. .1... dn ht ngày .1...!. 

khOng hithng luang, thai gian là 01 ngày (tui ngày 

L do nghi: (2) 

Nai nghi:  

Dja chi, din thoui lien h kh 

KInh d nghj Lath do  

'V MEN CUA NGUI CO THAM QUYEN (3) NGIJfl LAM DON 

Ghichá: 
(1)Ngui có thâm quyên quy djnh tai  diem a khoán 2 Diéu 7 cüa Quy ché. 
(2) L do nghi quy djnh tai  diem a khoán 2 Diêu 7 cüa Quy chê. 
(3) Thu triiO'ng dan vj quán ! trrc tiêp. 

icârr  

xem xét giài quyêt./  



Mu s 15 

CONG HOA xA HO!  CHU NGHA VIT NAM 
Dc 1p - Tir do - Hnh phñc 

ngày tháng ... nám 

DN NGH! KHONG HIfNG LU'€NG 

KInhgiri:  (1) 

Ten tôi là:  

Ngày, tháng, näm sinh: Ngch cong chüc:  

Chirc vii, don vj cOng tác:  

Nay tôi lam don nay d nghj (1) 

cho tôi dixçic nghi không huing luong, thñ gian là ... ngày (tr ngày . . .1.. 1... 
den hêt ngày . . 

L do xin nghi: (2) 

Ncii nghi:  

Dja chi, din thoi lien h khi can:  

Tôi d nghj bàn giao cOng vic cüa tôi li cho ông (bà) (3), 
chüc vii/chirc danh , thay the tôi thirc hin nhim 
viii diigc giao theo quy djnh. Tôi có trách nhim cp nht day dü ni dung cong 
vic sau thii gian nghi không huàng liiang. 

KInh d nghj (1) xem xét giài quyêt./. 

Y KIEN CUA NGIJ'(fl CO THAM QUYEN (4) NGUI LAM DI1N 

Ghichá: 
(1) Tong Thanh tra ChInh phu và Phó Tong Thanh tra ChInh phü phii trách ciic, vii, don vj có ngixOi 
lam don. 
(2) Ghi rO 1 do chInh dáng, ch(rng minh vic nghi là thrc sr can thiêt, kern theo các giây t? (neu co). 
(3) Ngithi duçrc ThU trithng don vj giao tiOp nhn cong vic. 
(4) ThU tnrâng don vj quãn 1 trijc tiêp. 



Mu s 16 
THANH TRA CHiNH PHU CONG HOA XA HO! CHU NGHiA VIT NAM 

Oc Ip - Tir do - Hnh phñc 

S& .../QD-TTCP HàN5i, ngày ... tháng nàm 

QUYET O!NH 
V/v nghi không hiró'ng hro'ng 

TONG THANH TRA CHINH PHU 

Can c&B3 lu2t Lao dc5ng ngày 20 tháng 11 nám 2019, 
Can c& Luç2t Báo hiêm xã h5i ngày 29 tháng 6 nám 2024, 
Can c& Luc2t Can bç5, cong ch&c ngày 24 tháng 6 nám 2025; 
Can c&Lut Viên ch&c ngày 15 tháng 11 nám 2010, Luçit sl'ra dOi, bO sung m5t 

sO diêu cia Lut Can b, cOng chüc và Lut Viên ch&c ngày 25 tháng 11 nãm 2019; 
Can c& Nghj d/nh sO 109/2025/ND-CF ngày 20 tháng 5 nám 2025 cza 

ChInh phz quy djnh chj'c náng, nhiçm vy, quyên hgn và cc cáu tO chic cla 
Thanh tra ChInh phi 

Theo don nghi khóng hu'Ong lu'ong cia ông (ha) và dê nghj cia Vy tru'Ong Vy 
To ch&c can b5. 

QUYET O!NH: 

A r A 9 Dieu 1. Dong y cho ong (ba) ..., chuc v'Wchuc  danh ..., don v ... nghi 
không h1thng lrnmg näm ...; thai gian nghi ... ngày, kê tir ngày ... den bet ngày 

NGi nghi:  

Diu 2. Ong (bà) ... có trách nhim th%rc hin các quy djnh cUa pháp 1ut 
ye bâo hiôm xã hi và quy djnh có lien quan trong thai gian nghi. 

Diu 3. Chánh Van phông, Viii truing ViiT chtrc can b, Thu trrnng 
(1) và ông (bà) ... chju trách nhim thi hành Quyêt djnh nay.!. 

No'i nhçln: 
-NhuDiêu3; 

NGUI cO THAM QUYEN (2) 

- Luu: VT, TCCB (03). 

 

Ghichá: 
(1) Thu tnrâng dan vi cüa ngiri dirc nghi khOng huâng Iuang; 
(2) Tong Thanh tra ChInh phü k' doi vâi dan cüa các Phó Tong Thanh tra ChInh phü; các Phó Tong 
Thanh tra ChInh phü k2 di vài cac tnr6ng hçip cOn 1i theo dan vj thrqc phân cong phi trách. 



THANH TRA CHINH PHU 
DON yI 

Mu so 17 
cQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM 

Dc Ip — Tiy do — Hinh phüc 

   

S6: . . ./BC-... , ngày ... tháng ... nám 
V/v báo cáo tInh hinh ... (1) 

KInh gi:ri: Vii T chirc can b 

Thrc hin quy dljnh tai  khoán 4 Diu 10 cUa Quy ch nghi hang nàm, nghi 
lé, nghi têt, nghi ôm dau, nghi thai san, nghi vic riêng, nghi không hu&ng lizcrng 
dôi vOi cong chtrc, viên chirc và ngui lao dng thuc Thanh tra ChInh phü ban 
hành kern theo Quyêt djnh so .. ./QD-TTCP ngày ... tháng ... nàm ... cüa Tong 
Thanh tra ChInh phü; can cir tInh hInh thirc tê vic nghi phép cüa cong chüc, viên 
ch(rc, ngithi lao dng trong don vj, ... (2) báo cáo cii the nhu sau: 

I. V nghi hang nãm 
1. Tong so cOng chirc, viên chirc, ng'tthi lao dng cüa don vj: ... ngui. 
2. So cong chüc dã nghi trong ki báo cáo: ... ngii?i. 
3. Bang thông ké chi tiêt: 

STT H9 vã ten Chfrc 
vy/chirc 

danh 

S ngày 
thrçrc nghi 

S ngày dä 
nghi 

S ngày 
nghi con 

I3i 
1 Côngchirc1 ... ... .../... 
2 Côngchiirc2 ... ... 

II. V nghi vic riêng, nghi không hir&ng hro'ng 
1. So cong chirc dã nghi trong ki  báo cáo: ... ngix?i. 
2. Bang thông ké chi tiêt: 

STT H9 và ten Chfrc vy/ 
chfrcdanh 

S ngày 
dã nghi 

HInh thirc 
nghi (3) 

L do nghi 
(4) 

1 Côngchirc1 ... 
2 Congchi.'rc2 ... 

III. Be xut, kin nghj (nu có): 

No'i nhân: 
- Nhu trên; 
-Luu:VT. 

THU TRIJ'ONG DON V! 

Ghická: 
(1) Ghi rO nghi hang nãm, nghi vic riêng, nghi không huàng krong; kS'  báo cáo,  06 thang dâu näm hay 06 
tháng cuoi näm (Ks' báo cáo 06 thang dâu nãm tInh tü ngày 15/12 nãm tnrâc den ngáy 14/6 cCa näm báo 
cáo; kS'  báo cáo 06 tháng cuôi näm tInh tr ngày 15/6 cüa näm báo cáo den ngày 14/12 cUa näm báo cáo). 
(2) Dcin vi báo cáo. 
(3) Ghi rO hinh tht'rc nghi (Nghi vic riêng &rçYc huOng lucmg, nghi vic riêng không huâng hrcmg, nghi 
không hu&ng hrnng). 
(4) Ghi rO I do nghi quy djnh t?i  diem a khoán 1, diem a khoán 2 Diêu 7 cUa Quy chê. 
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