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Số: …/........
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
—————————

......, ngày ...… tháng ...... năm 20......


BIÊN BẢN BÀN GIAO TÀI LIỆU

Bên giao:
Họ tên:
.........................................................................................................................

Chức vụ:......................................................................................................................

Trụ sở:.........................................................................................................................

Bên nhận:
Họ tên:
.........................................................................................................................

Chức vụ:......................................................................................................................

Công ty:.......................................................................................................................

Trụ sở:.........................................................................................................................

Chi tiết tài liệu bàn giao:

	STT
	Nội dung

	Mã tài liệu (nếu có)
	Số lượng
	Ghi chú

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


Các điều khoản khác:
· Bên nhận cam kết sẽ bảo quản và sử dụng các tài liệu đã nhận đúng mục đích, không sao chép hay chia sẻ nếu chưa có sự đồng ý của bên giao.

· Các tài liệu trên đã được kiểm tra và xác nhận đầy đủ.

	Bên giao
	Bên nhận


� Điền đầy đủ tên công ty bằng chữ in hoa và in đậm.


� Ghi rõ họ và tên bên bàn giao tài liệu.


� Ghi rõ họ và tên bên nhận bàn giao tài liệu.


� Liệt kê rõ các nội dung cần bàn giao.





