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QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh gidi quyét hwémg cic ché do bao hiém xa hoi, chi tra cac
ché @5 bao hiém xa hoi, bao hiém thit nghiép

GIAM POC BAO HIEM XA HOI VIET NAM

Can cir Ludt Viéc lam so 38/2013/QHI13 ngay 16/11/2013 va cdc van ban
hucéng dan thue hién Ludt;

Can cir Luat An toan, Vé sinh lao déng s6 84/2015/QH13 ngay 26/5/2015
va cde van ban huéng dan thuce hién Ludt;

Can cir Ludt Bao hiém xd héi sé 41/2024/QH15 ngay 29/6/2024 va cdc vin
ban huwéng dan thue hién Ludt;

Can cir Quyét dinh s6 391/0P-BTC ngay 26/02/2025 ciia BY truong Bé
Tai chinh quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co céu té chitc ciia Bdo
hiém xd héi Vigt Nam; Quyét dinh sé 1733/0D-BTC ngday 12/5/2025 cia Bé
truong Bé Tai chinh sia doi, b6 sung mét sé diéu ciia Quyét dinh s6 391/0P-
BTC ngay 26/02/2025 cua B¢ truong B Tai chinh quy dinh chirc ndng, nhiém vu,
quyén han va co cdu t6 chitc ciia Bdo hiém xd héi Viéet Nam, Quyéf dinh sé
2286/0D-BTC ngay 30/6/2025 cia B trucng Bo Tai chinh sva doi, bé sung mot
s6 diéu ciia Quyét dinh s6 391/0P-BTC ngay 26/02/2025 quy dinh chitc ning,
nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chite cua Bdo hiém xé hoi Viét Nam (dwoc svua
doi, b6 sung boi Quyét dinh s6 1766/0D-BTC ngay 12/5/2025 va Quyét dinh sé
1892/0D-BTC ngay 30/5/2025 cua Bé truong Bo Tai chinh).

Theo dé nghi cua Truong ban Thuc hién chinh sdch bdo hiém xd héi, Ban
Tai chinh — Ké todn.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay: Quy trinh giai quyét hudng cac
ché d bao hiém xa hoi, chi tra céc ché d6 bao hiém xa hoi, bao hiém thét nghiép.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngdy ky, thay thé Quyét
dinh s6 166/QD-BHXH ngay 31/01/2019 cta Téng Gidm dc Bao hidm xa hoi
Viét Nam ban hanh Quy trinh giai quyét huéng cc ché do bao hiém xi hoi, chi



tra cac ché do bao hiém xi hoi, bao hiém that nghiép; Quyét dinh s6 686/QP-
BHXH ngay 29/5/2024 ctia Tong Giam dbc Bao hiém xa hi Viét Nam sta doi,
bd sung mét sb diéu ctia quy trinh giai quyét hudéng cac ché do bao hiém xa hoi,
chi tra céc ché d6 bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 166/QD-BHXH ngay 31/01/2019; Quyét dinh s6 1548/QD-BHXH
ngdy 23/5/2025 ciia Giam dbc Béao hiém xa hoi Viét Nam vé viéc stra doi, bo
sung mot sé diéu cua quy trinh giai quyét hudng cac ché d6 bao hiém x4 hoi, chi
tra céc ché do bao hidm xa hoi, bao hiém thét nghiép ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 166/QD-BHXH ngay 31/01/2019 ctia Téng Gidm doc BHXH Viét Nam.
Céc vin ban quy dinh do Bao hiém xa hi Viét Nam ban hanh trudc ngay quyét
dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh trai v&i quyét dinh nay déu hét hiéu luc.

Piéu 3. Truong ban Thuc hién chinh sach bao hiém xa hoi, Truong ban Tai
chinh - Ké toan, Chanh Vin phong Bao hiém xa hoi Viét Nam, Thu trudng cac
don vi truc thude Bao hiém xa hoi Viét Nam; Giam dbc Bao hiém x3 hoi céc tinh
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. =1
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a¢ ché do bao hiém xa hdi, chi tra
xii hoi, bao hiém that nghiép

i Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung
1. Van ban nay hudng dan vé quy trinh nghiép vu cua co quan BHXH

trong thuc hién giai quyét huéng cac ché do BHXH, chi tra cac ché do BHXH,
BHTN.

2. Quy trinh giai quyét huong cac ché do BHXH, chi tra cac ché do
BHXH, BHTN trong luc lugng vii trang do B Quéc phong, Bo Cong an huong
dan, pht hop v6i dic thu cia timg Bé va dong b v6i cac hudng dan tai vin ban
ndy dé thuc hién chinh sach, ché do thdng nhat trong toan quoc.

Dicu 2. Giai thich tir ngir

1. Céc chit viét tat, viét rat gon

- BHXH: Béo hiém x4 hoi

- BHYT: Béo hiém y té

- BHTN: Béo hiém thét nghiép

- TNGT: Tai nan giao thong

- TNLD: Tai nan lao dong

- BNN: Bénh nghé nghiép

- PTTGSH: Phuong tién trg gitp sinh hoat, dung cu chinh hinh

- DSPHSK: Dudng stic, phuc hdi stre khoe

- KNLD: Kha nang lao dong

- GPYK: Gidm dinh y khoa

- CCCD: Can cudce, Can cude cong déan

- DVVL: Dich vu viéc lam

- NLD: Nguoi lao dong

- HTCT: Hb tro chi tra

- MSLD: Mt stic lao dong

- PTKNN: Dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do k¥ nang nghé dé duy tri
viéc lam cho nguoi lao dong

- KTTT: Ké toén tép trung



- TCTN: Tro cép that nghiép

- CSDL: Co s¢ dir liéu

- Tinh: Tinh, thanh phé truc thuoe Trung wong

- Xa: Xa, phuong, dac khu

- KHTC: Ké hoach - Tai chinh. :

- Bon vi SDLD: Goi chung cho ca nhan, td chire sur dung lao dong.

- Cac khoan trg cép moét 1an, bao gfnn Tro cép mot lan khi chét do
TNLD, BNN; tro cap t1en mua PTTGSH; tro cdp mot lan khi nghi huu; phu cip
khu vuc mét 1an; tro cAp mai tang; hd trg kinh phi chuyen d6i ngheé nghiép sau

TNLD, BNN; hd tro kinh phi kham, chita BNN; hd tro kinh phi phuc hoi chtic
nang sau TNLD, BNN; phi GDYK...

- Phong Quan 1y Thu: Phong Quén ly thu va phét trién nguoi tham gia.

- BO phén TN-Tra két qua: Goi chung cho vién chirc, NLD lam viéc tai vi
tri viéc lam vé Hanh chinh - Vin phong cua cac don vi nghi€p vu thuéc BHXH
tinh, BHXH co s0; thyc hién nhiém vu hudng dan, tiép nhan, giai quyét hoic
chuyén hod so giai quyét, tra ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh; theo doi,
giam sét, danh gia viée giai quyét thi tuc hanh chinh.

- B6 phan Ché d6 BHXH: Goi chung cho vién chirc, NLD lam viéc tai cac
vi trf viée lam vé BHXH (Thuc hién chinh sach BHXH) thudc BHXH co s6.

- BO phan Quan ly Thu: Goi chung cho vién chire, NLD lam viée tai cac
vi tri vige lam vé BHXH (Quan ly thu va phat trién nguoi tham gia) thudc

BHXH co s6, thuc hién cac nhiém vu vé& quan ly thu va phét trién ngudi tham
gia BHXH, BHTN, BHYT.

- B6 phan KHTC: Goi chung cho vién chirc, NLD lam viéc tai cac vi tri
viée lam (ké toan trudng, ké toan vién, thu quy) thuoéc BHXH co so, thuc hién
céc nhiém vu vé tai chinh, ké toan.

- Ngudi huong: Ngudi huong cac ché do BHXH, BHTN néi chung.

- BHXH hing thang bao gébm: Luong huu, tro cdp BHXH va tro cip
héng thang.

- Luat BHXH s6 41/2024/QH15: Luat BHXH.

- Luat An toan vé sinh lao dong s6 84/2015/QH13: Luat ATVSLDP.

- Quyét dinh sé 613/QD-TTg: Quyét dinh sé 613/QD-TTg ngay
06/5/2010 cta Thu tuéng Chinh phu vé viée tro cdp hang thang cho nhiing
ngudi ¢6 tir di 15 nam dén dudi 20 nam cong tac thuc té da hét thoi han huong
tro cAp mat stre lao déng

- Quyét dinh s6 490/QD-BHXH: Quyet dinh s6 490/QD BHXH ngay
28/3/2023 ctia BHXH Viét Nam stra doi, bo sung mot so didu quy trinh thu
BHXH, BHYT, bao hlem TNLD, BNN; quan ly so BHXH, th¢ BHYT ban hanh
kém theo Q_uyet dinh s6 595/QP-BHXH.

2. Giai thich tir nglr

- Hé théng 1a viét rat gon cua Hé théng cac phin mém nghiép vu va
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CSDL nhu H¢ thong quan ly chinh sach (phan mem TCS); HE thong quan ly thu
va so thé (phan mém TST); Hé thong phan mém ké toan tap trung (phan mém
KTTT); Hé thong luu trir hd so dién ti Nganh BHXH (H¢ thong luu trlr tap
trung); Phan mém Tiép nhén va Quan | y ho so (phan mém tiép nhan ho so). ..

- To chirc HTCT: Viét rat gon clia td chutre dich vu ho tro chi tra ché do, la
t6 chire dich vu duoc co quan BHXH ty quyén thuc hién viéc chi tra cac ché do
BHXH, BHTN, xac minh thong tin nguoi huong BHXH theo quy dinh ctua phéap
luat.

- Biém chi tra: La noi nhan luong huu, trg cap BHXH, TCTN do t6 chirc
HTCT thanh lap va dugc théng nhét v6i co quan BHXH dé chi tra BHXH hang
thang va TCTN bang tién mit.

- Lénh chi dién t: La I¢nh thanh todn dugc co quan BHXH 1ap va thuc
hién théng qua phdn mém KTTT, dugc ky sb theo quy dinh. Lénh nay dugc
truyén dén cong thanh toan dién tir cia cac ngan hang c6 thiét 1ap quan hé song
phuong véi BHXH Viét Nam qua hé thong thu ndp chi tra BHXH dién tu
(Ecopay) dé thuc hién chuyén tién cho td chuic, c4 nhan thu huong.

- Danh sach, béo cao hodc mau kém theo duoc hiéu 1a danh sach, bao céo
hodc méu tuong tng mau s6, ky hiéu di kém duge néu tai phu luc véan ban nay.
Vi dy: Danh sach 01B-HSB la Danh sich dé nghi huéng ché do ém dau, thai
san, DSPHSK theo Mau s6 01B-HSB; Danh sach C97-HSB la Danh séch chi tra
cac ché do, trg cap BHXH mot lan. .

- Cac chuong, muc, diéu, khoan diém, tiét va mau, biéu vién dan trong
van ban nay ma khong ghi 1o nguon trich dan thi duoc hiéu la cua van ban nay
(vi du: tiét b diém 1.1 khoan 1 Diéu 7 duge hiéu la cia vin ban nay).

- C4c mau C87a-HD va C92-HD vién dan trong Van ban nay la chimg tir
ké toan BHXH dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 102/2018/TT-BTC ngay
14/11/2018 clia Bo Tai chinh vé ké toan BHXH va khong nhéc lai ngudn trich
dan.

- Ban sao hop 1€ 1a ban sao duoc ching thuc sao tur s0 gbc hodc ching
thuc sao tir ban chinh hodic ban sao dd duoc dbi chiéu voi ban chinh.

- Thanh phan ho so néu tai vin béan nay néu khong ghi la ban chinh thi ¢6
thé ndp ban chinh hodc béan sao hop 1&; cac thanh phan ho so, mau hd so khac
néu trong van ban nay ma do co quan BHXH lap hodc ban hanh 1a ban chinh.

Thanh phan hé so Trich luc khai ti tai vin ban nay la ban chinh hoac ban
sao Trich luc khai tir.

- 6 lugng thanh phan hd so néu trong van ban nay la 01 ban.

Bleu 3. Mot s6 nguyén tic ‘trong quan ly, giai quyét va chi tra cac ché
do bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép

1. Co s¢ dir ligu dong - huong BHXH, BHTN cua ngudi tham gia, thu
huong BHXH, BHTN duoc quan ly tap trung, thong nhat tai BHXH Viét Nam
(khong bao gom dbi tugng do Bo Quéc phong, Bd Cong an quan ly). Moi thong
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tin lién quan dén dong - huong BHXH, BHTN khi c6 thay d6i phai duoc cap
nhdt vao h¢ thong kip thoi, ding quy dinh.

2. Can ctr dé giai quyet hudng cac ché do BHXH, d01 chleu truoc khi lap
danh sach chi tra cdc ché do BHTN la s6 BHXH duoc cép lan cudi thé hién qua
trinh déong BHXH, BHTN dong bo véi CSDL thu di dugc quan 1y tap trung
thdng nhét trong ca nuéce; viée 14p danh sach chi tra cac ché d6 BHXH, BHTN
phai tuan thu theo cac quy dinh ctua phap ludt, cua van ban nay va cac vdn ban
hudéng dan lién quan cia BHXH Viét Nam; viéc chi tra cdc ché do BHXH,
BHTN theo dung quy dinh dam bao dung thoi gian, dung ngudi, dung sb tién
trong danh séach chi tra.

Thuc hién giai quyét ché do BHXH d6i v6i NLD trong truong hop don vi
SDLD chua dong du sé tién phai dong BHXH bit budc theo dung quy dinh tai
khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh s6 158/2025/ND-CP ngay 25/6/2025 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cua Luat BHXH vé BHXH
bt bude.

Truong hop chua c6 dir liéu thu trén hé thong, dir liéu thu trén h¢ théng va
théng tin trén s6 BHXH khoéng théng nhét, dir liéu thu c6 vudng méc, chua dam
bao can cir dé giai quyet huong, qua trinh dong BHXH, BHTN chua dugc xac
nhan day du trén s6 BHXH hoic truong hop dé nghi diéu chinh, huy, chédm dut
huéng, huong tiép ma lién quan dén dir lidu thu nhung chua duge diéu chinh thi
chuyén lai Phong/Bo phan Quan 1y Thu dé diéu chinh lam cin cr giai quyét theo
Mau s6 21-HSB.

Ngay sau khi giai quyét huéng cac ché do huu tri, tir tuat, BHXH mét lan,
tro cap hang thang va 1ap danh sach chi tra BHTN, hé thong duoc lién thong dé
tu déng khoa qué trinh tham gia BHXH, BHTN da huong va doi soat khi phat
sinh truy thu, truy dong.

3. Khi giai quyét huong céc ché do BHXH phai thuc hién déi chiéu thong
tin hd so véi CSDL thu, CSDL nguoi huong, ho so dang quan 1y trén Hé thong
luu trir tap trung, CSDL qubc gia, co so di liéu chuyén nganh va cic CSDL
khac da duogce lién thong, chia sé (néu co) dam bao dir liéu khép dung dé giai
quyét day du, chinh xéc, kip thoi ché do6 dbi voi NLD.

4. Viéc giai quyet huong cac ché do BHXH pha1 duoc thuc hién trén He
théng quan 1y chinh sach. Viéc luan chuyén cac quyét dinh, danh sach, biéu mau
béo céo, van ban trao doi gifra cac Phong/B6 phén nghiép vu, gitra Phong/Bo
phén nghiép vu dén vién chirc quan ly cap trén, gilia cac co quan BHXH phai
thuc hién trén hé thong, viée phé duyét phai duge thuce hién bang ky sb, dong
dau theo quy dinh vé cong tac van thu (néu co) va phai luu gir trén hé théng.
Viée chi tra thuc hién theo dung quy dinh sau khi tiép nhéan cac danh séch chi tra
trén hé théng. Moi hoat dong truy cép, khai thac, stir dung dir lidu trén hé théng
dugc ghi nhan, luu vét dam bao phét hién, xu ly kip thoi hanh vi vi pham.

5. Trong qua trinh giai quyet huéng céc ché do BHXH, chi tra cac ché do
BHXH, BHTN néu phat hién hd so ¢6 déu hiéu gian lan, gia mao, sai sot vé
nghiép vu tai khau nao thi bd phan nghiép vu tai khau dé phai bao cédo ngay voi
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Giam déc BHXH tinh/BHXH co 5O (sau day goi tat 1a Giam ddc); Giam déc co
trach nhiém chi dao xu ly, giai quyét kip thoi theo ding quy dinh cua phap luat,
néu khong khéc phuc kip thdi, dung quy dinh thi Giam déc chiu trach nhiém
trude phap luat (truong hop phat hién c6 dau hiéu vi pham phép luét thi chuyén
co quan diéu tra theo quy dinh).

6. Bdi véi truong hop thu, giai quyét chi tra khong dang ché d6 BHXH,
BHTN do 16i cua co quan BHXH dan dén chi tra khong dung nguoi thu huong,
don vi, co s¢ dao tao nghe nghiép hoac nhiéu hon mirc quy dinh thi s6 tién chi
tra sai phai duoc thu hoi day du theo nguyén tic nguyén nhan sai sot ¢ khau
nghiép vu nao thi bd phan va ca nhan thuc hién nghiép vu ¢ khau do6 c6 trach
nhiém don dbc ngudi hudng, don vi, co so dao tao nghé nghiép nop lai sb tién
phai thu hoi; truong hop khong thu hoi duoc s6 tién da chi tra thi bo phén, ca
nhan c6 lién quan dé xay ra sai sot c6 trach nhiém boi hoan day di sb tién khong
thu hdi duoc theo quy dinh cta phdp lut; Truong hop xét duyét ché do BHXH
it hon mtic quy dinh dan dén chi khong ding thi phai diéu chinh lai dé chi tra bd
sung cho ngudi hudng.

BHXH noi da giai quyét diéu chinh, huy hudng ché do BHXH mot lan
cho NLD phai cap nhat day du thong tin thu ho6i dé hé théng canh bao ddi véi
truong hop chua thu hoi duoc s6 tlen hudng khéng dang quy dinh. BHXH noi
tiép nhan hd so dé nghi giai quyet hudong ché do BHXH mot lan tiép theo ¢6
trach nhiém phdi hop xt 1y thu hdi trude khi giai quyét.

7. BHXH tinh c6 trach nhiém huéng dan, kiém tra, giam sat qua trinh giai
quyét, chi tra va quan ly nguoi hudng cia BHXH co sé, to6 chuc HTCT, don vi
SDLD.

8. Truong hop cac théng tin, dir ligu, hd so, glay to lién quan lam can ctr
giai quyet huong cac che d6 BHXH, chi tra cac ché d6 BHXH, BHTN da c6
trong co s& dit liéu qudc gia, dir liéu lién thong, chia se, dir liéu co quan BHXH
dang quan ly dam bao tinh phap ly theo quy dinh thi khéng yéu cau to chire, ca
nhan ké khai, nop lai. Chi tiét cac ho so thay thé theo Phu luc I, II.

9. Vé chuyén noi huéng ché d6 BHXH sang dia ban khac

9.1. Co quan BHXH noi nguoi huéng chuyén di

9.1.1. Trudce khi giagi thiéu chuyén di

a) Phai kiém tra hd so gbc v6i hd so luu trir trén hé thdng, didu kién
huong; néu dam bao diy du, céc thong tin khop ding méi thuc hién gidi thigu

chuyen di. Truong hop thong tin nhan than khong thong nht thi phai thuc hién
diéu chinh thong tin nhan than theo CCCD theo quy dinh tai Piéu 19.

b) Thuc hién chi tra cho nguoi hudng hét s6 tién dang huéng BHXH hang
thang trén danh sach chi tra va s6 tién cham linh (néu o).

c) Cap nhat Van ban d& nghi (Mau sb 14-HSB), Van ban uy quyén (néu
cd), Thong bao chuyén huéng luong huu, trg cdp BHXH (Mau s6 18-HSB) lén
Hé thong luu trit tap trung.
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d) Truong hop hé so huong BHXH da phat sinh tang thém mot s6 thanh
phan so voi hé so ban dau nhung chua chuyen diy du vé Trung tdm Luu tr
(BHXH Viét Nam) thi phai chuyen ngay vé Trung tdm Luu trl dé luu trir tap
trung (trudng hop 1a hd so gidy thi phai thuc hién s6 héa dé chuyen ve).

9.1.2. Khi c¢6 két luén cta co quan Nha nudc c6 tham quyén xéac dinh viéc
huong BHXH khong ding quy dinh ctua phap luat thi co quan BHXH not nguoi
hudng chuyen di phai c6 van ban thong bao ngay dén co quan BHXH noi nguoi
huong chuyén dén kém céc gidy to lién quan dé xur ly theo quy dinh.

9.1.3. Truong hop co quan BHXH noi nguoi hudng chuyén di khong bo
sung du hd so theo quy dinh tai tiét a diém 9.2 khoan 9 Piéu nay va ho so trén
Hé thong luu tri tép trung cling khong du theo quy dinh thi phai lam van ban
cam két giri co quan BHXH noi nguoi huong chuyén dén va chiu trach nhiém vé
thuc trang ho so quan ly va ly do khong b6 sung duoc; dong thoi cap nhat vin
ban nay 1én Hé thong luu trir tdp trung.

9.2. Co quan BHXH noi nguoi huong chuyén dén phai kiém tra, ra soat
hd so

a) Néu c6 day du trén Hé thong luu trir tap trung thi thyuc hién tiép nhén
quan ly va chi tra; truong hop chua c¢6 du hé so thi van tiép nhan dong thoi trao
d6i voi co quan BHXH noi ngudi hudng chuyén di dé kip thoi bo sung hé so
theo quy dinh.

b) Truong hop khong du diéu kién huong theo quy dinh thi chuyén lai
ngay co quan BHXH noi nguoi huong chuyén di dé xur ly dong thoi thong bao
bing vin ban dé nguoi huong biét vé viéc tam thoi chua tiép nhan ho so di
chuyén.

10. B6 phan TN - Tra két qua BHXH tinh/BHXH co s&

10.1.Tiép nhéan hd so cuia céc to chire, ca nhan va thue hién tra két qua thu
tuc hanh chinh theo quy dinh hién hanh cuia BHXH Viét Nam, phap luat lién
quan; théng bdo giai quyét hd so giao dich dién tir va tra két qua déi véi ho so
giao dich dién tu.

10.2. Thuc hién sb hoéa hd so gidy da tiép nhén (trir ) BHXH) tr NLD,
than nhan NLD, don vi SDLD theo quy dinh; chuyen hé so da tiép nhén dén
Phong/B6 phén nghiép vu trén phan mém tiép nhan hd so ngay sau khi s6 hoa.

10.3. D6i VO ho so glay NLD, thdn nhan NLD nép truc tiép nhung khong
thudc tham quyen giai quyét theo phén cip: Tlep nhan hé so, thuc hién sb hoa
ngay ho so di tlep nhan; chuyen ho so da tlep nhan dén BHXH tinh/BHXH co
s& ¢6 tham quyén giai quyét trén phan mém tiép nhan hd so ngay sau khi s hoa
(ddng thoi g kém hd so gidy).

Co quan BHXH noi cé tham quyen glal quyet tiép nhan ho so va giai
quyét theo quy dinh; thuc hién tra két qua giai quyét theo hinh thirc dang ky
nhan két qua. Truong hop NLD, than nhan NLD c6 nguyen vong nhan két qua
giai quyét ban gidy truc t1ep tai co quan BHXH noi nop ho so thi co quan
BHXH noi giai quyét chuyén két qua giai quyét (ban gidy) vé co quan BHXH
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noi tiép nhan ho so dé tra cho NLD, than nhan NLD.

Bo phan TN - Tra két qua tuyén truyén, van dong NLD, than nhan NLD
nhan két qua giai quyét hd so ban dién ti.

10.4. D01 v6i ho so NLB nop nhung dit liéu thu chua hoan thién (con dir
liéu thu & ma sb BHXH khac chua gop, chua dugc xdc nhan,...) thi huéng dan
NLD nop ho so gop sb, xéc nhan s6 BHXH va chuyén Phong/Bo phan Quan ly
Thu ph0| hop v6i co quan BHXH noi thu dé hoan thién hd so lam cdn ctr giai
quyét huong cac ché dd6 BHXH cho NLD.

10.5. Truong hop thong tin tai ho so huong BHXH cua nguoi hucmg
BHXH hing théang khong théng nhét véi thong tin trong CSDL quoc gia v€ dan
cu (CCCD, khai ta/ching tu...) thi huong dan ngudi hudng lap Mau s6 14-HSB
dé diéu chinh thong tin theo quy dinh tai Diéu 19 lam cin ctr giai quyét hudng
ché d6 cho NLD hoic than nhan NLD.

10.6. Khi t1ep nhan ho so d& nghi giai quyét ché do tur tuét trong do co dé
nghi truy linh s tién cua nhimg thang chua nhén luong huu, trg cap BHXH cua
nguoi hucmg da tu tran thi thuc hién chuyén ho so dén Phong/Bo phén Ché do
BHXH giai quyet ché do ta tudt theo ‘quy dinh, dong thoi chuyén 01 ban (dién tur
hodc thuc hién s6 hoa néu la ban glay) To khai cua than nhan theo Mau so 09-
HSB dén Phong/B6 phan KHTC dé thuc hién chi tra cho than nhan nhiing thang
chua nhén luong huu, trg cap BHXH theo quy dinh.

11. Thoi han giai quyét huong céc ché do BHXH bao gom ca thoi gian
chi tra. Giam doc BHXH tinh cin ¢t tinh hinh thuc té tai dia phuong quy dinh
chi tiét thoi han thuc hién cua tung Phong/Bo phén nghi¢p vu dam bao khong
vuot qua thoi han giai quyét va chi tra dugc quy dinh tai van ban nay. Truong
hop khong giai quyét hodc giai quyét cham so vé6i thoi han quy dinh thi phai tra
161 don vi SDLD, NLD bang vin ban néu 16 ly do.

Khuyén khich BHXH tinh/BHXH co s& ap dung cac giai phap trong t6
chire thye hién dé giam hon nira thoi han giai quyét huong cac ché do BHXH,
chi tra cac Che d6 BHXH, BHTN so véi quy dinh; ting ty 1é hd so nop truc
tuyén, giam s6 luong hd so tra lai.

12. Co quan BHXH cép tinh/co sd, cac td chirc HTCT khong dugc quy
dinh thém céc thu tuc hanh chinh, phét sinh thém thanh phan ho so ngoai quy
dinh.

13. Sau khi giai quyét xong, hd so huong cac ché d6 BHXH, chi tra cac
ché d6 BHXH, BHTN duoc luu trr theo quy dinh hién hanh cia BHXH Viét
Nam, phap luat c6 lién quan vé cong tac luu trir dam bao toan bd ho so huong
cac ché do BHXH, chi tra cac ché d6 BHXH, BHTN dugce luu trit trén Hé thong
[uu trir tap trung (trir hd so thude danh muc bi mét nha nude). Pbi v6i hd so dién
tu, sau khi Véan thu phéat hanh theo quy dinh s& tu dong cap nhat 1én Hé thong
luu trit tap trung. Hé thong luu trix tap tr ung duogc lién thdng, chia sé trong toan
hé thong BHXH Viét Nam dap ng yéu cau tra citu, khai thac, str dung, phuc vy
qud trinh quan 1y, giai quyét hudng cac ché d6 BHXH clia co quan BHXH.
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14. Vién chire, nguoi lao dong thude co quan BHXH; nhén vién t6 chirc
HTCT khéng duogc ky nhén thay cac ché do BHXH, BHTN ctia nguoi hudng.

15. T6 chie HTCT ché d6 BHXH, BHTN

15.1. Chi tra dam bao thoi gian theo quy dinh; ding nguoi, ding sé tién
theo danh sach chi tra do co quan BHXH chuyén sang.

15.2. T chie cac diém chi tra dén cép xa pht hop voi diéu kién cua ting
dia phuong va thdng nhét véi co quan BHXH. Piém chi tra co dia chi cu thé,
duoc cap nhat vao Danh muc diém chi tra trong toan qudc dang tai cong khai
trén Cong Thong tin dién tir BHXH Viét Nam. BHXH tinh, T6 chitc HTCT chiu
toan bo trach nhiém khi don vi, ca nhan tryc thudc dé xay ra mét tién trong qua
trinh van chuyén va trong khi chi tra du bat ky nguyén nhan chu quan hay khach
quan. Néu xay ra rli ro mat tién phai c6 phuong an bu dap ngay dé tiép tuc chi
tra cho ngudi hudng day du, dung thoi gian quy dinh, khong dé xay ra khiéu
kién, géy khé khdn cho nguoi huong. Truong hop chi sai do 18i cta to chirc
HTCT phai thu héi, bdi hoan vé quy BHXH day du sb tién chi khong dung va
tlen lai phat trong vong 02 ngay ké tir ngay phat hién ra va thuc hién thu hdi s6
tién chi tra sai theo quy dinh.

16. Thuc hién lénh chi dién tir ddi voi chi cac ché do6 BHXH, BHTN qua
tai khoan

Can ctr dit liéu danh sach chi tra do Phong/Bo phan Ché do BHXH ky gui
tir phan mém TCS sang phan mém KTTT, ké toan lap 1énh chi dién tir nhu sau:

a) Can cur thong tin s6 tai khoan cua ngudi huong/don vi trén dir liéu chi
tra da duoc ky sb tir phan mém TCS gui sang, hé thong tu dong dong bo phé
duyét tai khoan thu huéng vao Danh muc tai khoan thy huéng trén phan mém
KTTT ctua co quan BHXH dé thue hién chi tra; tu dong dung hudng cac tai
khoan thu huéng khéng con xuat hién trén dir liéu chi tra. K& toan vién lap ty
nhiém chi (UNC) dién tir cho ting nguoi huong/don vi theo cac thong tin sau:

- Thong tin tai khoan (Tén tai khoan, sé tai khoan hudng, ngin hang mo
tai khoan);

- Nguén ché do;

- Tong sb tién duoc linh;

- No6i dung phan dién giai ctia iy nhiém chi hién thi day du cac thong tin
sau: Tén nguoi husng Ma s6 BHXH/Ma don vi Ché d huong_Théang/dot.

Ké toan khong dugc phép chinh stra thong tin tai khoan huong, chi dugce
phép chon tai khoan ngudn thue hién chuyén tién trude khi tao 1ap UNC.

b) Ké toan vién kiém tra, klem soat tinh khdop dung cua UNC voi danh
sach chi tra da dugc phé duyét, ky sé sau dé trinh duyét UNC chuyén ké todn
trudng klem soat tinh khop ding cua UNC véi danh sach chi tra da duoc phé
duyét, ky s6 va chuyén chu tai khoan l(lem soat tinh khdop ding cua UNC voi
danh sach chi tra da duoc phé duyét, ky s6 (thuc hién theo 16 - thuc hién trinh
duyét, kiém soat, phé duyét ky sé cho toan b 1énh chi duge chon). Déi véi chi
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céc ché d6 BHXH hang thang, thuc hi¢n phé duyét phan luéng theo lich chi tra
BHXH Viét Nam thong bao dé hé thong tu dong truyen 1énh sang ngan hang,.

¢) Sau khi ngén hang gui so phu dién tir; hé théng tu dong dbi chiéu véi
danh sach chi tra dé tu dong xac dinh céc khoan chi da thanh coéng, chua thanh
cong, khong khop ding .

Truong hop Iénh chi khéng thuc hién thanh cong, ké toan vién thao tac
trinh duyét lai trén lénh chi b 16i (chi dugc phép chinh sira thong tin vé tai
khoan nguon, ngay).

Truong hop Iénh chi khong thuc hién thanh céng do sai thong tin tai
khoan, thuc hién nhu Khoan 17 Diéu nay.

17. Truong hop chi cac ché d6 BHXH, BHTN khong thuc hién thanh
cong do sai thong tin tai khoan

17.1. Phc‘)ng/Bé phan KHTC

17.1.1. Ky sb trén phan mém KTTT Danh sach MAu s§ 1a-CBH (theo
tung NLD; tung don vi d6i vai truong hop don vi SDLP ké khai sai théng tin tai
khoan NLD, sai thong tin tai khoan cta don vi; tung co s¢ dao tao nghé nghiép)
chuyén sang phan mém TCS cho Phong/Bo phan Ché d¢6 BHXH.

Ngay sau khi Danh sich Mau s6 1a-CBH duoc ky sb, hé thdng tu dong gui
thong bao dén tai khoan VssID cua tung nguoi hudng viéc co quan BHXH chua
chi tra ché do do sai thong tin tai khoan.

17.1.2. Tlep nhan Danh sach Mau so 1b-CBH tir Phong/B6 phén Ché do
BHXH ky s6 chuyén sang trén phian mém TCS; thuc hién chuyén tién vao tai
khoan don vi, ca nhan da diéu chinh thong tin ngay trong ngay, chdm nhét 1a
ngay lam viéc tiép theo.

17.2. Phong/Bo phan Ché do BHXH:

17.2.1. Tiép nhén Danh sach Mau s6 1a-CBH tir Phong/Bé phan KHTC
chuyén sang trén phan mém TCS.

17.2.2. Kiém tra lai thong tin tai khoan cta don vi SDLD, nguoi huong.

a) Truong hop do vién chirc, ngudi lao dong co quan BHXH nhép sai thong
tin: Thuc hién diéu chinh thong tin dung vao Danh sach Mau s6 1b-CBH trinh
Giam dbc phé duyét, ky sb va chuyén trén phan mém TCS dén Phong/B¢ phan
KHTC.

b) Truong hop do don vi SDLD, nguoi hué’ng ké khai sai thong tin
bl) Chuyén trén phan mém TCS sang phan mém tiép nhan hd so Danh sach
Mau so 1a-CBH 'do Phong/B6 phén KHTC chuyén sang cho Bo phan TN-Tra

két qua BHXH cap tinh/BHXH co s (trudng hop sai thong tin tai khoan huéng
céc ché do BHXH).

b2) Cén ctr Danh sach Mau s6 1a-CBH do Phong KHTC chuyén sang, lap
Théng bao Mau s6 01/TB-HSB trinh Lanh dao BHXH tinh phé duyét, ky so,
chuyen phat hanh theo quy dinh vé cong tac van thu dé chuyén Bo phan TN -
Tra két qua BHXH tinh (truong hop sai théng tin tai khoan hudng cc ché do
BHTN).
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b3) Tlép nhén tor Bo phan TN - Tra két qua BHXH tinh/BHXH co so
chuyén dén theo phan cép théong tin diéu chinh theo Danh sich Mau s6 01B-
HSB, Mau s6 C92-HD, vin ban ctia don vi SDLD; Danh sach Mau s6 C87a-HD
clia co s& dao tao nghé nghiép; Vin ban dé nghi Mau s6 14-HSB cua nguoi
huong; quyét dinh diéu chinh tir Trung tim DVVL.

b4) Can ctr théng tin do don vi SDLD, Trung tim DVVL, co s¢ dao tao
nghe nghiép, nguoi huong cung cap; cap nhat thong tin diéu chinh trén phan
mém TCS; lap va trinh lanh dao phé duyét, ky so, chuyén trén phan mém TCS
dén Phong/B6 phan KHTC Danh sach Mau s6 1b-CBH.

17.3. BO phan TN - Tra két qua BHXH tinh/BHXH co so

17.3.1. Tiép nhan va gui Trung tam DVVL, co s¢ dao tao nghé nghiép, don
vi SDLD Théng bdo Mau s6 01/TB-HSB dé diéu chinh théng tin tai khoan.

17.3.2. Ngay khi tlep nhan Danh sach Mau s6 1a-CBH do Phong/Bé phan
ché do BHXH chuyén dén:

a) Chuyén Danh siach Mau s6 la-CBH cho don vi SDLD qua dia chi thu
dién tir da dang ky voi co quan BHXH dong thoi lién hé va hudng dan don vi
SDLP diéu chinh théng tin theo Danh sach Mau sé 01B-HSB (déi véi huéng
ché d6 6m dau, thai san); dé& nghi diéu chinh bang vin ban dbi véi céc truong
hop huong céc ché d6 BHXH khac (TNLD, BNN...).

b) Lién hé va hudng dan nguoi huéng lam dé nghi diéu chinh thong tin
theo Méau s6 14-HSB (khéng bao gém nhimg trudng hop do don vi SDLP,
Trung tam DVVL, co s¢ dao tao nghé nghiép ké khai).

¢) Tiép nhan théng tin diéu chinh theo Danh sach Mau s6 01B-HSB, Mau
s6 C92-HD, vin ban clia don vi SDLD; Danh h sach Mau s6 C87a-HD ciia co so
dao tao nghe nghiép; quyét dinh diéu chinh tir Trung tdim DVVL; Vin ban dé
nghi Mau so 14-HSB cua nguoi huong chuyén Phong/Bo phan Ché do BHXH
dé lam can cur 1ap Danh sach Mau s6 1b-CBH.

18. Truong hop ngay lap danh sach, khoa sé liéu, lap bao cdo la ngay nghi
thi thue hién vao ngay lam viéc tiép theo.

19. Béi véi trudong hop ngudgi huéng BHXH hang thang c6 dé nghj cap
nhat, bd sung thong tin nhén than theo CCCD tai Piéu 19 thi cac thong tin dugc
cap nhat, bo sung thong nhét theo CCCD khong dung lam cén clr diéu chinh lai
céc ché do BHXH da duoge giai quyét.

Diéu 4. Phan cip gidi quyét hwéng, 1ap danh sach chi tra; chi tra va
quan ly nguwoi huong

I. Phan cép giai quyét huong va lap danh sach chi tra cac ché do BHXH,
BHTN

I.1. BHXH tinh

1.1. Giai quyét huong

a) Giai quyét huong cac ché do BHXH dbi voi NLD, than nhan NLD
thude cac don vi SDLD theo phan cap quan ly thu; Giai quyet huong ché do thai
san doi véi nguoi dang tham gia BHXH tu nguyén; giai quyét hudng bao hiém
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TNLD theo hinh thirc tu nguyén déi véi NLD lam viéc khéng theo hop dong
tham gia bao hiém TNLD tu nguyén trén dia ban hanh chinh cap xa do BHXH
tinh truc tiép quan ly theo phan cap.

b) Giai quyét huong cac ché d6 BHXH dbi voi NLD, than nhan NLD nop
hé so tai BHXH tinh gdm:

b1) Giai quyét huong ché d6 thai san d6i v6i NLD cham duat hop dong lao
dong, hop dong lam viée hodc thdi viée trude thoi diém sinh con hodc nhén con
khi nho mang thai h¢ hodc nhén nudi con nuéi dudi 06 thang tudi; nguoi co thoi
gian dong BHXH ty nguyén hodc vira c6 thoi gian dong BHXH bét budc vira cé
thoi gian dong BHXH tu nguyén tir di 06 thang tr¢ [én trong thoi gian 12 thang
truoc khi sinh con ma dang khong tham gia BHXH tu nguyén.

b2) Giai quyet hudng ché do TNLD, BNN dbi véi NLD théi viee dé nghi
giai quyét huong ché do TNLD, BNN lan dau; NLD da huong tro cap TNLD,
BNN moét lan dé nghi giai quyét huong ché dé TNLD, BNN do thuong tat, bénh
tat tai phat.

b3) Gidi quyét huéng BHXH mét lan.

b4) Giai quyét hu‘dng luong huu dbi véi nguoi tham gia BHXH tu
nguyén, nguoi bao luu thoi gian dong BHXH (bao gdbm ngudi c6 van ban cla co
quan BHXH xac nhén vé viéc cho du diéu kién vé tudi doi dé huong luong huu
dugc quy dinh tai Nghi dinh so 12/CP ngay 26/01/1995 dugc sira doi, bo sung
mot s6 diéu theo Nghi dinh s6 01/2003/ND-CP ngay 09/01/2003 cua Chinh phu
hodc can b xa thujc ddi tuong diéu chinh ctiia Nghj dinh s6 09/1998/ND-CP
ngay 23/01/1998 cua Chinh phu da c6 quyét dinh hodc gidy chimng nhan cho du
diéu kién vé tudi doi dé huong trg cap hang thang cua co quan BHXH).

bS) Giai quyét huong ché do tir tudt dbi véi than nhan nguoi tham gia
BHXH tu nguyén, nguoi bao luu thoi gian dong BHXH; NLD dang tham gia
BHXH bit budc chét ma don vi SDLD di thuc hién xac nhan qua trinh tham gia
BHXH (chot s6) do than nhan cé nguyén vong truc tiép ndp ho so (trix truong
hop chét do TNLP, BNN)

b6) Giai quyét huéng ché do d01 v6i NLD khong du diéu kién hudng
luong huu va chua du tudi hudng trg cip huu tri xa hi.

¢) Giai quyét huong cac ché d6 BHXH déi véi nguoi dang huong BHXH
hang thang hodc dang tam dimg, chdm dut huéng BHXH hing thang; thin nhan
cua nguoi dang huong BHXH hang théng hoac dang tam dung huéng BHXH
hang thang chét do BHXH tinh quén ly, chi tra gom: Giai quyét huong ché do tir
tuat; huorng trg cap mét lan déi voi ngudi dang huéng BHXH hing théng ra
nuoc ngoai dé dinh cu; chuyen hudng sang dia ban khac; dleu chinh, tam dung,
huong tiép, huy quyét dinh, cham dat hudng, thoi huo’ng tro cap tuat hang thang
d6i v6i nguoi tir di 80 tudi trd 1én dang huong tro cap tuét hing thang chét.

d) Giai quyet diéu chinh, hity quyét dinh huong cac ché do BHXH déi véi
nguoi da huong ché do do BHXH tinh hoic BHXH co s0 thuoc BHXH tinh giai

quyet gom Om dau, thai san; BHXH mét lan; trg cdp TNLD, BNN mét lan; tro
cap tuat mot lan.
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d) Giai quyét huong tro cap hang thang theo Quyét dinh s6 613/QD-TTg
dbi véi nguoi co quyét dinh théi huéng tro cap MSLD hang thang do BHXH
tinh ban hanh.

1.1.2. Lap danh sach chi tra

a) Lap danh sach chi tra cac ché do BHXH héng thang, TCTN, ho tro hoc
nghé; danh sach hd trg PTKNN theo phan cap thu; danh sach chi hd trg phong
ngua, chia sé rui ro vé TNLD, BNN trén dia ban tinh; danh sach chi tra ché do
6m dau, thai san, DSPHSK.

b) Lap danh séch chi tra cac ché d6 BHXH mét lan do BHXH tinh giai

quyet lap danh sach chi tra ché do TNLD, BNN mét lan, trg cip tudt mot lan
bing tién mat do BHXH tinh/BHXH co s& khac chuyén dén.

1.2. BHXH co s¢

L.2.1. <aiat quyet hudng cac ché ¢6 BHXH doi voi NLD, than nhdn NLD
nhu quy dinh tai tiét 1.1.1 diém 1.1 khoan 1 Diéu nay (riéng giai quyét diéu
chinh, huy quyét dinh huong chi thyc thyc hién dbi voi cac truong hop do
BHXH co s¢ gial quyet Giai quyét huoéng tro cép hang thang theo Quyét dinh
s6 613/QD-TTg dbi vai nguoi co quyet dinh thoi huong tro cap MSLD hang
thang do BHXH tinh quan ly truc tiép BHXH co s ban hanh quyét dinh).

1.2.2. Lap danh sach chi tra ché d6 BHXH mét lan do BHXH co s0 giai
quyet lap danh sach chi tra ché d6 TNLD, BNN mét lan, trg cip tuat mét lan
bang tién mat do BHXH tinh/BHXH co so khac chuyen dén; danh sach hd trg
DTKNN theo phén cap thu; danh séch chi tra ché d6 6m dau, thai san, DSPHSK.

2. Phén cap chi tra va quan 1y nguoi hudng
2.1. BHXH tinh

2.1.1. T6 chirc chi tra cac ché do BHXH hémg thang qua tai khoan ca
nhan, cac khoan trg cap BHXH mot lan kém theo ché d6 BHXH hang thang qua
tai khoan ca nhan; ché d6 dm dau, thai san, DSPHSK theo phan cap giai quyét;
chi hd tro hoc nghé, hd trg PTKNN; chi hd tro chuyén doi nghe nghiép cho
nguoi bi TNLD, BNN khi tr¢ lai lam viéc, ho tro kham BNN, h tro chita BNN,
hé tro phuc héi chirc nang, hd tro huan luyén an toan vé sinh lao dong, hd tro
diéu tra lai TNLD, BNN, phi GDYK; chi cac ché do, tro cép BHXH mot lan; chi
TCTN qua tai khoan ca nhan cho NLD.

2.1.2. Quan ly ngudi huong BHXH hing thang trén dia ban toan tinh va
trén dia ban hanh chinh cp xa do BHXH tinh truc tiép quan 1y theo phan cép.

2.1.3. Ky hop dong ty quyén véi To chire HTCT.

a) Chi tra cac ché dd BHXH hang thang cho nguoi huong nhén bang tién
mat; cac khoan tro cép BHXH mot [an kem theo ché do BHXH hﬁng thang nhan
bé“mg tien mat; TCTN nhan b?mg tién mat.

b) Quan ly ngudi huong BHXH hang thang (bao gom ngudi huong bang
tién mét va nguoi hudng qua tai khoan cé nhan); bao giam ngudi huong theo
quy dinh.
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¢) Quan ly, luu tr&r Danh sach chi tra bang tién mat, van ban iy quyeén,
Gidy nhén tién c6 chir ky cta ngudi hudng do T6 chirc HTCT thuc hién chi tra
theo ding quy dinh cua phap luat.

2.2. BHXH co s&

a) T6 chirc chi tra ché do dm dau, thai san, DSPHSK theo phén cép giai
quyét; chi hd trg DPTKNN; chi céc ché dg, tro cap BHXH mét lan tai BHXH co
s0.

b) Quan ly ngudi huong BHXH hing thang trén dia ban hanh chinh cap
xd do BHXH co s¢ truc tiép quan ly theo phan cap.

Chuong I1
QUY TRINH GIAI QUYET HUONG VA CHI TRA CAC CHE PO
OM DPAU, THAI SAN, DUONG SUC PHUC HOI SUC KHOE

Picu 5. Giai quyét huing

Phong/Bo phan Ché do BHXH:

i Tiép nhan ho so tor B phan TN - Tra két qua BHXH tinh/BHXH co Sy
chuyén dén theo phéan cip; ho so theo quy dinh cta Ludt BHXH; Thong tu s6

25/2025/TT-BYT ngay 30/6/2025 ctia By Y té; chi tiét thanh phan hd so tai
khoan 1, 2, 3 Phu luc I.

2. Xét duyét ché do
a) Can ctr hd so huorng ché d6 BHXH tai khoan 1 Didu nay, kiém tra tinh
hop 1€ cua cac thanh phan hé so, dbi tuong, diéu kién huong theo quy dinh; thuc

hién ra soét, dbi chiéu hd so véi cac CSDL theo quy dinh, dam bao giai quyét
day du, chinh xac, kip thoi ché do dbi véi NLD.

b) P6i véi giai quyét ché do om dau, thai san, DSPHSK sau khi da giai
quyét huong ché do huu tri, tor tudt, BHXH mét lan néu NLD du didu kién
huong thi phéi hop voi Phong/Bo phan Quan ly Thu dé khoi phuc lai qué trinh
tham gia BHXH lam cén ctr giai quyét ché do 6m dau, thai san, DSPHSK cta
NLD. Sau khi giai quyet xong, Phong/Bo phan Ché d6 BHXH phai chuyén dir
liéu giai quyét sang phan mém TST dé tu dong khoa qua trinh tham gia BHXH,
BHTN di hudng ché do6 BHXH mét lan, ché do huu tri, tir tuét.

¢) Sau khi ra soat, dbi chleu hé so, dir liéu dam bao dung quy dinh, thuc
hién xét duyét ché do trén phan mém TCS.

Can ctr Danh sach Mau s6 01B-HSB do don vi SDLD lép, van ban cia co
quan c6 tham quyén vé viéc thu hdi ché do ém dau, thai san, DSPHSK, viée ra
so4t dit liéu cua co quan BHXH dé xem xét, ra quyét dinh thu hdi (Mau sb 01C-
HSB) d6i véi trudong hop hudng khong dung quy dinh.

3. Lap, chuyén hb so, danh sach, quyét dinh
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Can cu dir lidu giai quyet huong, thuc hién 1ap va trinh lanh dao phé
duyét, ky s0, chuyén trén phan mém TCS dén céc Phong/Bo phan céc danh sach,
quyét dinh sau:

a) Danh sach Mau sb C70a-HSB, C70b-HSB: Lip va chuyén dén
Phong/Bo phan KHTC ngay sau khi xét duyét ché do.

b) Quyét dinh thu héi Mau s6 01C-HSB.

¢) Hang ngay, cin ct quyét dinh thu hoi va dit liéu chi tra nguoi hudng
qua tai khoan ca nhan tu phén mém KTTT, thuc hién lap Danh sach thu hdi Mau
s6 27A-HSB, Danh sach cham linh khéng phai tra Mau sb 27B-HSB chuyén dén
Phong/B6 phan KHTC.

d) Hang thang, lap Danh sach nguoi chi tham gia BHYT (Mau s6 D03-
TS ban hanh kém theo Quyet dinh 50 490/QD-BHXH) do t6 chitc BHXH dong
d6i voi ngudi huong ché do 6m dau, thai san tir 14 ngay tr¢ 1én trong thang
chuyén Phong/B6 phan Quén ly Thu dé cip thé BHYT.

d) Chuyen phat hanh theo quy dinh vé& cong tic van thu dé chuyén Bo
phan TN - Tra két qua BHXH tinh/BHXH co s6 tra két qua giai quyet theo hinh
thite dang ky nhan hd so cho NLD, don vi SDLD (Danh sich Mau s C70a-
HSB, C70b-HSB, hd so lién quan (néu ¢6)) hodc giii Quyét dinh thu hoi (Mau
s6 01C-HSB) dén NLD, don vi SDLD.

4. Khéa s6 liéu, lap béo céo:

4.1. B phan Ché do BHXH: Ngay 5 hang thang, thuc hién khoa s6 liéu
va lép cac bao cdo theo Mau s6 02A-HSB, 20-HSB cua thang trude theo phan
cap, trinh lanh dao phé duyét, ky so dé luu trén Hé thong.

4.2. Phong Ché do BHXH

a) Ngay 5 hang thang, thyuc hién khoa s6 lidu va lap céc béo céo quy dinh
tai diém 4.1 khoan 4 Diéu nay theo phan cap.

b) Ngay 6 hang thang, thuc hién khoa s6 lidu va lap bdo céo téng hop cta
toan tinh theo Mau sé 02B-HSB, 20-HSB cua thang trudc, trinh lanh dao phé
duyét, ky s6 dé luu trén Hé thong.

4.3. Ngay sau khi bdo cdo Mau s 02B- HSB, 20-HSB cua toan tinh duoc

ky so; hé théng phan mém tu dong cap nhat tong hop Mau sb 02C-HSB va 20-
HSB s6 lidu toan quéc.

5. Thoi han giai quyét
5.1. Trudng hop don vi SDLD dé nghi: Toi da 06 ngay lam viéc ké tir khi
nhan du ho so theo quy dinh.
~ 5.2. Trudng hop NLD, than nhan NLD dé nghi: Toi da 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
Diéu 6. Chi tra
1. Tiép nhan hd so chi tra

_ Phong/B6 phan KHTC tiép nhan dit liéu trén ph’a?m mém KTTT Danh séch
Mau s6 C70a-HSB, C70b-HSB; Danh sach Mau s6 27A-HSB, 27B-HSB tur
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Phong/Bd phan Ché d6 BHXH ky s6 chuyén sang trén phan mém TCS; tiép
nhan Thong bao két qua déong BHXH, BHYT, BHTN, bao hiém TNLD, BNN
(Mau s6 C12-TS ban hanh kem theo Quyét dinh s 490/Qb-BHXH) tur
Phong/Bo phan Quan Iy Thu ky s6 chuyén sang trén phan mém TST.

2. Chuyén kinh phi

a) BHXH tinh chuyén kinh phi cho BHXH co s¢ dé thuc hién chi tra theo
phan cap.

b) Phong/B¢ phan KHTC: Cén clr sO tién ciia ngudi huong khong co tai
khoan ca nhén tai Danh sach Mau s6 C70a-HSB do Phong/Bo phan Che d
BHXH ky so6 chuyén sang trén phan mém KTTT thuye hién chuyén kinh phi cho
don vi SDLD dé t6 chuc chi tra kip thoi cho NLD.

Viéc chuyén kinh phi dugc thuc hién qua Iénh chi dién tr trén phﬁm mém
nghiép vu.

3. To chtrc chi tra

3.1. Chi qua tai khoan ca nhan

a) Co quan BHXH thuc hién chi tra cho NLD, than nhan NLD dang ky
nhan qua tai khoan ca nhan.

Truong hop chi qua Iénh chi dién tir, thue hién theo quy dinh tai khoan 16
Piéu 3.

b) Phong/Bo phan KHTC

Can _cu Danh sach Mau so C70a-HSB, C70b-HSB da dugc ky s6 chuyén

tir phan mém TCS sang phan mém KTTT, chuyén sb tién trg cap vao tai khoan
ca nhan NLD.

Ngay sau khi chuyen tién vao tai khoan cua NLD, hé théng ung dung
VssID gui thong bao dén timg ngudi hudng viée co quan BHXH da chuyén tién
trg cap.

3.2. Chi bang tién mat
3.2.1. Co quan BHXH chi tra
N Ehbng/B(f) phan KHTC cép ctr Danh sach Mau s6 C70b-HSB, Danh sach
Mau s6 6-CBH, chi tra bang tién mat cho nguoi huong; khi chi tra thue hi¢n
kiém tra, dm chiéu CCCD hoic gidy to tiy than c6 anh va dé nghi nguoi hudng
ky nhan tién vao danh sach.
3.2.2. Chi tra qua don vi SDLD

a) Ngay sau khi chuyén tién vao tai khoan cta don vi SDLD, hé théng
ung dung VssID gui thong bao dén timg nguoi hudng viée co quan BHXH da
chuyén tién tro cap vé don vi SDLD.

b) Phong/Bo phan KHTC

bl) Huéng dan don vi SDLD t6 chtic chi tra cho NLD theo ding quy
dinh: Khi nhan dugc tién tr co quan BHXH, thuc hién thong bao cho NLD dén
nhén tién, khi chi tra yéu cau NLD ky nhan vao Danh sach Mau sb C70a-HSB;
huéng dan don vi SDLD lap Danh sich Mau s6 6-CBH dbi véi ngudi huéng
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khéng dén nhan trong thoi gian don vi SDLD 6 chirc chi tra (30 ngay ké tur khi
nhan duoc kinh phi do co quan BHXH chuyén) va chuyen ngay danh sach cho
co quan BHXH (Phong/B6 phan KHTC) cém theo s tién NLD chua nhan.

b2) Tiép nhan Danh sach Mau s6 6-CBH dé theo dai, quan ly s6 ngudi, so
tlen nguoi huong chua nhan, dam bao sb tién chua chi tra hét phai duoc chuyén
vé co quan BHXH.

4. Lap mau biéu béo cdo

4.1. Phong/Bo phan KHTC:

a) Can cu Panh Sg’lch Mau s 27A‘—HSB, 27B—HSB, l1ap Danh sach Mau s6
C75-CBH; vao s0 chi tiét theo doi thu hoi cta tirng doi tugng theo quy dinh.

~b) Can cir s6 lidu tai Thong bao Mau C12-TS dé theo ddi ghi thu, ghi chi

s0 tien dong BHYT theo phéan céap.

4.2. Hang thang:

a) Bo pha_“lrl KHTC lap bdo cdo téng hop chi ché d6 ém dau, thai san,
DSPHSK theo Mau s6 4-CBH do BHXH co s¢ quan ly.

b) Phong KHTC lap béo cdo tong hop chi ché do 6m dau, thai san,
DSPHSK theo Mau sé 4-CBH ciia toan tinh.

c¢) Thoi gian cép nhat dir liéu so phai chi ché do 6m dau, thai san,
DSPHSK theo Méu s6 4-CBH 1én phan mém nghiép vu: Chdm nhat ngay 01 cia
thang sau.

Chuwong III
QUY TRINH GIAI QUYET HUONG VA CHI TRA

CHE PO HUU TRI; TU TUAT; TRQ CAP HANG THANG THEO
QUYET PINH SO 613/QD-TTG; TRQ CAP HANG THANG DOI VOI
NGUOI LAO PONG KHONG DU PIEU KIEN HUONG LUONG HUU
VA CHUA DU TUOI HUONG TRQ CAP HUU TRi XA HQI; CHE PO
TAI NAN LAO PONG, BENH NGHE NGHIEP

Muc I
QUY TRINH GIAI QUYET HUONG VA
LAP DANH SACH CHI TRA

Piéu 7. Trach nhiém trong viéc giai quyét hwéng va lp danh sach chi
tra
1. Giai quyét huong
Phong/Bo phan Ché d6 BHXH:
1.1.Tiép nhéan ho so
” Tiép nhan hd so tor Bo phan TN - Tra két qua BHXH tinh/BHXH co s6
chuyén dén theo phan cap; ho so theo quy dinh tai Luat BHXH, Luat ATVSLD,
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Quyét dinh s6 613/QD-TTg va cac vian ban hudng dan lién quan; chi tiét thanh
phén ho so theo Phu luc L.

1.2. Ra sodt, doi chiéu ho so, dit liéu

a) Can cr ho so dé nghi hudng cac ché do BHXH tiép nhén, kiém tra tinh
hop I¢€ cua cac thanh phan ho so, dbi tuong, diéu kién hudng theo quy dinh; thuc
hién déi chiéu, ra soat hd so v6i CSDL theo quy dinh (dir li¢u thu; ve thoi gian
dong, dién bién tién luong, chuyen xep luong, néng luong, phu cap chire vy,
tham nién vuot khung, thdm nién nghé, phu cip khu vuc...ddi véi NLD dong
BHXH theo ché do tién luong ctia Nha nudc; chic danh, nghé ghi trong s6
BHXH phai ding theo danh muc nghé, cong viéc ndng nhoc, doc hai, nguy hiém
hodc dic biét ning nhoc, doc hai, nguy hiém do Bo Lao dong - ‘Thuong binh va
Xa hoi (nay la BO Noi vu) ban hanh hodc noi lam viéc ¢6 phu cap khu vuce hé sO
0,7 tro 1€n...). Truong hop ra sodt lai ma thong tin khong thong nhét, con qua
trinh dong BHXH chua dugc xac nhan trén s6 BHXH thi chuyén lai Phong/Bd
phan Quan ly Thu (theo Mau sb 21-HSB) dé thuc hién hodc phéi hop voi co
quan BHXH noi thu diéu chinh, xac nhan thoi gian dong BHXH dam bao giai
quyét day du, chinh xéc, kip thoi ché d6 dbi véi NLD.

b) Truong hop chua dam bao can cir dé giai quyét thi chu dong kiém tra,
x4c minh hodc ¢6 van ban phdi hop véi céc co quan lién quan dé kiém tra, xdc
minh.

¢) Truong hop cé can ctr cho thdy két luan cua Hoi dong GDYK vé
thuong tat, bénh tat va mirc suy giam KNLD khéng phu hop thi trinh Giam doc
BHXH tinh/BHXH co s6 khiéu nai két luan GDYK theo quy dinh.

1.3. Xét duyét ché do

a) Sau khi kiém tra, dbi chidu céc thong tin trén hé thdng véi hd so lam
can cu huong, diéu kién, dbi tuong huong dam bao dang quy dinh; thyc hién xét
duyet va trinh ldnh dao phé duyét, ky sb trén phan mém TCS cac quyét dinh veé
viéc hudng ché d¢6 BHXH, ban qua trinh dong BHXH (Mau sb 04-HSB néu cb),
ho so lién quan (neu c0) tuong ung vai tung truong hop va chuyen phat hanh
theo quy dinh vé cong tac van thu de chuyén Bo phan TN-Tra két qua BHXH
tinh/BHXH co sé tra két qua giai quyét theo hinh thirc dang ky nhan hd so.

b) D6i véi thanh toan phi GDYK: Can ct hd so huong ché do BHXH,
kiém tra tinh hop ¢ cua hoa don, chimg tir thu phi giam dinh, bang ké chi tiét
céc ndi dung gidm dinh clia co s¢ GDYK xac dinh dbi tuong, diéu kién va muirc
phi, cdp nhét muc phi thanh toan vao quyét dinh huong BHXH; trudng hop
khong thanh toan thi cé van ban tra 1oi nguoi huéng néu rd 1y do. Muc thanh
toan phi GPYK téi da thuc hién theo quy dinh tai Théng tu s6 243/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 ctia B¢ truéng B9 Tai chinh quy dinh mtrc thu, ché do
thu, ndp, quan ly va st dung phi thim dinh cép gidy GDYK. Truong hop mirc
dé nghi thanh toan thip hon mic quy dinh tai Thong tu s6 243/2016/TT-BTC
ngdy 11/11/2016 thi thanh toén bang murc chi phi thuc té dé nghi.
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~¢) Khong thanh toan phi GDYK dbi véi truong hop NLD da GDYK ma
két luan muc suy giam KNLD dugc sir dung dé huong cac chinh sach khac
trude do.
2. Lap, chuyén danh séch
2.1. Lap, chuyén danh sach chi tra cac ché do, tro cép BHXH mét lan
2.1.1. Trach nhiém ctia B phan Ché d6 BHXH

.a) Hang ngay, cén ctr dir liéu giai quyét hudng céc ché do, tro cap BHXH
mdt lan; Théng bao chuyen huong che d6 TNLD, BNN mét lan, tro cap mai
tang, trg cap tudt mot lan nhan bang tién mat; 1ap Danh sich chi tra cac ché do,
trg cip BHXH mot lan (Mau s6 C97- HSB) theo phan cép véi cac hinh thie: Chi
tra qua tai khoan ca nhan, chi tra tryc tiép bang tién mat, trinh lanh dao phé
duyét, ky s6 va chuyén trén phan mém TCS dén B6 phan KHTC.

b) Hang ngay, can cu dir liéu giai quyet dleu chinh, hily huong cac ché do,
tro cAp BHXH mot lan lap Danh séach Mau s6 27A-HSB, 27B-HSB trinh lanh
dao phé duyét, ky s6 chuyén trén phan mém TCS dén B6 phan KHTC.

2.1.2. Trach nhiém ctia Phong ché do BHXH

Thuc hién nhu quy dinh tai tiét 2.1.1 diém 2.1 khoan 2 diéu nay theo phan
cép quan ly.

2.2. Lap, chuyén danh sach chi tra BHXH hang thang

2.2.1. Trach nhiém ctia B phan ché d6 BHXH

a) Tir ngay 01 dén ngay cudi cling ctia thang tiép nhan va thuc hién:

al) Danh sach bao giam huong luong huu, trg cdp BHXH hang thang
(Mau s6 8-CBH, 8a-CBH), Danh sach chua nhan luong huu, tro cap BHXH
hang thang bang tién mat (Mau sb 7a- CBH) do t6 chac HTCT chuyen dén; van
ban ctia co quan nha nudc c6 tham quyén vé viéc khau trir BHXH héng thang;
dir liéu chi tra nguoi huong BHXH hang thang qua tai khoan ca nhén tir phén
mém KTTT; cin ctr dir liéu giai quyét huong BHXH héng thang (bao gém ca
diéu chinh tang, giam muc hudng, cdp nhat bo sung thong tin nhan than cua
ngudi huong theo CCCD) trén dia ban quan 1y, ngudi dé nghi huong lai sau thoi
gian tir chdi huong; nguoi huong ché d¢6 BHXH tir BHXH tin/BHXH co s¢
khdc, nguoi huong ché d6 BHXH tir BHXH Quén doi, BHXH Céng an nhan
dan chuyen dén phat sinh trong thang; dir liéu Danh sach chi tra trong thang;
bang tong hop céc t6 chi tra trén dia ban: Cap nhit tang/giam ngudi hudng doi
v6i nguol hudng thude phan cap quan ly bao gém sb con _phai tra, s6 khong phai
tra, s6 phai thu hoi trinh Lanh dao phe duyét trén phan mém TCS.

a2) Van ban dé nghi Mau sé 14-HSB cua ngudi huong dé nghi thay doi
noi nhan ché d6 BHXH héng thang; chuyén doi phuong thire nhén tién tir tai
khoan ¢4 nhéan sang linh bang tién mat hodc nguoc lai hodc thay déi tai khoan ca
nhan; thay doi thong tin theo CCCD; ban chinh hodc ban sao van ban uy quyen
tir B phan TN - Tra két qua BHXH co so (bao gbém ctia T6 chie HTCT chuyén
dén) cap nhat bo sung vao phan mém TCS trinh 1anh dao phé duyét.
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b) Lap va trinh Lanh dao phé duyét, ky s6 va chuyén trén phian mém TCS
céc danh sach, bao cédo dén cac Phong/Bo phan:

bl) Danh sach Mau s6 DO3-TS 601 voi nguoi huong BHXH hang thang
theo phan cap giai quyét, quan ly chi tiét theo timg loai ché do chuyén B6 phan
Quan ly Thu dé cap thé BHYT cho ngudi hudng; giam thé doi véi truong hop
chét, di chuyén noi huéng, chdm dut huéng...

Thoi gian thuc hién: Lap va chuyén hang ngay khi c6 phat sinh.

b2) Danh sach bao giam nguoi hudng (Mﬁu s 8b-CBH) ddi véi ngudi
huong qua tai khoan ca nhan chuyén Phong Ché do BHXH.

Thoi gian thuc hién: Lép va chuyén hang ngay khi c6 phét sinh.

b3) Danh sdch Mau s6 27A-HSB, 27B-HSB dm véi nguoi hudng bang
tién mat chuyén Bo phan KHTC; Danh sach Mau s 27A-HSB, 27B-HSB déi

v6i nguoi huong BHXH hang thang qua tai khoan ca nhan chuyén Phong ché do
BHXH va Phong KHTC.

Can cur lap danh sach: Trén CSDL giai quyet diéu chinh, huy, tam dung
huong va dir liéu cap nhat giam hudng, tir chdi huong trén phan mém ddi véi
nguoi huong cac ché d6 BHXH hang thang thudc phan cdp quan ly.

Thoi gian chuyén danh sach: Ngay lam viéc cudi cing cua thang,
2.2.2. Trach nhiém ctia Phong Ché d6 BHXH

Thuc hién theo tiét 2.2.1 diém 2.1 khoan 2 diéu nay theo phan cdp giai
quyét, quan ly va can ctr cac danh sich, cac dit liéu trén h¢ théng do BHXH co
so giai quyét, cap nhat gui dén theo tiét 2.2.1 diém 2.1 khoan 2 dleu nay; Danh
sach chua nhén luong huu va tro cdp BHXH hang thang (Méu sé 7a-ATM) do
Phong KHTC chuyén dén dbi véi trudong hop chi tra qua tai khoan ca nhan, di
liéu Danh sach chi tra trong thang, dir liéu chi tra ngudi huong BHXH hang
thang qua tai khoan ca nhén tu phan mém KTTT; lap va trinh lanh dao phé
duyét, ky sO trén phan mem TCS cac danh sach, bdo cdo sau va chuyén trén hé
thong dén cac Phong, t6 chac HTCT:

a) Danh sach chi tra luong huu va trg cap BHXH (Méu sé C72a-HSB)
kém theo cac khoan tro cdp mét lan (néu co) trén dia ban toan tinh déi VOl nguoi
huong theo cdc hinh thire: Chi tra qua tai khoan cé nhan, chi tra truc tiép bang
tién mat.

b) Danh sich Mﬁu s6 DO3-TS dél voi nguoi huong BHXH hang thang
theo phan cap giai quyet quan ly chi tiét theo tirng loai ché do dé cap th¢ BHY'T
cho nguoi huong; giam the ddi voi truong hop chét, di chuyén noi huéng, tam
dirng huong, cham dat huong...

Thoi gian thuc hién: Lap va chuyén hang ngay khi ¢6 phat sinh.

¢) Danh sach bao giam nguoi hudng (Mau sb 8c-CBH) trén dja ban toan
tinh d6i voi nguoi hudng qua tai khoan cé nhan.

d) Danh sach nguoi huéng lwong huu va trg cdp BHXH hang thang qua
tai khoan ca nhan trén dia ban toan tinh (Mau s6 01-ATM).
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d) Can ctr dir liéu giai quyét diéu chinh, huy, tam dumng, cham dut huong
va dir liéu cép nhat giam huong trén phan mém déi véi nguoi huong cac ché do
BHXH hiang thang thudc phan cdp quan 1y, 1ap Danh sach Mau s 27A-HSB,
27B-HSB.

e) Thoi gian 1ap danh sach:

el) Ngay 27 hang thang 14p Danh sach Mau s6 C72a-HSB; Danh sach
Mau s6 01-ATM ctia théng sau déi voi nguoi huong tir ngay 01 dén ngay 27 cua
thang,.

e2) Ngay lam viéc cudi ciing ciia thang: Lap bé sung Danh sach Mau sd
C72a-HSB; Danh sach Mau s6 01-ATM cua thang sau dbi véi ngudi huong tir
ngay 28 dén ngay cudi cling cua thang.

e3) Giam déc BHXH tinh can ct tinh hinh thye té ¢ dia phuong dé quyét
dinh viéc lap bd sung Danh sach Mau s6 C72a-HSB viao ngdy 15 hang thang
hodc vao ky chi tra gin nhit v6i thoi diém ndp hd so dam bao chi tra kip thoi
BHXH hing thang cho NLD phat sinh huong méi trong thang chi tra.

Ngay sau khi lap xong Danh sach C72a-HSB, Hé théng ung dung VssID
tu dong gui dén ting nguoi huong mai phat sinh, nguoi chuyen dia ban hudng
tin nhan thong bao vé thoi gian, dia diém chi tra BHXH héang thang.

g) Thoi gian chuyén danh sach

g1) Danh sach Mau s6 C72a-HSB, 01-ATM: Chuyén ngay trong ngay lap
danh sach.

¢2) Danh sach 8c-CBH: Chuyén ngay khi cé phét sinh.

g3) Danh sach Mau s6 27A-HSB, 27B-HSB: Ngay lam viéc cudi cing cua
thang.

h) Chuyén dén:

~ hl) Phong KHTC: Danh sach Mau s6 C72a-HSB, Méau sb 8¢c-CBH, Méu

s0 27A-HSB, 27B-HSB.

h2) Phong Quan ly Thu: Danh sach Mau sé D03-TS.

h3) To chiic HTCT cap tinh Danh sach Mau s6 01-ATM dé quéan 1y ngudi
huong.

3. Khoa s6 liéu, 14p béo cdo

3.1. B6 phan Ché d6 BHXH

a) Ngay 5 hang thang, thuc hién khoa s6 liéu va lap bao cao Mau sb 20-
HSB ctia thang trude theo phan cap, trinh ldnh dao phé duyét, ky s6 dé luu trén
Hé thong.

b) Ngay 5 cua thang 7, thang 01 hang nam hodc theo yéu cau dot xuat, lap
bdo cdo chi tiéu thong ké cua 6 thang dau nam va cuia nam trude hodc theo ky
thong keé dot xuét theo cac Mau sé 22-HSB theo phan cép, trinh lanh dao phé
duyét, ky s6 dé luu trén Hé thong.

3.2. Phong ché do BHXH
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a) Ngay 5 hang thang va ngay 5 thang 7, thang | hang nam, thuc hién
khoa so liéu va 1ap bao cdo quy dinh tai diém 3.1 khoan 3 Piéu nay theo phén
cap.

b) Ngay 6 hang thang va ngay 6 thang 7, thang 1 hang nam thyc hién
khoa sé liéu va 1ap béo cdo tong hop clia toan tinh theo quy dinh tai diém 3.1
khoan 3 Piéu nay trinh lanh dao phe duyét, ky sb dé luu trén Hé théng.

3.3. Ngay sau khi bao cao tong hop cac Mau sb 20- -HSB, 22-HSB cua
toan tinh dugc ky s0; hé thong phan mém tu dong cap nhat tong hop s liéu bao
céo cac Mau s6 17-HSB, 20-HSB, 22-HSB toan quoc.

Piéu 8. Quy trinh giai quyet huong lwong huu
Phong/Bo phan Ché do BHXH:
1. Tiép nhén ho so tir B phan TN - Tra két qua BHXH tinh/BHXH co s&
chuyén dén theo phén cap; thanh phan ho so theo quy dinh tai khoan 4 Phu luc 1.

2. Ra rodt, doi chiéu ho so, dit liéu theo quy dinh tai diém 1.2 khoan 1
Diéu 7.

3. Xét duyét ché do theo quy dinh tai diém 1.3 khoan 1 Diéu 7.

_ Phé duyét, ky s6: Quyé; dinh vé’; viéc huong ché do huu tri hing thang
(Mau s6 07A-HSB) hoac Quyét dinh vé viéc huong trg cap hang thang cia cén
bd xa, phuong, thi tran (Mau so 07C-HSB); ban qua trinh dong BHXH (Mau so
04-HSB).

4. Lap, chuyen danh sach chi trda BHXH hang thang theo quy dinh tai
diém 2.2 khoan 2 Diéu 7.

5. Khoa s6 liéu, lap bao céo theo quy dinh tai diém 3.1, 3.2 khoan 3 DPiéu
7 theo phan cép.

6. Thoi han giai quyét: T6i da 12 ngay lam viée ké tir ngay co quan
BHXH nhan du ho so theo quy dinh.

Piéu 9. Quy trinh giai quyet hwong bao hiém xa h0| maot lan; tro cap
mét lan doi véi nguoi dang huong bio hiém xa hoi hang thang ra nwée
ngoai dinh cw

Phong/Bo phan Ché d¢6 BHXH:

1. Tiép nhan hd so tir B6 phan TN - Tra két qua BHXH tinh/BHXH co s&
chuyén dén theo phan cép; thanh phan hé so theo quy dinh tai khoan 5, 6 Phy
luc I.

2. Ra roét, d6i chiéu ho so, dit lidu theo quy dinh tai diém 1.2 khoan 1
Diéu 7, dong thoi kiém tra, di chiéu véi dir liéu thu va dit liéu giai quyét huong
cac ché do BHXH dé xac dinh diéu kién huong ding voi quy dinh cta phap ludt.
Truong hop kiém tra, ra soat lai ma van con qua trinh dong BHXH tai noi khac
hodc co thoi gian dong BHXH trung véi so BHXH khéc da giai quyet huong
BHXH mét lan thi chuyén hd so dén Phong/Bo phan Quan 1y Thu kiém tra, thuc
hién hoac phéi hop véi co quan BHXH noi thu hoan thién qué trinh dong
BHXH dung quy dinh, chdt lai s6 BHXH trude khi giai quyét huong ché do.
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3. Xét duyét ché do theo quy dinh tai diém 1.3 khoan 1 Piéu 7.
Phé duyét, ky s0: Quyét dinh vé viée huong BHXH mét lan (Mau s6 07B-

HSB) hoac Quyet dinh huong tro cap mot lan (Mau s6 07D-HSB); Ban qua trinh
dong BHXH (Mau s6 04-HSB ddi vai truong hop huong BHXH mét lan).

4. Lap, chuyen danh sach chi tra cac ché do, trg cAp BHXH mét lan theo
quy dinh tai diém 2.1 khoan 2 Diéu 7.

5. Khoa s6 lidu, 1ap bio céo theo quy dinh tai diém 3.1, 3.2 khoan 3 Diéu
7 theo phan cap.

_ 6. Thoi han giai quyét: Téi da 05 ngay lam viée ké tir ngdy co quan
BHXH nhan du hé so theo quy dinh.

Diéu 10. Quy trinh gidi quyét hwong ché do tir tuat

Phong/Bo phan Ché do BHXH:

1. Tiép nhan ho so tir B6 phan TN - Tra két qua BHXH tinh/BHXH co s
chuyén dén theo phan cép; thanh phan ho so theo quy dinh tai khoan 7 Phu luc 1.

2. Ra roét, dbi chiéu ho so, dir lidu theo quy dinh tai diém 1.2 khoan 1
Diéu 7, dong thoi thue hién:

a) Kiém tra dir liéu giai quyét huong BHXH dé xac dinh viée da giai
quyét trg cap mai tang theo quy trinh lién thong thii tuc hanh chinh “Pang ky
khai tir - X6a dang ky thuong tri - Trg cAp mai tang phi” trén Céng Dich vu
cong quoc gia.

b) Truong hop nguoi chét 1a nguoi dang huong BHXH hing thang do
BHXH tinh/BHXH co s& khac quén ly chi tra, chi thuc hién giai quyét sau khi
BHXH tinh/BHXH co sé dang quan ly chi tra da bao giam nguoi hudng trén hé
théng. Truong hop chua bao giam thi phai phéi ]]Op voi co quan BHXH do dé
thuc hién béo giam theo ding quy dinh dé klp thoi giai quyét ché do.

¢) Truong hop nguoi chét con sb tién BHXH héng thang nhung chua
nhan hodc con so tién phai thu hoi nhung chua thuc hién thi lién hé va hudng
dan than nhan thu tuc truy linh hoac thyc hién thu hoi 6 tién nay.

d) Truong hop nguoi nhan trg cdp mai tang va than nhén hu()’ng trg cap
tuat khong cung mot nguoi thi co quan BHXH noi tlep nhan ho S0 giai quyét tro
cép mai tang cho than nhéan lo mai tang va giai quyet huong tro cAp tuét mot lan
cho than nhan dugc ctr dai dién nhén tro cap hodc giai quyét hudng tro cap tuat
hang thang ddi véi cac than nhan du diéu kién hudng khong phén bi€t noi cu trt
cung dia ban hay khac dia ban, tro cdp mét 1an hay tro cap hang thang.

d) Truong hop ngudi lo mai tang da nhén trg cap mai tang theo thu tuc
hanh chinh lién thong “Pang ky khai tu - Xo6a déng ky thuong tra - Tro cap mai
tang phi” trén Cong Dich vu cong quéc gia thi giai quyét huong tro cép tuat mot
lan cho than nhan duoc cir dai dién nhén tro cip hodc giai quyét huong trg cép
tuat hang thang doi voi cac than nhéan du diéu kién huong theo nguyén tic néu
tai diém d khoan 2 Diéu nay.

3. Xét duyét ché do theo quy dinh tai diém 1.3 khoan 1 Piéu 7
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Phé duyét, ky sb: Quyét dinh huong tro cip mai tang (Mau sO 08A- HSB
hodc 08B-HSB); Quyét dinh vé viée huong tro cap tudt hang thang (Mau s
08C-HSB); Quyét dinh vé viéc hudng trg cap tuét mot lan (Mau s6 08D-HSB
hodc 08E-HSB); Ban qua trinh déng BHXH (MAau sé 04-HSB) tuong Gng v&i
ting truong hop hudng (truong hop ngudi dang huong hodc dang tam ding
huong BHXH hang thang chét thi khong két xuat Mau s 04-HSB).

4. Lap, chuycn danh sach chi tra céc ché d‘(_), tro cap BHXH moét 1an hodc
BHXH hang thang theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 7.

5. Kh(’)a s6 liéu, lap bao cao theo quy dinh tai diém 3.1, 3.2 khoan 3 Diéu
7 theo phan cap.

6. Thoi han giai quyét: Toi da 08 ngay lam viéc ké tir ngdy co quan
BHXH nhan du hé so theo quy dinh.

I')leu 11. Quy trinh gidi quyét huwéng tro cap hang thang theo Quyét
dinh so 613/QD-TTg

1. B6 phan TN - Tra két qua BHXH tinh/BHXH €0 56

Tlep nhan ho so dé nghi giai quyét huodng tro cap hang thang theo Quyet
dinh s6 613/QD-TTg dé chuyén Phong/Bo phan Ché do BHXH theo phén cap,
hd so gom

1.1. P6i véi huong trg cap hang thang

a) Vian ban dé nghj giai quyét tro cip hang thang theo Mau s 14-HSB.

b) Truong hop nguoi bi phat ti nhung khéng duge huong én treo da chap
hanh xong hinh phat tu; nguoi bi Toa an tuyén b6 la mét tich tro vé; nguoi Xuat
canh tr& vé dinh cu hop phap thi c6 thém ban sao Gidy ching nhan chap hanh

xong hinh phat tu hodc ban sao Quyét dinh ctia Toa 4n tuyén bd mét tich tré vé
hodc ban sao Quyét dinh tré vé nude dinh cu hop phap.

¢) Hé so do co quan BHXH dang luu trlr (truong hop BHXH co s¢ khéng
c6 ho so thi lam vian ban dé nghi BHXH tinh sao luc), gom:

c1) Quyét dinh cta co quan, don vi cho nghi viéc vi MSLD;

c2) Phiéu cd nhén (truong hop tai mat sau cua Quyét dinh nghi viéc cé ghi
qué trinh cong tac thi hd so khong gém cé Phiéu ca nhan);

c3) Bién ban GPYK (trir trudng hop nghi viée vi MSLD theo Nghi quyét
16-HDBT ngay 08/02/1982);,

c4) Quyét dinh hodc Théng béo théi hudng trg cdp MSLD hang thang.

- Truong hop hd so ¢ ban chinh Ban trich luc hd so MSLD cua Bo Lao
dong — Thuong binh va Xa hi thi dugc st dung thay cho ho so MSLD néu trén.

- Trudong hop hd so trg cip MSLD chua tiép nhan ban giao tir S6' Lao
dong — Thuong binh va Xa hdi (nay 1a S Noi vuy) thi phoi hop dé ban giao, tiep
nhan, quan ly lam can ctr giai quyeét.

- Truong hgp hé so huéng tro cap MSLD dang quan ly khong c6 hodc bi

thiéu thi théng béo dé ngudi dé nghi cung cap hé so cua ca nhan ‘dang quan ly
(ban chinh hoac ban sao hop 18); néu nguoi dé nghi khéng cung cap duoc ho so
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theo yéu cau thi lam van ban dé nghi BHXH Viét Nam (Trung tdm luu trlt) sao
luc. Truong hop néu ca nguoi d& nghi va BHXH Viét Nam déu khong co hé so
hodc ho so bi thiéu dé cung cap thi thong bao dé nguoi dé nghi dén co quan, don
vi cii khi nghi viéc huéng trg cap MSLD xin duoc cung cdp hé so do don vi luu
trit (ban chinh hoédc ban sao horp 1€).

1.2. Dbi v6i hudng tro cép mai tang phi cua nguoi du diéu kién huong tro
cip hang thang theo Quyet dinh s6 613/Qb- -TTg nhung chua dugc giai quyét
huong tro cip ma bi chét tir ngay 01/7/2010 dén trude ngay 01/01/2016

a) Vin ban dé nghi giai quyét trg cip mai tang cia ngudi lo mai tang theo
Mau s6 14-HSB.

b) Ban sao gidy chimg tir hodc ban sao gidy khai tir hodc ban sao Quyét
dinh ctia Toa 4n tuyén bd dd chét hodc ban chinh gidy xac nhén ctia Uy ban nhén
dan x4, phuong, thi tran noi chon cét.

¢) Trudng hop nguoi du diéu kién huo*ng tro cép hang thang theo Quyel
dinh s6 613/QD-TTg nhung chua duoc giai quyét hudng tro cdp ma bi chét thi
c6 thém Ban sao Gidy chimg nhén chép hanh xong hinh phat tu déi véi truong
hop bi phat tu nhung khéng duge huong an treo hodc ban sao Quyét dinh cua
Toa an tuyén bd mat tich tro vé dbi voi truong hop bi Toa an tuyén bé 1a mat
tich trér vé hodc ban sao Quyét dinh tré vé nude dinh cu hop phap déi véi truong
hop xuét canh trg vé dinh cu hop phap.

d) Cén ¢t Vin ban dé nghi cua nguoi lo mai tang, thue hién nhu quy dinh
tai tiét ¢ diém 1.1 khoan 1 Piéu nay.

1.3. Dbi v6i huong tro cép tuét mdt 1an cta ngudi du didu kién huong tro
cip hang thang theo Quyet dinh s6 613/QB-TTg nhung chua duoc giai quyét
hudng tro cap ma bi chét tir ngay 01/01/2016 tro di:

a) Ban sao ’glay chiing tir hodc ban sao gidy bao tir hodc trich luc khai tu
hodc ban sao quyét dinh tuyén bo la da chét cia Toa an da co hiéu luc phap luat.
b) To khai ctia than nhan theo Mau sd 09-HSB.

¢) Truong hop nguoi du diéu kién hudng tro cip hang thang theo Quyel
dinh s6 613/QD-TTg nhung chua dugc giai quyét hudng tro cp ma bj chét thi
c6 thém ban sao Gidy chimg nhan chép hanh xong hinh phat ti doi véi truong
hop bi phat ti nhung khong duge hudng an treo hodc bin sao Quyét dinh cua
Toa an tuyén bé mat tich trg vé déi véi truong hop bi Toa an tuyén bé 1a mat
tich tré vé hodc ban sao Quyét dinh tré vé nude dinh cu hop phéap ddi véi truong
hop xuat canh tro vé dinh cu hop phép.

d) Céan ctr To khai cua than nhan, thuc hién theo quy dinh tai tiét ¢ diém
1.1 khoan 1 Diéu nay.

2. Phong/B6 phan Ché do BHXH

2.1 Tlep nhan ho so tir Bo phan TN - Tra két qua BHXH tinh/BHXH co
s& chuyén dén theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

2.2. Ra roat, dbi chiéu ho so, dit liéu theo quy dinh tai diém 1.2 khoan |
Diéu 7.
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a) Truong hop ho so hudng tro cap MSLP khong <0 quyet dinh thoi
huong thi can clr danh sach chi tra, s0 theo ddi dbi tuong cit giam, s6 theo dai
quyét dinh thoi huong trg cap va ho so MSLD dé xé4c dinh dbi tugng da thoi
hudng tro cap MSLD hang thang; néu du can ctr thi lap Phiéu trinh kém theo hd
S0 dé giai quyét, Phiéu trinh sau khi giai quyét duge luu cing hd so hudng tro
cap hang thang.

b) Truong hop chua dam bao can cir dé giai quyét thi chu dong kiém tra,
xac minh hodc c6 van ban phbi hop véi céc co quan lién quan dé kiém tra, xéc
minh.

c) Kiém tra dit liéu giai quyét huong BHXH dé x4c dinh viéc da giai
quyét tro cidp mai tang theo quy trinh lién théng thu tuc hanh chinh “Pang ky
khai tir - Xoa déng ky thuong tra - Tro cap mai tdng phi” trén Cong Dich vu
cong quoc gia dé tranh giai quyet trung trg cap mai tang.

d) Truong hop ngudi nhan tro cip mai tang va than nhan huong tro cap
tuat khéng cting mot ngudi thi thuc hién nhu diém d khoan 2 Diéu 10.

d) Déi véi truong hop du diéu kién huo*ng tro cap hang thang theo quy
dinh nhung chua giai quyét ma da bi chét tir ngay 01/7/2010 tro di, thi thye hién
giai quyet va chi tra den hét thang ngudi huong chét, sau dé giai quyét tro cp
mai tang va ché do tir tut theo quy dinh.

3. Xét duyét ché do theo quy dinh tai diém 1.3 khoan 1 Biéu 7

Phé duyét, ky s6: Quyét dinh huong tro cap hang thang (Mau s6 7G- HSB)
dbi vai truong hop huong trg cap hang thang, Quyet dinh vé viéc huong tro cap
mai tang (Mau so 8G-HSB) d01 Vol nguoi du diéu kién huodng tro cap hang
thang nhung chua dugc giai quyét ma bi chét tir 01/7/2010 tré di; Quyét dinh vé
viéc huong ché d6 tuat mét lan (Mau sé 08E-HSB) tuong tng véi timg truong
hop.

4. Lap, chuyén danh séch chi tra céc ché do, tro cép BHXH mét 1an hoic
BHXH hing thang theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 7.

5. Khoa sb liéu, 1ap bao céo theo quy dinh tai diém 3.1, 3.2 khoan 3 Diéu
7 theo phan cép.

6. Thoi han giai quyét: T6i da 15 ngay lam viéc ké tir ngay co quan
BHXH nhan di hd so theo quy dinh.

Piéu 12. Quy trinh giai quyét hwong ché do tai nan lao dong, bénh
nghé nghié€p; l1ap danh sach chi tra kinh phi h tro chuyén doi nghé sau tai
nan lao dong, bénh nghé nghiép; kinh phi ho tro phong ngira, chia sé rii ro
vé tai nan lao dong, bénh nghe nghiép; kinh phi diéu tra lai vu tai nan lao
dong, bénh nghé nghiép

1. Giai quyét huong ché d6 TNLD, BNN

Phong/B6 phan Ché do BHXH:

1.1. Tiép nhan ho so tir B6 phan TN - Tra két qua BHXH tinh/BHXH co
s& chuyén dén theo phéan cép; thanh phan hd so theo quy dinh tai diém 8.1, 8.2,
8.3, 8.4, 8.5, 8.6, 8.7, 8.8, 8.9 khoan 8 Phu luc I.
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1.2. Ra roat, doi chiéu hé so, dir liéu theo quy dinh tai diém 1.2 khoan 1
Diéu 7, dong thoi kiém tra, ra soat lai qua trinh déng BHXH cua NLD, tién
luong tai thang bi TNLD; truong hop dong BHXH & nhiéu s6 BHXH thi phai
chuyén lai Phong/Bo phan Quan ly Thu dé gop qua trinh dong BHXH dam bao
NLD chi ¢6 mét ma s6 BHXH va mot qua trinh dong BHXH; truong hop NLD
dong thoi giao két hop dong lao dong véi nhiéu ngudi SDLD thi phai kiém tra
tién luong tinh huéng trg cdp dam bao ding quy dinh cua phap luat.

1.3. Xét duyét Che do theo quy dinh tai diém 1.3 khoan 1 Diéu 7

Phé duyét, ky s6: Quyet dinh vé viéc huong tro cap TNLD hing thang
(Mau s6 03A- HSB) hodc mot lan (Mau s6 03B-HSB); Quyet dinh ve viéc hudng
tro cap BNN hang thang (Mau so 03C-HSB) hodc mot lan (Mau s6 03D-HSB);
Quyet dinh vé viéc huong trg cap TNLD hang thang (Mau s6 03E-HSB) hoac
mot lan (Mau s6 03G- HSB) do thuong tat tai phat; Quyet dinh ve viéc hudng tro
cdp BNN hang thang (Mau ) 03H-HSB) hodc mot lan (Mau s6 03K-HSB) do
bénh tat tai phat; Quyét dinh vé viéc huong tro cap TNLD/BNN hang thang
(Mau s6 03M-HSB) hodc mot lan (Mau s0 03N-HSB) do gidam dinh tong hop
murc suy giam KNLD; Quyét dinh vé viéc cap tién mua phuong tién trg giup
sinh hoat, dung cu chinh hinh (Mau s6 03P- HSB); Quyét dinh vé viéc huong tro
cdp TNLD theo hinh thirc tu nguyén (Mau s6 03Q-HSB); Quyét dinh vé vigc
huong trg cdp TNLD theo hinh thic tu nguyén do thuong tat tai phat (Mau so
03T-HSB); Quyét dinh vé viéc huong tro cép chét do TNLD theo hinh thuc tu
nguyén (Mau s6 03S-HSB); ban qua trinh dong BHXH (Mau sé 04-HSB) tuong
ing voi tung truong hop.

1.4. Lap, chuyén danh sach chi tra cac ché do, tro cdp BHXH mét lan
hoic BHXH hing théng theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 7.

1.5. Bdi véi thanh toén/cép tién mua PTTGSH

a) Truong hop giai quyét huong maoi: Can ctr hé so, chung loai PTTGSH,
xac dinh mirc tién dé ban hanh Quyét dinh vé viéc trang cap PTTGSH (Mau s6
03P-HSB).

b) Truong hop da duge cap tién mua PTTGSH nhung chua co tén trong
danh sach chi tra: Can ctr Quyét dinh vé viéc trang cdp PTTGSH (Mau s6 03P-
HSB) ctia NLD hoic cin ctt hé so, nién han, chung loai, hoa don, chimg tr mua
PTTGSH khi ngudi huong dé nghi thanh toan dé 1ap Danh séch phé duyét nguoi
huong tro cap PTTGSH chua c6 trong dir ligu tép trung dé cap nhat vao phan
mém TCS (Mau s6 31-HSB ) trinh Gidm dbc phé duyet

¢) Lép danh sach chi tra: Can cu Quyét dinh vé viéc trang cAp PTTGSH
Mau s6 03P-HSB va Méu s6 31-HSB:

- Lap Danh siach Mau s6 C97-HSB dbi véi ngudi duogce cap tién mua
PTTGSH mot lan hodc nguoi. bat dau huong PTTGSH trude ngay 01/01/2007
(bao gom ca nguoi duge cap tién mua PTTGSH mét 1an va theo nién 1an)

- Lap Danh sach Mau s6 C72a-HSB d6i voi nguol dugc cap tién mua

PTTGSH theo nién han, phin mém tu déng cap nhat s6 tién dinh ky theo nién
han PTTGSH.
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1.6. Thoi han giai quyét: Téi da 06 ngay lam viée ké tir ngay co quan
BHXH nhan du ho so theo quy dinh.
2. Lap danh sach chi tra kinh phi hod tro chuyen d6i nghé sau TNLD,

BNN; kinh phi ho tro phong ngira, chia sé rii ro vé TNLD, BNN; kinh phi diéu
tra lai vu TNLD, BNN

Phong Ché do BHXH:
2.1. Tlep nhan ho so tir B6 phan TN - Tra két qua BHXH tinh chuyén
dén; thanh phan ho so theo quy dinh tai diém 8.10, 8.11 khoan 8 Phu luc I.

2.2. Lap danh sach hd trg kinh phi chuyen doi nghe nghiép, ho trg kham
BNN, chira BNN, phuc hoi chirc nang lao dong, huén luyén an toan vé sinh lao
dong.

a) Can cu hd so chuyén dén, ra soat, déi chiéu lai cac thanh phén ho so
theo quy dinh.

b) Truy cap vao Hé thong dé cap nhat thong tin, xem xét, dbi chiéu thong
tin vé nhan than diéu kién vé thoi gian dong BHXH, s6 lan duoc hd tro cua
ting nguoi; néu dam bao du diéu kién, dung quy dinh thi lap Danh sach Mau s6
C90-HSB trinh lanh dao phé duyét, ky so va chuyen trén phan mém TCS dén
Phong KHTC.

¢) Truong hop phét hién khong du diéu kién huong, muc hd tro, sb 1an hd
tro khong ding thi trinh 1anh dao phé duyét, ky s6 van ban théng bao kém Danh
sach Mau s6 16-HSB chuyén phat hanh theo quy dinh vé cong tac van thu dé
chuyén Bo phan TN-Tra két qua BHXH tinh gtri dén S& N6i vu biét va tam thoi
chua chi tra.

d) Thoi han thuc hién: Tbi da 04 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd
SO.

2.3. Béi véi chi tam Ung, quyét toan kinh phi ho tro diéu tra lai vu TNLD,
BNN:

2.3.1. Lap ho so tam ing

a) Tiép nhan tir B6 phan TN-Tra két qua BHXH tinh: Ké hoach, du toan
kinh phi diéu tra lai cdc vu TNLD, BNN do S& Noi vu, S Y té chuyén dén; ra
soat, d6i chiéu lai cac thanh phan hd so theo quy dinh.

b) Sau khi ra soat, doi chiéu cac thong tin trén hd so dam bao ding quy
dinh; 1ap Danh sach tam Gmg Mau s6 C19a-HSB dé tam tng t6i da 80% kinh phi
du toan diéu tra lai trong thoi han 02 ngay lam viéc; trinh lanh dao phé duyét, ky
50, chuyén trén phan mém TCS dén Phong KHTC.

2.3.2. Lap Danh sach quyét toan

a) Tiép nhan tor B phan TN-Tra két qua BHXH tinh: K& hoach, du toan
kinh phi diéu tra lai cic vu TNLD, BNN; hd so quyét toan va cac dinh murc chi
theo quy dinh ctia Nha nudc; ra soét, ddi chiéu lai cac thanh phan hd so theo quy
dinh.



28

b) Sau khi ra soét, déi chiéu cac thong tin trén hé so dam bao dung quy
dinh, 1&p Danh sach quyet todn Mau s6 C19b-HSB, trinh lanh dao phé duyét, ky
50, chuyén trén phan mém TCS dén Phong KHTC.

¢) Thoi han thuc hién: Téi da 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc ho so.

d) Truong hop co quan cap bd ra quyét dinh diéu tra lai vu TNLD, BNN
thi BHXH tinh noi don vi SDLD dé xay ra TNLD, BNN déng BHXH thuc hién
viéc tam tng va quyét toan kinh phi.

3. Khoa sb liéu, lap bao cao

3.1. Bo phan Ché do BHXH

- Thye hién theo quy dinh tai diém 3.1 khoan 3 Diéu 7 theo phan cép.

- Ngay 05 hang thang, thuc hién khoa s6 liéu va lap bdo cao Mau s6 14a-
HSB ciia thang trude theo phan cap trinh lanh dao phé duyét, ky sd, luu trén hé
théng.

3.2. Phong Ché d6 BHXH

a) Thuc hién theo quy dinh tai diém 3.2 khoan 3 Diéu 7 theo phén cép.

b) Ngay 05 hang thang, thuc hién khéa sé lidu va 1ap béo cdo Mau sb 14a-
HSB ctia thang trude theo phéan cap trinh lanh dao phé duyét, ky sb, luu trén hé
théng.

¢) Ngay 06 hang thang, thuc hién khéa sé liéu va lap béo cdo Mau sb
14a-HSB cua thang trudc toan tinh trinh 1anh dao phé duyét, ky sb, luu trén hé
théng

d) Trudc ngay 15 thang 12 hang nam, lap bdo cdo Mau sb 14 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 88/2020/ND- CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu cua Luat ATVSLD vé bao hiém
TNLD, BNN bt budc tir thang 12 nam trude dén hét thang 11 niam lap bao cdo
de klp thoi bao cdo Uy ban nhan dan tinh, S¢ Noi vu va BHXH Viét Nam.

3. Ngay sau khi bao cdo Mau s6 14a-HSB cuia toan tinh dugce ky s6; hé
théng phan mém tu dong cap nhat tong hop Mau 14a-HSB s liéu toan quéc.

Piéu 13. Giai quyet ché do ddi voi ngum lao dong khong du diéu kién
hwéng lwong hwu va chwa di tudi hwdéng trg cap huu tri xa hoi

Phong/Bo phan Ché do BHXH:

(P Tlep nhan ho so tir B phén TN - Tra két qua BHXH tinh/BHXH co s6
chuyén dén theo phan cap; thanh phan hd so theo quy dinh tai khoan 12 Phu luc
L.

2. Ra roét, doi chiéu ho so, dir lidu theo quy dinh tai diém 1.2 khoan |
Piéu 7; dong thoi ra soét, xéc dinh diéu kién huong theo quy dinh cua phap luat
nhu thoi gian dong BHXH, tudi hudng tro cp huu tri xa hoi theo quy dinh dang
khong huong BHXH héng thang khéc. .

3. Xét duyét ché do theo quy dinh tai diém 1.3 khoan 1 Diéu 7

3.1. Phé duyét, ky so Quyet dinh vé viéc huéng trg cap hing thang (Mau
s6 07E - HSB) hodc Quyet dinh vé viéc huong tro cap mai tang (Mau s6 08B-



29

HSB); Quyét dinh vé viéc hudng trg cdp mot lan (Mau sé 08E-HSB); Ban qua
trinh dong BHXH (Mau sb 04- HSB) (néu co) theo timg truong hop.

3.2. Truong hop tong so tlen tinh theo thoi gian dong, can cir dong BHXH
khong du dé NLD huong trg cap hang thang cho dén khi du tudi huong tro cap
huu tri xa hoi, néu NLD c6 nguyén vong dong mot lan cho phén con thleu de
hudng cho dén khi du tudi huong trg cap huu tri x& hoi thi xac dinh s6 tién NLD
phai ndp; lap Théng béo theo Mau s6 35-HSB trinh ldnh dao phé duyet ky s,
chuyen Bo phan TN-Tra két _qua BHXH tinh/BHXH co s6 dé guii dén NLD;
dong thoi giri Thong bao Mau sé 35-HSB dén Phong/Bo phan Quan ly Thu,
Phong/B6 phan KHTC dé thuc hién theo ddi va hach toan sb tién phai thu, sd
tién dé thu theo quy dinh.

Sau khi NLD da dong dt mot lan s6 tién con thiéu dé huong trg cip hing
thang cho dén khi di tudi huéng tro cp huu tri xa hoi, thuc hién xét duyét ché
do theo quy dinh.

Phé duyét va ky so Quyét dinh didu chinh (Mau s6 06A-HSB); Ban qua
trinh dong BHXH (Mau s6 04-HSB)

4. Lap, chuyen danh sach chi tra BHXH hang thang theo quy dinh tai
diém 2.2 khoan 2 Diéu 7.

5. Khoa sb liéu, lap bao cao

5.1. BO phan Ché do BHXH

a) Thuc hién theo quy dinh tai diém 3.1 khoan 3 Piéu 7 theo phéan cép.

b) Ngay 05 hang thang, thyc hién khoa 56 liéu va lap bao cao Mau sb 36-
HSB cua thang trudc theo phan cap ky so, luu trén hé thong.

5.2. Phong Ché do BHXH

a) Thuc hién theo quy dinh tai diém 3.2 khoan 3 Biéu 7 theo phan cap.

b) Ngay 05 hang thang, thuc hién khoa s6 liéu va lap bao cao Mau s6 36-
HSB cua thang trudc theo phan cap ky so, luu trén hé thong.

¢) Ngay 06 hang thang, thuc hién khéa sé liéu va lap béo cao Mau s6 39-
HSB cua thang trudc toan tinh trinh lanh dao phé duyét, ky so, luu trén hé
thong.

5.3. Ngay sau khi bao cao Mau 56 39- HSB cua toan tinh dugc ky so hé
thong phan mém tu déng cap nhat tong hop Mau s6 39-HSB s6 liéu toan qudc.

6. Thoi han giai quyét: Toi da 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quan
BHXH nhan du ho so theo quy dinh.

Truong hop dong mot lan cho phan con thiéu dé huong cho dén khi du
tuoi huong tro cap huu tri xa ho: Téi da 05 ngay lam viéc ké tir ngay NLD dong
du s6 tién theo quy dinh cho co quan BHXH.

Piéu 14. Quy trinh giai quyet diéu chinh, tam dirng, huy quyet dinh,
cham dirt huéng, hwéng tiép bao hiém xi hoi, thoi huong tro cap tuat hang
thang ddi véi nguoi tir di 80 tudi tré 1én dang hwdng tro cap tuat hang
thang chét



Phong/Bo phan Ché do BHXH:
1. Tiép nhan ho so tir Bo phan TN - Tra két qua BHXH tinh/BHXH co s6
chuyén dén theo phan cap, ho so gom:
1.1. Truong hop diéu chinh, tam dimg, hiy quyét dinh, chdm dat huong,
huong tiép, cac ché do BHXH.
~a) Van ban dé nghi theo Mau s6 14-HSB trong trudong hop ngudi hudng
dé nghi.
b) Ho so, glay to lam can cu giai quyet theo khoan 9, 10, 11 Phu luc I va
hé so lién quan do to chirc, ¢4 nhan cung cap

[.2. Truong hop thoi huong trg cap tuat hing thang déi voi nguoi tir du 80
tudi tro 1én dang hudng tro cép tudt hing thang chét ho so gdbm: Ban sa0 gidy
ching tir hodc trich luc khai tir hodc ban sao gidy béo tir hodc ban sao quyét dinh
ctia Toa an tuyén bo 14 da chét.

2. Thuc hién tiép nhan dir liéu diéu chinh va ho so tir Phong/Bo phan
Quan ly Thu chuyén dén ma noi dung lién quan dén di liéu thu.

3. Ra roat, dbi chiéu hd so, dir liéu theo quy dinh tai diém 1.2 khoan |
Diéu 7; dong thoi thue hién:

a) Truong hop nguoi hudng tro cap tudt hang thang dbi vai nguoi du 80
tu01 tro Ién chét con s tién trg cap hang thang cua nhiing thang chua nhan hodc
s6 tién da chi tra vuot qua thang ngudi hudng chét thi huéng dan than nhan thuc
hién thi tuc dé truy linh sé tién chua nhan hodc thuc hién thu hdi s6 tién da chi
khong ding.

b) Truong hop nguoi huong cu tra tai dia ban khéac véi noi giai quyet diéu
chinh, hity quyét dinh huong che do BHXH theo quy dinh tai tiéu tiét d tiét 1.1.1
diém 1.1 khoan 1 Biéu 4 (bao gom huy quyét dinh hty huéng BHXH mot 1an da
ban hanh) thi co quan BHXH noi nguol hudng cu tri ¢o trach nhiém phoéi hop,
ho tro co quan BHXH noi giai quyét diéu chinh, huy quyét dinh huong thu hdi
s6 tién hudng khong ding quy dinh (néu c6) vé quy BHXH.

c) E)(n v6i ho so huong BHXH héng thang do co “quan BHXH noi khac da
giai quyet khi xem xét ho so de diéu chinh, huy quyét dinh, tam dirng, hudng
tiép, chdm dut huong neu thdy can xdc minh thi c¢6 van ban trao doi véi co quan
BHXH noi di giai quyét. Khi nhan duoc van ban trao doi, co quan BHXH noi
da giai quyét co trach nhiém xac minh, tra 16i lai bing vin ban trong thoi han
khong qua 05 ngay lam viée (ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi). Can ctr ho
so va y kién cua co quan BHXH noi da giai quyet (neu c6), thuc hién diéu
chinh, hity quyét dinh, tam dirng, huong tiép, chdm dit huong theo quy dinh.

d) Pbi vai kién nghi cua co quan thanh tra, kiém tra, kiém toan khi xem
X¢t hé so dé diéu chinh, huy quyét dinh, tam dimg, huong tiép, cham dat huong
néu thay chua du cin clr dé thuc hién thi ¢6 van ban béo cdo co quan thanh tra,
kiém tra, kiém todn vé viéc khong thuc hién diéu chinh, huy quyét dinh, tam
ding, huong tiép, chdm dat huong dbi véi cae truong hc_)’p khong du cén ctr thue
hién.



3

d) Viée diéu chinh, hay quyét dinh huong BHXH cua NLD thudc Bo
Qudc phong, Bo Cong an do BHXH Quan d6i, BHXH Céng an nhéan dan thuc
hién; dong thoi chuyen ho so diéu chinh, huy quyét dinh huong dén BHXH tinh
noi dang chi tra ché do dé quan ly, chi tra (trir truong hop didu chinh do thay déi
mtc tham chiéu).

e) Truong hop c6 cin cir dé xac dinh viéc huong BHXH khong ding quy
dinh cta phép luat theo quy dinh tai khoan 1, 2 Piéu 75 Luat BHXH thi phoi
hop vdi cac co quan lién quan kiém tra, xac mmh c6 két luan cu thé bang van
ban vé viéc huéng BHXH khéng dung quy dinh dé lam can ct ra quyét dinh
hity, tam dimng, hodc chdm dirt huong BHXH.

g) D6i véi hd so huong BHXH héng thang do céc nganh khac da giai quyét
va ban giao sang co quan BHXH quan ly, chi tra thi viéc diéu chinh, chdm dut
huong phai cén cu trén co s6 quyét dinh, két luan ctia co quan nha nude c6 thim
quyén.

h) Viéc diéu chinh chung mtrc huong luong huu, tro cap BHXH ddi voi
déi tuong da giai quyét huong BHXH theo quy dinh cua chinh sach dugc thuc
hién theo van ban hudng dan tai thoi diém phat sinh chinh séach.

4. Xét duyét ché do theo quy dinh tai diém 1.3 khoan 1 Diéu 7

- Phé duyét, ky $0: Quyét dinh diéu chinh (Mau sb 06A-HSB) hoac Quyét
dinh hiy (Mau sé6 06B-HSB) hodc cham dirt huong (Mau 06C-HSB); Quyét
dinh tam ding huong (Mau sb 10- -HSB) hodc huong tiép cac ché dé6 BHXH
hang thang (Mau s6 11- -HSB); Quyet dinh thdi huong tro cép tuat hing thang

ddi voi ngudi tir da 80 tudi tré 1én chét (Miu s6 06D-HSB) tuong (g voi tung
truong hop.

- Cap nhat s6 tién truy linh trén phén mém TCS dé dua vao danh sach chi
tra doi voi truong hop sau khi ra quyet dinh diéu chinh c6 s6 tién truy linh; cap
nhat thong tin thu hoi trén phan mém TCS dbi voi truong hop sau khi ra quyét
dinh diéu chinh, hily, chAm dit hudng co phat sinh sé tién thu hdi.

5. Lap, chuyen danh sach chi tra: Can cir cac quyét dinh diéu chinh, huy,
tam dung, hudng tiép, chdm dut huong do co quan BHXH ban hanh va cac
quyét dinh ctia co quan nha nudc c6 tham quyén dé lap danh sach chi tra theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 7.

6. Khoa sd liéu, 1ap bdo cdo: Thuc hién theo quy dinh tai diém 3.1, 3.2
khoan 3 Diéu 7 theo phan cap.

7. Thoi han giai quyét:

7.1. Giai quyét diéu chinh, hity quyét dinh, chdm dat huéng BHXH

- Pbi véi ché do TNLD, BNN: Téi da 06 ngay lam viéc ké tir ngay co
quan BHXH nhén du hé so theo quy dinh.

- P6i voi luong huu: Téi da 12 ngdy lam viéc ké tir ngdy co quan BHXH
nhan dt hd so theo quy dinh.
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- Déi v6i NLD khong du diéu kién huong Iu’ong huu va chua du tudi
hudng trg cap huu tri xa hoi: Téi da 05 ngay lam viée ké tir ngay co quan

BHXH nhén di hé so theo quy dinh.

- Péi voi BHXH mot lan; tro Cap mot lan déi voi nguoi dang hudng
BHXH hing thang ra nudc ngoai dinh cu: Tdi da 05 ngay lam viéc ké tir ngay
co quan BHXH nhén du ho so theo quy dinh.

- B6i voi ché do tu tudt: TSI da 08 ngay lam viée ké tir ngay co quan
BHXH nhan du hé so theo quy dinh.

- Dbi v6i tro cép theo Quyét dinh sé 613/QD-TTg: THi da 15 ngay lam
viée ké tir ngay co quan BHXH nhan du hé so theo quy dinh.

- Truong hop dé nghi cdp nhét théng tin nhan than theo CCCD: Téi da 05
ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh.

7.2. Giai quyet tiép tuc huong BHXH hang thang tr ong truong hop da bi
tam dimg hodc chdm dut huong; Giai quyét thoi huong trg cap tuat hang thang
dbi v6i nguoi tir du 80 tudi tré 1én dang huong trg cap tuat hing thang chét: Téi
da 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

Piéu 15. Giai quyét chuyén hwong sang dia ban khac

1. Chuyén hudng ché d6 BHXH déi véi truong hop bt dau hudng BHXH
héng thang tai dia ban khac; huong ché d6 TNLD, BNN mot lan, tro cip mai
tang, trg cap tudt mot lan bang tién mat khong cung dia ban noi giai quyét
huong.

1.1. Phong/Bd phan ché do BHXH noi chuyén di

Truong hop cé dé nghi chuyén noi hudng ché do BHXH, khi giai quyét
hudng dong thoi lap Thong bao Mau sé 18-HSB, Thong biao Mau sé 23-HSB
trinh lanh dao phé duyét, ky sé trén phian mém TCS:

1.1.1. Chuyén trén phan mém TCS thong bao Mau s6 18-HSB dén BHXH
tinh/BHXH co s¢ noi nguoi hudong dang ky nhéan ché do.

1.1.2. Chuyén phat hanh theo quy dinh v& cong tac van thu dé Bo phan
TN - Tra két qua BHXH tinh/BHXH co s0 tra két qua giai quyet theo hinh thtrc
ddng ky nhan ho so Thong bao theo Mau sb 23-HSB, ho so (néu o)

1.2. Phong/B6 phan Ché d6 BHXH noi chuyén dén

1.2.1. Truy cap phan mém TCS dé tiép nhan Thong bao Mau s6 18-HSB.

1.2.2. Klem tra hd so trén Hé thong luu trir tap trung theo quy dinh; bao
tang trén phan mém TCS, cap nhat vao danh sach chi tra dbi véi truong hop giai
quyét dung quy dinh. Truong hop khong du dleu kién huong, giai quyét khong
dung quy dinh thi thuc hién theo quy dinh tai tiét b diém 9.2 khoan 9 Didu 4.

1.2.3. Thoi han giai quyét: Thuc hién ngay khi tiép nhan ho so.

2. Chuyén noi huong BHXH hing thang déi véi nguoi dang hudng

2.1. Phong/Bé phan Ché d6 BHXH noi chuyén di
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Tiép nhan Van ban dé nghi cua nguoi huong (Mau sb 14- -HSB); Ban
chinh hodc ban sao Vén ban uy quyen (néu co) tu Bo phan TN —Tra két qua
BHXH tinh/BHXH co s& chuyén dén dé giai quyét:

a) Chuyén hudng trong dia ban BHXH co s& quan ly: Chuyen doi to chi
tra theo dia ban nguoi huong dang ky va cap nhét trén phan mém TCS.

b) Chuyén huong dén dia ban BHXH tinh khéc hodc BHXH co s0 khac
trong tinh hodc ngoai tinh: Sau khi kiém tra ho so, dleu kién huong, néu ~dam
bao day du thi 1ap va trinh Lanh dao phé duyét, ky sb Théng bao Mau sb 18-
HSB; Mau s6 23-HSB:

- Chuyén trén phan mém TCS Théng bdo Mau sb 18-HSB dén BHXH
tinh/BHXH co s& noi nguoi huong dang ky chuyén hudng; bao giam trén phan
mém TCS.

- Chuyén phat hanh theo quy dinh vé cong tac van thu dé B phan TN-Tra
két qua BHXH tinh/BHXH co so tra két qua giai quyét theo hinh thirc dang ky
nhan hé so Théng bao Mau sé 23-HSB.

2.2. Phong/B¢ phén Ché do BHXH noi chuyén dén: Truy cdp phan mém
TCS dé tiép nhan thong bdo Mau s6 18-HSB; trinh lanh dao phé duyét, bdo ting
trén pham mém phan mém TCS.

2.3. Thoi han giai quyét: Thyuc hién ngay khi tiép nhan ho so.

3. Chuyén ho so chd huéng luong huu, tro cép can bo xa hang thang.

3.1. B6 phan TN - Tra két qua BHXH tinh/BHXH co sé noi chuyén di

3.1.1. Tiép nhan Vin ban d& nghi (Mau s 14-HSB) cua NLD.

3.1.2. Giai quyét chuyén ho so

a) Kiém tra ho so, diéu kién huéng; chuyén s6 BHXH cta NLD cho
Phong/B¢ phan Quan ly Thu dé ra sodt, cap nhét qua trinh dong BHXH vao hé
thong.

b) Tiép nhén lai s6 BHXH da duogc hoan thién tir Phong/Bé phan Quan 1y
Thu.

c) Lap va trinh lanh dao phé duyét Gidy gidi thiéu chuyén hd so Mau sé
15A-HSB.

d) Chuyen toan bd ho s0' cho huong luong huu, tro cap hang thang kém
theo Van ban dé nghi va Glay gidi thiéu chuyén h6 so Mau s6 15A-HSB trén hé
théng; dong thoi chuyén ho so gidy dén BHXH tinh/BHXH co s& noi nguoi
hudng dé nghi.

3.2. BO TN - Tra két qua BHXH tinh/BHXH co s& noi chuyén dén

a) Tiép nhan Gidy gidi thidu Mau s& 15A-HSB kém theo Vin ban dé nghi
va ho so chuyén dén.

b) Lap va trinh lanh dao phé duyét Théng bao Mau s6 15B-HSB.

¢) Chuyén phat hanh theo quy dinh vé cong tac van thu dé tra cho nguoi
huong Thong bao Mau s 15B-HSB theo hinh thirc dang ky nhan ho so.

d) Thuc hién luu trit ho so theo quy dinh.
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d) Thoi han giai quyét: Thuc hién ngay khi tiép nhan hd so.

Muc I1
QUY TRINH CHI TRA BAO HIEM XA HOI HANG THANG,
BAO HIEM XA HOI MOT LAN

Diéu 16. Chi tr bio hiém xa hdi mét 1an

1. Tiép nhan va chuyén hd so chi tra

Phong/B6 phan KHTC: Tiép nhan dir lidu dién tir trén phan mém KTTT
Danh sich Mau s6 C97-HSB, 27A-HSB, 27B-HSB tir Phong/Bo phan Ché do
BHXH ky s6 chuyén sang trén phan mém TCS; To khai ctia than nhan theo Mau
s6 09-HSB tir B6 phan TN-Tra két qua BHXH tinh/BHXH co s6 theo phan cp.

2. Chuyén kinh phi

BHXH tinh chuyén kinh phi cho BHXH co s& d¢é BHXH co s thuc hién
chi tra theo phén cap.

3. T6 chire chi tra

3.1. Chi tra qua tai khoan ca nhan

Phong/Bo phan KHTC: Cén ctr Danh sach Mau s6 C97-HSB; Danh séach
Mau s6 7b-CBH; To khai cta than nhan theo Mau s6 09-HSB; déi chiéu véi di
liéu dang quan ly dé chi tra qua tai khoan cé nhan cho than nhan ngudi huéng tir
tran nhung chua nhan luong huu, tro cdp BHXH.

a) Thuc hién chuyén tién ngay trong ngay hodc ngay lam viéc tiép theo ké
tir khi nhan duoc danh sach.

Truong hop chi qua 1énh chi dién tu, thuc hién theo quy dinh tai khoan 16
Diéu 3.

b) Ngay sau khi chuyén tién vao tai khoan cua nguoi huong, hé thong ung
dung VssID gtii thong béo viée co quan BHXH di chuyén tién trg cap dén timg
nguoi.

3.2. Chi bang tién mat

Phong/Bo phan KHTC:

3.2.1. Cin cir Danh sach Mau s6 C97-HSB va Danh sach Mau s 7b-
CBH; Can cir To khai ctia than nhan Mau sé 09-HSB, déi chiéu véi dit lidu dang
quan ly dé chi tra cho than nhan ngudi huéng tir trdn nhung chua nhan luong
huu, tro cap BHXH.

3.2.2. Khi chi tra ché d6 BHXH moét lan, thuc hién kiém tra, d6i chiéu nhu
sau:

a) Truong hop nguot huong dang ky nhén ché d6 BHXH mdt lan truc tiép
bang tién mit tai co quan BHXH: Yéu cau ngudi huong nhan ché d6 BHXH

mot lan xuét trinh CCCD dé dbi chiéu, xac thue nhén than va sao chup CCCD
clia ngudi huong trong qua trinh chi tra dé luu ho so chi tra. Thuc hién kiém tra
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dbi chléu chir ky cta nguoi hudng tai Van ban dé nghi huong BHXH mot lan
(Mau s0 14-HSB) véi chit ky trén danh sach chi tra trg cap BHXH mét lan (Mau
so C97-HSB).

b) Truong hop nguoi hudng uy quyén cho  nguoi khac nhén che doé BHXH
mot lan bang tién mat, nguoi nhan thay phai xuat trinh glay uy quyen theo dung
quy dinh va CCCD. Trong qua trinh chi tra, can b chi tra phai thuc hién kiém
tra doi chiéu chir ky cia ngudi uy quyén tai gidy uy quyen (Méu sb 13- -HSB)
hogc Van ban uy quyen voi chir ky cuia nguoi uy quyén tai Van ban dé nghi
huong trg cap BHXH mét lan (Mau sb 14-HSB) dam bao khop ding. Thuc hién
ddi chiéu va sao chup CCCD ciia ngudi duge | ly quyén trong qua trinh chi tra dé
luu vao ho so chi tra.

4. Lap mau biéu béo céo
4.1. Phong KHTC
4.1.1. Can cur danh sach Mau s6 27A-HSB, 27B-HSB, lap Danh sach Mau

s6 C75- CBH; vao s chi tiét theo doi thu hdi cia timg ddi tuong do BHXH tinh
quan ly va tong hop danh sach thu hdi ctia toan tinh theo quy dinh.

4.1.2. Lap bao cao
a) Ngay lam viéc cuéi cing hang thang, 1ap Danh sach Mau s6 7b-CBH
cua BHXH tinh theo phéan cap.

_ b) Hang théang, lap bdo cao téng hop chi tra ché do BHXH En@tllé‘in theo
Mau s6 4-CBH do BHXH tinh quan ly va cén ct bdo céo theo Mau s6 4-CBH
do B9 phan KHTC BHXH co s& guri dén dé tong hgp bao cdo cua toan tinh.

_ Thoi gian cap r}hét glﬁ' liu s6 phai chi céc’ché d6 BHXH mot lan theo
Mau s6 4-CBH 1én phan mém nghiép vu: Cham nhat ngay 01 cta thang sau.

4.2. B phan KHTC

- 4.2.1. Thuc hién nhu quy dinh tai diém 4.1 khoan 4 Diéu nay theo phan

cap.

4.2.2. Ngay lam viéc cudi cung hang thang, 1dp Danh sach Mau sb 7b-
CBH cua BHXH co s¢ theo phéan cap.

Piéu 17. Chi tra bao hiém xa hoi hing thing

1. Tiép nhan ho so chi tra

1.1. Phong KHTC

Tlép nhén tir Phong Ché d¢6 BHXH Danh sach Mau s C72a-HSB, Danh
sach Mau s6 8c-CBH; tir Phong Quan ly Thu théng bio Mau s6 C12-TS; tlep
nhén tor Bo phén TN-Tra két qua BHXH tinh To khai cua than nhén Mau sb 09-
HSB. Chuyen B6 phan KHTC Danh sach Mau s6 C72a-HSB déi vOi nguoi
hudng bang tién mat. Chuyen to chie HTCT cap tinh Danh sach Mau s6 C72a-
HSB dbi voi ngudi hudng bang tién mat, Danh séch MAu sb 8c¢-CBH dé thuc
hién theo ddi thu hoi.
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1.2. T6 chtic HTCT céap tinh: Tiép nhan ban dién tir Danh sach Mau s6
C72a-HSB do co quan BHXH ky ) chuyen sang va chuyén di liéu Danh sach
Mau s6 C72a-HSB chi bang tién mit cho t6 chirc HTCT co s0.

1.3. T6 chtic HTCT co so: Tiép nhén ban dién tir danh séch chi tra Mau s6
C72a-HSB do T6 chirc HTCT cép tinh gui dén; thuc hién in, dong déu treo va
dau giap lai vao Danh sach Mau sé C72a-HSB dé thuc hién chi trd cho ngudi
huoéng nhan bang tién mit theo quy dinh va Van ban ty quyén da ky.

2. Chuyén kinh phi

2.1. Chuyén kinh phi cho T6 chire HTCT cép tinh

a) Trude 04 ngay theo lich chi tra, Phong KHTC tam tng bang s tién da
quyét toan cua thang trudc.

b) Ngay 01 hang thang, dbi chiéu, thuc hién doi trie s6 tién chi BHXH da

chuyén cho T6 chic HTCT cia thang trude con du (néu cd) trén Bang thanh
toan Mau sé C74-CBH v&i Danh sach Mau s C72a-HSB (tién mat) dé chuyén
tiép s6 kinh phi con lai.

¢) Lap Théong bdo Mau s 1-CBH giri BHXH co sé biét sb kinh phi chi tra
cho ngudi huong trén dia BHXH co s quan ly do BHXH tinh chuyén cho To
chirc HTCT cap tinh.

2.2. Viéc chuyén kinh phi duoc thuc hién qua 1énh chi dién tir trén phan
mém nghiép vu. Trudng hop sai thong tin tai khoan, thyc hi¢n ra soat, xu ly dé
c6 thong tin chinh x4c chuyén tién lai ngay trong ngay, chim nhét 1a ngay lam
viéc tiép theo.

3. T6 chic chi tra

3.1. Chi tra cho than nhan ngudi hudng tir trAn con nhiing thang chua
nhéan

Phong/Bo phan KHTC: Can ctr Danh sach Mau s6 C72-HSB; Danh sach
Mau s6 7a-CBH; Mau s6 7a-ATM, T& khai ciia thin nhan theo Mau s6 09-HSB,
d6i chiéu vai dit liéu dang quan ly dé chi tra ngay cho than nhan nguoi huong tir
tran nhung con nhiing thang chua nhan luong huu, tro cap BHXH.

3.2. Chi tra qua tai khoan ca nhan

3.2.1. T6 chirc chi tra BHXH hang thang qua tai khoan ca nhan tai BHXH
tinh.

3.2.2. Phong KHTC

a) Thuc hién chi tra qua tai khoan ca nhan cho nguoi huong.

Trudng hop chi qua 1énh chi dién tir, thuc hién nhu khoan 17 Biéu 3.

b) Thoi gian chi tra: Chdm nhit ngay mung 05 hang thang, Phong KHTC
chuyén tién vao tai khoan cé nhan cho nguoi huong.

¢) Ngay 26 hang thang ldp Danh sach Mau s6 7a-ATM ky s6 chuyén tu
phan mém KTTT sang phdn mém TCS cho Phong Ché d6 BHXH dé co can cu
cap nhat dir liéu chi tra thang sau (so liéu chdm linh trén Danh sach Mau s
C72a-HSB).
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d) Théng bao viéc chuyén tién chi BHXH héng thang cho nguoi huong.

Ngay sau khi chuyén tiép thanh cong qua tai khoan cd nhéan cho nguoi
huong, can cir ndi dung chuyén tién trén uy nhiém chi, phan mém KTTT tu
dong gui thong béao dén tai khoan VssID cua ting nguoi huong.

3.3. Chi tra bang tién mat

3.3.1. Phong KHTC

a) Té chtrc chi tra BHXH hﬁng thang cho nguoi huong bang tién mat qua
hé thong T6 chirc HTCT theo Hop dong da ky keét.

b) Can ctr Danh séch Mau sb 27A-HSB, 27B-HSB, 1ap Danh sach Mau sb
C75-CBH, Yéo sO chi tiét theo doi :[hu hoi cua ting doi tuong do BHXH tinh
quan ly va tong hop danh sach thu hoi cua toan tinh theo quy dinh.

¢) Thanh toan chi phi chi tra cho Té chic HTCT cép tinh sau khi nhéan
duoc hoa don tai chinh.

3.3.2. T6 chiic HTCT

Thuc hién chi tra BHXH hang thang bang tién mit va cac khoan tro cap
BHXH moét lan bang tién mit kém theo ché do BHXH hing thang:

a) Chi tra tai diém chi tra: T ngay 02 dén ngay 10 vao gio hanh chinh cua
thang t6 chirc chi tra; chi két thiic chi tra trude ngay mung 10 déi voi cac diém
da chi tra hét s6 lugng nguoi hudng theo danh sach do co quan BHXH chuyén
dén.

b) Chi tra tai diém giao dich ctia T6 chirc HTCT: Tl ngay 11 cua thang,
tiép tuc chi tra tai cac diém chi tra 1a diém giao dich cua T6 chie HTCT dén hét
ngay 25 cua thang.

c) T6 chirc HTCT thuc hién luu chir ky mau ctia ngudi hudng, ngudi duogc
uy quyén cung thong tin, hinh anh cta nguoi huong, nguoi duge uy quyén dé
lam can ct kiém tra d6i chiéu trong qua trinh chi tra. Trong qua trinh chi tra, can
bo chi tra phai thuc hién klem tra d6i chiéu chir ky nguoi huong, nguoi dugce uy
quyén tai Danh sach Mau sé C72a-HSB véi chit ky mau dam bao khop dang.

4. Thanh quyét toan voi To6 chirc HTCT

4.1. B0 phan KHTC: Thuc hién thanh quyet toan sb tién chi luong huu,
trg cdp BHXH qua T6 chirc HTCT theo hop dong da ky két.

a) Thoi gian quyét toan: Ngay 26 hang thang, ngay sau ngay chi tra xong
lwong huu, tro cap BHXH cho nguoi hudng.

b) Hudng dan T6 chirc HTCT luu trir Danh sach chi tra bang tién mat va
Gidy nhan tién Mau s6 C95-HSB c6 chir ky cta ngudi huéng do Td chite HTCT
chi tra theo dting quy dinh ctia phép luét; 14p Bang thanh todn Mau s6 C74-CBH
gui co quan BHXH.

- Thuc hién ddi chiéu, kiém tra, xét duyét sb tién t6 chite HTCT da chi tra
trong thang tai Bang thanh toan Mau s6 C74-CBH, gui: T6 chitc HTCT co sd 01
ban, giri Phong KHTC 01 ban.

- Xéy dung ké hoach, dinh ky t6 chirc kiém tra, d6i chiéu sb phai chi, da
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chi, chua chi gitra ching tir luu tai co quan T chite HTCT véi hd so quyét toan
T6 chire HTCT giri co quan BHXH.

¢) S6 tién T6 chie HTCT chua chi hét hang thang khong phai chuyén vé
co quan BHXH ma sé& tinh vao so tién Gng cua thang sau. Hang nam, thuc hién
ddi chiéu ky xac nhan s6 tién da nhan, so tién da chi, sb da tam tng nhung chua
chi dén hét ngay 31/12 tai Muc B-Tinh hinh kinh phi trén Bang thanh toan Mau
56 C74-CBH.

4.2. T6 chitc HTCT co so

Lap Danh sach theo Mau s6 7a-CBH, 7c-CBH, Béang thanh toan theo Mau
s6 C74-CBH, chuyén qua dir lidu dién tu dé thue hién thanh quyét toan voi
BHXH co sé theo diing quy dinh ctia phap luat vé giao dich dién tir,

5. Thanh toan chi phi chi tra

Tiép nhan Danh sich Mau s6 C74-CBH tir B phan KHTC va Mau sb
C67- HSB tur T6 chire HTCT cap tinh dé thue hién tong hop, thanh toan chi phi
chi tra cho T6 chuc HTCT cap tinh.

6. Lap mau biéu bdo co

Phong/B¢ phan KHTC:

a) Lap Danh sach Mau s6 C75- CBH, vao sO chi tiét theo dai thu hdi cua

ting doi tuong theo quy dinh; Can cu 50 lidu tai Thong bao C12-TS dé theo doi
ghi thu, ghi chi s tién dong BHY'T theo phan cép.

b) Hang thang, lap bao céo tong hop chi ché d6 BHXH hing thang theo
Mau s6 4-CBH ctia toan tinh.

c) Thoi gian cap nhat dir liéu sé phai chi cac ché do BHXH hang thang
theo Mau s6 4-CBH 1én phian mém nghiép vu: Cham nhéat ngay 01 cta thang
sau.

Dléu 18. Chi kinh phi hd tro chuyén do6i nghé sau tai nan lao dong,
bénh nghe nghlep, kinh phi hé tro phong ngira, chia sé rii ro vé tai nan lao
dong, bénh nghe nghiép; kinh phi diéu tra lai vu tai nan lao dong, bénh
nghe nghiép

Trach nhiém cua Phong KHTC:

1. Dbi v6i chi tra kinh phi hd trg chuyén doi nghé sau TNLD, BNN; kinh
phi hé trg phong ngira, chia sé rui ro vé TNLD, BNN; kinh phi diéu tra lai vu
TNLD, BNN

a) Tlep nhan va cén cir Danh sach Mau s6 C90-HSB tir Phong Ché do
BHXH chuyén dén, chuyén tién hd trg vao tai khoan ciia don vi SDLD;

b) Thoi han thuc hién: Téi da 01 ngay lam viéc ké tir khi tlep nhan Danh
sach.

2. DBbi véi chi tam ing va quyét toan kinh phi hd tro diéu tra lai vu
TNLD, BNN

a) Tlep nhén va can ctr Danh sach tam tng Mau s6 C19a-HSB, Danh sach
quyét toan Mau sé C19b-HSB tir Phong Ché d6 BHXH chuyén dén, chuyén tién
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tam Ung, tién quyét toan kinh phi didu tra lai dén co quan nha nudc ¢d tham
quyén.

b) Thoi han thyc hién: T6i da 01 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan gidy dé
nghi tam Ung va danh sach.

Muc 111
QUAN LY NGUOI HUONG BAO HIEM XA HQI HANG THANG

Piéu 19. Quan Iy thong tin dir liéu ngudi hudéng

1. Trach nhiém ctia Phong/B6é phén ché d6 BHXH

1.1. Cép nhét thong tin ngudi huong trén phan mém TCS dam bao toan bd
nguoi huong phai ¢é day du cac thong tin co ban phuc vu cong tac quan ly nhu:
Ho va tén, ngay, thang, ndm sinh, gi6i tinh, ma s6 BHXH, s6 CCCD, s6 dién
thoai lién hé, hinh thtrc nhén tién (tién mat/tai khoan ca nhan, tryc tiép/ay
quyén), sb tai khoan, dia chi noi dang ky nhan luorng huu, tro cap BHXH, cac

théng tin lién quan dén viéc ty quyén (néu ngudi huéng Gy quyén cho ngudi
khac linh thay)...

1.2. Pbi voi nguoi huong dé nghi diéu chinh thong tin theo CCCD

Trén co so thong tin tai Van ban dé nghi (Méau s6 14-HSB) cua ngudi
dang huong BHXH hing thang hoac thén nhan ngudi huong BHXH hang thang
chét do Bo phan TN - Tra két qua BHXH tinh/BHXH co s& chuyén den thuc
hién ddi chleu v6i thong tin trong CSDL xét duyét chinh sach va CSDL qudc gia
vé déan cu, néu khép dung:

a) Cap nhat thong tin nhan than dé nghi diéu chinh ctia ngudi hudng vao
phan mém TCS.

b) Cép nhat thong tin nguoi hudng da duge didu chinh vao cac danh sach:

b1) Danh sach chi tra lwong huu, tro cip BHXH hang thang (Mau C72a-
HSB) dé chi tra.

b2) Danh sach ngudi chi tham gia BHYT (Méau s6 DO03-TS) chuyén
Phong/Bo phan Quén 1y Thu dé thuc hién cdp lai thé BHYT ddi véi nguoi
huong.

¢) Trong thoi gian 05 ngay lam viéc, trinh lanh dao phé duyét, ky sO trén
phin mém TCS Vin ban xac nhan cdp nhét thong tin (Méau s6 29-HSB) chuyen
phat hanh theo quy dinh vé cong tac van thu dé B phan TN - Tra két qua
BHXH tinh/BHXH co s6 tra cho nguoi dé nghi (trudong hop ¢ yéu ciu) theo
hinh thtrc déng ky.

1.3. Dm vOi nguoi huong c6 théng tin trong phan mém TCS chua dong bo
v6i CSDL qubc gia vé dan cu, thuc hién:

a) Lap Danh sach nguoi huong BHXH hing thang cAn xdc minh lai thong
tin (Mau s6 30-HSB) chuyén T chire HTCT thuc hién xac minh.
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b) Yéu céu to chirc HTCT hudng dan nguoi huong xac nhéan thong tin
chua thong nhat va l1ap Van ban dé nghi (Méu sb 14- HSB) gui co quan BHXH
(hoiic thong qua T6 chire HTCT) dé cap nhét thong tin diéu chinh vao phan mém
TCS.

¢) Thue hién nhu diém 1.2 khoan 1 Diéu nay.
1.4. D61 voi ngudi hudng ty quyén cho ngudi khéc linh thay
_a) Hudng dan nguoi huong cung ce”ip, ké khai day du thong tin vé’ uy

quyén nhu: Thoi han ty quyén, ly do ty quyén, hinh thirc uy quyén nhén ché do
(bang tién mat hodc qua tai khoan cé nhén — ghi rd thong tin chu tai khoan, so tai
khoan va ngan hang) cac thong tin lién h¢ cua nguoi duge uy quyén theo quy
dinh cdp nhat trén phan mém TCS dé theo doi, quan ly.

b) Hang thang, Phong Ché d6 BHXH lap danh séch nguol huong uy
quyén cho nguoi khac linh thay con dudi 02 thang hét han ty quyén (Mau sO

37-HSB) chuyén T6 chirc HTCT dé in va niém yét cong khai tai cdc diém chi
tra.

Ngay khi danh sach Mau s6 37-HSB dugc lap, hé thong tu dong gui thong
bao dén tai khoan VssID cua tirng nguoi huorng ve€ viéc thoi han uy quyén sip
hét han dé ngudi huong xéac 1ap y quyen mai hoac dé nghi nhan truc tiép.

¢) Trudong hop nguoi hudng tiép tuc Gy quyén

cl) Tiép nhan tur T6 chirc HTCT dir ligu thong tin uy quyen (bao gbm:
Thoi han uy quyén, ly do ty quyén, hinh thce Gy quyén nhan ché d6, néu nhén
qua tai khoan ca nhan thi ghi o thong tin chu tai khoan, s6 tai khoan va ‘ngan
hang) va Van ban ty quyén ctia ngudi huéng nhén qua tai khoan ca nhan déi voi
truong hop nguoi hudng nop ho so thong qua To chie HTCT.

¢2) Tiép nhan Vian ban ty quyén tir Bo phan TN - Tra két qua BHXH
tinh/BHXH co s¢ truong hop nguéri hudong ndp ho so tai co quan BHXH.

¢3) Cén cu thong tin uy quyen hozc Van ban Gy quyén, thuc hién cp nhat
théng tin diéu chinh vao phdn mém TCS lam cin c lap danh sach chi tra
BHXH hang thang theo quy dinh. Chuyen Van ban uy quyén cho t6 chirc HTCT
déi voi truong hop ngudi huong Gy quyén nhan bang tién mit.

d) Truong hop ngudi huong khong tiép tuc iy quyén va co dé nghi truc
tiép nhan BHXH héng thang:

d1) Pé nghi Té chire HTCT huéng dan ngudi hudng 1ap Van ban dé nghi
Mau s6 14-HSB vé viée thay ddi thong tin nhan BHXH hang théng.

d2) Tiép nhan Van ban dé nghi Mau sb 14-HSB cua nguoi huong tir Bo
phan TN - Tra két qua BHXH tinh/BHXH co s& chuyén dén (bao gom cua To
chttc HTCT chuyén dén).

d3) Can ¢t Vin ban dé nghi Mau s6 14-HSB, thuc hién cap nhat thong tin
vao phan mém TCS lam cin ctr 1ap danh sach chi tra BHXH hang thang theo
hinh thtrc nguoi huong dang ky.

d) Truong hop qué thoi han ty quyén:
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d1) Nguoi huong khéng xdc lap uy quyén moi va khong co dé nghi truc
tiép nhan BHXH hang thang: Phong ché d6 BHXH tiép tuc lap Danh sach chi
tra BHXH hang thang theo quy dinh tai diém 2.2 khoan 2 Piéu 7 cung danh sach
nguoi huong hét han uy quyén nhén qua tai khoan ca nhan (Mau so 38- -HSB)
trinh lanh dao phé duyét, ky s6 trén phan mém TCS chuyén Phong KHTC tiép
nhan trén phan mém KTTT.

d2) Truong hop nguoi huong uy quyén cho ngudi khéc linh thay qua tai
khoan ¢4 nhan hét han Gy quyén ma tlep tuc c6 Van ban y quyén [inh thay qua
tai khoan ca nhan hodc c6 Vin ban dé nghi Mau 14-HSB nhén truc tiép qua tai
khoan ca nhén trude ngay 25 cua thang chi tra: Phong Ché do BHXH lap Danh
sach Mau sé 1b-CBH chuyén Phong KHTC cdp nhat thong tin tai khoan dé chi
tra cho nguoi huong.

1.5. Bi voi ngudi huong khong cu trii tai dia chi dang ky nhan BHXH
hang thang; nguoi hudng dinh cu tai nude ngoai:

a) Cap nhat cic thong tin theo dai, quan 1y trén phan mém TCS nhu: Pia
chi thu dién tr (néu c0), dia chi noi dang cu tri khdc voi dia chi dang ky nhén
BHXH hang thang, qudc gia noi dang dinh cu, thong tin lién hé cua mot than
nhan nguoi huong, thong tin ca nhan cua ngudi duge uy quyén (néu co uy
quyén), thoi han ty quyén..

b) Huodng dan nguoi hucmg lam thu tuc di chuyén ho so huong BHXH
hang thang dén dia phuong noi dang cu tra trong nudc dé thuan tién cho viéc
nhan BHXH hing thang va khdm bénh, chita bénh BHYT.

1.6. Dbi v6i ngudi hudng chép hanh hinh phat tu trude ngay 01/01/2016;
ngudi hudng xuét canh trai phép; ngudi hudng b Toa an tuyén b 1a méat tich:
Thuc hién theo d&i riéng véi cac thong tin vé thoi diém chp hanh hinh phat ti,
xuat canh trai phép hodc bi Toa an tuyén bd la mat tich, tir chdi huong. ..

1.7. DB6i v6i ngudi huong khong xac minh dugc thong tin: Tiép nhén
Danh sach Mau s6 33-HSB tir T6 chirc HTCT, thuc hién:

a) Cap nhat giam hudng trén phdn mém TCS lam cin cir lap Danh sach
Mau s6 C72a-HSB.

b) Lap va ky s6 Danh sach Mau sé 72A-HSB dinh ky hang thang dé theo
ddi, quan ly.

¢) Lap Danh sach Mg.l;l s6 D03-TS chuyén Phong/Bé phan Quan ly Thu dé
thuc hién giam thé BHYT doi vdi nguoi huong.

1.8. Dbi voi nguoi dang tam dung huong da dugc t6 chirc HTCT xdc

minh thong tin theo Mau s6 34-HSB va céc trudng hop co quan BHXH tu ra
soat, xdc minh thong tin, thuc hién:

a) Ra soat, 601 chiéu v6i Danh sach Mau s6 72A- HSB dé cap nhat ting
hudng trén phan mém TCS lam céan ctr 1ap Danh sach Mau sé C72a-HSB va cap
nhat giam tai Danh sdch Mau s6 72A-HSB dang theo di, quan 1y.

b) Lap Danh sach Mau s6 D03-TS chuyén Phong/Bo phan Quan ly Thu
dé thuc hién cép lai thé BHYT déi véi nguoi huong.
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2. Trach nhiém cua Phong KHTC

2.1. Tiép nhan Danh sach chi tra Mau s6 C72a-HSB cting Danh sach Mau
s6 38-HSB theo tiéu tiét d1 tIet d diém 1.4 khoan 1 Diéu nay. Phin mém KTTT
tu dong dimng viée chuyén tién ddi véi cac truong hop nguoi huong hét han ay
quyén linh thay qua tai khoan ca nhén.

2.2. Ra soat, dbi chiéu céc truong hop dung chuyén tién véi Danh sach
Mau s 38-HSB dam bao khép ding.

2.3. Tiép nhan Danh sich Mau so 1b-CBH trén phan mém KTTT tir
Phong Ché d6 BHXH chuyén sang theo tiéu tiét d2 tiét d diém 1.4 khoan 1 Piéu
nay dé thuc hién diéu chinh thong tin va chi tra cho ngudsi huong. Truong hop
sau ngay 25 cua thang chi tra ma chua c6 Van ban uy quyén hodc Van ban de
nghi cua nguoi huong theo Mau 14-HSB thi cép nhat s6 tién chdm linh vao danh
sach cham linh (Mau s6 7a- ATM) dé chuyén Phong Ché d6 BHXH lam can ctr
lap danh sach chi tra BHXH hang thang ctia thang tiép theo.

3. Trach nhiém cua T6 chirce HTCT

3.1. Thong tin, tuyén tr uyén dén ngudi huong cic quy dinh cta phap luat
va huéng dan ciia BHXH Viét Nam tai van ban nay dé ph01 hop thuc hign hiéu
qua.

3.2. T6 chirc ra soat, thu thap ddy du cac théng tin ngudi hudng theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay va huong dan ctia BHXH Viét Nam phuc vu cong tac
quan ly nguoi hudong dam bao chat ché, ding quy dinh.

3.3. Thuc hién ra soat, theo ddi nguoi huong c6 do tudi cao (tir 80 tudi
dén dudi 90 tudi, tir 90 tudi dén dudi 100 tudi, tir 100 tudi tro 1én); ngudi hudng
khong & noi cu tri da dang ky; nguoi hudng Gy quyén cho ngudi khac linh thay

. dé quan ly, bao giam kip thoi cac truong hop khéng du diéu kién hudng theo
quy dinh.

3.4. Tiép nhan Danh sach Mau s6 01-ATM tir co quan BHXH chuyén dén
dé quan ly ngudi huong; Lap va gui ban dién ta Danh sach Mau s6 8-CBH (déi
véi truong hop chi tra tién mat), Danh sach Mau s6 8a-CBH (ddi véi truong hop
chi tra qua tai khoan ca nhan) cho co quan BHXH ngay khi ¢6 phat sinh ddi véi
cac truong hop chi sai, chi vuot; ngudi huong chét; nguoi huong xuat canh tréi
phép; nguoi huong bi toa an tuyén bd mét tich. Hang thang, cin ctr dir lidu trén
Hé théng va Danh sach Mau sb 8-CBH, 8¢-CBH, céc quyét dinh thu héi do co
quan BHXH chuyén dén va sb tién da chi tra sai, thuc hién thu hoi va lap Danh
sach Mau s6 C75-CBH gtii co quan BHXH cling véi s6 tién da thu hoi.

3.5. D6i v6i nguoi hudng ty quyén cho ngudi khac linh thay tai diém 1.4
khoan 1 Diéu nay:

3.5.1. Tiép nhan tir co quan BHXH

a) Danh sach Mau s& 37-HSB dé niém yét cong khai tai cac diém chi tra.

b) Vin ban uy quyén ctia nguoi hudng ddi voi truong hop nhén bang tién
mat (néu co).
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3.5.2. Huéng dan nguoi huong lap Vén ban dé nghi Mau s 14-HSB vé
viéc thay doi thong tin nhan BHXH hang thang; tiép nhan Van ban dé nghi Mau
s6 14-HSB, Vin ban ty quyén ctia ngudi huong.

3.5.3, Chuyen co quan BHXH dir liéu, thong tin uy quyén, van ban uy
quyen theo tiéu tiét c1 tiét ¢ diém 1.4 khoan 1 Piéu nay; Van ban dé nghi Mau
s6 14-HSB ctia ngudi huéng ngay sau khi tiép nhan hé so.

Piéu 20. Xac minh thong tin nguwoi huéng

|. Trach nhiém ctia Phong/B6 phan Ché d6 BHXH

1.1. Ra soat, d6i chiéu thong tin ngudi dang huong vai di liéu quéc gia vé
dan cu, dir liéu ho tich dugc céc co quan chic nang chia sé dé kip thoi phat hién
cac truong hop hudng khong diung quy dinh.

1.2. Hang nam, phéi hop véi T6 chitc HTCT xay dung ké hoach xac minh
thong tin nguoi huong BHXH qua tai khoan ca nhan phu hop véi nhom nguoi
hudng va dap ting yéu cau tmg dung cong nghé thong tin, chuyén doi sb.

1.3. Huéng dan, kiém tra cac To chirc HTCT thuc hién cac quy dinh vé
quan ly d01 tugng, ngudi hudng ty quyén cho ngudi khac linh thay viée chi tra,
thu hoi tién huong khong ding quy dinh.

2. Trach nhiém ctia T6 chitce HTCT

2.1. Thyc hién xac minh théng tin ngudi hudng ché do BHXH qua tai
khoan ca nhan mo tai ngan hang theo ké hoach bang cac hinh thuc linh hoat, phu
hop nhu: Truc tiép, trén cac phuong tién dinh danh, thu dién tt, Phiéu xdc minh
thong tin ... dam bao chat ché, chinh xac, kip thoi.

2.2. Gfri két qua xac minh theo Mau s6 34-HSB cho co quan BHXH ngay
khi c6 phat sinh.

2.3. Gui két qua tong hop xac minh theo Mau sb 33-HSB cho co quan
BHXH trudce ngay 01/7 hang nam.

Chuong 1V
QUY TRINH CHI TRA BAO HIEM THAT NGHIEP VA
KHAU TRU LUONG HUU, TRQ CAP BAO HIEM XA HOI,
BAO HIEM THAT NGHIEP

Muc I
QUY DINH CHUNG

Piéu 21. Nguyén tic lap danh sach chi tra, thanh todn cic ché do bao
hiém thit nghiép

1. Nguyén tic cap nhat thong tin chi tra cac ché do BHTN
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1.1. Thong tin ctia NLD theo quyét dinh hudng, danh sach dé nghi thanh
toan cac ché do6 BHTN duogc cap nhét vao hé thong phai khép ding, du voi dir
liéu trén hé théng.

1.2. Truong hop thong tin giai quyét huong chua dung, du; thong tin vé
viéc dong BHTN lam can ctr hudng khong khop vai dir liéu dong BHTN quan
ly trén phan mém TST dan dén khong du diéu kién huong; muc huong, thoi gian
huodng duge dé nghi thanh toan khong khép véi thong tin quyét dinh huong da
duoc cap nhat trén phian mém TCS thi:

1.2.1. Khong cdp nhét dir liéu vao phan mém TCS trir trudng hop théng
tin vé viéc giai quyét huong céc ché d6 BHTN khong khop ding, du vé thoi
gian dong, mirc dong nhung khong dan dén phat sinh thu hdi tién hudéng cac ché
dd TCTN néu diéu chinh dung.

1.2.2. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tu khi nhan dugc ho so,
Phong/Bo phén Ché d6 BHXH lap Thong bao Mau s6 01/TB-HSB theo phan
cap chi tra trinh Lanh dao BHXH tinh ky, chuyen phat hanh theo quy dinh veé
cong tac van thu dé chuyén Bo phan TN - Tra két qua BHXH tinh gui SO Noi
vy, Trung tim DVVL, co s¢ dao tao nghé nghiép, don vi SDLD dé b sung hod
S0.

2. Chi lap danh sach chi tra cac ché do BHTN dbi voi cac truong hop da
nhan dugc quyét dinh huéng (hudng méi, tiép tuc huéng) ctia co quan cé thiam
quyén.

3. Dung chi tra cac khoan TCTN; hd tro hoc nghé; hd trg DTKNN khi ¢é
quyét dinh cua co quan co tham quyén hoic khi nhan dugc thong tin tir Trung
tam DVVL vé truong hop NLD khong dén nhan quyet dinh vé viéc huodng
TCTN, NLD khong dén thong béo vé viée tim kiém viéc lam va NLD thudc
truong hop bi chim dit hudng TCTN theo quy dinh. Trudng hop nhin dugc
quyét dinh huy, tam dirng, chdm dut huéng TCTN sau khi chuyén danh sach chi
tra thi thong béo ngay cho Phong KHTC dé diung chi tra TCTN ddi véi céc
truong hop chua chi.

4. TUr chbi yéu cau chi tra, thanh toan cac ché do BHTN khong dung quy
dinh cua phap luat.

5. Khong 1ap danh séch chi tra, thanh toan déi véi céc truong hop:

5.1. Truong hgp huong TCTN ma dang huong luong huu, dang lam viéc
va dong BHXH bét budc; da duoc giai quyét ché do tir tuat ddi voi than nhan
NLD.

5.2. Phat hién huong khéng ding quy dinh.

5.3. Trudng hop da hét thoi han chi tra theo quy dinh.

5.4. Truong hop chuyen dén huong TCTN ma noi huong cii chua thuc
hién cac thi tuc di chuyén huong theo quy dinh.

6. Lap danh séch chi tra TCTN theo ting hinh thirc chi tra bang tién mit
hodc qua tai khoan ca nhan.



45

7. Thoi han chi tra dam bao theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 46 Luat Viéc
lam va khoan 2 Diéu 18, khoan 3 Piéu 27 Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay
12/3/2015 cua Chinh phu.

8. Viéc tiép nhén ho so chi tra cac ché do BHTN va tra két qua dugc theo
doi trén Phan mém Tiép nhan va quan ly hd so va luu trit theo quy dinh.

Diéu 22. Nguyén tic thu hoi tién huong cic ché dd bao hiém that
nghiép

1. Truong hop thudc trach nhiém thu héi cua co quan BHXH: Thuc hién
theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 3.

2. Truong hop khéng thuée trach nhiém thu hoi cta co quan BHXH:
Phong Che do BHXH la dau mdi, phdi hop voi Phong/B¢ phan Quan ly Thu
cung cap thong tin NLD dé phuc vu cong tac thu hdi cho trung tim DV VL.

3. Khi thuc hién cac nghlep vu thu, giai quyét hudng cac ché do6 BHXH,
chi tra cac ché d6 BHTN, can bo phai kiém tra tinh trang thu hdi cac ché do
BHTN dé kip thoi cung cap théng tin cia NLD cho Phong Ché d6 BHXH noi
quan ly thu héi ¢6 bién phéap thu hoi tién hudng sai quy dinh.

4. Nguyén tic xac dinh tién thu hdi, khong phai tra trong nam, nam trudc

4.1. Can ctr xac dinh:

4.1.1. Thoi diém cap nhat thong tin thu hoi, khong phai tra 1én hé théng;

4.1.2. Xac dinh ndm chi tra ctia s6 tién phai thu hdi, khong phai tra.

4.2. Nguyén tac xac dinh:

4.2.1. S6 tién thu hoi trong nam la sd tién thu hdi, khong phai tra cta s6

tién huong da lén danh sach chi tra, thanh todn céc ché d6 BHTN ciing niam thuc
hién chuyén Phong KHTC thong tin thu hoi, khong phai tra;

4.2.2. So tlen thu hoi, khong phai tra nam trude 1a sé tién thu hoi, khong
phal tra cta sb tién huong da 1én danh séch chi tra céc ché d6 BHTN khéc nim
v6i nam thyc hién chuyén Phong KHTC théng tin thu hoi, khéng phai tra.

5. Viée quan ly thu hoi cdc ché do BHTN dugc theo ddi trén Phan mém
nghiép vu va luu trir ho so theo‘ quy‘dinh; trang thai thg hoi cac ché dd BHTN
duoc tu dong lién thong gilra phan mém TCS va phan mém KTTT.

Muc I
LAP DANH SACH CHI TRA, THU HOI TRQ CAP THAT NGHIEP

Pi¢u 23. Tiép nhin, cip nhit va 1ap danh sich chi tra tro cAp that
nghiép
Hang ngay, Phong Ché d6 BHXH thuc hién:
1. Tiép nhan ho so chi tra TCTN (chi tiét tai Phy lyc II) tir Bo phan TN -
Tra két qua BHXH tinh chuyén dén.

2. Déi chiéu va cap nhat dir liéu hudng theo hd so chi tra
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2.1. Béi v6i hd so chi tra TCTN thang dau tién: D6i chiéu théng tin trong
Quyét dinh vé& huong TCTN véi dit liéu nguoi tham gia dong BHXH bét budc,
BHTN va dir li¢u nguoi huong ché do huu tri, MSLD hang thang, tur tuat dang
quan ly, néu khop dung, du theo quy dinh thi cép nhét dir liéu huong TCTN theo
hé so chi tra da tlep nhan tai khoan 1 Piéu nay vao phan mém TCS dé theo ddi,
quan ly déi tuong huéng TCTN va lap danh séch chi tra TCTN.

2.2. B6i v6i ho so chi tra TCTN thang thi 2 tré di:

2.2.1. Cap nhat thong tin vé viée tam dung, chdm dut, tiép tuc huong, di
chuyén hudng, chdm linh, truy linh, khéng phai tra, diéu chinh théng tin/hinh
thire chi tra; thong tin nguoi huong TCTN dang dong BHXH bit budc cua ho so
chi tra dé tiép nhén tai khoan 1 Diéu nay vao phan mem TCS dé thuc hién bao
tang, giam, di chuyén huéng, cham linh, truy linh tién huéng TCTN trén hé
thong

2.2.2. Dbi chiéu théng tin huong TCTN trén hé théng véi dir liéu dong
BHXH bit budc, BHTN va dir liéu nguoi huong ché d¢ huu tri, MSLD hang
thang, ché do tir tudt dé bao giam trén hé thdng ddi véi cac ‘truong hop phat hién
dang tham gia BHXH bat bude, BHTN hodc huong ché do huu trf, trg cap
MSLD hang théang hodc da dugc giai quyét huong ché do tir tuat thi thuc hién
bao giam trén hé thong va ¢6 Thong bao (Mau s6 01/TB-HSB) gui Trung tam
DVVL dé théng bao vé viéc tam dimng chi tra, d& nghi kiém tra diéu kién huong
va thue hién céc thi tuc chdm dat huong TCTN theo quy dinh.

3. Lap danh sach chi tra dbi véi nguoi huéng TCTN thang dau tién

3.1. Can cur hd so da tiép nhan dé 1ap danh sach chi tra TCTN (Méu so
C72b-HSB) trinh linh dao BHXH tinh phé duyét, ky so.

3.2. Thoi han lap: 01 (mot) ngay lam viéc ke tor khi nhén dugc thong tin
tir Trung tdm DVVL vé viéc NLD da dén nhan quyét dinh huong hodc di thong
bao viéc tim kiém viéc lam thang dau tién. Truong hop khong nhan dugc thong
tin tir Trung tim DVVL thi l4p danh sach chdm nhét trong ngay lam viéc tha 04
ké tir ngay nhan duoc quyét dinh huong.

4. Lap danh sach chi tra d6i voi nguoi huéng TCTN tir thang thir hai tro
di

4.1. Hang ngay, lap danh sach chi tra TCTN (Méau sé C72b-HSB) trinh
lanh dao BHXH tinh phé duyét, ky so.

Truong hop ¢ tién cham linh va truy linh phai tra déi véi truong hop con
hudng TCTN ma chua thuc hién lap danh sach chi tra trong thang thi thuc hién
lap danh sach chi tra tién chdm linh, truy linh cting véi tién huong TCTN cua
thang d6 (Mau sb C72b-HSB).

4.2. Thot han thuc hién: Ngay thtr 07 cua thang huong, truong hop ngay
thir 07 cua thang huong roi vao ngay nghi thi lap danh sach chi tra vao ngay lam
viée lién ké trude do.
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~ Truong hop nhén dugce dé nghi tiép tuc chi tra TCTN, quyét dinh vé viéc
tiép tuc huong TCTN ma da qud thoi han 1ap danh sach theo quy dinh thi l1ap
danh sach chi tra doi voi truong hop nay ngay trong ngay.
5. Lap danh sach cham linh, truy linh
5.1. Lap bo sung Danh sach chi tra chdm linh, truy linh (Mau s6 C72b-
HSB) trinh Giam doc BHXH tinh phé duyét, ky so doi voi cac truong hop sau:
5.1.1. Trudng hop dang huéng TCTN c6 tién cham linh phai tra ma da lap
danh sach chi tra cua thang do.
_ 5.1.2. Truong hop da hét thoi han huong nhung van trong thoi han chi tra
co tien TCTN cham linh phai tra.
~5.1.3. Truong hgp c6 tién truy linh nhung da hét thoi han huong TCTN va
chuyén Phong KHTC ngay trong ngéy nhan dugc nhan hoé so chi tra TCTN.
5.2. Truong hop chua nhén tién TCTN da hét thoi han huong ghi trong

quyét dinh thi ngay chi tra cubi cling la ngay hét han hudng trong quyét dinh +
03 thang.

6. Lap danh sach glam Truong hop da lap, chuyén danh sach nhung chua
chi tra ma nhan dugc céac quyet dinh vé viéc huy, tam ding, chdm dut huong
TCTN; thong bao di chuyén huong, 1ap Danh sach bao giam hudng cac ché do
BHTN (Mau s6 12-CBH) va chuyén Phong KHTC ngay trong ngdy nhéan duoc
quyét dinh dé khong thuc hién chi tra cho NLD.

7. Lap danh sach dbi voi truong hop cé ngay thong bao tim kiém viéc 1am
tring v4i ngay nghi 18, tét.

Giao Giam doc BHXH tinh phdi hop véi Trung tim DVVL dé nim duoc
lich khai bao viéc lam ctiia NLD va Iui ngay lap Danh sach chi tra tuong ing véi
ngay khai bdo viéc lam dé han ché phat sinh thu hoi TCTN.

8. Chuyén Phong KHTC Danh sach chi tra TCTN (Mau sb C72b-HSB) dé
cap kinh phi va to chuc chi tra.

Piéu 24. Lap danh sich chim linh khong phai tra, thu hoi tro cip
that nghiép

Hang ngay, Phong Ché d6 BHXH thuc hién:

1. Cap nhat trang thai chm linh khong phai tra, thong tin thu hoi trén
phan mém TCS

I.1. Can ctr ho so (chi tiét tai Phu luc II) da tiép nhan va Danh séch chi tra
TCTN (Miu s6 C72b-HSB) da phé duyét, ky s6 chuyén Phong KHTC dé xac
dinh va cap nhat s6 thang va s6 tién TCTN cham linh khong phai tra, thu hdi
trén phan mém TCS.

1.2. Khong cép nhat théng tin thu hdi vao phin mém TCS dbi véi nhiing
truong hop tam dung chi tra do phét hién trung dong BHXH, BHTN, trung
huong luong huu, tro cAp MSLD hang thang ma chua cé quyét dinh chdm dut
hodc quyét dinh thu hdi cia S& Noi vu.

2. Lap danh sach cham linh khéng phai tra, thu hdi TCTN
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2.1. Hang ngay, lap Danh sich chiam linh khong phai tra theo Mau sé
27B-HSB, Danh sach thu héi tién huong cac ché d6 BHTN theo Mau sé 27A-
HSB, trinh Giam déc BHXH tinh phé duyét, ky so.

2.2. Thoi han 1ap: 02 ngay lam viée ké tir ngay nhén duoc hd so.

3. Lap Théng bao vé viéc NLD khong dén nhan tién TCTN (Mau sé 14
ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH) gui Trung tim DVVL
noi NLBD dang huong TCTN dé bao luu thoi gian dong BHTN.

3.1. Déi tuong 1ap: NLD khong dén nhén t1en TCTN sau thoi han 03
thang ké tir ngay hét thoi han huong TCTN theo quyét dinh huéng TCTN.

3.2, Can ctr lap: Danh sach NLD khong nhan TCTN (Mau SQ 7¢c-CBH),
quyét dinh vé viéc huong TCTN, Danh sach bao giam huong cac ché d BHTN
(Mau so6 12-CBH).

~ 3.3. Thoi han 1ap: Trong thoi han 02 ngay lam vigc ké tlir ngay nhén dugc
Mau s6 7c-CBH.
4. Chuyén danh sach, théng bao
4.1. Phong KHTC:
4.1.1. Danh sach khong phai tra cac ché d6 BHTN (Mau s6 27B-HSB).
4.1.2. Danh séach thu hoi cac ché d6 BHTN (Mau sé 27A-HSB).

4.2. Chuyén phat hanh theo quy dinh vé cong tac van thu Thong béo vé
viéc NLD khong dén nhan tién TCTN (Mau s6 14 ban hanh kém theo Théng tu
s0 28/2015/TT-BLDTBXH) dé chuyén B phan TN - Tra két qua BHXH tinh
gui Trung tdm DVVL.

Piéu 25. Lap Danh sach dong bao hiém y té va danh sach dé nghi xac
nhan lai thoi gian dong bio hiém that nghiép trén so6 bio hiém xa hdi doi
voi nguoi huong tro cap thit nghiép

Hang ngay, Phong Ché d6 BHXH thuc hién:

I. Lap Danh sach dong BHYT cho nguoi huong TCTN

1.1 Can cir quyét dinh huéng TCTN, di chuyén huéng, didu chinh huong
cua S6 NOi vu da dugc cap nhat trén Hé théng lap Danh sach dé nghi cép the
BHY'T cho nguoi huéng TCTN theo Mau s6 D03-TS.

1.2. Cin cir quyet dinh chdm dut huéng, hiy huong, di chuyén huong,
diéu chinh hudng, thu hdi TCTN cua S& Noi vu da duoc cap nhat trén Hé théng
1ap danh sich bao giam thé¢ BHYT cho ngudi huong TCTN theo Mau s6 DO03-
TS.

1.3. Thot gian lap

1.3.1. Truong hop dé nghi cép thé BHYT: thuc hién cung vai thoi diém
lap Danh sach C72b-HSB thang dau tién;

1.3.2. Truong hop dé nghi giam thé BHYT: ngay khi thuc hién cap nhat
thong tin cham dirt huong TCTN 1én hé théng.

2. Lap danh sach dé nghi xdc nhan lai thoi gian déng BHTN trén s6
BHXH déi v6i nguoi huong TCTN
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2.1. Cap nhap thong tin bao luu thoi gian dong BHTN: Can ca Quyét dinh
vé viéc bao luu thoi gian dong BHTN déi chiéu véi Thong bao Ve viec NLb
khoéng dén nhan TCTN di gii Trung tdm DVVL dé cap nhat sb thang dong
BHTN dugc bao luu ctia NLD vao hé théng.

2.2. Can clr thong tin quyét dinh hudng, cham dut huéng, hay huong, bao
luu thoi gian déong BHTN di duoc cap nhat trén Hé thong 1ap Danh sach NLD
huong TCTN, bao luu thoi gian dong BHTN chua huéng (Méu sé D16-TS)
trinh Giam d6éc BHXH tinh ky sd.

3. Chuyén Phong Quan ly Thu va phat trién ngudi tham gia ngay trong
ngay lap cac danh sach sau:

3.1. Danh sich dé nghi cap th¢ BHYT cho ngudi huéong TCTN (Mau sb
DO03-TS);

3.2. Danh sach NLP hudng TCTN, bao luu thoi gian dong BHTN chua
huong (Mau sé6 D16-TS) dé dbi chiéu va xac nhan lai dit liéu tong thoi gian
dong BHTN chua huong trén CSDL thu toan qudc.

Muc III
LAP DANH SACH THANH TOAN KINH PHi HO TRQ HOC NGHE

Piéu 26. Tlep nhin ho so, lip danh sach thanh toan, thu hdi kinh phi
hé tro hoc nghe

Phong Ché d6 BHXH thuc hién:

1. Tiép nhan hd so thanh toan kinh phi hd trg hoc nghé tir Bo phan TN -
Tra két qua BHXH tinh chuyén dén (chi tiét tai Phu luc II).

2. E)01 chiéu thong tin trong Quyet dinh vé huong hé tro hoc nghé voi
CSDL vé viéc dong BHTN trén phan mém TST dé kiém tra diéu kién, thoi
diém, thoi gian, mac hudng hd trg hoc nghé, théng tin lich sir huorng ho trg hoc
nghé trén phan mém TCS; cép nhat dit liéu huong vao phan mém TCS dé theo
doi, quan ly doi tuong huong va lap danh sach thanh toan ho trg hoc nghe ddi
vo1 truong hop thong tin trén quyet dinh huong hd tro hoc nghé khop voi dir lidu
dong BHTN quan ly trén Phan mém TST va huong dung theo quy dinh.

3. D01 chiéu théng tin trén Danh sach dé nghi thanh toén hd trg hoc nghé
(Mau sb C87a-HD) vai thong tin quyét dinh huong hd trg hoc nghé da dugc cap
nhat trén hé thong TCS dé theo ddi, quan ly dbi tugng huong va lap danh sach
thanh toan hd trg hoc nghe ddi voi truong hop thong tin trén danh sach dé nghi
thanh toan hd trg hoc nghé khép véi théng tin quyét dinh huong da dugc cap
nhat trén phan mém TCS va hudng dung theo quy dinh.

4. Lap danh sach thanh toan kinh phi hé tro hoc nghé
4.1. Lap danh sach thanh toan kinh phi hd trg hoc nghé hang thang
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Can ctr dir liéu hudng da cap nhat trén Hé théng dé lap Danh sach duoc
thanh toén kinh phi hd tro hoc nghé (Mau s6 C87b-HSB) trinh 1anh dao BHXH
tinh phé duyét.

4.2. Lap danh sach thanh toan bo sung

4.2.1. Truong hop do co quan BHXH chi tra thiéu so v6i quyét dinh huong
clia co quan ¢6 tham quyen va dé nghi cua co so dao tao nghé nghiép: Lép danh
sach duoc thanh toan bo sung kinh phi ho tro hoc nghé theo Mau sé C87b-HSB
trinh Gidam déc BHXH tinh ky sé dé tiép tuc thanh toan cho co s& dao tao nghé
nghiép.

4.2.2. Truong hop cd két luan ctia co quan ¢6 tham quyén: Can ctr két ludn
cua co quan co tham quyén, BHXH tinh c6 vin ban dé nghi So Noi vu ra quyét
dinh diéu chinh quyét dinh hudng hd tro hoc nghé theo quy dinh.

Céan cu quyét dinh diéu chinh huéng hd trg hoc nghé, lap Danh sach duoc
thanh toan bo sung kinh phi hd trg hoc nghé (néu c6) theo Mau s6 C87b-HSB
trinh Gidam déc BHXH tinh ky sé dé tiép tuc thanh toan cho co s& dao tao nghé
nghiép.

4.2.3. Truong hop tam dimg thanh toan hd trg hoc nghé do phét hién huéng
khong ding quy dinh, sau khi c6 quyét dinh, két ludn ctia S& Noi vu néu con
thang hoc nghé ding quy dinh chua thanh toan thi lap Danh sach duoc thanh
toén bo sung kinh phi ho tro hoc nghé theo Méu s6 C87b-HSB trinh Giam dbc
BHXH tinh ky s6 dé thanh to4n cho co s& dao tao nghé nghiép.

5. Lap danh sach thu hoi hd tro hoc nghé

5.1. Cép nhat dir liéu thu hoi

Can ¢t hd so chi tra va Danh sich duoc thanh toan kinh phi hé tro hoc
nghé (Mau sb6 C87b-HSB) di ky s chuyén Phong KHTC dé xéac dinh sb phai
thu hoi tién hudng hé tro hoc nghé va cap nhat day du théng tin thu hoi 1én hé
thong déi v6i cac truong hop sau:

5.1.1. C6 quyét thu hdi tién huong hd tro hoc nghé.

5.1.2. Quyét dinh diéu chinh dan dén phat sinh thu hoi.

5.2. Truong hop lap danh sach thanh toan khéong ding voi quyet dinh
huong hodc thanh toan khéng ding thoi han ché do hod tro hoc nghé dan dén
phat sinh phai thu hoi theo két luan cia co quan c6 tham quyén.

5.3. Lap danh sach thu h’éi: Hang ngay, th'mg,Ché do BHXH lap danh
sach thu hoi tién huong cac ché do BHTN theo Mau s6 27A-HSB va trinh Giam
doc BHXH tinh ky so.

6. Thoi gian thuc hién: 02 ngay lam viéc.

7. Chuyén phat hanh theo quy dinh vé cong tac vin thu dé:

Tals Chuyép B0 phéan TN - TI;é l(é’t qua BHXH tiqh: Danh sach duoc thanh
toan kinh phi ho tro hoc nghé (Mau s6 C87b-HSB) dé gui Co so dao tao nghé
nghiép.
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7.2. Chuyen phong KHTC: Danh sich dugc thanh toan kinh phi ho tro hoc
nghé (Mau s6 C87b-HSB), Danh séach thu hdi cac ché do BHTN (MAu sb 27A-
HSB).

7.3. Thoi han chuyén: Ngay trong ngay 1ap Danh sach.

Muc IV
LAP DANH SACH THANH TOAN KINH PHi HO TRQ PAO TAO,

BOI DUONG, NANG CAO TRINH PQ KY NANG NGHE DE DUY TRI
VIEC LAM CHO NGUOI LAO PONG

Dicu 27. Tiép nhin va lap danh sich thanh toan, thu hoi kinh phl hé
tro' dao tao, boi dudng, nang cao trinh do ky nang nghe dé duy tri viéc lam
cho nguoi lao dong

Phong Ché do BHXH thuyc hién:

1. Tiép nhan ho so thanh toan hd trg DPTKNN (chi tiét tai Phu luc I1) tir
Bo phan TN - Tra két qua BHXH tinh chuyén dén.

2. Béi chiéu thong tin trong Quyét dinh vé hd tro PTKNN v&i CSDL vé
viéc dong BHTN trén phan mém TST dé kiém tra diéu kién, thoi diém, thoi
gian, muc huong hd tro, thong tin lich sir “hudng ho trg PTKNN trén phan mém
TCS; cap nhat dir liéu hudng vao phan mém TCS dé theo doi, quan 1y dbi tuong
huong va lap danh sach thanh toan hd trg PTKNN d6i véi truong hop thong tin
trén quyet dinh huéng hd trg DPTKNN khép véi dit liéu dong BHTN quan ly trén
hé thong va hudng dang theo quy dinh.

3. Phong/Bo phan Ché d6 BHXH dbi chiéu thong tin trén Danh sach dé
nghi thanh toan hd trg DPTKNN (Mau sb C92- -HD) véi thong tin quyét dinh
hudng hd trg DPTKNN dé duoc cép nht trén hé thong phan mém TCS, cap nhat
vao phan mém TCS dé theo doi, quan ly dbi tuwong hudng va lap danh sach
thanh toan hd trg PTKNN déi véi truong hop thong tin trén danh sach dé nghi
thanh toan ho trg DPTKNN khép voi thong tin quyét dinh hudng da duge cép
nhat trén phan mém TCS va huong ding theo quy dinh.

4. Lap danh sach thanh toan kinh phi hd trg DPTKNN

4.1. Lap danh sach thanh toan kinh phi hd trg PTKNN héng thang

Can ctr Danh sach C92-HD, dit liéu huéng da duoc cap nhét trén Hé thong
dé 1ap Danh sach thanh toan kinh phi hd trg dao tao, b01 dudng, nang cao trinh

d6 k¥ ning nghé dé duy tri viéc lam cho NLD (MAu s C93- -HSB) trinh lanh dao
BHXH tinh phé duyét.

4.2. Lap danh sach thanh toan bo sung

4.2.1. Truong hop do co quan BHXH chi tra thiéu so v6i quyét dinh huong
cua co quan ¢d tham quyen va dé nghi ctia don vi: Lap Danh sach thanh toan
kinh phi hd trg dao tao, bdi dudng, ning cao trinh do k¥ nang nghé dé duy tri
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viéc lam cho NLB (Mau s6 C93-HSB) trinh Giam déc BHXH tinh ky sb dé tiép
tuc thanh toan cho don vi.

4.2.2. Truong hop cé két ludn cua co quan co tham quyén: Can cir két luan
clia co quan c¢o tham quyén, BHXH tinh c¢6 van ban dé nghi S& Noi vu trinh
UBND tinh ra quyét dinh diéu chinh quyét dinh huong hd tro DPTKNN theo quy
dinh.

4.2.3. Can ctr quyét dinh diéu chinh huéng hd trg DPTKNN lap Danh sach
thanh toan bo sung kinh phi hd trg DPTKNN (néu c6) theo Mau sb C93-HSB
trinh Gidm déc BHXH tinh ky s6 dé tiép tuc thanh toan cho don vi.

4.2.4. Truong hop tam ding thanh toan hd tro PTKNN do phat hién huong
khéng ding quy dinh, sau khi ¢6 quyét dinh, két luan cia UBND tinh néu con
thang dao tao dung quy dinh chua thanh toan thi lap Danh sach thanh toan bo
sung kinh phi hd tro DPTKNN theo Mau sé C93-HSB trinh Giam déc BHXH
tinh ky s6 dé thanh toén cho don vi.

5. Lap danh sach thu hoi kinh phi hd trg PTKNN

5.1. Cap nhat dir liéu thu hoi

Can ¢t ho so chi tra va Danh sach thanh toan kinh phi hd tro dao tao, bE)i
dudng, nang cao trinh d§ k¥ néng nghé dé duy tri viéc lam cho NLD (Mau sO
C93-HSB) da ky s6 chuyén Phong KHTC dé xac dinh sé phai thu hoi tién huong
hd trg kinh phi DPTKNN va cip nhét day du théng tin thu hoi 1én hé thdng ddi
vOi cac truong hop sau:

1. Co quyét dinh thu hoi tién hudng hd tro kinh phi DTKNN.

5.1.2. Truong hop lap danh sach thanh toan khéng dang véi quyét dinh
hudng hogc thanh todn khong ding thoi han ché do hd tro kinh phi DPTKNN dan
dén phat sinh phai thu hoi.

5.2. Lap danh sach thu héi: Hang ngay, Phong Ché d6 BHXH lap danh

sach thu hoi tién huong cac ché d6 BHTN theo Mau s6 27A-HSB va trinh Giam
déc BHXH tinh ky sb.

6. Thoti gian thuc hién: 02 ngay lam viéc.

7. Chuyén phat hanh theo quy dinh vé cong tac van thu dé:

Tl ghuyén B6 phan TN - Tra két qua BHXH tinh: Danh sach thanh toan
kinh phi ho tro dao tao, boi dudng nang cao trinh do ky nang nghé dé duy tri
viéc lam cho NLD (Mau s6 C93-HSB) dé gui dén don vi.

‘ 7.2. Chuyén phong KHTC: Danh sach thanh toan kinh phi ho tro dao tao,
boi dudng néng cao trinh d6 ky ndng nghé dé duy tri viéc lam cho NLD (Mau s6
C93-HSB) dé chi tra, danh sach thu hoi tién hudéng cac ché do BHTN (Mau so
27A-HSB).

7.3. Thoi han chuyén: Ngay trong ngay l1ap Danh sach.

Piéu 28. Khoa sé liéu, bao cdo

1. Khod sb liéu
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1.1. B6 Phan Che do BHXH: Ngay 01 hang thang, thuc hién khéa s liéu
quan ly theo phan cap ctia thang trude.

1.2. Phong Ché do BHXH: Ngay 01 hang thang, thuc hién khoa s6 liéu
cua toan tinh dé luu trén Hé thong.

2. Béo céo: Ngay 03 hang thang, Phong ché d9 BHXH thyc hién lap, trinh
Lanh dao BHXH tinh phé duyét, ky so luu trén hé thong cac bao cdo sau:

2.1. Béo cao két qua thuc hién céc ché d6 BHTN cia thang trude (MAu sé
25b-HSB).

2.2. Béo cdo két qua thuc hién BHTN thang trude (Mau sé 26-HSB).

3. Trude ngay 10 dau mdi quy, bao cdo BHXH Viét Nam két qua thu hoi
BHTN theo Mau s6 32-HSB.

Muc V
CHI TRA BAO HIEM THAT NGHIEP

Picu 29. Chi tra tro cip thit nghiép

1. Tiép nhén va chuyén hd so chi tra

Phong KHTC:

Tiép nhan Danh sach Mdu s6 C72b-HSB; Mau s 27A-HSB, 27B-HSB
do Phong Che do BHXH ky so chuyén trén phan mém KTTT.

2. Chuyén kinh phi

a) Chuyén kinh phi cho T6 chitc HTCT cép tinh

Phong KHTC:

- Tiép nhén Danh sich chi tra do Phong Ché d6 BHXH lap va Mau sé
C73-CBH do T chitc HTCT cép tinh lap dé lam can ctr chuyen kinh phi cho T6
chtiic HTCT lam 2 dot/thang theo dé nghi tam Gng ctia T6 chirc HTCT.

- Khi chuyén kinh phi phai déi trir sé kinh phi d‘élchuyén cho T6 chuc
HTCT con du thang trude trén Bang thanh toan Mau s6 C74-CBH véi Danh

sach Mau sb C72b-HSB. Truong hop s6 tién tmg khéng du, To chic HTCT lam
dé nghi tam Gmg néu 15 1y do dé co quan BHXH c6 cin clr cap ting bd sung.

b) Viéc chuyén kinh phi duge thuc hién qua lénh chi dién tu trén phan
mém nghiép vu. Trudng hop sai thong tin tai khoan, thuc hién ra soat, xur ly de
c6 thong tin chinh xdc chuyén tién lai ngay trong ngay, chdm nhéat 1a ngay 1am
viée tiép theo.

3. T6 churc chi tra

3.1. Chi tra qua tai khoan ca nhan

3.1.1. BHXH tinh (Phong KHTC): Thuc hién chi tra TCTN qua tai khoan
ca nhan cho nguoi huong.

Truong hop chi qua Iénh chi dign t, thuc hién theo quy dinh tai Khoan
16 Piéu 3.
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Ngay sau khi chuyen tién vao tai khoan ctiia NLD, hé thong ang dung
VssID giri thong bao viéc co quan BHXH da chuyén tién tro cép dén timg
nguoi.

3.1.2. Béi véi thang dau tién, Phong KHTC chuyén tién ngay khi nhén
dugc danh sach chi tra. TU thang huong trg cap thur hai, chuyen tlen trong vong
05 ngay ké tir ngay bat ddu chi tra ghi tai c¢ot s6 1 Danh sach Mau s6 C72b-HSB.

3.2. Chi tra bang tién mat
Phong/Bo phan KHTC:

- Chuyen danh sach chi bang tién mat theo Mau sé C72b-HSB cho T6
chirc HTCT cap tinh dé t6 chirc chi tra TCTN cho NLD qua hé théng T6 chirc
HTCT theo Hop dong da ky theo dung ngay chi tra ghi trong danh sach.

- Ngay sau khi chuyén Danh sach, Hé thong Gmg dung VssID tu dong gui
dén timg nguoi trong danh sach chi tra TCTN thong bao vé ngay bat dau chi tra
va dia diém chi tra ctia thang huéng TCTN véi nguoi huong TCTN.

4. Thanh, quyét toan véi T6 chirc HTCT

Phong KHTC: Thuyc hién thanh quyét toan sé tién chi TCTN qua T6 chirc
HTCT theo hop dong da ky két.

a) Hudng dan To chirc HTCT luu trlr Danh sach chi tra bang tién mdt va
Giay nhan tién Mau s6 C95-CBH c¢6 chit ky ctia nguoi huéng do T chite HTCT

chi tra theo ding quy dinh cua phap luat. Ngay 05 hang thang lap Bang thanh
toan Mau s6 C74-CBH gtii co quan BHXH.

b) Ngay 05 thang sau, can cu hd so dién tor do TS chirc HTCT lap va
chuyén den gém: Nguoi hudng chua nhin céc ché d6 TCTN tir ngay 01 dén
ngdy cudbi cting thang trude (trén Danh sach chi tra thang dau tién va Danh sach
chi tra tir thang thtr 2 tré di) theo Danh sach Mau s6 7¢-CBH, Bang thanh
toan Mau s6 C74-CBH.

- Truong hop s6 lidu ¢6 chénh léch, thuc hién Chuyén tra va phéi hop
v6i T6 chire HTCT cp tinh ra soat lai sb lidu.

- Truong hop s6 liéu khop dung, thuc hién xac nhan trén Bang thanh
toan Mau s6 C74-CBH.

¢) Khi quyét toan xong, 14p Bang thanh toan Mau sé6 C74-CBH gui T6
chae HTCT cap tinh 01 ban; gui BHXH co s6 01 ban dé BHXH co sO' ghi chi va
tong hop vao cac mau bao céo trén dia ban BHXH co sé theo phan cép.

d) Di véi truong hop da hét thoi han chi tra TCTN theo quy dinh thi lap
Danh sach Méu s 7¢-CBH giri BHXH tinh trong thoi han 02 ngay lam vige ké
tir ngay hét han chi tra ghi trén Danh sach Méau sé C72b-HSB.

5. Thanh toan chi phi chi tra

Phong KHTC tiép nhan Danh sdch Mau s6 C74-CBH va Mau sé C67-
HSB tir T6 chite HTCT cép tinh dé thuc hién tong hop, thanh toan chi phi chi tra
cho T6 chire HTCT cép tinh.

6. Lap mau biéu béo cdo
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6.1. Phong KHTC

6.1.1. Can cr Thong bao Mau C12-TS tir Phong Quan Iy Thu dé theo doi
ghi thu, ghi chi s6 tién dong BHYT.

6.1.2. Ngay 05 hédng thang, 1ap Danh sach Nguoi huong chua nhéan céac
ché d6 TCTN tir ngay 01 dén ngay cudi cung thang trudce (trén Danh sach chi tra
thang dau tién va Danh sach chi tra tir thang thir 2 tré di) theo Danh sach Mau sb
7c-CBH.

Déi véi truong hop da hét thoi han chi tra TCTN theo quy dinh thi lap
Danh sach Mau s6 7¢c-CBH trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay hét han

chi tra ghi trén Danh sach Mau so6 C72b-HSB hoic ké tir ngay nhéan dugc Danh
sach Mau s6 7¢-CBH tir Té chirc HTCT.

6.1.3. Hang thang, lap bao cao tong hop chi BHTN theo Mau s6 4-CBH
clia toan tinh chuyén Phong Ché d6 BHXH.

6.2. Bo phan KHTC

6.2.1. Lap Danh sach Nguoi hudng chua nhén cic ché d6 TCTN tur ngay

01 dén ngay cudi cling thang trudc (trén Danh sach chi tra thang dau tién va
Danh séach chi tra tu thang tht 2 tré di) theo Danh sach 7¢-CBH.

6.2.2. Hang thang, lap bao cao tong hop chi BHTN theo Mau s6 4-CBH
trén dia ban BHXH co s6 theo phan cap va giri BO phan Ché d6 BHXH.

_ 0.3. Thoi gian cép nhat dir liéu s6 phai chi BHTN theo Mau s6 4-CBH lén
phan mém nghiép vu: Cham nhat ngay 01 cua thang sau.

6.4. Chuyén Phong Ché d6 BHXH: Danh sich Nguoi huong chua nhén
cac ché do TCTN tir ngay 01 dén ngay cuoi cung thang trude (Mau s6 7c-CBH)
ngay trong ngay lap danh séch.

Di¢u 30. Thanh toan kinh phi hd tr¢  hoc nghé

1. Tiép nhén hd so thanh toan

Phong KHTC tiép nhan Danh sach Mau s6 87b-HSB trén phan mém
KTTT do Phong Ché do BITXH ky s chuyén tir phan mém TCS sang.

2.T6 chuc chi tra

Phong KHTC:

2.1, Hang thang, cin cr Danh sach Mau sé 87b-HSB, chuyen tra kinh phi

hd tro hoc nghé vao tai khoan cho timg Co sé dao tao nghe nghiép trong thoi
gian 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc Danh sach Mau s6 87b-HSB.

2.2. Ngay sau khi chuyen tién, Hé thong ung dung VssID tu dong gui dén
ting nguoi trong danh sach hd tro hoc nghe thong bao da chuyen tién cho Co s&
dao tao nghé nghiép vé viéc dao tao nghé dbi voi nguoi huéng hd tro hoc nghé.

Piéu 31. Thanh toin kinh phi h tro dao tao, bdi duéng ning cao
trinh d6 k§ ning nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong

1. Tiép nhéan hd so chi tra

Phong/B6 phan KHTC: Tiép nhan dit liéu huong hd trg DPTKNN da duoc
Phong Ché d6 BHXH nhép trén Hé thdng.
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2. Chuyén kinh phi: Phong KHTC can ctr liéu hudng hd trg DPTKNN da
duoc Phong Ché do BHXH nhap trén Hé thng cap kinh phi cho BHXH co sé.

3. To chiic chi tra:

Phong/Bo phan KHTC:

3.1. Cén cur dir liéu huong hd trg DPTKNN di duoc Phong Ché do BHXH
nhap trén Hé théng, huéng dan don vi SDLD lap Gidy dé nghi tam tng (Mau s6
91-CBH); thuc hién tam tmg kinh phi theo quy dinh chuyén vao tai khoan cho
don vi SDLD trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc quyét dinh;

3.2. Can ci Danh sach thanh toan kinh phi hd tro dao tao, boi dudng,
ning cao trinh do k¥ niang nghé dé duy tri viée lam cho NLD (Mau sé C93-
HSB) dé thanh toan cho don vi SDLP trong vong 05 ngay lam viéc.

Piéu 32. Thu hdi tién huong cac ché do bio hiém that nghiép
1. Phong KHTC

1.1. Tiép nhan danh sach thu hoi, khong phai tra cac ché d¢6 BHTN (Mau
s6 27A-HSB va 27B-HSB) cdp nhét vao phan mém KTTT dé quan ly va theo
doi thu hoi.

1.2, Cén ctr Danh sach M?lu 5O 27A-HSB va 27B-HSB lép Danh sach
Mau so C75-CBH, vao so6 chi tiét theo doi thu hoi cua timg doi tugng theo quy
dinh.

1.3. Thu hoi tién huéng BHTN

1.3.1. Thu hoi tién huéng TCTN sai quy dinh khi NLD nop.

1.3.2. Thu hoi tién hd trg hoc nghé tir co so dao tao nghé nghiép, NLD;
kinh phi ho trg DPTKNN tur don vi theo phan cap thu.

1A Cép nhat trang thai thu hdi tién hudng cac ché d6 BHTN trén Phan
mém KTTT.

2. Bo phan KHTC

~ 2.1. Thu tién huong TCTN sai quy dinh khi NLD nop (NLD co thé nop o

bat ky co quan BHXH nao noi NLD muon ndp lai tién hudng sai quy dinh).

2.2. Thu héi kinh phi hd trg PTKNN tir don vi theo phan cip thu.

Piéu 33. Khiu trir lwong hwu, tro cip bio hiém xi hoi, tro' cAp thit
nghiép

1. Phong/Bo phan Ché do BHXH

' 1.1. Tiép nhan van ban cua co quan thi hanh an vé khau trir luong huu, tro
cap BHXH, TCTN tur B6 phan TN-Tra két qua BHXH tinh/BHXH co s¢ thuc
hién:

a) Cap nhat thong tin khéu’ tI‘L‘l: trén phé"m mén? TCS: thuc hién khau trir
trén danh sach chi tra cua thang bat dau thuc hién khau trir trong van ban cua co
quan thi hanh an.

b) Truong hgp trong van ban cua co quan thi hanh an thang bat dau thuc
hién khau trir trudce théang 1ap danh sach chi tra tai thoi diém nhan duoc van ban
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khau trir, 6 van ban giri co quan thi hanh 4n vé thang thuc hién khéu trir theo
Mau s6 28 A-HSB.

c¢) Co6 van ban dé théng nhat v6i co quan thi hanh an thuc hién khéu trir
mtc toi da theo quy dinh cua phap luét (trir trudng hop ngudi bi khéu trir va co
quan ra quyét dinh khau trir c6 thoa thuan khac) doi véi truong hop nguoi hudng

cung mot lac phai thue hién nhiéu van ban khau trir tién luong huu, tro cép
BHXH, TCTN héng thang.

d) Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay t6 chitc HTCT hodc nguoi
huong thong bao c6 nhu cau di chuyen noi nhan ché do BHXH, TCTN; thuc
hién thong bao bang van ban theo Mau s6 28B-HSB, Mau s6 28C-HSB cho cac
co quan thi hanh 4n trong d6 xac nhéan tong s6 tién da thuc hién khau tr.

d) Thuc hién théng bao cho ngudi hudng vé sb tién khau trir theo Mau s6
05B-HSB.

1.2. Lap danh sach chi tra

- Hang ngay, can ctr dir liéu khau trir cap nhat trén phan mém TCS lap
Danh sach Mau so C97-HSB, C72b- HSB theo phan cap voi cac hinh thirc chi tra
qua tai khoan cé nhan, chi tra tryc tiép bang tién mat trinh lanh dao phé duyét
chuyén Phong/Bé phan KHTC.

- Hang thang, can ctr dir liu khau trur cap nhat trén phan mém TCS lap
Danh sach Mau s6 C72a- HSB theo phan cép v6i cac hinh thic chi tra qua tai
khoan c4 nhan, chi tra truc tiép bang tién mat trinh 1anh dao phé duyét chuyén
Phong/B6 phan KHTC.

2. Phong/B¢ phan KHTC

~Can cu Danh sach Mau s6 C72a-HSB, C72b-HSB, C97-HSB thuc hién
chuyén s6 tién phai khau trir lwong huu, trg cdp BHXH, TCTN cho co quan ra
quyét dinh khau trir.
Chuong V
HE THONG MAU BIEU, BAO CAO

Piéu 34. Hé thong mau biéu, bao cdo

1. Ban hanh kém theo Quy dinh nay cdc méu, biéu ho so, danh sach, bao
céo, chi tidu théng ké (theo phu luc keém theo). Céac biéu mau béo cio, chi tiéu
thdng ké sé duoc sira 601 bo sung bang cong van cé biét cia BHXH Viét Nam
cho pht hop véi yéu cau phat sinh trong thuc tién.

2. Mau don, mau t& khai, mau vin ban duge co quan BHXH cap mién phi
hodc do NLD, ngudi SDLD in, chup, danh may, viét tay theo noi dung mau quy
dinh trir truong hop c¢6 quy dinh gui kém ban dién tir.
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Chwong VI
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 35. Trach nhiém thue hién
1. Béi véi BHXH Quan d6i, BHXH Cong an nhan dan
1.1. Quan ly va luu trir hd so da giai quyét theo quy dinh; BHXH Quén

doi, BHXH Cong an nhan dan can cir vao déc thu trong hoat dong va t6 chic
ctia nganh quy dinh cu thé sb luong hd so can lap dé quan ly va luu tri.

1.2. Lap thu tuc chuyen huéng dodi véi nguoi duge giai quyét hudng
BHXH héng théang chuyén vé noi cu trii nhu sau:

a) Lap Thong bao chuyén hudng theo Mau sb 18-HSB, chuyén dén
BHXH tinh no ngum huong dang ky nhan luong huu, trg cép BHXH; dong thoi
14p Thong bao vé viée chi tra lwong huu, tro cap BHXH theo Mau s 23-HSB dé
tra cho NLD.

b) Kip thot chuyen co quan BHXH thong tin, dit liéu theo quy dinh vé
giai quyet hudng cac ché d6 BHXH cua ngudi huong ngay khi 14p Thong bao
chuyén huéng Mau 18-HSB.

c¢) Chu dong ph01 hop véi BHXH cic dia phuong giai quyét vudng méc
phat sinh trong di chuyén huong BHXH.

d) Ché dé bao cdo: Trude ngay 10 thang 01 hang nim, lap bao cdo tong
hop giai quyét huong cac ché d6 BHXH ctia nim trude giri BHXH Viét Nam
(Ban Thuc hién chinh sach BHXH).

2. Béi voi cac don vi thude, truc thude BHXH Viét Nam

2.1. Trung tam Coéng nghé thong tin va chuyén doi sb

a) Xay dung, diéu chinh céc phan mém ~nghiép vu cua BHXH Viét Nam
dam bao viée tu dong hién thi cac thong tin can thiét 1am can cir xét duyét ché
do BHXH khi cac thong tin, dit liéu, ho so, gidy to nay da co trong co so dir lidu
quoc gia, co so dit lidu chuyén nganh duoc thay thé tai Phy luc I.

Truong hop cap nhat, bo sung thong tin nhan than cua nguoi huong theo
CCCD thi bo sung noi dung sua d6i cling tiéu thie thong tin nhan than cf, bao
dam khong thay doi muc huong BHXH tai thoi diém cap nhat; huong dan, trién
khai va kip thoi giai quyét vudng mac trong qua trinh str dung phan mém nghiép
V.

b) Huéng dan NLD, don vi SDLD tra ctru duoc théng tin hd so, gidy to da
c6 trong co sé dit liéu qude gia, co sé dit liéu chuyén nganh c6 thé thay thé tai
Phu luc I nham cai cach thu tuc hanh chinh trong van ban nay, tao thuan loi cho
ngudi dan, doanh nghiép trong viée dé nghi huong céc ché d6 BHXH.

¢) Két ndi, lién thong Heé thong luu trir tp trung véi cac phan mém nghiép
vu, dam bao toan bd ho so hudng cac ché do BHXH, chi tra cac ché do BHXH,
BHTN dugc luu trlr tdp trung trén hé théng, phuc vu qua trinh quan ly, khai
thac, tra curu.
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d) Quan ly, van hanh va dam bao an toan, bao mat vé mat ky thuét dé duy
tri hoat dong ctia hé thong phan mém quan 1y chinh sach.

2.2. Ban Thuc hién chinh sach BHXH

a) Chu tri phdi hop véi cac don vi lién quan chi dao, hudng dan, kiém tra,
dén doc BHXH cac tinh trong viéc giai quyet huong ché do BHXH, lap danh
sach chi tra BHXH, BHTN; quéan ly nguoi huéng BHXH héng thang.

b) Thuc hién tham dinh quyét todn sb nguoi, sb tién phai tra BHXH,
BHTN hang ndm theo quy dinh.

2.3. Ban Tai chinh - K¢é toan

Chu tri phdi hop véi cac don vi lién quan chiu trach nhiém t6 chic, quan
ly, thdng nhat hudng dan viée chi tra, tong hop, 1ap béo cdo quyét toan quy hang
nam cua BHXH Viét Nam theo quy dinh.

2.4. Ban Quéan ly Thu va phat trién nguoi tham gia
- Chu tri ph01 hop véi céc don vi lién quan hudng dan, kiém tra viéc thu,
ghi nhan sb tién dong mot lan cho phan con thiéu cia NLD co nguyén vong

dong dé huong tro cap hang thang cho dén khi du tudi huong tro cap huu tri xa
hoi theo quy dinh.

- Chu tri ph01 hop véi cac don vi lién quan xac dinh doi tuong tham gia
BHYT dam bao cap thé BHYT déi véi ngudi huong cac che do BHXH, BHTN
theo ding quy dinh tai khoan 2 Diéu 22 Luit BHYT sd 25/2008/QH12 ngay
14/11/2008 va dugc sira doi, bé sung tai khoan 17 Diéu 1 Luat BHYT sb
51/2024/QH15 ngay 27/11/2024.

2.5. Van phong BHXH Viét Nam

a) Chiu trach nhiém dich sang tiéng Anh mau don, mau quyét dinh huong
cac ché d6 BHXH, chuyen Trung tam Cong ngh¢ thong tin va chuyén doi s6
cap nhat vao phan mém dé giai quyét hudng cac ché do BHXH cho NLD la
cong dan nudc ngoai lam viée tai Viét Nam tham gia BHXH bét budc theo
quy dinh cta phap luat.

b) Chu tri huéng dan vé cong tac tiép nhan hd so va tra két qua thu tuc
hanh chinh cia BHXH tinh, BHXH co so.

2.6. Trung tam Luu trir

a) Huéng dan céng tac luu trir hé so hudng cac ché do BHXH, chi tra cac
ché do BHXH, BHTN (hd so gidy, ho so dién tir; hd so gidy kém theo ho so
dién tir) dam bao luu trir day di bd ho so theo quy dinh trén Hé théng luu trir
tap trung phuc vu qua trinh quan ly, khai théc, tra ctru.

b) Cap nhat day du hd so giai quyet huéng cac ché do BHXH lén Hé
thong luu trit tap trung (ké ca cac thanh phin do BHXH tinh b sung thém vao
ho so dang luu tri).

c) Phoi hop véi Trung tdm Cong nghe thong tin va chuyen dm s6 hoan
thién Hé thong luu trix tap trung va két ndi, lién thong véi phan mém nghiép
vu dam bao toan b hd so hudng cac ché do BHXH, chi tra cac ché do BHXH,
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BHTN duogc luu triv ddy du, dung quy dinh trén hé thong, ddp tng yéu cau
quan ly.

2.7. Cac don vi thudc, truc thuoc BHXH Viét Nam: Céan cir chiic niang
nhiém vu phdi hop v6i Ban Thuc hién chinh saich BHXH, Ban Tai chinh - Ké
toan trién khai to chtic thyuc hién quy dinh nay.

3. P6i v6i BHXH tinh

3.1. Giam dbc BHXH tinh phan cong rd trach nhiém cho timg don vi, cé

nhén trong viéc thue hién timg khau cua quy trinh va quan ly str dung tai khoan
truy cap phan mém nghiép vy; thuong xuyén phdi hop déi chiéu dir lidu gitra céc
don vi nghiép vu; ra soat dii liéu theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 3 lam can cu
gidi quyét huong céc ché d6 BHXH, chi tra cac ché do BHXH, BHTN dam bao
dung quy dinh, phong chéng lam dung, truc loi quy BHXH, BHTN.,

3.2. Luu trir hd so giai quyét huong cac ché d6 BHXH, chi tra cac ché do
BHXH, BHTN theo ding quy dinh vé cong tac luu trit cia BHXH Viét Nam,
quy dinh cua phap luat co lién quan.

3.3. Xét duyét, tham dinh quyét toan so ngudi, s6 tién phai tra BHXH,

BHTN hang nam theo quy dinh va theo phén cép.

3.4. Phéi hop voi So Noi vu tinh, thanh phé théng nhét bang van ban céc
ndi dung sau:

3.4.1 Phuong thire, thoi gian Trung tdm DVVL chuyén cac quyét dinh,
thong bao vé viéc hudng cac ché do BHTN va dit liéu dién tir kém theo dam béo
chi tra dung doi twong va thoi han theo quy dinh cua phap luat; Kip thoi thong
tin vé viéc tam dung, chdm dat, huy huong, di chuyén huong TCTN phu hop
voi thoi han chi tra cua co quan BHXH;

3.4.2. Thoi han théng bdo tim kiém viée lam cua ngudi huong TCTN
thang dau tién phai pht hop véi thoi han chi tra cia co quan BHXH theo quy
dinh.

3.4.3. Trach nhiém cu thé cta timg co quan trong viéc thu hoi tién huong
BHTN sai quy dinh.

4. Doi véi BHXH co s6
Thuce hién theo diém 3.1, 3.2, 3.3 khoan 3 Piéu nay theo phan cap.

Céc van ban hét hi¢u luc, hét hiéu luc mot phan theo Phu luc III kém
theo. Trudng hop cac van ban hodc biéu mau/béo cdo dan chiéu, ap dung trong
vin ban nay duoc stra doi, bo sung hoic thay thé thi 4p dung theo cic van ban
hodc biéu mau/bdo cao duoc thay thé, sira doi, bo sung. Trong qua trinh thuc
hién, BHXH tinh va cac don vi thude, tryc thuoc BHXH Viét Nam kip thoi
phan anh nhiig vudng méc, bat cap hodc dé xuét giai phap, giri vé BHXH
Viét Nam (qua Ban Thuce hién chinh saich BHXH, Ban Tai chinh - Ké toan) dé
tong hop, bao cao Giam dbc xem xét, quyét dinh./. \/1



ciia ia"m ddée BHXH Viét Nam)

Tén ho so

Bat
buoc

Thay
thée '

Dir liéu thay thé

1. Ho so giai quyet huong tro cap om dau

Ho6 so theo quy dinh tai Diéu 47, Piéu 48 Luat BHXH nam 2024; Théng tu sO

25/2025/TT-BYT ngay 30/6/2025 ctia BO Y té gdm:

Danh sach 01B-HSB do nguoi SDLD 1ap kém theo | x

ho so theo céc trudong hop dudi day:

1.1. Truong hop NLD hodc con ciia NLD diéu trj

ndi tra la ban chinh hodc ban sao cua mat trong cac

gidy tO sau:

a) Gidy ra vién X x |Dio lieu lién
thong, chia sé

b) Tém tat ho so bénh an X x | D& lieu lién
thong, chia sé

¢) Gidy bao tir dbi v6i truong hop nguoi bénh didu | x x | Do liéu lién

tri noi tra t vong tai co s kham bénh, chira bénh. thong, chia sé

d) Gidy x4c nhan qua trinh diéu tri ndi tra. X

1.2. Truong hop NLP hoic con cia NLP diéu tri

ngoai tri 1a mot trong céc gidy to sau:

a) Ban chinh Gidy chtng nhan nghi viéc huong | x x Db ligu lién

BHXH. Truong hop ca cha va me déu nghi viéc thong, chia sé

cham con dudi 7 tudi bj ém dau thi gidy ching

nhén nghi viéc cua mot trong hai nguoi la ban sao.

b) Ban chinh hodc ban sao gidy ra vién c6 ghi chi| x x |D&r  ligu lién

dinh thoi gian can diéu tri ngoai tra sau thoi gian thong, chia sé

diéu tri nodi tra

¢) Ban chinh hodc ban sao ban tém tat ho so bénh | x x | D& liéu lién

an c6 ghi chi dinh thoi gian can diéu tri ngoai tra thong, chia sé

sau thoi gian diéu tri ndi tro.

1.3. Truong hop NLDP hoédc con cua NLD kham

bénh, chira bénh ¢ nudc ngoai:

Céc gidy to kham bénh, chita bénh thé hién tén| x

bénh, thoi gian diéu tri bénh do co s& kham bénh,

'H) so thay thé tai Phu luc nay duoc thue hién khi da co trong co s& dir liéu quéc gia, dir licu
dugc cac By, nganh lién thong, chia sé véi co quan BHXH; dir liéu co quan BHXH dang quan

ly dam bao tinh phap ly theo quy dinh.




Tén ho so Bit | Thay | Dir liéu thay thé
budc | thé !
chita bénh & nudc ngoai cap va phai dap ung cac
yéu cau sau day:
a) Co6 ban dich tiéng Viét duge cong ching hoic
chtmg thuc theo quy dinh ctia phap ludt vé cong
chung, chiing thuc;
b) Pugc hop phap hoa lanh su, trir trudng hop diéu
ude qudc t& ma nude Cong hoa xd hoi chi nghia
Viét Nam la thanh vién c6 quy dinh khac
1.4. Truong hop bat kha khang do thién tai, tham
hoa, dich bénh, giay to thay thé cac gidy to quy
dinh tai diém 1.1, 1.2 khoan nay gém:
a) Quyét dinh ap dung bién phap cach ly X
b) Gidy xéac nhan diéu tri X

2. Ho so gidi quyét ché df thaisin
Ho6 so theo quy dinh tai Diéu 61, Diéu 62 Luat

25/2025/TT-BYT ngay 30/6/2025 ctia BO Y té gdm:

BHXH niam 2024; Thong tu sb

2.1. NLD tham gia BHXH bit budc

- Nguoi SDLD lap Danh siach 01B-HSB dé nghi
huong ché do thai san dbi voi NLD dang tham gia
BHXH va kém theo céc trudng hop hd so dudi day.
- NLD sinh con, nhan con khi nho mang thai ho,
nhan nudi con nuédi dudi 06 thang tudi trong thoi
gian bao luu thoi gian dong BHXH do da thoéi viéce,
phuc vién, Xuét ngt trudc thoi diém sinh con, nhin
con, nhan nudi con nuodi hoac khong con nguoi
SDLD, nguoi cha, nguoi truc tiép nudi dudng
khong tham gia BHXH theo quy dinh tai khoan 5
Diéu 53 Luat BHXH nim 2024 ké khai Mau s6 14-
HSB va kém theo cac truong hop hd so dudi day.

2.1.1. Lao dong n@r khi kham thai; lao dong nir say
thai, phé thai hodc cé thai chét trong tir cung, thai
chét trong khi chuyén da, thai ngoai tir cung; NLD
thuc hién bién phap tranh thai:

a) Truong hop diéu tri ndi trd 1a ban chinh hodac
ban sao cia mot trong cac gidy to sau:

al) Gie“iy ra vién

D& liéu  lién

thong, chia sé

a2) Tom tat ho so bénh 4n

Do liéu lién

thong, chia sé

a3) Ban sao Giay bao tor doi vdi truong hop nguoi
bénh diéu tri ndi trd tu vong tai co s& kham bénh,
chtra bénh.

Dr  liéu lién

thong, chia sé
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a4) Giay xac nhan qua trinh diéu tri ndi tr.

b) Truong hop diéu tri ngoai tri 1a mot trong céc
gidy to sau:

b1) Ban chinh Gidy chimg nhén nghi viéc huéng
BHXH.

Dt liéu lién

thong, chia sé

b2) Ban chinh hodc ban sao gidy ra vién co ghi chi
dinh thot gian can diéu tri ngoai trG sau thoi gian
diéu tri noi tra.

D liéu lién

thong, chia sé

b3) Ban chinh hodc ban sao ban tém tat ho so bénh
an co ghi chi dinh thoi gian can diéu tri ngoai tru
sau thoi gian di€u tri noi tra.

Dt lieu lién

thong, chia sé

2.1.2. Lao dong nir sinh con hoac lao dong nir
mang thai hd sinh con hoac lao ddng nir nho mang
thai ho nhan con la ban sao gidy khai sinh hodc
trich luc khai sinh hodc ban sao gidy chung sinh
clia con va gidy to khéac trong cdc trudng hop sau
day:

Dt liéu lién

thong, chia sé

a) Gidy to ching minh qua trinh di€u tri vé sinh
cua lao dong nir trong truong hop phai diéu tri vo
sinh gom ban chinh hoac ban sao ctia mot trong cac

gidy to sau:
al) Giay ra vién

D liéu lién

thong, chia sé

a2) Ban tém tat hd so bénh an

D liéu lién

thong, chia sé

a3) Gidy xac nhan qua trinh diéu tri ndi tru

a4) Gidy xac nhan qua trinh diéu tri vo sinh cua lao
dong nfr.

b) Ban sao gidy ching tir hodc trich luc khai tir ciia
lao dong nir sinh con, lao dong nlt nho mang thai
hé trong truong hop chét sau khi sinh con

D liéu lién

thong, chia sé

¢) Ban chinh ho#ic ban sao Gidy x4c nhan ngudi me
khong di strc khoe dé cham séc con cla co s&
kham bénh, chira bénh vé tinh trang ngudi me sau
khi sinh con ma khong con du stc khoe dé chim
soc con hodc lao dong nit nho mang thai ho sau khi
nhén con ma khong con da stc khoe dé cham soc
con

d) Ban chinh hodc ban sao gidy xdc nhan nghi
dudng thai cia co s¢ kham bénh, chita bénh vé viéc
lao dong nit phai nghi viéc dé dudng thai trong
truong hop trong thoi gian mang thai phai nghi viéc

Do liéu lién

thong, chia sé
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dé dudng thai

d) Ban sao ban thoa thuin vé mang thai ho vi muc
dich nhan dao theo quy dinh tai Diéu 96 cua Luat
Hon nhan va gia dinh va ban sao vin ban xac nhan
thoi diém giao nhan con giita bén mang thai ho va
bén nho mang thai hd trong truong hop lao dong
nt mang thai hg sinh con hodc lao dong nit nho
mang thai ho nhén con

2.1.3. Lao dong nit sinh con hodc lao dong nir
mang thai h¢ sinh con trong trudng hop con chét
ngay sau khi sinh ma chua duge cap glay chimg
sinh; lao dong nit mang thai tir 22 tuan tudi tro 1én
ma bi say thai, pha thai, thai chét trong tu cung,
thai chét trong khi chuyén da du diéu kién huorng
ché do thai san khl sinh con la mét trong cac giay
td sau day va gidy to khéc trong céc truong hop
néu tai tiét a, d, d diém 2.1.2 néu trén:

a) Ban chinh hodc ban sao ban tom tit ho so bénh
an co thé hién thong tin con chét, thai chét

Dt liéu lién

thong, chia sé

b) Ban chinh hoac ban sao giay ra vién cua lao
dong nit sinh con hodc cua lao dong nit mang thai
ho sinh con c6 thé hién thong tin con chét, thai chét

Dt lieu  lién

thong, chia sé

¢) Ban sao giay béo tur cua con

D&+  liéu  lién

thong, chia sé

d) Van ban xac nhan cta Uy ban nhéan dén céap xa
doi vai truong hop con chét trong vong 24 gio sau
khi sinh.

2.1.4. Lao dong nam dé nghi nghi viéc huéng ché
do thai san hoac hudng tro cép mét 1an khi vo sinh
con ho so 1a ban sao giéy khai sinh hoac trich luc
khai sinh hodc ban sao gidy chimg sinh cla con;
truong hop gidy ching sinh _khong thé hién théng
tin vé viéc sinh con phai phau thuat hodc sinh con
dudi 32 tuan tudi thi can thém ban chinh hodc ban
sao van ban cua co so kham bénh, chira bénh thé
hién thong tin vé viéc sinh con phai phau thuat
hoic sinh con dudi 32 tudn tudi.

Trudng hgp con chét sau khi sinh ma chua dugc
cap gidy ching sinh thi hé so 1a ban chinh hodc ban
sao ban tom tit ho so bénh an hoiic glay ra vién cla
ngudi me co thé hién thong tin vé con chét.

D& liéu  lién

thong, chia sé

2.1.5. Nguoi chong ciia lao dong nir nho mang thai
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hd huong tro cép mét 1an khi nhan con hd so 1a ban
sao gidy khai sinh hodc trich luc khai sinh hodc ban
sao gidy chimg sinh ctia con.

Truong hop con chét sau khi sinh ma chua dugc
cap gidy chung sinh thi hé so 1a ban sao ban tom tat
ho6 so bénh 4n hodc ban chinh hodc ban sao gidy ra
vién clia ngudi mang thai ho c6 thé hién théng tin
vé con chét hodc vin ban khac cla co s& kham
bénh, chita bénh co thé hién thong tin vé con chét
sau khi sinh.

thong, chia sé

2.1.6. Nguoi chong cia lao dong nit mang thai ho
nghi viéc hudng ché do thai san hodc huéng trg cip
mot lan khi lao dong nit mang thai hg sinh con bao
gbm cic gidy to sau day:

a) Ban sao gidy cching sinh hodc trich luc khai sinh
hodc ban sao gidy khai sinh; trucmg hop gidy ching
sinh khong thé hién thong tin vé viéc sinh con phai
phau thuat hodc sinh con dudi 32 tudn tudi thi cin
thém ban chinh hodc ban sao van ban cua co s&
kham bénh, chita bénh thé hién thong tin vé viée
sinh con phai phau thuat hodc sinh con dudi 32
tuan tudi;

D&t liéu lién

thong, chia sé

b) Ban sao ban thoa thuan vé mang thai hé vi muc
dich nhan dao theo quy dinh tai Biéu 96 cua Luat
Ho6n nhéan va gia dinh

2.1.7. NLD nhén nuéi con nudi dudi 06 thang tudi,
hoé so dé nghi huong ché do thai san gom:

Ban sao gidy chiing nhan nudi con nuoi va bién ban
giao nhan con.

2.2. Lao dong nitr tham gia BHXH tu nguyén sinh
con, lao dong nam tham gia BHXH tu nguyén cé
vQ sinh con

Vin ban dé nghi Mau 14-HSB kém theo cac truong
hop ho so duoi day:

a) Ban sao gidy khai sinh hodc trich luc khai sinh
hodc ban sao giady chirng sinh cta con;

D& liéu lién

thong, chia sé

b) Truong hop thai chét trong tir cung, thai chét
trong khi chuyén da hodc con chét sau khi sinh ma
chua duoc cap gidy ching sinh thi hd so 1a mot
trong céc gidy to sau day:

b1) Ban chinh hozc ban sao ban tém tat hd so bénh
an co thé hién thong tin con chét;

D liéu lién

thong, chia sé




Tén ho so Bit | Thay | Dir liéu thay thé
bude | thé'
b2) Ban chinh hodc ban sao gidy ra vién cua lao | x x |DO liéu lién
dong nit sinh con c6 thé hién thong tin con chét; thong, chia sé
b3) Bén sao giay béo tir ctia con; X x | Dbr  liéu lién

thong, chia sé

b4) Vin ban x4c nhan cua Uy ban nhan dan cdp xd | x
doéi voi truong hop con chét trong vong 24 gio sau
khi sinh.

2.3. Truong hop cac hd so quy dinh tai cac tiét| x
2.1.1, 2.1.2, 2.1.3, 2.1.4, 2.1.5, 2.1.6, 2.1.7 diém
2.1, 2.2 khoan nay hogc cac gidy to c6 ndi dung
tuong tu do co quan, to chiic, ca nhan ¢6 tham
quyén cua nudc ngoai cap thi phai dép tmg duoc
céc yéu cau sau day:

a) Co ban dich tiéng Viét duoc cong chimg hodc
ching thuc theo quy dinh ctia phép luat vé cong
ching, ching thuec;

b) Puge hop phap héa lanh su, trir truong hop diéu
uée qubc t& ma nude Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam la thanh vién cé quy dinh khac.

2.4. Truong hop bét kha khang do thién tai, tham
hoa, dich bénh, gidy to thay thé cac gidy to do co
s0 kham bénh chita bénh cap quy dinh tai tiét 2.1.1,
2.1.2, 2.1.3, 2.14, 2.1.5 diém 2.1, 22khoannay

gbm:
a) Quyét dinh ap dung bién phap céch ly; X
b) Gidy xac nhén dieu tri. X

3. Ho so giai quyet tro cap dudng sire phuc hdi sire khoe
HOb so theo quy dinh tai Biéu 63 Luat BHXH nam 2024 gb6m:

Danh sach 01B-HSB \ X | |

4. Ho so giai quyét hwong lvong huu

Ho so theo quy dinh tai Piéu 77, 105, 111 Luit BHXH nim 2024; Thong tu
s6 136/2020/TT-BQP ngay 29/10/2020 cua B Quoc phong huéng dan vé hd so, quy
trinh va trach nhiém giai quyét huéng cac ché d6 BHXH trong B6 Qudc phong
(Théng tu s6 136/2020/TT-BQP), bao gom:

4.1. Truong hop dang tham gia BHXH bit budc

a) S6 BHXH X x |Di¥  lieu  veé
BHXH

b) Ban chinh hodc ban sao van ban xac dinh viéc| x
chdm dut hop dong lao dong hodc van ban cham
dat lam viée hodc van ban dé nghi ctia ddi tuong
quy dinh tai cac diém g, h, m va n khoan 1 Diéu 2
cua Luat BHXH.




Tén ho so

Biit
bude

Thay
the !

Dir liéu thay thé

c¢) Truong hop huéng luong huu khi suy giam
KNLPD, ngoai ho so quy dinh tai tiét a, b diém nay
thi c6 thém bién ban giam dinh mtc suy giam
KNLD cuia Hoi dong GPYK hoic ban sao gidy xac
nhan muc do khuyet tat nang, dac biét ndng co thé
hién két luan ctia Hoi dong GDYK ghi rd ty 1é phan
tram suy giam KNLD.

d) Truong hop huong luong huu do bi nhiém
HIV/AIDS do tai nan rii ro nghé nghiép trong khi
thuc hién nhiém vu duoc giao, ngoai hd so quy
dinh tai tiét a, b diém nay thi c6 thém ban sao gidy
chting nhan bi nhiém HIV do tai nan rui ro nghé
nghiép.

d) Ban khai ca nhan vé thoi gian, dia ban phuc vu
trong quéan ddi c6 huong phu cép khu vuc theo mau
s6 04B-HBQP (ban hanh kém theo Théng tu
s6 136/2020/TT-BQP) dbi véi nguoi co thoi gian
phuc vu trong quén dogi trude ngay 01/01/2007 tai
dia ban c6 huong phu cap khu vuc ma s6 BHXH
khong thé hién day du thong tin 1am can cl tinh
phu cap khu vuec.

e) Truong hop thanh toan phi GPYK thi ¢6 thém
héa don, ching tir thu phi giam dinh; bang ké cac
ndi dung giam dinh cua co sé thuc hién GDYK.

4.2. Truong hop tham gia BHXH tu nguyén, bao
luu thoi gian tham gia BHXH (gom ca ngudi dang
chap hanh hinh phat ti, nguoi xuit canh trai phép
trg ve nude dinh cu hop phap, ngudi duge Toa én
huy quyet dinh tuyén b mat tich), hd so bao gom:

a) S6 BHXH

D  lieu  ve
BHXH

b) Vin ban dé nghi theo mau s6 14-HSB

c¢) Truong hop huong luong huu khi suy giam
KNLB, ngoai ho so quy dinh tai tiét a, b diém nay
thi c6 thém bién ban giam dinh muc suy. giam
KNLD cua Hoi dong GDYK hoic ban sao gidy xac
nhan muc do khuyét tat ning, dic biét ning c6 thé
hién két luan cta Hoi dong GDPYK ghi 1o ty 1¢ phan
tram suy giam KNLD.

d) Truong hop dang chap hanh hinh phat tir ngay
01/01/2016 tro di thi c6 thém Vén ban uy quyén
(Mau sb 13-HSB) hodc Hop ddng iy quyén theo




Tén ho so
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Thay
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quy dinh cua phap luat dan su.

d)Truong hop da chap hanh xong hinh phat tu giam
tir ngay 01/01/1995 dén trudc ngay 01/01/2016 thi
c6 thém ban sao clia mot trong cac gidy to sau: Ban
sao Gidy chung nhén chip hanh xong hinh phat ti
hodc gidy dic x4 tha ti trude thoi han hodc quyét
dinh mién hodc tam hoan chip hanh hinh phat to.

e) Truong hop xuat canh trai phép tro vé thi cd
thém ban sao van ban cua co quan nha nudc cod
tham quyén vé viéc trd vé nude dinh cu hop phap.

g) Trudong hop mat tich trd vé thi c6 thém ban sao
Quyét dinh c6 hi¢u luc phap luat cua Toa an huy bo
quyét dinh tuyén bo mat tich.

h) Ban khai ca nhan vé thoi gian, dia ban phuc vu
trong quéan doi co hudng phu cap khu vyc theo mau
s6 04B-HBQP (ban hanh kém theo Théng tu
s6 136/2020/TT-BQP) déi v6i nguoi ¢6 thdi gian
phuc vu trong quan doi trude ngay 01/01/2007 tai
dia ban ¢6 huong phu cap khu vye ma s6 BHXH
khong thé hién day du thong tin 1am cin ct tinh
phu cép khu vue.

1) Truong hop thanh toan phi GDYK thi c6 thém
hoa don, chung tir thu phi giam dinh; bang ké cac
ndi dung giam dinh cua co sé thuc hién GBDYK

4.3 Ho so huéng luong huu dbi véi nguoi ¢d van
ban cua co_quan BHXH xdc nhén vé viéc cho du
diéu kién vé tudi doi dé huong luong huu duoc quy
dinh tai Nghi dinh s 12/CP ngay 26 thang 01 nam
1995 dugc sua d6i, bo sung mot sé didu theo Nghi
dinh s6 01/2003/NP-CP ngay 09 thang 01 nam
2003 cua Chinh phu hodc can by xa thudc doi
tuong diéu chinh ctia Nghi dinh s6 09/1998/ND-CP
ngay 23 thang 01 ndgm 1998 cua Chinh phu da co
quyet dinh hodc gidy ching nhan cho du diéu kién
vé tudi doi dé hudng tro cdp hang thang cua co
quan BHXH bao gom:

a) Quyet dinh hogc gidy chimg nhén cho du diéu
kién vé tudi doi dé huong luong huu hodc cho
huéng tro cdp hang thang theo Nghi dinh so
09/1998/ND-CP (ban chinh); trudng hop bi mat
g1ay to trén thi ¢6 thém Van ban dé nghi theo mau
s0 14-HSB néu ro ly do bi mat.




Tén ho so Bit | Thay | Dir liéu thay thé
| bude | the'
b) HO so nhu quy dinh tai tiet ¢, d, d, e, g, h, i diém | x

4.2 khoan 4 néu trén.

5. Ho so giai quyét huong BHXH mot lan
H6 so theo quy dinh tai Diéu 78,
136/2020/TT-BQP bao gom:

106 Luat BHXH nam 2024, Théong tu s

5.1 P6i v6i ngudi tham gia BHXH bét budc

a) S6 BHXH

Dir vé

BHXH

liéu

b) Vin ban dé nghi theo Mau s6 14-HSB.

¢) Truong hop ra nude ngoai dinh cu, ngoai ho so
quy dinh tai tiét a, b néu trén thi co thém ban sao
gidy xdc nhén cua co quan c6 tham quyen vé viée
thoi quoc tich Viét Nam hodc ban dich tleng Viét
dugc ching thuc hodc cong ching mdt trong cac
gidy to sau déy:

Ho chiéu do nudce ngoai cap

Thi thyc cua co quan nudc ngoai co tham quyen
cép c6 xac nhan viéc cho phép nhdp canh dé dinh
cu ¢ nudc ngoai,

The thuong tri dai han ¢ nu6e ngoai cia co quan
nudc ngodi ¢6 thim quyén cap,

Gidy to hop phép khac thé hién viéc dinh cu &
nudc ngoai theo quy dinh ctia Chinh ph.

d) Truong hop méac mét trong nhitng bénh ung thur,
bai liét, xo gan mat bu, lao nang, AIDS, ngoai hd
so quy dinh tai tiét a, b néu trén thi c6 thém ban
tom tat hd so bénh 4n hoac ban chinh hodc ban sao
gidy ra vién.

- Dir liéu lién
thong, chia sé
- DO liéu ve

BHXH

d) Truong hop suy giam KNLD tir 81% tro lén;
nguoi l(huyet tat dic biét ning, ngoai hd so quy
dinh tai tiét a, b néu trén thi co thém bién ban gidm
dinh mtrc suy giam KNLP cua Hoi dong GDYK
hodc ban sao gidy xac nhan mic d khuyét tat dic
biét néng.

- D& liéu lién
thong, chia sé
- Dot liéu veé

BHXH

e) Truong hop thanh toan phi GPYK thi c6 thém
hoa don, ching tur thu phi giam dinh kem theo ban
chinh bang ké cac ndi dung giam dinh cua co so
thuc hién GBYK.

g) Ban khai ca nhan vé thoi gian, dia ban phuc vu
trong Quén doi c6 huong phu cap khu vuc (Mau so
04B-HBQP ban hanh kém theo Théng tu sb
136/2020/TT-BQP ngay 29/10/2020) dbi voi




Tén ho so

Thay
thé

Dir liéu thay thé

truong hop cé thoi gian phuc vu trong Quan doi
trude ngay 01/01/2007 tai dia ban c¢6 huong phu
cép khu vyc ma s6 BHXH khéng thé hién day du
thong tin lam can ct tinh phu cap khu vuc.

h) Truong hop NLD la cong dan nudc ngoai lam
vige tai Viet Nam dé nghi huong BHXH mot lan:
Ho so nhu néu tai tiét a, b, d, d, e diém nay.

- DO ligu lién
thong, chia s¢
- D liéu
BHXH

Ve

5.2. Truong hop tham gia BHXH tu nguyén

a) SO BHXH

Y
A

Dt vé

BHXH

licu

b) Vin ban dé nghi theo Mau sb 14-HSB

¢) Truong hop ra nudce ngoai dinh cu, ngoai hd so
quy dinh tai tiét a, b néu trén thi c6 thém ban sao
gidy xdc nhén cua co quan c6 tham quyen vé viée
thoi quoc tich Viét Nam hodc ban dich t1eng Viét
duge ching thuc hodc cong ching mot trong cac
gidy to sau day:

Ho chiéu do nude ngoai cip

Thi thuc ctua co quan nudc ngoai c6 tham quyéen
cap ¢d xac nhan viéc cho phép nhap canh dé dinh
cu O nudc ngoai,

The thuong tru dai han ¢ nudc ngoai cua co quan
nude ngoai ¢6 thim quyén cap,

Gidy to hop phip khac thé hién viéc dinh cu &
nudc ngoai theo quy dinh cua Chinh phu.

d) Truong hop mac mét trong nhing bénh ung thu,
bai liét, xo gan mat bu, lao nang, AIDS, ngoai hd
so quy dinh tai tiét a, b néu trén thi c6 thém ban
tém tit ho so bénh 4n hodc ban chinh hodc ban sao
gidy ra vién.

- Dt liéu lién
thong, chia sé
- Db liéu
BHXH

Ve

d) Tluong hop suy giam KNLD tu 81% tro Ién;
nguoi khuyet tat dac biét ndng, ngoai hé so quy
dinh tai tiét a, b néu trén thi c6 thém bién ban gliam
dinh mirc suy giam KNLP cia Hoi dong GPYK
hoac ban sao giéy xac nhan muc do khuyét tat dac
biét nang.

- Dt liéu lién
thong, chia sé
- Db liéu
BHXH

Ve

e) Truong hgp thanh toan phi GPYK thi ¢6 thém
hoa don, ching tir thu phi giam dinh kém theo ban
chinh bang ké cac ndi dung giam dinh cta co s¢
thuc hién GDYK.

g) Ban khai ca nhan vé thoi gian, dia ban phuc vu
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Ten ho so

Thay
the '

Dit li¢u thay thé

trong Quan doi c6 hudong phu cap khu vue (Mau sb
04B-HBQP ban hanh kém theo Théng tu sb
136/2020/TT-BQP ngay 29/10/2020) d&i voi
trudng hop trude d6 tham gia BHXH bét busec ma
co thoi gian phuc vu trong Quén doi trudc ngay
01/01/2007 tai dia ban c¢6 huéng phu cép khu vuc
ma s6 BHXH khong thé hién day du thong tin lam
can cu tinh phu cép khu vuc.

6. Ho so' gidi quyet huéng tro cip mot lan doi voi ngudi dang hwong lwong huu,

tro cap BHXH hing thang ra nuéc ngoai dinh cu

Ho6 so theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 76 Luat BHXH nam 2024, gom:

6.1 Van ban dé nghi theo Mau s6 14-HSB

)
6.2 Ban sao Gidy xac nhén cua co quan co tham | x
quyén ve viée thdi qubc tich Viét Nam hodc ban
dich tiéng Viét dugc chimg thuc hodc cong chimg

mot trong céc gidy to sau day:

a) Ho chiéu do nudc ngoai cép. X
b) Thi thuc cua co quan nude ngoai ¢6 tham quyén | x
clp ¢6 xac nhan viéc cho phép nhép canh dé dinh

cu O nudc ngoai

c¢) Thé thuong tra dai han ¢ nudec ngoai cua co | x
quan nudc ngoai co tham quyen cap

d) Gidy to hop phép khac thé hién viéc dinh cu 6| x

nudc ngoal theo quy dinh cua Chinh phu

7. Ho so' dé nghi giai quyet hwéng ché dj tir tuat

Ho so theo quy dinh tai Diéu 90, Dleu 112 Luat BHXH nam 2024, Piéu 20 Nghi dinh
s6 158/2025/ND-CP, Thong tu sb 136/2020/TT -BQP gom:

7.1. HO so dé nghi hudng ché do tor tuat doi voi
than nhan cua nguoi dang tham gia BHXH hodc
dang bao luu thoi gian dong BHXH bao gom:

3
~

a) SO BHXH X x |Dit lidu  vé
BHXH

b) Ban sao gidy chung tir hodc trich luc khai tur| x x | DO liéu lién

hodc ban sao gidy béo tir hodc ban sao quyét dinh thong, chia sé

ctia Toa 4n tuyén b 1a da chét.

c) To khai ctia than nhén theo Mau s6 09-HSB X

d) Ban chinh hoic ban sao bién ban diéu tra TNLD | x

ddi voi truong hop chét do TNLD; ban sao bénh 4n

diéu tri BNN dbi véi truong hop chét do BNN

d) Bién ban giam dinh muc suy giam KNLD cta | x x | DO lieu lién

Hoi dong GPYK hodc ban sao giéy xac nhan muc
do khuyét tat dac biét nang co thé hién két luan cua

thong, chia sé




Tén ho so

Thay
the

Dii liéu thay thé

Hoi dong GDYK ghi 16 ty 18 phan tram suy gidam
KNLD dbi v6i than nhan b suy giam KNLD tur
81% tro 1én d6i v6i than nhan dé nghi huong tro
cap tuat hang théng 1a con tir du 18 tudi tro én; vo,
chong, cha dé, me dé; cha dé, me dé ctia vo hoic
ctia chéng; thanh vién khac cta gia dinh ma nguoi
tham gia BHXH dang c6 nghia vy nudi du'ong theo
quy dinh cua phap luat vé hon nhan va gia dinh
chua du tudi theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 169
cua Bo luat Lao dong.

e) Truong hop thanh toan phi GPYK thi c¢6 thém
hoéa don, ching tir thu phi giam dinh; bang ké cac
n6i dung giam dinh cta co s thuc hién GBYK

g) Ban khai ¢4 nhan vé thoi gian, dia ban phuc vu
trong quan doi ¢o huong phu cap khu vue theo mau
s6 04C-HBQP ban hanh kém theo Thong tu sb
136/2020/TT-BQP dbi voi nguoi c¢6 thoi gian phuc
vu trong quén ddi trude ngay 01/01/2007 tai dia
ban c6 huong phu cap khu vuc ma s6 BHXH
khéng thé hién diy du thong tin lam cin ¢l tinh
phu cap khu vye.

7.2. Ho so dé nghi huong ché do tir tuat doi voi
than nhan cua nguoi dang hudng luong huu hoac
dang tam dung huoéng luong huu hodc tro cép
TNLD, BNN hing thédng da nghi viéc bao gdm:

a) Ban sao gidy ching tir hodc trich luc khai ti
hodc ban sao giay bao tir hodc ban sao quyeét dinh
cua Toa an tuyén bo la da chet

D  liéu lién
thong, chia sé

b) T khai cua than nhan theo Mau s6 09-HSB

¢) Bién ban giam dinh muc suy giam KNLD cua
Hoi dong GDYK hodc ban sao gidy xdc nhan muc
do khuyet tat ddc biét niang c6 thé hién két luan cua
Hoi dong GPYK ghi rd ty 18 phan trim suy gidm
KNLDP dbi véi than nhan bj suy giam KNLD tir
81% tro 1én d6i voi than nhan dé nghi huong tro
cap tuat hang thang la con tir du 18 tudi tr& 1én; vo,
chong, cha dé, me dé; cha dé, me dé cua vo hoac
ctia chong; thanh vién khac cua gia dinh ma ngudi
tham gia BHXH dang c6 nghfa vu nuéi duong theo
quy dinh cua phap luat vé hon nhén va gia dinh
chua du tudi theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 169
cua B luat Lao dong.

D liéu lién
thong, chia sé
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d) Truong hgp thanh toan phi GPYK thi c6 thém
hoa don, ching tir thu phi giam dinh; bang ké cac
ndi dung giam dinh cua co so thuc hién GDYK.

7.3. Ho so huéng ché d6 tir tuat ddi voi nguoi tham
gia BHXH tu nguyén

7.3.1 Ho so d& nghi hudng ché do tir tudt dbi véi
than nhan cia nguoi dang tham gia BHXH tu
nguyén hodc dang bao luu thoi gian dong BHXH tu
nguyén gom:

a) S6 BHXH

X
A

Dt vé

BHXH

liéu

b) Ban sao glay ching tr hodc trich luc khai tu
ho#ic ban sao gidy bdo tir hodc ban sao quyét dinh
ctia Toa 4n tuyén b 1a da chét

Do liéu lién

thong, chia sé

¢) To khai ctia than nhan theo Mau s6 09-HSB

d) Truong hop nguoi tham gia BHXH tu nguyén
ma trudc d6 ¢ di 15 nam déng BHXH bt budc va
c6 than nhén 1a con tir du 18 tudi tré 1én; vo, chéng,
cha dé, me dé; cha dé, me dé cua vo hoidc cua
chéng; thanh vién khac cta gia dinh ma ngudi tham
gia BHXH dang c6 nghia vy nuéi ducmg theo quy
dinh ctia phap luét vé hén nhén va gia dinh chua du
tudi theo quy dinh tai khoan 2 Dleu 169 cua B¢ luat
Lao dong dé nghi hudng tro cép tuét hang thang thi
co thém Bién ban giam dinh mtrc suy giam KNLD
ctia Hoi dong GDYK hoidc ban sao gidy xéac nhén
muc do khuyet tat dic biét ning co thé hién két
luan cta Hoi dong GPYK ghi 15 ty 16 phan trim
suy giam KNLD dbi v6i than nhan bi suy giam
KNLD tir 81% tro 1én.

Do liéu lién

thong, chia sé

d) Truong hop thanh toan phi GPYK thi cé thém
héa don, chimg tir thu phi giam dinh; bang ké céac
ndi dung giam dinh ctia co s& thuc hién GBYK.

e) Truong hop ngudi tham gia BHXH tu nguyén
ma trude dé tham gia BHXH bat bude co thoi gian
phuc vu trong quan doi trude ngay 01/01/2007 tai
dia ban c6 hudng phu cép khu vue ma sé BHXH
khong thé hién day du théng tin 1am cdn ct tinh
phu cap khu vuc thi ¢6 thém Ban khai cé nhan vé
thoi gian, dia ban phuc vu trong quén ddi c6 huodng
phu cép khu vyc theo mau s6 04C-HBQP ban hanh
kém theo Thong tu s6 136/2020/TT-BQP




Ten ho so
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7.3.2 Ho so dé nghi huong ché do tu tuat doi véi
than nhan cua nguoi dang hudng hodc dang tam
dung huong luong huu gom:

a) Ban sao gidy chiung tir hodc trich luc khai tu
hodc ban sao gidy bdo tir hodc ban sao quyeét dinh
cua Toa an tuyén bo la da chét;

Dt liéu lién

thong, chia sé

b) To khai ctia thdn nhan theo Mau s6 09-HSB

c) Truong hgp nguoi tham gia BHXH ty nguyén
ma trude do co di 15 nam déng BHXH bét bude va
¢ than nhan 1a con tir du 18 tudi trd 1én; vo, chf‘mg,
cha dé, me dé; cha dé, me dé cua vo hodc cua
chong; thanh vién khéc cta gia dinh ma ngudi tham
gia BHXH dang c6 nghia vu nu6i dudng theo quy
dinh ctia phap luat vé hon nhén va gia dinh chua du
tudi theo quy dinh tai khoan 2 Dleu 169 cua B luat
Lao dong dé nghi hudng tro cap tuat hang thang thi
¢6 thém Bién ban giam dinh mure suy giam KNLD
ciia Hoi dong GPYK hodc ban sao gidy xac nhan
muc do khuyet tat ddc biét ning c6 thé hién két
ludn ctia Hoi dong GPYK ghi rd ty 1& phan tram
suy giam KNLD dbi véi than nhan bi suy giam
KNLD tir 81% trd 1én.

Dt ligu lién

thong, chia sé

d) Truong hop thanh toan phi GPYK thi ¢é thém
héa don, chung tu thu phi giam dinh; bang ké cac
noi dung giam dinh cua co so thyc hién GDYK.

7.4. Ho so dé nghi huong tro cap mai tang d‘01 VOl
truong hop chi huong tro cAp mai tang bao gom:

a) S6 BHXH, trr truong hop ngudi dang hudng
luong huu, trg cap hing thang

3
~

Du (S

BHXH

liéu

b) Ban sao giday ching tir hodc trich luc khai tr
hodc ban sao giay bao tir hodc ban sao quyeét dinh
cua Toa an tuyén bo la da chet;

D liéu lién

thong, chia sé

¢) To khai ctia than nhan theo Mau sé 09-HSB

7.5. Ho so dé nghi hudng ché do tir tudt déi voi
than nhan cua NLD la cong dén nudc ngoai

Thi tuc ho so nhu déi véi cong dan Viét Nam chét.
Truong hop NLD la cong dan nude ngoai lam viée
tai Viét Nam chét tai nudc ngoai thi hd so khai
tir/chimg tir dugce thay thé bang ban dich tiéng Viét
duge cong ching hodc ching thuc theo quy dinh
cua phap luat vé cong ching, ching thue cac glay
to do co quan co tham quyén ¢ nudc ngoai cap thé
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hién thong tin vé NLD 14 céng dan nudc ngoai chét
(ho va tén, thoi diém chét, noi chét).

8. Ho so giai quyét hwéng ché do TNLD, BNN

H6 so theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 51; khoan 2, 3, 4 Diéu 57, khoan 2, 3, 4 Dleu 58
va khoan 1 Piéu 60 Luat ATVSLD; khoan 5 Diéu 5; Piéu 7, Piéu 8, khoan 2 Piéu 15,
khoan 2 Piéu 19, khoan 2 Biéu 23, khoan 2 Piéu 27, Piéu 30, khoan 2 va khoan 3
Diéu 31 va khoan 2 Diéu 36 Nghi dinh 50 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh
phti; khoan 4 Piéu 21, Piéu 22 Nghj dinh sO 143/2024/ND-CP ngay 01/11/2024 cua
Chinh phu; khoan 2 Dleu 27 Théng tu s6 25/2025/TT-BYT ngay 30/6/2025 cia B Y

te gom

8.1. Truomg hop bi TNLPD lan dau, bao gdm ca
truong hop NLD sau khi da nghi viée hodc da veé
hwru dé nghi huéng ché do TNLP lan dau

8.1.1. Bién ban giam dinh muc suy giam KNLD
cua Ho1 dong GDYK.

Dt liéu lién

thong, chia sé

8.1.2. Truong hop diéu tri ndi tra: Ban sao gidy ra
vién hoac trich sao ho so bénh an sau khi da diéu tri
TNLD.

Dt liéu lién

thong, chia sé

8.1.3.Chi dinh cua co s¢ kham bénh, chira bénh, co
50 chinh hinh, phuc hoi chirc nang theo quy dinh ve
viéc trang cap PTTGSH (néu co).

8.1.4. Vén ban ci:é nghi giai quyét ché do TNLD,
BNN theo mau s6 05A-HSB.

8.1.5. Truong hop thanh toan phi GPYK thi c6
thém hoa don, chiing tur thu phi gidm dinh; bang ké
cac n0i dung giam dinh cta co s& thuc hién
GDYK.

8.2. Truong hop bi BNN lan dau

8.2.1. Bién ban giam dinh muc suy glam KNLD
cua Hoi dong GDYK hodc ban sao glay ching
nhan bi nhiém HIV/AIDS do tai nan rii ro nghé
nghiép trong truong hop bi nhiém HIV/AIDS do tai
nan rui ro nghé nghiép (twong duong murc suy giam
KNLD 61%), néu GPYK ma ty 18 suy giam KNLD
cao hon 61% thi ho so huéng ché d6 BNN trong
truong hop nay phai ¢c6 Bién ban GDYK.

Dir liéu lién

thong, chia sé

8.2.2. Trudong hop diéu tri ndi tra: Ban sao glay ra
vién hoic trich sao hd so bénh an sau khi da didu tri
BNN.

D liéu lién

thong, chia sé

8.2.3. Truong hop bj BNN ma khong diéu trj ni
tru thi c6 thém giay kham BNN.

8.2.4. Chi dinh cla co s& kham bénh, chita bénh, co
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so chinh hinh, phuc héi chire nang theo quy dinh Ve
viéc trang cap PTTGSH (néu c0).

8.2.5. Vin ban dé nghi gii quyét ché d6 TNLD,
BNN theo mau so6 05A-HSB.

8.2.6. Truong hop thanh toan phi GPYK thi co
thém hoa don, ching tir thu phi giam dinh; bang ké
cac nd1 dung giam dinh cua co s& thuc hién
GDYK.

8.3. NLD phat hién bi BNN khi da nghi huu,
thoi viéc hodc khong con lam trong cac nghe,
cong viéc ¢o nguy co bi BNN

8.3.1. Truwong hop da nghi huu, thoi viéc

a) Pon dé nghi huong ché d6 BNN ciia NLD theo
Mau sé 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sd
88/2020/NP-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phu dbi
vdoi NLD da nghi huu hodc thoi viéc.

b) Bién ban giam dinh murc suy giam KNLD cua
Hoi dong GDYK.

D liéu lién
thong, chia sé

¢) Truong hop thanh toan phi GDYK thi c6 thém
héa don, chung ti thu phi giam dinh; bang ké cac
nd1 dung giam dinh cua co s¢ thuc hién GDYK.

d) Chi dinh cta co s& kham bénh, chita bénh, co s&
chinh hinh, phuc hdi chic ning theo quy dinh vé
viéc trang cap phuong tién tro giup sinh hoat, dung
cu chinh hinh (néu co).

8.3.2. NLDP phat hién bi BNN khi chuyén dén
lam viéc cho ngudi SDLD khac va khong con
lam trong cic nghé, cong viéc c¢6 nguy co bi
BNN

a) Vin ban dé nghj giai quyét ché do TNLD, BNN
theo mau s6 05A-HSB (cua don vi SDLD noi NLD
dang lam viéc dé nghi giai quyét ché do6 BNN).

b) Bién ban giam dinh mirc suy giam KNLD cua
Hoi dong GDYK.

Dt  liéu lién
thong, chia sé

c) Truong hop thanh toan phi GPYK thi cé thém
hoa don, ching tu thu phi giam dinh; bang ké cac
ndi dung giam dinh cua co so¢ thuc hién GDYK.

d) Chi dinh cta co s& kham bénh, chita bénh, co s&
chinh hinh, phuc héi chitc ning theo quy dinh vé
viéc trang cap phuong tién trg gitp sinh hoat, dung
cu chinh hinh (néu c6).
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8.4. Truomg hop hwéng ché do TNLP do thwong
tat tai phat

8.4.1. Vin ban dé nghi theo Mau s6 14-HSB.

8.4.2. SO BHXH (trong trudng hop bao luu thoi
gian dong BHXH ma chua co6 dir liéu trong Hé
théng hodc chua dugc cdp ma sé BHXH) déi véi
truong hop bi TNLD da dugec GDYK nhung khong
du diéu kién vé muc suy giam KNLD dé hudng tro
cép.

D veé

BHXH

lidu

8.4.3. Truong hop diéu tri xong ra vién trude ngay
01/7/2016 ma lan giam dinh truée khong du diéu
kién v& mirc suy giam KNLD dé huong tro cap
TNLD: Bién ban diéu tra TNLD; trudng hop bi
TNGT duogc xac dinh 1a TNLD thi ¢6 thém ban sao
mat trong cac gidy to sau: Bién ban kham nghiém
hién truong, so dd hién truong vu TNGT hoac Bién
ban TNGT ctia co quan Cong an hodc co quan diéu
tra hinh su Quéan doi.

8.4.4. Bién ban giam dinh murc suy giam KNLD lan
trude gan nhét ciia Hoi dong GPYK dbi véi truong
hop da dugc glam dinh nhung khéng du diéu kién
vé murc suy giam KNLP dé hudng tro cép.

D+ liéu lién

thong, chia sé

8.4.5. Blen‘ ban giam dinh lai muc suy giam KNLD
sau khi diéu tri thuong tat tai phat cua Hoi dong
GDYK.

D& lieu lién

thong, chia sé

8.4.6. Chi dinh cua co s kham bénh, chita bénh, co
s¢ chinh hinh, phuc hoi chire nang theo quy dinh ve
viéc trang cap PTTGSH (néu co).

8.4.7. Truong hop thanh toan phi GBYK thi ¢6
thém hoa don, ching tir thu phi gidm dinh; bang ké
cac ndi dung giam dinh cia co s& thuc hién
GDbYK.

8.5. Truong hop hwéng ché @ BNN do bénh tat
tai phat

8.5.1. Vin ban dé nghi theo Mau s6 14-HSB.

8.5.2. S6 BHXH (trong truong hop bao luu thoi
gian déng BHXH ma chua co dir liéu trong Hé
théng hodc chwa duoc cdp ma s6 BHXH) dbi voi
truong hop bi BNN dé dugc GDYK nhung khong
du diéu kién vé muc suy giam KNLD dé huong trg
cp.

Dt veé

BHXH

ligu

8.5.3. Truong hop diéu tri xong, ra vién trudc ngay
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01/7/2016 ma lan giam dinh trude khong du diéu
kién vé& muc suy giam KNLD de hudng tro cap
BNN: Két qua do dac, quan tric méi truong lao
dong.

8.5.4. Bién ban giam dinh muc suy giam KNLD lan
trude gan nhat ciia Hoi dong GDYK ddi voi truong
hop da dugc glam dinh nhung khéng du diéu kién
vé mic suy giam KNLD dé huong tro cip.

Dir liéu duoc lién
thong, chia se

8.5.5. Bién ban giam dinh lai marc suy giam KNLD
sau khi diéu tri bénh tat tai phat cua Hdi dong
GDbYK.

Dt lieu lién

thong, chia se

8.5.6. Chi dinh cua co‘sé kham bénh, chira bénh, co
s0 chinh hinh, phuc hoi chire nang theo quy dinh vé
viéc trang cap PTTGSH (néu cd).

8.5.7. Truong hop thanh toan phi GPYK thi co
thém hoa don, chimg tur thu phi giam dinh; bang ké
cac ndi dung giam dinh cua co s¢ thuc hién
GbYK.

8.6. Truong hop da bi TNLD, BNN, nay tiép tuc
bi TNLD hoac BNN

8.6.1. Ban sao gidy ra vién hodc trich sao ho so
bénh an sau khi da diéu tri TNLD, BNN cuta lan
diéu tri ndi tru sau cung.

Dt liéu  lién

thong, chia sé

8.6.2. Truong hop bi TNLD diéu tri xong, ra vign
trudc ngay 01 thang 7 ndm 2016 ma chua duogc
giam dinh muc suy giam KNLD: Bién ban diéu tra
TNLD; néu bi TNGT dugc xéc dinh la TNLD thi
c6 thém ban sao mot trong cac gidy to sau: Bién
ban kham nghiém hién truong, so do hién truong
vu TNGT hodc bién ban TNGT cua co quan cong
an hodc co quan diéu tra hinh su quan dai.

8.6.3. Truong hop bi BNN diéu tri xong, ra vién
trude ngay 01 thang 7 nam 2016 ma chua duogc
giam dinh muc suy giam KNLD: Két qua do dac,
quan tric mdi truong lao dong

8.0.4. Bién ban giam dinh tong hop muc suy giam
KNLD cua Ho6i dong GDYK; truong hop lan bi
TNLD, BNN trudéec da duoc giam dinh muac suy
giam KNLD nhung khéng di diéu kién hudng tro
cap thi c6 thém bién ban giam dinh muc suy giam
KNLD ctia lan giam dinh do.

Dt lieu  lién

thong, chia sé

8.6.5. Chi dinh ctia co s kham bénh, chira bénh, co
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so chinh hinh, phuc hoi chire ning theo quy dinh vé
viéc trang cip PTTGSH (néu co).

8.6.6. Van ban dé nghi giai quyét ché d6 TNLD,
BNN theo mau s6 05A-HSB dbi véi lan bi TNLD,
BNN sau cung; truong hop lan bi TNLD, BNN
trudc do tai don vi khac nhung chua dugc giai
quyét ché do thi c6 thém vin ban dé nghi giai quyét
cua don vi noi xay ra TNLD, BNN.

8.6.7. Truong hop thanh toan phi GBYK thi ¢6
thém hoa don, chiung tir thu phi giam dinh; bang ké
cac nd1 dung giam dinh cua co s& thuc hién
GDYK.

8.7. Poi voi ngwoi hwong ché dd bio hiém
TNLD theo hinh thire tw nguyén

8.7.1. Truomg hgp NLD phat sinh TNLD lin
dau

a) Gidy ra vién hodc trich sao ho so bénh 4n sau khi
da diéu tri TNLD doi véi truong hop ndi tra.

Dt liéu lién

thong, chia sé

b) Bién ban giam dinh mirc suy giam KNLD cta
Hoi dong GDYK.

Dt liéu lién

thong, chia sé

¢) Bién ban diéu tra TNLD.

d) Pon dé nghi giai quyét ché do TNLP cia NLD
theo Mau s6 quy dinh tai Phu luc VII ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 143/2024/ND-CP.

e) Ban chinh hoa don, ching tir hop phép lién quan
vé phi giam dinh suy giam KNLD.

8.7.2. Truong hgp NLD giam dinh lai c6 két qua
tang mirc suy giam KNLD so v6i mire suy gidm
KNLD di duoc hwéng tro cap

a) Bién ban giam dinh muc suy giam KNLD cua
Hoi dong GDYK.

Dir liéu duoc lién
thong, chia sé

b) Pon dé nghi giai quyét bo sung ché do TNLD
cua NLD theo Mau quy diph tai Phu luc VIII ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 143/2024/ND-CP.

¢) Ban chinh hoéa don, chung tu hop phap lién quan
vé phi giam dinh suy giam KNLD.

8.7.3. Trwong hop NLD chét do TNLD

a) Ban sao gidy chung tu, trich lyc khai tir hodc
glay bao tir hodc ban sao quyét dinh tuyén b la da
chét cua Toa an dd cé hiéu luc phép luat, dbi véi
truong hop chét do TNLDP.

Do liéu lién

thong, chia sé

b) Bién ban diéu tra TNLD.
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¢) Pon dé nghi giai quyét ché do TNLP cua than
nhan NLD bi chét do TNLD theo Mau quy dinh
tai Phu luc VII ban hanh kém theo Nghi dinh s6
143/2024/ND-CP.

8.8. Truomg hop hwong tro caip DSPHSK sau
TNLD, BNN

Danh sach 01B-HSB do don vi SDLD lap

8.9. Cap phuwong tién tro giip sinh hoat dung cu
chinh hinh ddi vei nguwoi dang hwdéng tro cap
TNLD, BNN trudc ngay 01/01/2007

Héa don, chirmg tor mua cac phuong tién dugc trang
cap; vé tau xe di lai dé lam hodc nhan phuong tién
trang cap (néu co).

8.10. H trg kinh phi chuyén doi nghé nghiép,
ho trg kham BNN, chira BNN, phuc hoi chire
ning lao dong, huan luyen ATVSLD

a) Quyet dinh vé viéc hd tro kinh phi dao tao
chuyén doi nghe nghlep

b) Quyet dinh vé viéc hd trg kinh phi khdm BNN.

c) Quyet dinh ve viéc ho tro kinh phi chita BNN.,

d) Quyet dinh vé viéc ho tro kinh phi phuc hoi chirc
nang lao dong.

e) Quyét dinh vé viéc hé tro kinh phi huin luyén
ATVSLD.

8.11. Chi tra kinh phi hd tro diéu tra lai TNLD,
BNN

8.11.1. Chi tam trng kinh phi hd tro diéu tra lai
TNLD, BNN

Ké hoach, du toan kinh phi can hé trg cua co quan
ra quyét dinh diéu tra lai.

8.11.2. Quyét toan kinh phi hé tro diéu tra lai vu
TNLPD hoiic BNN

a) Vin ban ctia co quan BHXH dé nghi diéu tra lai
cac vu TNLD, BNN; van ban thoa thuin vé thoi
han diéu tra (néu co).

b) Quyét dinh thanh lap doan diéu tra TNLD hodc
BNN.

¢) Bién ban diéu tra lai cac vu TNLD hodc BNN.

d) Ban chinh chimg t&r thanh quyét toan ching
minh chi phi cho viéc dic¢u tra theo quy dinh cua
phap luat.

9. Ho so tam dirng huwéng lwong huu, tro cip BHXH hiing thang
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Ho so theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 75 Luat BHXH

la mot trong cac giay to sau:

a) Ho s0, gidy to xac dinh nguoi huong luong huu, | x
trg cap BHXH hing thang xuat canh trai phép

b) Quyét dinh tuyén boé moét nguoi mat tich cua Toa| x
an nhan dan

c) Két qua xac minh cua to chire dich vu chi tra| x

hodc co quan BHXH dbi véi trudong hop khong xac
minh dugc thong tin nguoi thu huong ché do
BHXH qua tai khoan cd nhan mo tai ngan hang

10. Ho so cham dirt hwéng lwong huwu, tro cap BHXH hing thang

Hb so theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 75 Luat BHXH la mét trong céc glay to sau:

a) Ban sao giay chung ti hoac trich luc khai tir
hodc ban sao giay bao tir hodc ban sao quyét dinh
cua Toa an tuyén bo 1a da chét

X

X

Dr liéu lién
thong, chia sé

b) Vian ban dé nghj theo Mau s6 14-HSB thé hién
tor chdéi huong luong huu, tro cap BHXH hang
thang

¢) Két luan ciia co quan c6 thdm quyén vé hudng
BHXH khong dung quy dinh cua phap luat

X

11. Ho so huéng tiép lwong hwu, tro cap BHXH hang thang

Hb so theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 75, Piéu 80 Luat BHXH gdm:

Van ban dé qgh; theo Mau 14-HSB th@: hién dé
nghi huong tiép huong luong huu, trg cap BHXH
hing thang va mét trong céc gidy to sau:

X

a) Van ban cua co quan nha nudc co tham quyén vé
viée tré vé nudc dinh cu hop phap doi vai truong
hop xuét canh trai phép trg vé

b) Quyet dinh cua Toa dn huy bo quyet dinh tuyén
b6 mat tich hodc quyét dinh tuyén bd la da chét

c) Két qua xac minh thong tin du diéu kién huong
d6i voi nguoi thu hudng ché do BHXH qua tai
khoan c4 nhan mé& tai ngan hang cta t6 chic dich
vu chi tra hoac co quan BHXH

d) Ban sao ctia mot trong cdc gidy to: Glay ching
nhan chép hanh xong hinh phat tu hodc gidy dac xa
tha ta trudc thoi han hodc quyet dinh mién hoac
tam hodn chap hanh hinh phat t0 déi véi truong
hop chap hanh xong hinh phat tu giam tir ngay
01/01/1995 dén trudce ngay 01/01/2016

12. Ho so huwong ché do don véi NLD khong dia dieu kién huwong lwong huu va
chwa di tudi huong tro' cAp hwu tri xa héi theo quy dinh tai Piéu 23, Piéu 24

Luat BHXH gom
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Tén ho so Thay | Dit liéu thay thé
budc | thé'
12.1. Tro cap hang thang
a) S6 BHXH 4 x | DU liéu vé
BHXH
b) Vin ban dé nghj theo mau 14-HSB X
12.2. Tro cip mai tang va tro cap mot lan déi voi
than nhan nguoi dang huong tro cap hiang théng
chét trude khi het thoi han hudng trg cap
a) Ban sao gidy chung tir hodc trich luc khai tor| x x | DO liéu lién
hodic ban sao gidy bao tir hodc ban sao quyét dinh théng, chia sé
ctia Toa an tuyén bo la da chét
b) Td khai cta than nhan theo mau s 09-HSB X
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N S
(Ban hanh kem theo Quyet atr

ciia Gidm doc BHXH Viét Nam)

ABA0 HIEM THAT NGHIEP
56 2222/0D-BHXH ngay 29 thang 7 nam 3025

0 BAT BUQC HOAC PUQC
¢/Bf LIEU LIEN THONG, CHIA SE

T

Tén ho so

Biit
buodc

Tha’y2
the

Di liéu thay
thé

1. H6 so lap danh sich chi tra tro cap that
nghiép

MAu s6 14-HSB: Vin béan dé nghi

1.1. Ho so 1ap danh sach chi tra TCTN thang dau
tién

- Mau s6 05: Quyét dinh cua Giam dbc So
LDTBXH (nay la So Noi vu) vé viéc huong TCTN
(ban hanh kém theo Théng tu sb 28/2015/TT-
LDTBXH ngay 31/7/2015 cua B LDTBXH nay la
Bo No6i vu).

D liéu lién
thong, chia sé

- Mau s6 02: Quyét dinh cua Giam dbc So
LDTBXH (nay 1a S& Noi vu) vé viéc hiuy quyét
dinh huong TCTN (ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cta Chinh
phu).

D liéu lién
thong, chia sé

1.2. Ho so lap danh sach chi tra TCTN d6i véi
nguoi huong tir thang tha 2 trd di

Mau so 14-HSB: Vin ban dé nghi

- Mau sé 06: Quyét dinh cua Giam doc So
LDTBXH (nay la S& Noi vu) vé viée tam dung
huéng TCTN doi véi nguoi dang huong TCTN
(ban hanh kém theo Théng tu sb 28/2015/TT-
LDTBXH ngay 31/7/2015 ctia Bo LDTBXH nay la
Bo Noi vu).

DG liéu lién
thong, chia sé

- Mau s6 07: Quyét dinh cia Giam doc Sé
LDTBXH (nay la Sé Noi vu) vé viée tiép tuc
huéng TCTN dbi voi NLD dang bi tam dimg
huéng TCTN (ban hanh kém theo Théng tu sd
28/2015/TT-LBTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo
LDTBXH nay la B§ Nai vu).

Dt liéu lién
thong, chia sé

H) so thay thé tai Phu luc nay dugc thue hién khi da c6 trong co s& dit liéu quic gia; dir liéu
duogc cac B9, nganh lién thong, chia sé vdi co quan BHXH; dit liéu co quan BHXH dang quan

ly dam bao tinh phap ly theo quy dinh.
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Tén ho so Bit | Thay? | Dii liéu thay
budc | thé thé

- Mau s6 02: Quyét dinh cia Giam doc Sé x |D liéu lién
LDTBXH (nay la S& Noi vu) vé viée hity quyét thong, chia sé
dinh huéng TCTN (ban hanh kem theo Nghi dinh
s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh
phu).
- Mau s6 12: Théng béo cua Trung tdm DVVL noi X Dir liéu lién
NLD chuyen di véi co quan BHXH vé viée thuc thong, chia sé
hién cham dut chi tra TCTN dbi véi NLD (ban
hanh kém theo Théng tu s6 28/2015/TT-LDTBXH
ngay 31/7/2015 cia B LDTBXH nay la B6 Noi
vu).
- Mau s6 13: Dé nghi cta Trung tdm dich vu viéc X Dir liéu lién
lam noi NLD chuyén dén huong TCTN voi co thong, chia sé
quan BHXH noi NLD chuyén dén vé viéc t1ep tuc
thuc hién chi tra TCTN (ban hanh kém theo Thong
tu s6 28/2015/TT-LDTBXH ngay 31/7/2015 cua
Bo LBTBXH nay la B No6i vu).
- Mau sé 24: Quyét dinh cia Giam dbc So x |D& liu lién
LDTBXH (nay la S& Noi vu) vé viée cham dut thong, chia sé
huong TCTN cua NLD (ban hanh kém theo Thong
tu s 28/2015/TT-LDTBXH ngay 31/7/2015 cla
B6 LDTBXH nay la B Noi vu).
- Quyét dinh vé viéc diéu chinh huong TCTN tu % Dir liéu lién
Trung tam dich vu viéc lam. thong, chia sé
- Mau s6 DI19-TS: Danh sich NLD tham gia x |Du ligu lién
BHXH, BHTN c¢6 canh bdo trung huong TCTN tur thong, chia sé¢
Phong/Bo phan Quan ly va phét trién nguoi tham
gia.
- Mau s6 7¢-CBH: Danh sach nguoi huong chua * Dt ligu lién
nhan tién TCTN tir Phong KHTC. thong, chia sé
1.3. H so lap danh sach cham linh, truy linh
Mau s6 14-HSB: Vin bén dé nghi X
Mau s6 7¢-CBH: Danh sich nguoi hwong chua X
nhin tién TCTN tir Phong KHTC.
- Quyét dinh vé viéc diéu chinh huong TCTN tir % D& liéu lién
Trung tam dich vu viéc lam. thong, chia sé
1.4. Ho so lap danh sach cham linh KPT
- Mau s6 D19-TS: Danh sich NLD tham gia X

BHXH, BHTN ¢6 canh bao trung huwong TCTN
tir Phong/B6 phan Quan ly va phat trién nguoi
tham gia




25

Tén ho so Bit | Thay? | Dirliéu thay
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- Méu s 7¢-CBH: Danh sach nguwoi huéng chua X
nhén tién TCTN tir Phong KHTC
- Mau s6 06: Quyét dinh cua Gidm doc So x | D liéu lién
LDTBXH (nay la So Noi vu) vé viéc tam dung thong, chia sé
huong TCTN déi véi nguoi dang huéng TCTN
(ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2015/TT-
LDTBXH ngay 31/7/2015 cia B6 LDTBXH nay la
Bd Nai vu).
- Mau sé 02: Quyét dinh cua Gidm doc S x |Di liéu lién
LDTBXH (nay la S& Noi vu) vé viée hay quyét thong, chia sé
dinh hudéng TCTN (ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cia Chinh
phu).
- Mau s6 12: Théng bdo cia Trung tim DVVL noi x | Db liéu lién
NLD chuyen di voi co quan BHXH vé viée thuc thong, chia sé
hién chdm dut chi tra TCTN dbi véi NLD (ban
hanh kém theo Théng tu s6 28/2015/TT-LDTBXH
ngay 31/7/2015 cia B6 LDTBXH nay la Bo Noi
vu).
- Mau s6 24: Quyét dinh cia Gidam dbc So x |Dit liéu lién
LDTBXH (nay l1a S& Noi vu) vé viée chdm dut thong, chia sé
huong TCTN cua NLD (ban hanh kém theo Thong
tu so6 28/2015/TT-LDTBXH ngay 31/7/2015 cua
Bo LDTBXH nay 1a Bo Nai vu).
Quyét dinh vé viéc didu chinh huéng TCTN tur X | D liéu lién
Trung tam dich vu viéc lam thong, chia sé
1.5. H6 so lap danh sach thu hoi TCTN
- Mau s6 02: Quyét dinh cia Gidm dbc So x | D@t liéu lién
LDTBXH (nay 1a S& Noi vu) vé viéc hiy quyét thong, chia sé
dinh huéong TCTN (ban hanh kém theo Nghi dinh
sé 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cta Chinh
phu).
- Mau s0 06: Quyét dinh cua Gidm dbc So x | Dt liéu lién
LDTBXH (nay la S& Néi vu) vé viéc tam dung thong, chia sé
huéng TCTN déi véi nguoi dang huong TCTN
(ban hanh kém theo Théng tu sb 28/2015/TT-
LDTBXH ngay 31/7/2015 ctia B LBTBXH nay la
Bo Noi vu).
- MAu s6 12: Thong bao cia Trung tim DVVL noi x | DO liéu lién

NLD chuyen di v6i co quan BHXH vé viéc thuc
hién chdm dat chi tra TCTN dbi voi NLD (ban
hanh kém theo Thong tu s6 28/2015/TT-LDTBXH

thong, chia sé
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ngay 31/7/2015 cua BO LDTBXH nay la B& Noi
vu).
- Mau s6 24: Quyét dinh cua Giam doc S x |Dit liéu lién
LDTBXH (nay la So Noi vu) vé viéc cham dut thong, chia sé
huong TCTN cua NLD (ban hanh kém theo Thong
tu sé 28/2015/TT-LBTBXH ngay 31/7/2015 cua
Bo LDTBXH nay la Bo Noi vu)
- Quyét dinh vé viéc diéu chinh huong TCTN tur x | Dit liéu lién
Trung tam dich vu viéc lam thong, chia sé
- Mau sb 34: Quyét dinh thu hoi tién TCTN (ban x | D@ liéu lién
hanh kém theo Théng tu s6 28/2015/TT-LDTBXH thong, chia sé
ngay 31/7/2015 ctia B LDTBXH nay la Bo Noi
vu).
2. Ho so lap danh sach chi tra ché d§ hd tro hoc
nghé
Danh sach dé nghi thanh toan kinh phi hd tro hoc % D liéu lién
nghé Mau s6 C87a-HD (Ban hanh kém theo Théng thong, chia sé
tu s6 102/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018 cia Bo
Tai chmh hudng dan Ké toan bio hiém xa hoi).
Mau sb 04: Quyet dinh vé viéc hod tro hoc nghé X Dir liéu lién
(ban hanh kém theo Nghi dinh s 61/2020/ND-CP thong, chia sé
ngay 29/5/2020 cua Chinh phu);
Mau s6 05: Quyét dinh vé viéc huy Quyét dinh hd X D{r liéu lién
trg hoc nghé (ban hanh kém theo Nghi dinh s thong, chia sé
61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu).
Quyét dinh diéu chinh huéng ho tro hoc nghé X Dir liéu lién
thong, chia s¢

Mau s6 35: Quyét dinh thu hoi tién hd tro hoc nghé X Dir liéu lién
(ban hanh kém theo Théng tu sb 28/2015/TT- thong, chia sé
LDTBXH ngay 31/7/2015 cua B6 LBTBXH nay la
Bo No6i vu).
3. Ho so 1ap danh sach chi tra ché dd ho tro dao
tao, boi duong, nang cao trinh d9 ky ning nghé
dé duy tri viéc lam cho NLD
Danh sach NLD da duoc dao tao dé nghi chi ho tro X Dt liéu lién
ddo tao, boi dudng, nang cao trinh do k¥ nang nghé thong, chia sé¢
dé duy tri viée lam cho NLD Danh sach C92-HD
(Ban hanh kém theo Théng tu sb 102/2018/TT-
BTC ngay 14/11/2018 cua B6 Tai chinh hudng dan
Ké toan bao hiém xa hoi).
Mau s6 27: Quyét dinh ctia Chi tich Uy ban nhén X Dir ligu lién

dan cép tinh vé viéc hd trg PTKNN (ban hanh kém

thong, chia sé
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theo Thong tu so 28/2015/TT-LBTBXH ngay
31/7/2015 ctia B LDTBXH nay la Bo Noi vu)
Mau s 26: Quyét dinh ctia Giam doc S6 LDTBXH 4 D liéu lién
(nay 1a S& Noi vu) vé viéc phé duyét Phuong an thong, chia sé
DTKNN (ban hanh kém theo Théng tu so
28/2015/TT-LDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo
LDTBXH nay la B6 Noi vu)
Quyét dinh diéu chinh huéng hd trg PTKNN x | D liéu lién
thong, chia sé

Mau s6 36: Quyét dinh thu hoi kinh phi ho trg x |DO liéu lién

DTKNN (ban hanh kém theo Thong tu so
28/2015/TT-LDTBXH ngay 31/7/2015 cta B§
LDTBXH nay la Bo Nai vu).

thong, chia sé
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luc I1I

VAN BAN HET HIEU LUC,
LYC MOT PHAN ‘/1/
(Ban hanh kem theo

I. Danh sach vin ban hét hiéu lye

1. Quyét dinh s6 166/QD-BHXH ngay 31/01/2019 cua Tong Giam dbc
BHXH Viét Nam vé ban hanh quy trinh giai quyét hudng cac ché do BHXH, chi
tréd céc ché 46 BHXH, BHTN

2. Quyét dinh sb 686/QD BHXH ngay 29/5/2024 cta Tong Giam ddc
BHXH Viét Nam stra doi, bo sung mét sb diéu cua quy trinh giai quyét hucmg
cac che do BHXH, chi tra cac ché do BHXH, BHTN ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 166/QD-BHXH ngay 31/01/2019 cua Tong Giam doc BHXH Viét Nam.

3. Quyét dinh s 1548/QD-BHXH ngay 23/5/2025 clia Gidm déc BHXH
Viét Nam vé viéc sira doi, bd sung mét s6 diéu ctia quy trinh giai quyét hucmg
cac che do6 BHXH, chi tra cac ché d6 BHXH, BHTN ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 166/QD- BHXH ngay 31/01/2019.

4. Cong van 5O 2430/BHXH CSXH ngay 19/7/2024 vé viéc hudng dan
mét s6 noi dung tai Quyet dinh s6 686/QD-BHXH ngay 29/5/2024

5. Cong vian sb 4967/BHXH-CSXH ngdy 12/12/2016 vé viéc hudng dan
ra quyét dinh thoi huong tro cép tudt hang thang theo quy dinh tai Nghi dinh s6
136/2013/ND-CP.

II. Danh sach vin ban hét hiéu lwe mt phin

1. Khoan 2, khoan 3 Céng van s6 2834/BHXH-CSXH ngay 09/7/2010 vé
viéc huéng dan thyuc hién trg cap hang thang theo Quyét dinh sb 613/Qb- -TTg
d6i voi nguoi da hét thoi han hudng tro cap MSLD.

2. Khoan 3 Muc I11 Cong van s6 1017/BHXH-CSXH ngay 27/3/2020 cua
BHXH Viét Nam vé viéc thuc hién kién nghi kiém to4n cua Kiém toan Nha
nuac.

3. Khoan 1, diém 2.1 khoan 2 Céng vin s6 2898/BHXH-TCKT ngay
27/8/2024 ciia BHXH Viét Nam huéng dan bo sung quy trinh co quan BHXH
chuyén tién chi tra luong huu, tro cap BHXH hang thang qua tai khoan ca nhan
nguoi huong.

4. Khoan 1, diém 2.1 khoan 2, khoan 3 Muc C, Myc D Céng van sO
1665/BHXH- TCKT ngay 31/5/2024 cia BHXH Vlet Nam vé viéc trién khai co
quan BHXH chuyén tién chi tra luvong huu, tro cap BHXH hang thang qua tai
khoan ca nhan cho nguoi hudng.

5. Diém b khoan 3 Céng van sé 270/BHXH-TCKT ngay 07/02/2025 cia
BHXH Viét Nam vé trién khai quyét toan tai chinh nam 2024,

6. Khoan 1 Céng van s6 389/BHXH-CSXH ngay 04/4/2025 vé viéc giai
quyét va chi tra luong huu ddi véi NLD.
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29

\ luc IV
BIEUMAU -\
i 22/QD BHXH ngay 29 théng 7 nim 2025
smfloc BHXH Viét Nam)

S6 i A x Lz
T Ky hiéu Tén mau biéu _ }
1 [GIAI QUYET i B
A DANH SACH
1 | 27A-HSB | Danh séach thu h01 céc ché do BHXH, BHTN
2 27B-HSB | Danh sach cham linh khong phai tra cac ché do BHXH, BHTN _
3 | 29-HSB Van ban xac nhén cdp nhat thong tin nhan than theo Cin cudie cong dan
| Danh sach nguoi hudng BHXH hing thang c6 théng tin do co quan BHXH
4 30-HSB e A e PR I M E g ® gl
i | quan ly chua khop vai thong tin trén co s¢ dir liéu quoc gia ve dan cu
5 31-HSB Danh séch phé duyét ngudi hudong trg cap phuong tién sinh hoat va dung cy
T chinh hinh chua c6 trong dir liéu tdp trung dé cap nhat vao phin mém TCS
Danh sach khong xac minh dugc thong tin nguoi huong ché do BHXH qua
6 33-HSB
tai khoan ca nhén
Danh sach nguoi dang tam dung hudng luong huu trg cAp BHXH hing
7 34-HSB
- thang da xac minh dugc thong tin
Q 36-HSB Danh sach NLD dong mot lan cho phan con thiéu dé huong tro cdp hing
) thang cho dén khi du tudi huong trg cap huu tri xa hoi
9 79 A-HISB Danpl sac? theo doi, quan 1y doi v6i truong hop khong xac minh thong tin
nguoi huong
10 37-HSB Danh sach cac truong hop sap hét han ty quyén nhan thay luong huu trg
cap BHXH hing thang
11 38-HSB Danh sich nguoi hudng hét han iy quyén nhan qua tai khoan ca nhan
B _BAO CAO )
| 02A-HSB Béao céao tong hop giai quyét huong ché do om dau, thai san, DSPHSK
i (BHXH co s06) 7 _
Bdo cdo tong hop giai quyét huong ché do ém dau, thai san, DSPHSK
i 2__ 28-S0 (BHXH tinh)
3 02C-HSB Béo cdo tong hop giai quyét huong ché do dm dau, thai san, DSPHSK (toan
B quoc)
4 | 14A-HSB | Tong hop tinh hinh thyc hién BHXH vé TNLD, BNN
5 20-HSB | Bdo cdo chi tiéu giai quyét huong BHXH, BHTN _
6 | 22A-HSB  Tdng hop déi tugng giai quyét huong ché do ém dau
7 22B-HSB | Téng hop déi tuong giai quyét hudng trg cdp thai san
8 22C-HSB | Tong hop dbi tugng giai quyét hudng tro cAp tai nan lao dong hang thang
9 | 22D-HSB Tong hop dbi tuong giai quyét hudng trg cdp tai nan lao dong m@ﬂf?m
| 10 | 22E-HSB Tong hop dbi tugng giai quyét huong trg cip bénh nghé nghiép hang thang
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T | Ky hiéu Tén miu biéu
Il 22G HSB Téng hop dbi tugng giai quyétfhru'éjng tro Eép bél}l’ﬂg@gghjiép mot lan
12 | 22I-HSB Tong hop déi tuong_glguquyét flu'én g trg cAp TNLD ty nguyén
13 | 22H-HSB 7T€;ng ﬁfjp dbi tuong giai quyét Hch"mg ché do huu tri hang thang
14 22K-HSB | Téng hop déi tugng gidi quyét huong ché do BHXH motlan
15 | 22M-HSB | Tong hop dbi tuong gidi quyét hudng trg ca c:'“'1p tur tu'flt hang thang
16 22N-HSB Tong hop d01 tugng giai g quyet huong trg cAp tir tudt mot lan
_ 17 220-HSB_ | Tong hop dbi tuong giai quyét huong ché do dbi voi NLD khong du dleu
kién huong luong huu va chua du tudi hudng tro cap huu tri xa hoi
18 29P-HSB Téng hop d01 tuong giai quyet huong ché do doi véi than nhan nguoi dang
huong trg cap héng thang chet trude khi hét thot han huong trg cép
19 32-HSB Béo cdo tinh hinh thu héi tién huorng BHTN sai quy dinh
| 20 | 26-HSB 'li(':“i)pgrhg_p-) tinh hinh huéng BHXH, BHTN !
| 71 39-1ISB Tong hop doi tugng dong mot lan cho phén con thiéu dé huong tro cip hing
| thang cho dé dén khi dii tudi huong trg cap huru tri xa hoi
22 | 17A-HSB Tong hop s6 ngudi, sb tlenrglal quyg:tﬁhﬁqcng BH)@batﬁbuﬁc hang thang
23 17B-HSB Téng hop s6 nguéri s tién giai quyét huong BHXH bit bude mot lan
24 17C-HSB Tong hop s nguoi, so tien gidi quyét huéng BHXH tu nguyén
25 | 17D-HSB Tong hop so sO ngudi phai tra trong ky
26 | 17E- HSB Tong hop sO tién phai tra trong ky 7 -
C | CHITIEUTHONGKE
| | 25A-HSB | Chi tiéu vé chi BHXH, BHTN
2 | 25B-HSB | Chi tiéu quan ly huong cac ché do BHTN - 7
D HOSO
: liiolB:{SB Danh sach dg;gh] glalzluyet huong ché do 6m dau, thai san, dudng st phuc
héi st ldloeiﬁ - B B
> 01C-HSB  |Quyét dinh Ve vige thu hoi tr(r cap
3 03A-HSB _ __Qt_lyel dinh vé viéc hudng tro cap TNLD hang thang
-+ 03B-HSB Quyét dinh yﬁéﬁ viée huong trc_ricﬂzr‘lp TNLD mot lan
5 | 03C-HSB |Quyét dinh vé viéc hudng trg cép BNN hang thang
6 | 03D-HSB Quyét dinh vé viéc hudng tro cap BNN mét lan o
7  03E-HSB (_);y_et dinh vé& viéc hudng tro cap TNLD hang thang do thu ong tat tai pI hat
8§ | 03G-HSB .Quyet dinh vé viée huong trg cdp TNLD mét lan do thuong tat tai phat B
9 | 03H-HSB |Quyét dinh vé viée hudng tro cdp BNN hang thang do bénh tat tai phat
.16_ 03K-HSB Quyét dinh vé viéc huong trg c_ﬁpBNN mot 1an do bénh tat tai phat
11| 03M-TISB ayét fiinh vé Xiéc hudng tro cép TNLBD/BNN hang thang do giam dinh tong
hop mire suy giam KNLD
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i ]2_ 3 03N-1ISB Quyét ’dinh vé'yiéc huéng trg cip TNLD/BNN mét lan -do giam dinh tong
T hop mire suy giam KNLD | ,,
13 3 03P-HSB %ﬂﬁth?;?]h vé viéc cép tién mua phuong tién tr¢ giup sinh hoat, dung cu
14 03Q-HSB Quyét dinh yé viéc hudng tro cap TNLD theo hinh thuc tu nguyén
_1_ 5 03T-HSB Quyét dinh v& viéc huéng trg cip TNLD theo hinh thtc tu nguyén do thu‘cmg_
tat tai phat _ _ ]
16 | 03S-HSB Quyét dinh vé viéc hudng trg cép chét do TNLD theo hinh thire ty nguyén
17 | 04-HSB  Ban qué trinh dong BHXH | )
18 0SA-HSB  Van ban dé nghj giai quyét trg cip TNLD, BNN
19 | 06A-HSB  Quyét dinh vé vi¢e diéu chinh ché do BHXH _
;20 06B-HSB  Quyét dinh vé viéc hiy quyét dinh hudng ché do B_HXH
21 | 06C-HSB  Quyét dinh vé viéc chim dirt huéng ché do BHXH _
22| 06D-HSB  Quyét dinh vé viéc thoi hudng trg cép tuit hing thang
23 | 07A-HSB  Quyét dinh vé viéc hudng ché do huu tri hang thang
24 | 07B-HSB  Quyét dinh vé viéc huémg BHXH mot lin 7
25 | 07C-HSB Quyét dinh vé viéc hudng tro cdp hang thang cua can bo xa, phuong, thi tran
26 | 07D-HSB | Quyét dinh vé viéc huéng trg cép mot 1an o
_27 07E-HSB  |Quyét dinh vé viéc huong tro cap hang thang (theo Piéu 23 Ludt BHXH)
_2 & | 07G-HSB Quyét dinh vé viée hudng tro cap hang thang theo Quyét dinh sb 613/Qb- TTg
B ngay 06/5/2010 ctia Thi tuéng Chinh phi 7 -
29 | 08A-HSB Quyét ‘dinh vé viée hu’éng tf'c_r cp mai tang (dé'i véi than nhan nguoi dang
3 tham gia hodc bao luu thoi gian d(’)ng BHXH, chét)
30 | 0RB-HSB Quyét dinh vé viée huong trg cip mai tang (don v6i than nhan nguoi dang
huong luong huu, trg cap BHXH hang thang, chét)
31| 08C-HSB Quyét dinh vé viéc hudng trg cap tuat hang théng .
32 | 08D-HSB Quyét dinh vé viéc huéng trg cap tuit mot lan (d01 vo1 than nhan nguoi dang
tham gia hodc bao luu thoi gian dong BHXH, chét)
_33 0SE-HSB Quyét dinh vé viéc huong trg cap tuat mot 1an (dcn véi than nhan ngum dang
B huong lwong huu, trg cap BHXH hang théng, chét)
34 | 08G-HSB Qu‘yet dinh vé vu?c ercumg :trof cap’ mai tfmg theo Quyét dinh sb 613/Qb-TTg
ngay 06/5/2010 cta Thua tudéng Chinh phu
'35 09-HSB To khai ciia than nhan
36 | 10-HSB  |Quyét dinh vé viéc tam dung huéng ché do
37 | 11-HSB  |Quyét dinh vé viéc huong tiép ché do BHXH hang thang
38 | 12-HSB | Quyét dinh vé viéc nghi viéc huéng ché do huu tri '
39| I3-HSB  Vinban ty quyén
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40 14-HSB  Van bén dé nghi - |
41 | 15A-HSB Giéy_gic’ri thiéu chuyén ho so cho huong luong huu, trg cép”hang thang
42 | 15B-HSB |Thong bao vé& viée tiép nhan hd so chd hudng luong huu/trg cdp hang thang
43 18-1ISB  Thong bio chuyén huong luong huu, tro chp BHXH
44 | 21-HSB  Phiéu dé ’ngflii’” ’
| 45 23-HSB  [Thong bao vé& viée chi tra luong hu_Li tro cap BHXH
16 24A-1ISB CP(}:rllengt;iéecTu;hé](l)ll])lnuc huong lwvong huu (ddi tugng khong tinh theo thoi gian
47 | 24B-HSB tl:}::uzlLll]jlde;)chmh mtrc huéng luong huu (dbi twong tinh theo thoi glan cong
48 | 24C-HSB Phleu diéu chinh mirc hudng tro 01p can by xa hang thang
49_ -%—;ISB E{::ﬁg frlﬁgccﬁﬁ) mirc huong tro cAp TNLD/BNN hang thang (dbi 1u0rng
50 | 24F-TISB Ell:gar:lg if;;t(; El;ggl muc huong trg cap TNLBD/BNN hang thang (dbi tugng
51 | 24G-HSB |Phiéu dleu chinh mirc hudng trg cap tur tu.;l{};ezrl?g thang
| 52 | 24H-HSB |Phiéu diéu chinh mirc hudng trg cap mdl stic lao dong hang thang
53 | 24K-HSB |Phiéu didu chinh mirc hudng tro cip theo QD 91
54 | 24M- M-HSB  |Phiéu didu chinh 111(1'(?’111:63,% ir@ cap cong nhén cao su
55 | 24N-HSB |Phiéu didu qhinh_mfrc huéng tr cép theo QD 613
56 | 01/TB-HSB |Thong bao vé vige tlep nhan Quyét dinh huong cac ché do BHTN
57 | 28A-HSB  [Thong béao thang bat diu tf;_uc_iuen khau trir \
53 | 28B-11SB Thong bao chuyén huong luong huu, trg cap BHXH, trg cap that nghi¢p doi
voi nguoi dang thuc hién khu trir theo Quycl dinh thi hanh an
:5 9 728 C-1ISB ' Thdng bdo dd hoan thanh viéc khau trir tién huong lwong huu, trg cap BHXH,
trg cp that nghiép theo Quyét dinh th1 hanh an
60 | 05B-HSB Thong bao khau trir lwong huu, tro cdp BHXH, trg cip that nghlep
6 iﬁ  16-HSB ;l_"Bo_ng bao chuyén tra hd so dé nghi chi tra (gui S¢ Noi vu)
62 737757-HSlV3 fhéng bao \fé 50 'tié;’l d(?ll]g mC)t lan cho phin con thiéu dé huong trg cap hing
théang cho dén khi du tudi huong tro  cap huu tri xa hoi
E CHUNG TU CHI TRA -
_7_1__- - C19- HSB |Danh sach tam tng ho trg klnh phi dleu tra lai cac vu TNLD, BNN
2 | _C1'9b HSB | Danh sach quyét toan ho tro kinh phi didu tra ]'11 TNLD, BNN
3 C70a-11SB Eﬁgg sach giai quyét huong ché do on?d?a? thai san, dudng strc phuc hoi stre
‘ - Danh séch giai quyet huomg ché do thai san déi voi NLD hodc than nhén cta
4 | C70b-HSB

NLD khong con quan hé lao dong véi don vi SDLD va NLD tham gia
BHXH tur nguyén

==t
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S6 | e el
TT Ky hiéu - Tén mau biéu _ 7
5 | C72a-HSB  Danh sach chi tré lwvong huu va trg cdp BHXH B
6 | C72b-HSB Danh sich chi tra tro cAp thét nghiép B
7 | C87b-HSB  Danh sich dugc duyét thanh toén kinh phi h trg hoc nghé
g C93-1ISB Danh sach thanh toan kinh phi hé trg dao tao, boi dudng, ning cao trinh do
k¥ nang nghé dé duy tri viée lam cho NLD
Danh sach chi tra hd trg kinh phi dao tao chuyén dbi nghé nghlep, kham |
9 C90-HSB  bénh, chita bénh nghé nghiép, phuc hoi chire ning lao dong, huin luyén an
B toan, v¢ sinh lao dong _
10 | C97-HSB  |Danh séch chi tra trg cAp BHXH mot lan |
I |CHITRA B
Danh sach nguoi hudng luong huu va trg cap BHXH hang théng qua tai
| 01-ATM S g
| khoan ca nhan
| 2 I-CBH | Théng bao kinh phi chi tra cic ché do BHXH
3 la-CBH  |Danh sich nguoi hudng sai thong tin tai khoin
4 1b-CBH  |Danh sach nguoi huong dinh chinh thong tin tai khoan
5 | 4-CBH  |Bio céo chi ché do BHXH B
6 | 6-CBH |Danh séch chua nhan ché d6 ém dau, thai san, DSPHSK
-7 | T7a-ATM  |Danh sich chua nhan Iuong huu, trg cap BHXH hang thang
8 7a-CBH  |Danh sach chua nhan luong huu, trg cdp BHXH hang thang _ .
9 7b-CBH  |Danh sach chua nhan trg cdp BHXH mot lf?{n B
10 | 7c-CBH  |Danh sich chua nhén tro cép thét nghiép 7 )
Danh sach bao giam ngudi huéng luong huu va trg cdp BHXH hang thang,
11 8-CBH
TCIN
Danh sach bao giam nguoi huéng lvong huu va trg cdp BHXH hang théng,
12 8a-CBH
3 TCTN )
13 8b-CBH Danh sach bao giam nguoi huéng luong huu va trg cap BHXH hang théng,
i TCTN - .
14 Rc-CBH Danh sach bdo gidm nguoi huéng luong huu va trg cap BHXH hang thang,
B TCTN
Danh sach bao giam hudng, tam dimg cac ché d6 BHXH hang thang, tro cap
15 12-CBH
B that nghiép
16 = C74-CBH |Bang thanh todn lwong huu va trg cip BHXH hing thang, trg cép thit nghiép
17 | C75-CBH  |Bing thu hoi kinh phi chi bao hiém
18 | C95-CBH Gidy nhan tién luvong huu, tro cip BHXH, bao hiém that nghiép
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