BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6:  [2025/TT-BNV Ha Néi, ngay  thang  ndm 2025
(du thao ngay 10.7.2025)

o _THONG TU
Hwong dan mau hop dong thwc hién nhiém vu cia céng chirc

Can cir Nghi dinh sé 25/2025/NP-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua
Chinh phu guy dinh chizc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chuc cua Bo
Noi vu;

Can cir Nghj dinh s6 173/2025/NP-CP ngay 30 thing 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé hop dong thuc hién nhiém vu cua cong chuc;

Theo dé nghi ciia Vu truéng Vu Cong chirc — Vién chirc;

Bé truong B Néi vu ban hanh Théng tw hwéng dan mau hgp dong thyec
hién nhiém vu cua cong chuc.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Thong tu nay mau hop dong dich vu ap dung voi
ca nhan (Phu luc 1), mau hgp dong lao dong (Phu luc I1) va mau hop dong dich vu
ap dung v6i phap nhan (Phy luc I I) @€ thuc hién nhiém vu cua cong chtrc trong co
quan DBang, Mat tran to quoc Viét Nam, Nha nudc, cac to chac chinh tri - xa hoi ¢
trung wong, cap tinh, ¢ cap xa.

Piéu 2. Hiéu luc thi hanh

Thong tu ngdy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ... thang ... nam 2025.

Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

1. Bo truong, Thu truong co quan ngang B9, Thu trudng co quan thugc
Chinh phu, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong, cac
co quan, to chirc va cd nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay.

2. Trong qué trinh thyc hién néu co vuéng mac, dé nghi phan anh vé Bo
NOI vu dé xem xeét, giai quyet./.

Noi nhén: BOQ TRUONG
- Thu twéng, cac Phé Tha twéng Chinh phu;

- Céc B0, co quan ngang B, co quan thudc Chinh ph;
- HDND, UBND céc tinh, thanh phé truc thudc TW;
- Van phong Trung uong va cac Ban cta bang;

- Vin phong Téng Bi thu;

- Vian phong Chu tich nuéc;

- Hoi dong Dan toc va cac Uy ban caa Qudc hoi;

- Vin phong Quédc hoi;

- Toa &n nhan dan tdi cao;

- Vién Kiém sat nhan dan tdi cao;

- Kiém toan nha nudc;

- Uy ban TW Mit tran T6 qubc Viét Nam;

- Cyc Kiém tra van ban QPPL (Bd Tu phap);

- So Noi vu céc tinh, thanh phd truc thudc TW;

- Cong bao, Cong Thoéng tin dién tir Chinh phii; Cong
thong tin dién tir B6 Noi vuy;

- B6 Noi vu: Bo trudng, Thi trudng, cac don vi thude
va truc thuoc Bo;

- Luu: VT, CCVC.

Pham Thi Thanh Tra



P’HU LUCI
(Ban hanh kém theo Thong twso  [2025/TT-BNV ngay / /2025 cua
B¢ truong Bo Noi vu huong dan mau hop dong theec hién nhiém vy cua cdng churc)

B, nganh, dia phwong: ...................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Don vii o, Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6: /HbDV ngay ...... thang ...... nam......

HOP PONG DICH VU
THU'C HIEN NHIEM VU CUA CONG CHUC

Can ciwr Bo lugt Dan sy ngay 24 thang 11 nam 2015,

Can cir Lugt Can bg, cong chirc ngay 24 thdang 6 nam 2025,

Can cir Nghj dinh s6 173/2025/NP-CP ngay 30 thang 6 ndm 2025 cua Chinh
phu vé hop dong thuc hién nhiém vu cua cong chuc;

Can cir Thong tw s5~ 12025/TT-BNV ngay  thang nam 2025 cua Bg truong
Bo Noéi vu huong dan mau hop dong thuc hién nhiém vu cua cong chuc;

Can Cur ... vee e

Can cir nhu cau va kha nang thuce té ciia cdc bén trong hop dong;

Hoém nay, ngdy ... thang ... nam ... tai (Tén co quan, don vi), ching t6i géom
cac bén dudi day:

BEN A: BEN SU DUNG DICH VU

CO qQUAN, QOM VIiiiiiiii ittt e e sneees

TS 1R 1 1[0 F: Y SO
M SO thUE (NEU CO): v
Tai khoan kho bac (ngan hang): .......cccecee e
NoOi MG A1 KNOAN: ..o

Vin ban uy quyen ky hop dong so: ... ngay .... thang .... nam (trwong hop
dwot Uy quyén)

BEN B: BEN CUNG UNG DICH VU (CA NHAN)

(] 1071 =T TR
Sinh ngay: .....thang .....nam ..... Talicccccoiiiii e
QUBC HICI: ettt ettt ettt ettt ettt ee et et et e et ettt et eeeeeee e enenneeed
S6 CMND/CCCD/H® chiéu: ............. CAp NQAY: ..ovvveeaeen, LT
GHGT NN Lottt sttt re e b aras
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D18 CHI NOT CU T oveiiiiicee e e e e e sbbae e
DIEN TNOAIL .. eaaae e
M SO thUE TNCN: <ot seeneas
Tai khodn ngan hang: ..o
No1 MG ta1 KNOAN: ...ooiiiiiiiiie e
EMAIL (NEU COY: oottt
Cac thdng tin khac theo yéu cau ky két hop ddng dich vu cua vi tri viéc 1am
13nh a0, QUAN IY: (oo e e

Hai bén thoa thuan ky két hop ddng dich vu véi cac didu khoan nhu sau:

Piéu 1. N§i dung dich vu

Bén B dong ¥ thuc hién nhitng cong viee sau day:.......c..ccovvvveererrerereseeireerenes
Thot gian thyc hi¢n: tir ngay ...... thang ...... nam ...... dén ngay ...... thang ......

Piéu 2. Quyén, nghia vu ciia bén A

1. Quyén cua bén A

a) Yéu cau bén B thyc hién cong viéc theo dung thoa thuan tai hop dong nay.

b) Truong hop bén B khong dap tmg yéu cau nhu thoa thun tai hop dong thi
bén A thong bdo bang van ban vdi bén B va khong c6 trach nhiém phai thanh toan
phi dich vu trong khoang thoi gian nay.

¢) Yéu cdu bén B cung cip cac tai liéu phap 1y vé diéu kién, tiéu chuan, kinh
nghiém dap img dugc cong vigce theo vi tri viéc 1am cua bén B.

d) Yéu cau bén B cung cap tién do, giai trinh két qua thyc hién cong viée; gitr
bi mat thong tin cua bén A; bdo mat cac san pham, két qua do bén B thuc hién .

d) Puoc sé hitu, quan 1y, khai thac va sir dung két qua, san pham cta bén B
thuc hién

e) Yéu cau bén B boi thuong thiét hai trong truong hop vi pham céac nghia vu
theo hop dong nay.

g) Cac quyén khac theo thoa thun ctia cac bén.

2. Nghia vu ctia bén A

a) Cung cap cho bén B thong tin, tai liéu va cac phuong tién can thiét dé thuc
hién cong viéc theo thoa thuan tai hgp dong nay va theo quy dinh cua phap luat.

b) Tra tién dich vu cho bén B theo thoa thuan tai hop dong nay.

c¢) Cac nghia vu khac theo thoa thuan cua cac bén.

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia bén B

1. Quyén cua bén B

L Ghi rd thoi han sir dung dich vu, ndi dung cong viéc dam bao quy dinh tai Muc 9 Chucmg XVI Bo luat Dan sy ndm
2015, s6 nguoi 1am viéc, dia diém lam viéc va cac noi dung khéc theo thoa thuan caa cac bén.



3

a) Yéu cdu bén A cung cép thong tin, tai liéu va phuong tién can thiét dé thuc
hién cong viéc theo thoa thuan tai hgp dong nay va theo quy dinh cua phép luat.

b) Yéu ciu bén A tra tién dich vu theo thoa thuan tai hop dong nay.

¢) Pugc thay doi diéu kién dich vu vi loi ich ctia bén A ma khong nhat thiét
phai c6 y kién cua bén A néu vi€c cho ¥ kién s& gay thiét hai cho bén A, dong thoi
phai bao ngay cho bén A trong thoi gian sém nhat.

d) Céc quyén khac theo thoa thuan ctia cac bén.

2. Nghia vu ctia bén B:

a) Thuc hién cong viéc diing chat luong, ) luong, thot han, dia diém thoa thuin
tai hop dong nay.

b) Cung cép cho bén A tai liéu phép 1y lién quan theo yéu cau.

¢) Tuan thu sy diéu hanh cua bén A.

d) Bao quan va ban giao lai cho bén A tai li€u va phuong tién dugc giao sau
khi hoan thanh cong vi¢c (néu co).

d) Bao ngay cho bén AqVé viéc thong tin, tai liéu khong day du, phuong tién
khong bdo dam chat lugng dé hoan thanh cong viéc (néu co).

e) Yéu cau, chii dong thuc hién cac bién phap dé giit bi mat thong tin ctia bén A.

 9) Khong duge ghuyén noi dung cong viée, hodc giao cho bén thir 3 thuc hién

néu khong dugc sy dong y bang van ban cua bén A.

h) Bo6i thudng thiét hai cho bén A va chiu cac ‘ché tai theo thoa thuan gitra hai
bén theo quy dinh ctua phap luat néu vi pham hgp dong.

1) Cac nghia vu khac theo thoa thuan cua cac bén.

Pic¢u 4. Tién dich vu, chi phi khic va phuwong thirc thanh toan

1. Tién dich vy thyc hién cong viéc tai Diéu 1 1a: ... dong (Bang chi: ...), da
(hodc chua) bao gom cac khoan thué ... ma bén B ¢6 nghia vu phai nop cho co quan
Nha nuéce lién quan dén viéc nhan thanh toan phi dich vu (néu co).

2. Phuong thitc thanh toAn: ...............cooiiiiiii e, 2

3. Chi phi khac hai bén thoa thuan b sung khi thdy can thiét.

Pi¢u 5. Pon phwong cham dirt thue hién hop dong

1. Truong hop bén B vi pham nghiém trong nghia vu thi bén A ¢6 quyén don
phuong chdm dut thuc hién hop dong va yéu cau bdi thudng thiét hai.

2. Truong hop bén A vi pham nghiém trong nghia vu thi bén B ¢6 quyén don
phuong chdm dut thuc hién hop dong va yéu cau bdi thudng thiét hai.

3. Céc truong hop khac theo thoa thudn cua cac bén.
Piéu 6. Phuwong thirc giai quyét tranh chap
Trong qua trinh thyc hién hgp dong, néu cd Van dé phat sinh can giai quyét thi

hai bén tién hanh thoa thuén va thong nhét giai quyét kip thoi, bao dam phu hop véi
quy dinh cua phép luat.

2 Hai bén thoa thuan tra dich vu theo quy dinh phap luat vé dan su.
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Truong hop khong thoa thuan dugc thi mét trong cac bén co quyén khoi kién
tai Toa an c6 tham quyén theo quy dinh cia phap luét.

Piéu 7. Cac thoa thuin khac?

Di¢u 8. Di¢u khoén thi hanh

1. Hop dong c6 hiéu lyc tir ngay ...... thang ...... nam ...... va cham dut khi xay
ra mot trong cac truong hop sau:

a) Hét thot han sir dung dich vu theo Piéu 1 hop dong nay ma cac bén khong
c6 thda thuan ti€p tuc thuc hién hop dong.

b) Theo thoa thuan cua cac bén.

¢) Mot trong céc bén don phuong chdm dut hop dong theo quy dinh.

d) Bén A hoic bén B bi giai thé, pha san.

d) Céc truong hop khac theo quy dinh phap luat hodc theo thoa thudn cua cac
bén.

2. Sau khi két thuc thoi han thyc hién cong viéc theo hop dong nay ma cong
viéc chua hoan thanh va bén B van ti€p tuc thue hién cong viée, bén A biét nhung
khong phan d61 thi hop dong dich vu duong nhién dugc tiép tuc thue hién theo ndi
dung da thda thuan cho dén khi cong viéc dugce hoan thanh.

3. Cac ndi dung khong ghi trong hop ddng nay va cac bén khong c6 thoa thuan
khac thi thyc hién theo quy dinh tai B¢ luat Dan sy, B6 luat Lao dong, Luat Thuong
mai, Luat Bau thau va cac van ban quy pham phép luat khac c6 lién quan.

4. Céc bén ¢6 thé 13p phu luc kem theo hop dong nay dé huéng dan chi tiét mot
s0 di€u, khoan cua hop dong. Phu luc hop dong c6 hiéu lyc nhu hop dong. Noi dung
cua phu luc hop dong khong duoc trai vl ndi dung cia hgp dong.

5. Hop dong nay duoc 1ap thanh ... ban, mdi ban gom ... trang, c6 gia tri phap
1y nhu nhau va dugc giao cho bén A ... ban, bén B ... ban./.

(Can cuw vao quy dinh cua phap luat va nhu cau thye tién, cdc bén c6 thé thod

thudn bé sung hodc lrgc bo cdc néi dung vé quyen nghia vu cua cdac bén va cac noi
dung khdc quy dinh tai cdc diéu khoan cu thé)

BénA Bén B
(Ky tén, dong dau) (Ky, ghi ro ho tén)

% Thoa thuan khac Ia nhitng thoa thuan gan vai tinh chat, dic didm cia nganh, linh vye va diéu kién dac thi cia co quan, don vi st
dung dich vy nhung khong trdi véi quy dinh ctia phap luat.
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B, nganh, dia phuwong: ...................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Don vii o, Poc lap — Tw do — Hanh phuc
S6: /TLHbDV ngay ...... thang ...... nam ......

THANH LY HQP PONG DICH VU
THU'C HIEN NHIEM VU CUA CONG CHUC

Can cit Hop dong dich vu theec hién nhiém vy cia cong chizc ky ngay ... thang
.. nam.... Qita co quan, don vi .................c.......Naong (ba).............c.........;

Can Cir ...

Can cit nhu cau va khd nang thiee té ciia cdc bén trong hop dong;

Hoém nay, ngdy ... thang ... nim ... tai (Tén co quan, don vi), ching t6i gém
cac bén dudi day:

BEN A: BEN SU DUNG DICH VU

CO qQUAN, QOM VIiiiiiiiiiiiiie sttt nnnnes

DIEN thOQI: .oeviiiicie s
M SO ThUE (NEU CO): .ottt
Tai khoan kho bac (Ngan hang): ......cccevveiieece e
NOi MG a1 KNOAN: ..o e

Vin ban uy quyen ky hop dong so: ... ngay .... thang .... nam (truong hop
dwot Uy quyén)

BEN B: BEN CUNG UNG DICH VU (CA NHAN)
(1071 =7 TS
Sinh ngay: ..... thang ..... ndm ..... Tall..cccciiiiiiii i,
QUABC HICR: oottt ettt ettt et et ee et esen et e e eeen s
S6 CMND/CCCD/H0 chiéu: ............. CAP NQAY: w.vveceerans LT,
GHOT NN ettt
D18 Chi NOT CU I oot s b e
DIEN TNOQI: ..cviiecce e
M3 S8 thUE TNCN: ...ttt
Tai khodn ng@an hang: ........cccovviiiiiii
NOT MO A1 KNOAN: ..
UL LTI ) AT
Hai bén tién hanh thanh Iy Hop dong dich vy ...... /HPDV ky ngay ... thang
...nam...... nhu sau:



Piéu 1. N$i dung thanh ly

~ Bén B da hoan thanh cac ¢dng viéc theo dung ndi dung theo Hop dong dich vu
so .../HPDV, céac cbéng viéc da thuc hién nhu sau:

Piéu 2. Thanh toan

Hai bén xac nhan céc khoan thanh toan da thuc hién theo Hop dong dich vu s6
e HD DV o e

Piéu 3. Piéu khoan chung

Hai bén cam két khong con bat ky nghia vu nao phat sinh giira hai bén sau khi
thanh ly hop dong.

Bién ban nay duoc 1ap thanh ... ban, mdi ban gom ... trang, ¢ gia tri phap 1y
nhu nhau va duoc giao cho bén A ... ban, bén B ... ban./.

Bén A

’ Bén B
(Ky tén, dong dau)

(Ky, ghi ré ho tén)
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PHU LUC I
(Ban hanh kém theo Thong twso  [2025/TT-BNV ngay / /2025 cua
B¢ truong Bo Noi vu huong dan mau hop dong theec hién nhiém vy cua cdng churc)

B, nganh, dia phwong: ...................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON Vi oo, Doc lap — Tw do — Hanh phic
S6: /HbLDb ngay ...... thang ...... nam ......
HQP PONG LAO PONG

THU'C HIEN NHIEM VU CUA CONG CHUC

Can cur Bo lugt Dan sy ngay 24 thang 11 nam 2015;

Can cir Bo ludt Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019;

Can cir Lugt Can bg, cong chire ngay 24 thding 6 nam 2025,

Can cir Nghj dinh s6 173/2025/NP-CP ngay 30 thang 6 ndm 2025 cua Chinh
phu ve hop dong thyc hien nhiém vu cua cong chuc;

Can cir Thong tu SOi [2025/TT-BNV ngay  thang nam 2025 cua Bg truong
Bo Noéi vu huong dan mau hop dong thuc hién nhiém vu cua cong chuc;

Can Cur ...

Can cir nhu cau va kha nang thuce té ciia cdc bén trong hop dong;

Hom nay, ngay ... thang ... nadm ... tai (Tén co quan, don vi) ..., :
ching t0i gom cac bén dudi day:

BEN A: NGUOI SU DUNG LAO PONG

CO qQUAN, QOM VIiiiiiiiiiiiiie st arre s raeeeanes

DIEN thOQI: .
Y R R T (11T ) T
Tai khoan ngan hang (Kho bac): ...,
NO1 MG AT KNOAN: ..o s

Van ban uy guyén ky hop d6ng s6: .... ngdy .... thang .... ndm ....(treong
hop dugc uy quyen)

(01 011 (03§ SOOI

BEN B: NGUOI LAO PONG

(] 1071 =T TR

Sinh ngay: ..... thang ..... ndm ..... Tall..cccciiiiiiiii e,

GUOT NN Lo e

QUOBC LICR: ettt ee et e et ee e en e ennens
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S6 CMND/CCCD/HG chiéu: ............. CAP NQAY: .vveveeeans LI THE

30 )01 1) 510 o1t R §

DIEN TNOAI ..t eara e

M SO thUE (IEU CO): ettt

Tai khodn ngan hang: .........ccvviiiiiii e

No1 MG tal KNOAN: ...ooiiiiiiiiccc e e

UL (LTI ) AT

Hai bén thoa thuan ky két hop dong lao dong va cam két thuc hién nhiing noi
dung sau day:

Piéu 1. Cong viéc, vi tri viéc 1am va thoi han hep dong

1. Thai han hep dong

Bén A va bén B thoa thuan ky két hop ddng xac dinh thoi han, cu thé nhu sau:

~ Thoi han cua hgp ddng lao dong: .... thang*, ké tirngay ...... thang ...... nam......

dén ngay ...... thang ...... nam ......

2. Cong viéc

) Dia AIEM LAM VIBCT: ..ottt

b) BO phan/Don vi QUAN 1Y ..o

C) VT VIEC LAMT: ottt

A) NRIEM VUB: .ottt ens

Piéu 2. Quyén va nghia vu cia Bén B

Ngoai thuc hién cac quyén, nghia vu theo quy dinh ciia phap luat vé lao dong
va quy dinh cua phap luat khac co lién quan, bén B con thuc hién cac quyén, nghia
Vu sau:

1. Quyen cia Bén B

a) Tién luong, thuang va cac khoan phu cap, bo sung khac

- Ti8n Twong AUOC 1A VA0 «..eeee et e,
- Ché d6 nang bac, nang luong (ghi rd thoi gian, diéu kién va cac truong hop
dugc ndng bac, nang Twong NEU CO):....veieeiiiiiiiieeiee s

4 Khong qué 24 thang theo quy dinh khoan 3 Diéu 6 Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP.

5 Ghi cy thé so nha, pho, phuong (x&), tinh, thanh pho thudc tinh hodc Trung wong. )

¢ B6 phan/Pon vi thudc co quan, don vi sir dung lao dong dugc phan cong quan Iy, danh gia chat lugng cng viéc cua
bén B.

" Do bén A xéc dinh theo nhu cau can cir vao Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP.

8 Ghi cu thé nhiém vy phai dam nhiém theo yéu cau cua vi tri viéc lam hop dong va ban mé ta cdng viéc tuong ung.
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- Thudng (ghi rd dicu Kién va cac truong hop dugc thuong, mic thuong néu
(o0 ) U UUPRRURUOPPRPPRRIN

- Tlen tau xe V& noi cu tra cta bén B (ghi 16 cac trudng hop duoc hd tro tién
tau Xe V& noi cu tri, muc NG trg) (NEU CO):...vrereieeeeeeeeeee e,

- H tro nang cao trinh d6 chuy@n mén, nghiép vu (Néu ¢O):.........vveeeeeneee.

b) Thoi gio lam viéc, thoi gio nghi ngoi

= TROT QIO TAM VIEC: .. i

- Thoi gio bén B duoc nghi lién tuc trong NQAY:......ccevvevveie e

= NGAY NGNT NG TUAN:. ...t

= NGAY NGNT NG NAM: ...

= INGAY NGNT G, T ettt

¢) Biéu kién lao dong

- Bén B dugc cung cap (mién phi) trang thiét bi bao ho lao dong phi hop véi
cong viéc va dugc bén A‘béo dam an toan lao dong, vé sinh lao dong trong thoi
gian lam viéc theo hgp dong. Bén B c6 trach nhiém su dung, bao quan cac trang
thiet bi bao ho lao dong va tuén tha cac quy dinh vé an toan lao dong, vé sinh lao
dong.

- Bén B c6 trach nhiém tham gia va duoc huong cdc che do bao hiem xé hoi,
bao hiem y te, bao hiém that nghiép va cac loai bao hiém khac theo quy dinh cua
phap luat.

Liét ké cac loai bao hiém KNAC (NEU CO): .....evveeieeeeeeeeeeeeeeee e

Murc dong ctia CAC DEN cu thé nhu SAUS: .......vvvee e,

d) Quyén KhAc theo thoa thUANI . ............o.oeeeeeeeeeeeeee e,

2. Nghia vu cua bén B

a) Thuc hién cac nhiém vu theo thoa thuan trong hop dong lao dong, bao cao
tién do, giai trinh két qua thuc hién cong viéc (khi duoc yéu cau).

b) Cung cap vin ban,‘glay td x4c minh du tiéu chuan, diéu kién thuc hién cong
viéc thoa thuan theo yéu cau cuaa bén A.

¢) Chap hanh quy dinh, ndi quy, quy ché cta co quan, don vi sir dung lao dong,
Ky luat lam viéc va cac quy dinh phap luat.

d) Chap hanh viéc xir ly vi pham ky luat lao dong va trach nhiém bdi thuong,
hoan tra theo quy dinh caa phap luat.

d) Tuén thu cac quy dinh vé bao mat theo yéu cau cua bén A.

e) Chap hanh sy quan 1y, diéu hanh, gidm sét cia ngudi st dung lao dong.

g) Thué thu nhap ca nhan (néu co) do bén B dong. Co quan, don vi s& tam khau
trir trude khi chi tra cho bén B theo quy dinh.

% Liét ké mirc dong céc loai bao hiém theo quy dinh va mirc déng cua cac bén. )
10 Quyen khac theo thoa thuan la nhitng quyén gin véi tinh chat, dic diém cua nganh, linh vuc va diéu kién dic tha
cua co quan, don vi str dung lao dong nhung khéng trai véi quy dinh caa phap luat.
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h) Nghia vu khac theo thod thuan™: ............c.coeeviiieiec e,

Piéu 3. Quyén va nghia vu cia bén A

1. Quyén cia bén A

a) bat ra rllcf)i dung, yéq cAu nhiém vy, tiéu chuan két qua dau ra ddi voi cong
viéc duoc ky két theo hop dong nay.

b) Yéu cu bén B thuc hién cong viéc, bao cao tién dé,‘giéi trinh két qua cong
vi€c va tuan thu cac nghia vu theo dung thoa thuan tai hop déng nay.

¢) Truong hop bén B vi pham nghia vy thi bén A ¢6 quyén don phuong chim
dut thuc hién hop déng va yéu cau bdi thuong thiét hai.

Quyén KhAc theo thoa thUANIZ:............co.ceeieeeeeeeeeeeeeee e,

2. Nghia vu ciia bén A

a) Chi tra lvong, thuc hién ché d9, chinh sach khac cho nguoi lao dong theo
thoa thudn bao dam phu hop véi quy dinh ctia phép luat lao dong va quy dinh cua
phép luat khac c6 lién quan.

~ b) Cung cap thong tin, tai liéu va cac phuong tién, diéu kién lam viéc can thiét

dé bén B thuc hién cong viéc.

) bua ra yéu cu vé nhiém vu, ndi dung, tiéu chuan cua cong viéc ky két.

_d) Bao dam quyén, loi ich hop phap cua nguoi lao dong theo thoa thuén tai hop

dong va quy dinh cia phép luat vé lao dong.

d) Nghia vu khac theo thod thuan®®: ...

Piéu 4. Tam hodn, cham dit hop dong lao dong

1. Vigc tam hoan, chdm dat hop ddng giira cac bén duogc thuc hién theo quy
dinh cta phap luat vé lao dong.

2. Bén B bi coi la vi pham hop dong khi thudc mét trong cac truong hop sau
day:

a)’ Khong thuc hién hodc thuc hién khéng dang, khong dﬁy du va cham thuc
hién bat ky nghia vu nao quy dinh trong hop dong nay.

b) Vi pham ky luat lao dong.

¢) Pon phuong cham dut hop dong trai quy dinh.

3. Truong hop bén A vi pham nghiém trong nghia vu thi bén B ¢6 quyén don
phuong cham dut thuc hién hop dong va yéu cau boi thuong thiét hai.

4. Trong thot gian thur viéce, néu bén B khong dap tng duoc yéu cau thi bén A
co quyén cham dut hop dong lao dong véi bén B trude thot han.

Piéu 5. Phwong thirc giai quyét tranh chép

11 Nghia vu khéc theo thoa thuan 1a nhiing nghia vu gén véi tinh chit, dic diém cia nganh, linh vuc va diéu kién dic thu cua co
quan, don vi st dung lao dong nhung khong trai véi quy dinh cua phép luat.

12 Quyén khéc theo thoa thuan Ia nhitng quyén gén vai tinh chét, dac didm cua nganh, linh vuc va didu kién dic thu cia co quan,
don vi sir dung lao dong nhung khong tréi v6i quy dinh cua phap luat.

13 Nghia vu khéc theo thoa thuan 1a nhitng nghia vu gén véi tinh chit, dic diém cua nganh, linh vuc va diéu kién dac thu cua co
quan, don vi st dung lao dong nhung khong trai véi quy dinh caa phap luét.
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Trong qua trinh thyc hién hop ddng, néu c6 van dé phat sinh can giai quyét thi
hai bén thoa thuan va théng nhat giai quyét kip thoi, bao dam phu hop véi cac quy
dinh cua phap luat.

Truong hop khong thoa thuan duoc thi mét trong cac bén co quyén khoi kién
yéu cau giai quyét tai Toa an c6 thdm quyén theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 6. Piéu khoan thi hanh
a) Hop ddng c6 hiéu luc tir ngay ...... thang ...... nam ......
b) Trong qua trinh thuc hién hop dong lao dong, néu bén nao c6 yéu cau sua

d6i, bd sung noi dung hop dong thi phai bao cho bén kia biét trude it nhat 03 ngay
lam viéc vé ndi dung can stra d6i, bo sung.

Trudng hop hai bén thoa thuan duoc thi viéc stra doi, bd sung ndi dung hop
ddng lao dong duogc tién hanh bang viéc ky két phu luc hop dong lao dong hoac ky
két hop dong lao dong mai.

Trudng hop hai bén khong thoa thuan duoc viéc stra ddi, bd sung noi dung hop
d6ng lao dong thi tiép tuc thuc hién hop dong lao dong da ky két.

¢) Nhitng van dé vé lao dong khac khong ghi trong hop dong nay duoc thuc
hién theo quy dinh tai Bo luat Lao dong va cac van ban quy pham phap luat khac cé
lién quan.

d) Hop ddng duoc 1am thanh ... ban c6 gia tri phap 1y nhu nhau, mdi bén gitr

.. ban, ... ban luu trong hd so cua bén B./.

( Can cur vao quy dinh cua phdp ludt va nhu cau thye tién, cdc bén cé thé thod
thudn b sung cdc néi dung vé quyén, nghia vu cua cac bén va cdc ngi dung khdc
quy dinh tai cdc diéu khoan cu thé).

BénA Bén B
(Ky tén, dong dau) (Ky, ghi ré ho tén)
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B, nganh, dia phuwong: ...................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Don vii o, Poc lap — Tw do — Hanh phuc
S6: /TLHbLD ngay ...... thang ...... nam ......

THANH LY HQP PONG LAO PONG
THUC HIEN NHIEM VU CUA CONG CHUTC

Can cir Hop dong lao dong sé ... /HPLD ky ngay ... thang ... nam ... giit co
quan, don vi ... ......... voi ong (ba) ...............;

Can Cir ...

Can cit nhu cau va khd nang thiee té ciia cdc bén trong hop dong;

Hom nay, ngay ... thang ... nam ... tai (Tén co quan, don 14 ) JRTU :
ching t0i gom cac bén dudi day:

BEN A: NGUOI SUDUNG LAO PONG

CO qQUAN, QOM VIiiiiiiiiiiiiie st s e nraeeeanes

19 )15 1R 1 1[0 F: Y APPSR
M SO ThUE (NEU CO): .ottt
Tai khoan ngan hang (Kho bac): .......ccovvviieie e,
NOi MG a1 KNOAN: ..o s

Vian ban uy guyén ky hop dong sé: .... ngay .... thang .... nam ....(truong
hop dugc uy quyen)
(@4 011 (02§ ST
BEN B: NGUOI LAO PONG
O] 10/ = O
Sinh ngay: ..... thang ..... ndm ..... Tall..cccciiiiiiiii e,
GIGTEINN: Lo
QUBC LICR: et ee et ee s en e,
S6 CMND/CCCD/H0 chiéu: ............. CAP NGAY: v LT,
DA Chi NOT CU T o e s
DIEN TNOQI: ..ot e
M S8 thUE (18U CO): wevvrvireiieeiieeieeee ettt ne sttt
Tai Khodn ngan hang: ..........cccvviiii i
No1 MG tal KNOAN: ...oooiiiiiiiiic e
EMAIL (NEU CO): wovoeeeeeeeeees et en st s st s e
Hai bén da cung nhau thoa thuan va tién hanh lap ban thanh ly hop dong lao
dong vai nhiing dieu khoan sau day:
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Piéu 1. N§i dung thanh ly

Hai bén cam két da ban giao hoan toan day du va dang vé noi dung hop dong
lao dong da ky két;

1. Nguoi lao dong

a) B3 chap hanh va tuan thu dang céc diéu kién c6 lién quan.

b) Chiu trach nhiém ca nhan cac van dé ngoai phan ban giao ddi véi cac co
quan chuac nang.

¢) Puoc huéng céc ché do theo hop dong lao dong da ky.

2. Ngwoi sir dung lao dong

a) ba thuc hién day dua cac ché do cho nguai lao dong theo hop dong da ky.

_ b) Thanh toan luong day du cho nguoi lao dong dén thoi diém ket thic hop

dong.

Piéu 3. Piéu khoan chung

Hai bén cam két thuc hién dung va day du cc ndi dung thugc tréch nhiém cua
minh doi vai ban thanh ly nay.

Sau khi thuc hién xong néi dung cuia bién ban thanh Iy nay, cac van de trach
nhiém caa 02 bén véi Hop dong lao dong sé ket thac.

Bién ban nay duoc 1ap thanh ... ban, mdi ban gom ... trang, ¢ gia tri phap 1y
nhu nhau va duoc giao cho bén A ... ban, bén B ... ban./.

BénA Bén B
(Ky tén, dong dau) (Ky, ghi ré ho tén)
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PHU LUC I
(Ban hanh kém theo Thong twso  [2025/TT-BNV ngay / /2025 cua
B¢ truong Bo Noi vu huong dan mau hop dong theec hién nhiém vy cua cdng churc)

B, nganh, dia phuwong: ..................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON Vi oo, Poc 1ap — Tw do — Hanh phac
S6: /HbDV ngay ...... thang ...... nam......
HQP PONG DICH VU

THU'C HIEN NHIEM VU CUA CONG CHUC

Can civ Ludt Pdu thau ngay 26 thang 11 ndm 2013;

Can cir B luat Dan su ngay 24 thang 11 nam 2015,

Can cir Nghi dinh s6 173/2025/NB-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phui vé hgp daong thiec hién nhiém vu ciia cong churc;

Can cir nhu cau va kha nang thuce té ciia cdc bén trong hop dong;

Hom nay, ngay ... thang ... nam ... tai (Tén co quan, don vi) .................. ,
chung t61 gdm cac bén dudi day:

BEN A: BEN SU DUNG DICH VU

ME SO THUC: ..o es s enen s
Tai khoan ngan hang (hoac Kho bac): ......cccccecvviiiiiiii e
NOT MO ta1 KNOAN: .t
Pai dién theo phap lut (hodc ngudi dUGC UY QUYEN): ...eveveeeeeeeeeeeeeeeiersis
Van ban uy quyén ky hop dong sb: ... ngdy... thang ..... ndm....(truong hop
dugc uy quyeén)

CRUIC VUL Lottt ettt e ettt e et e e
DiIEN thoal: .. —————————————
EMAIL (DU COY: e
BEN B: BEN CUNG UNG DICH VU (PHAP NHAN)

Tén t6 chirc, co quan, doanh NEHIEP: ......cccovevieeeviieeceeeeeee e
DA CHI T SO oot eb e e erb e ree e .
IMIE SO TNUE: ...ttt
Tai Khodn ngan hang: ...
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NOT MO ta1 KROAN: e

Nguoi dai diéntheo phap luat: ...,

I VU oo

Van ban uy quyén ky hop dong sb: ... ngdy... thang ..... ndm....(truong hop
dugc uy quyen)

DIEN thOal: ..o

U (LTI ) AR

Hai bén thoa thuan ky két hop ddng dich vu véi cac didu khoan nhu sau:

Piéu 1. N§i dung dich vu

Bén B dong ¥ thyuc hién nhitng cong viéc sau day™:.........covvvveververenresrsseenns
Thoi gian thyc hién: tir ngay ...... thang ...... nam ...... dén ngay ...... thang ......

Piéu 2. Quyén, nghia vu ciia bén A

1. Quyén cua bén A

a) Yéu cau bén B thyc hién cong viéc theo dung thoa thuan tai hop dong nay.

b) Truong hop bén B khong dap tmg yéu cau nhu thoa thuan tai hop dong thi
bén A thong bdo bang van ban vdi bén B va khong c6 trach nhiém phai thanh toan
phi dich vu trong khoang thoi gian nay.

¢) Yéu ciu bén B cung cép cac tai liéu phap 1y vé diéu kién, tiéu chuén, kinh
nghiém dap tmg duoc cong viéc theo vi tri viéc lam cua bén B; Trong truong hop
can bo tri nguoi lao dong cua bén B thi yéu cau bén B cung cap day du cac gidy to
gilta bén B v61 nguoi lao dong.

d) Yéu ciu bén B cung cép tién do, giai triph két qua thuc hién cong viéc; gilr
bi mat thong tin cua bén A; bdo mat cac san pham, két qua do bén B thuc hién .

d) Puoc sé hitu, quan 1y, khai thac va sir dung két qua, san pham cta bén B
thuc hién

e) Yéu cau bén B boi thuong thiét hai trong truong hop vi pham cac nghia vu
theo hop dong nay.

g) Cac quyén khac theo thoa thuan ctia cic bén.

2. Nghia vu ctia bén A

a) Cung cap cho bén B thong tin, tai li¢u va cac phuong tién can thiét dé thuc
hién cong viéc theo thoa thuan tai hop dong nay va theo quy dinh cua phap luat.

b) Tra tién dich vu cho bén B theo thoa thudn tai hop dong nay.

c¢) Céc nghia vy khac theo thod thudn cua cac bén.

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia bén B

1. Quyén cua bén B

14 Ghi r8 thoi han sir dung dich vy, noi dung cong viéc dam bao quy dinh tai Muc 9 Chuong XVI B9 luat Dan sy nim
2015, s6 ngudi lam viéc, dia diém lam viéc va cac noi dung khéc theo thoa thuén caa cac bén.
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a) Yéu cdu bén A cung cép thong tin, tai liéu va phuong tién can thiét dé thuc
hién cong viéc theo thoa thuan tai hgp dong nay va theo quy dinh cua phép luat.

b) Yéu ciu bén A tra tién dich vu theo thoa thuan tai hop dong nay.

¢) Pugc thay doi diéu kién dich vy vi loi ich ctia bén A ma khong nhat thiét
phai c6 y kién cua bén A néu vi€c cho ¥ kién s& gay thiét hai cho bén A, dong thoi
phai bao ngay cho bén A trong thoi gian sém nhat.

d) Cac quyén khac theo thoa thun ctia cac bén.

2. Nghia vu ctia bén B:

a) Thuc hién cong viéc duing chat luong, ) luong, thot han, dia diém thoa thuin
tai hop dong nay.

b) Trong thoi han tdi da ... ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc thong bao bang
van ban cua bén A, bén B phai bo tri nguoi lao dong mai thay thé nguoi lao dong
ma bén A cho rang khéng phu hgp theo quy dinh ctia hop dong nay.

¢) Cung cip cho bén A tai liéu phap 1y lién quan theo yéu cau.

d) Yéu cau nguoi lao dong phai tuan thu sy diéu hanh cta bén A.

d) Bao quan va ban giao lai cho bén A tai liéu va phuong tién dugc giao sau
khi hoan thanh cong vi¢c (néu co).

e) Bao ngay cho bén Avvé viéc thong tin, tai lieu khong day du, phuong tién
khong bao dam chat lugng dé hoan thanh cong viéc (néu co).

g) Yéu cau, chu dong thuc hién cac bién phap dé giir bi mat thong tin ctia bén A.

_ h) Khéng duoc chuyén nhuong lai hop dong cho bén thtr 3 néu khong duoc su
dong y bang van ban ctia bén A.

i) BOi thuong thiét hai cho bén A va chiu cac ché tai theo thoa thudn gifra hai
bén theo quy dinh cua phap ludt néu vi pham hop dong.

k) Cac nghia vu khac theo thoa thuan cua cac bén.

Piéu 4. Tién dich vu, chi phi khac va phwong thirc thanh toan

1. Tién dich vu thuc hién cong viéc tai Diéu 1 1a: ... déng (Béng chir: ...), da
(hodc chua) bao gom cac khoan thué .... ma bén B ¢ nghia vu phai ndp cho co quan
Nha nudc lién quan dén viéc nhan thanh toan phi dich vu (n€u co).

2. Phuong thirc thanh todn: ........ ...

3. Chi phi khéc hai bén thoa thuan bo sung khi thdy can thiét.

Piéu 5. Pon phwong chim dirt thwe hién hop dong

1. Truong hop bén B vi pham nghiém trong nghia vu thi bén A co quyén don
phuong cham duat thyc hién hop dong va yéu cau boi thuong thiét hai.

2. Truong hop bén A vi pham nghiém trong nghia vu thi bén B ¢6 quyén don
phuong cham dut thuc hién hop dong va yéu cau boi thuong thiét hai.

3. Cac truong hop khac theo thoa thuan cua cac bén.

Pi¢u 6. Phwong thirc giai quyét tranh chap

Trong qua trinh thyc hién hop d(k)ng3 néu c6 Vép dé phat sinh can giai quyét thi
hai bén tién hanh thoa thuan va thong nhat giai quyét kip thoi, bao dam phu hop véi
quy dinh cua phép luat.
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Truong hop khong thoa thuén dugc thi mot trong cac bén co quyén khoi kién
tai Toa an c6 tham quyén theo quy dinh cia phap luét.

Piéu 7. Cac thoa thuin khac'®

Di¢u 8. Di¢u khoén thi hanh

1. Hop dong c6 hiéu lyc tir ngay ...... thang ...... nam ...... va cham dut khi xay
ra mot trong cac truong hop sau:

a) Hét thot han sir dung dich vu theo Piéu 1 hop dong nay ma cac bén khong
c6 thda thuan ti€p tuc thyc hi¢n hop dong.

b) Theo thoa thuan cua cac bén.

¢) Mot trong céc bén don phuong chdm dut hop dong theo quy dinh.

d) Bén A hoic bén B bi giai thé, pha san.

d) Céc truong hop khac theo quy dinh phap luat hodc theo thoa thudn cua cac
bén.

2. Sau khi két thuc thoi han thuc hién cong viéc theo hop dong nay ma cong
viéc chua hoan thanh va bén B van ti€p tuc thue hién cong viée, bén A biét nhung
khong phan d61 thi hop dong dich vu duong nhién dugc tiép tuc thue hién theo ndi
dung da théa thuan cho dén khi cong viéc duge hoan thanh.

3. Cac ndi dung khong ghi trong hop ddng nay va cac bén khong c6 thoa thuan
khac thi thye hién theo quy dinh tai Bo luat Dan sy, B luat Lao dong, Luat Thuong
mai, Luat Bau thau va cac van ban quy pham phép luat khac c6 lién quan.

4. Céc bén ¢6 thé 13p phu luc kém theo hop dong nay dé huéng dan chi tiét mot
s0 di€u, khoan cua hop dong. Phu luc hop dong c6 hiéu lyc nhu hop dong. Noi dung
cua phu luc hop dong khong duoc trai vl ndi dung cia hgp dong.

5. Hop dong nay duoc 1ap thanh ... ban, mdi ban gdm ... trang, ¢ gi tri phap
1y nhu nhau va dugc giao cho bén A ... ban, bén B ... ban./.

(Can cuw vao quy dinh cua phap luat va nhu cau thye tién, cdc bén ¢ thé thod

thudn bé sung hodc lrgc bo cdc néi dung vé quyen nghia vu cua cac bén va cac noi
dung khdc quy dinh tai cdc diéu khoan cu thé)

BEN B ’ BEN A ,
(Ky, ho tén va dong dau) (Ky, ho tén va dong dau)

15 Thoa thuan khac 1a nhitng thoéa thuan gén vai tinh chét, dac diém cia nganh, linh vuc va didu kién dic thi cua co quan, don vi
st dung dich vy nhung khong trdi v4i quy dinh cua phéap luat.
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B, nganh, dia phuwong: ...................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Don vii o, Poc lap — Tw do — Hanh phuc
S6: /TLHbDV ngay ...... thang ...... nam ......

THANH LY HQP PONG DICH VU
THU'C HIEN NHIEM VU CUA CONG CHUC

Can cit Hop dong dich vu theee hién nhiém vy cia cong chizc ky ngay ... thang
. nam.... gitta co quan, don i ...............cceeeeec.va 0ng (ba.........o.ooooo i

Can Cir ...

Can cit nhu cau va khd nang thiee té ciia cdc bén trong hop dong;

Hoém nay, ngdy ... thang ... nim ... tai (Tén co quan, don vi), ching t6i gém
cac bén dudi day:

BEN A: BEN SU DUNG DICH VU

CO qQUAN, QOM VIiiiiiiiiiiiiie st e e e s saee e nnnes

DIEN thOQI: oo
M SO ThUE (NEU CO): .ottt
Tai khoan kho bac (Ngan hang): .....ccccce e
NO1i MG a1 KNOAN: ..o e

Vin ban uy quyen ky hop dong so: ... ngay .... thang .... nam (truong hop
dwot Uy quyén)

BEN B: BEN CUNG UNG DICH VU (PHAP NHAN)
Tén t chirc, co quan, doanh NGRIEP: ......coveceeieeeeeeeeeee e
1 )t W 4V (Vo ST R :
M SO TNUE: ..ottt
Ta1 Khodn nAn RANE: ......ccvviiiiiiii e
No1 MG tal KNOAN: ...ooiiiiiiiiic e
Nguoi dai diéntheo phap luat: ...,
I VU oo
Van ban uy quyén ky hop dong sb: ... ngdy... thang ..... ndm....(truong hop
dugc uy quyén)
DIEN thO@I: .o
EMAIL (NEU CO): wovoeeeeeeeeees et en st s st s e
Hai bén tién hanh thanh Iy Hop dong dich vu ...... /HPDV ky ngdy ... thing
..nam ...... nhu sau:
piéu 1. Néi dung thanh ly
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~ Bén B da hoan thanh cac cong viéc theo ding ndi dung theo Hop ddng dich vu
so .../HPDV, céac céng viéc da thuc hién nhu sau:

Piéu 2. Thanh toan

Hai bén xac nhan céc khoan thanh toan da thuc hién theo Hop dong dich vu s6
JHDDV

biéu 3. Piéu khoan chung

Hai bén cam két khong con bat ky nghia vu nao phét sinh giira hai bén sau khi
thanh ly hop dong.

Bién ban nay duoc 1ap thanh ... ban, mdi ban goém ... trang, ¢ gia tri phap 1y
nhu nhau va duoc giao cho bén A ... ban, bén B ... ban./.

BénA BénB
(Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau)



