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BQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap — Ty do — Hanh phic

$6: H¥43 /BTC-QLKT Ha Ngi, ngay JAthang B nim 2025
V/v hudng dan cong tac ké toan
khi to chirc thyc hién sdp xep
theo md hinh chinh quyén
dia phuong 02 cap

Kinh guri:
- Céac b, co quan ngang b, co quan thudc Chinh phu;
- Uy ban nhén dén céc tinh, thanh phd truc thudc trung wong.

Cin cir quy dinh tai Luat Ké toan s6 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015 va
Luat sb 56/2024/QH15 stra doi, bod sung mot s6 diéu cua Luat Ching khoan,
Luat Ké toan, Luat Kiém toan doc lap, Ludt Ngan sach nha nudce, Luat Quan 1y,
su dung tai san cong, Luat Quan ly thué, Luét Thué thu nhédp ca nhan, Luat Du
trir quoc gia, Ludt Xir Iy vi pham hanh chinh ngay 29/11/2024;

Can cir Nghi quyet so 18- NQ/TW ngay 25/10/2017 cua Ho1 nghi Trung
uong 6 khoa XII Mgt s6 van dé vé tiép tuc ddi méi, sap xép td chirc bd may cua
hé thong, chinh trj tinh gon, hoat dong hi¢u luc, hi¢u qua;

Cin cir Nghi quyét s6 60-NQ/TW ngay 12/4/2025 cua Ban Chap hanh Trung
wong vé Hoi nghi lan thir 11 Ban Chép hanh Trung uong Pang Khoa XIII;

Cin co quy dinh tai Ludt Té chic chinh quyén dia phuong sb
72/2025/QH15 ngay 16/6/2025 ky hop thr 9, Quéc hdi khoa XV;

Cin ctr Thong tu sb 46/2025/TT-BTC ngay 20/6/2025 ciia By Tai chinh
stra d6i, bd sung, bdi bo cac Thong tu ciia Bo trudng B Tai chinh trong linh vuc
ké toan, kiém toan dé diy manh phan cép, phin quyén va sip xép t6 chirc chinh
quyén dja phuong 02 cap;

Dé dam bao viéc khoa sé ké toan va ban giao tai san kinh phi cua cac don
vi ké toan hanh chinh, su nghiép khi dugc sip xép lai theo mé hinh té chirc
chinh quyén dia phuong 02 cip va UBND x4, phuong, thi trin (UBND cap xa
cti) dang thyc hién theo Thong tu s6 70/2019/TT-BTC ngay 03/10/2019 cua B
Tai chinh huéng dan ché do ké toan ngan sach va tai chinh xa (Théng tu sb
70/2019/TT-BTC) sang UBND xa, phuong, dic khu (UBND cip xi mai) thuc
hién theo Thong tu sd 24/2024/TT-BTC ngay 17/4/2024 cua B Tai chinh
huéng dan ché do ké toan hanh chinh sy nghiép (Thong tu sb 24/2024/TT-
BTC), Bo Tai chinh huéng din cac ndi dung cong viée ké toan co lién quan theo
phu luc dinh kém Cong van nay.
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Cac don vi thugc by, co quan ngang by, co quan thudc Chinh phu ¢ to
chirc theo nganh doc tai dia phuong dugc thuc hién sip xép lai theo dia ban
hanh chinh méi; céc don vi thuge cp tinh két thic hoat dong dé sap nhap tinh;
cac don vi thugc cap huyén két thuc hoat dong; UBND xa, phuong, thi tran két
thuc hoat dong chuyen sang mo hinh hoat dong méi cin cir hudng dan tai cong
van nay, Cong vin s6 1010/BTC-QLKT ngay 23/01/2025 ciia Bo Tai chinh vé
viéc hudng din cong tac ké toan khi td chire thuc hién sip xép, tinh gon to chirc
bo may (Cong vin s6 1010) va Cong vin s6 6196/BTC-QLKT ngay 09/05/2025
clia BO Tai chinh sira d6i, bo sung Cong vin sé 1010/BTC-QLKT (Cong vin s6
6196) dé thuc hién cac cong viéc ké toan khi cham durt hoat dong, ban giao cho
don vi mon; df’mg thoi don vi méi hach toan nhan ban giao tir don vi cii.

Dé nghj céc bd, co quan ngang b, co quan thuge Chinh phi, UBND cép
tinh, thanh phd truc thudc trung wong cin ctr huéng din nay dé trién khai cac
ndi dung cu thé dén cac don vj ké toan truc thudc dé thuc hién ban glao s6 liéu
ké toan déy du, chinh xac, dam bao an toan tai chinh, tai san.

Trong qué trinh td chirc thuc hién cac ndi dung hudéng din tai Cong van
nay, néu c6 vudng mic, dé nghi cac don vi ké toan kip thoi giri By Tai chinh
(Cuc Quan ly, giam sat ké toan, kiém toan) dé nghién ctru, huéng din theo thim
quyén./. w '

Noi nhan:

- Nhur trén;

- B{ truomg va cac Thir truong;

- Cac don vi thugc B§ (dé phoi hgp),
- Luu: VT, Cyc QLKT ).f(f/



Phu luc

HUONG DAN MOT SO NOI DUNG CONG VIEC KE TOAN KHI DO'N
VI KE TOAN KET THUC HOAT DONG PE CHUYEN SANG MO HINH
TO CHUC CHiINH QUYEN DIA PHUONG 02 CAP
(Kem theo Cong van sé%/BTC-QLKTng&yZ%/f /2025 cua B¢ Tai chinh)

I. X4c dinh ky ké todn cubi cung cta cic don vi ké todn khi két thic
hoat djong

1. Ky ké toan cubi ciing ctia don vi ké toan khi két thuc hoat dong dé thuc
hi¢n mé hinh to chirc chinh quyén dja phuong 02 cip (m6 hinh chinh quyén 02
cip) dugce tinh tir ngay 01/01/2025 dén hét ngay trude ngay két thuc hoat dong
theo quyét dinh cia cap co tham quyén.

Vi du 1: Ngay 01/7/2025 tinh A hgp nhat véi tinh B dé thanh l1ap tinh méi,
theo d6 02 Van phong UBND tinh ciing dugc hop nhét v6i nhau. Ky ké toan
cudi cing cua don vi cii trude khi thuc hién sip xép (Véan phong UBND tinh A
va Vin phong UBND tinh B) tinh tir ngay 01/01/2025 dén hét ngay 30/6/2025.

2 Truong hop trong nam 2025 don vi da thuc hién sap xep trudce do, thi ky
ké ton cudi cung cua don vi ké toan dugc tinh tir ngay bat dau hoat dong theo
mo hinh méi truée d6 dén hét ngay trude ngay quyét dinh két thic hoat dong
cua don vi co6 hiéu luc thi hanh.

Vi du 2: Vé viéc sip xép td chirc bd may theo 2 giai doan trong nim 2025:

- Giai doan 1 tai tinh A: S& Nong nghiép va phat trién nong thon hop nhat
voi So Tai nguyén moi truong cua tinh, tao thanh don vi mai la S& Nong nghiép
va Moi tmO'ng, don vi méi bat dau di vao hoat dong tir 01/3/2025. Theo do, ky
ké toan cudi cung cua don vi cii trude khi thuc hién sdp xép (So Nong nghiép va
phat trién nong théon va S& Tai nguyén mdi truong) dugc tinh tir ngay
01/01/2025 dén hét ngay 28/02/2025.

- Giai doan 2 hop nhét tinh A va tinh B: Theo Dé an sép xép, td chuc lai
don vi hanh chinh céc cap va xdy dung md hinh t6 chirc chinh quyén dia phuong
02 cap, tir ngdy 01/7/2025 tinh A hop nhit véi tinh B vén giir tén goi cua tinh
mai la tinh A, theo d6 S& Nong nghiép va Mai truong tinh A cung dugc hop
nhat véi So Nong nghiép va Moi truong tinh B tao thanh don vi moi la S0 Nong
nghi¢p va Moi truong tinh A (tén goi cu nhu’ng thuc té la phap nhan méi sau khi
sap nhap 2 S¢). Nhu vay ky ké todn cudi cung cua hai don vi cii trudce khi thuc
hién sip xép (l1a S& Nong nghiép va Mai truong tinh A va S& Nong nghiép va
Moi truong tinh B) tinh tir ngay 01/3/2025 dén hét ngay 30/6/2025.

Luu y: Can cir huong dan néu trén, cac don vi con phai xem xét xac dinh
ky ké toan cudi cung phu hop véi yéu cau quyét todn NSNN tai dia phuong, thoi
diém ban g1a0 va tinh hinh thuc té, dam bao vi¢c chét sb liéu, khoa so ké toan va
lap béo cao tai chinh, bao cdo quyét toan kinh phi hoat dong ky ké toan cudi
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cung dé ban giao s6 liéu ké toan day du, chinh xac, khong gay that thoat kinh
phi, tai san cua nha nudec.

I1. Cong viéc ké toan cua don vi ké toan khi két thic hoat djng, ban
giao va nhin ban giao:

1. Pon vi ké toan hanh chinh sy nghiép thude cap trung wong, cap tinh, cap
huyén va UBND phuong thu¢c cac thanh pho tryc thuge trung uvong dang thyuc
hién mé hinh chinh quyén do thi:

a) Khi két thuc hoat dong dé thyuc hién sip xép theo m6 hinh chinh quyén
dia phuong 02 cap tiép tuc thuc hi¢n theo hudng dan tai Cong vin s6 1010 va
Cong vin s6 6196 va huéng dan tai Thong tu s6 24/2024/TT-BTC.

b) Truong hop don vi sy nghi¢p cong lap khong thyuc hién ché 4o ké toan
hanh chinh su nghi¢p theo Thong tu s6 24/2024/TT-BTC thi cén clr cac nguyén
tic huéng din tai Cong vin s6 1010 va Cong vin s6 6196 dé xir ly s liéu trong
qué trinh két thac hoat dong, hach todn ban giao va nhén ban giao phu hop véi
huéng din ctia ché do ké todn ma don vi dang 4p dung.

Vidu 3:

- Tir ngdy 01/01/2025 dén ngay 28/02/2025 Cuc Thué tinh Hoa Binh, Cuc
Thué thanh pho Ha N¢i la cac don vi ké toan thu¢c Tong cuc Thué.

- Tir ngay 01/3/2025 Tong cuc Thué dugce sip xép lai, theo d6 Cuc Thué
tinh Hoa Binh sap nhap véi Cuc Thué thanh phé Ha Noi thanh don vi méi 1a Chi
cuc thué khu vyc 1: Tai ngay 28/2/2025 Cyc Thué tinh Hoa Binh va Cuc Thué
thanh phé Ha Noi da khoa so ké toan, lap bao cao tai chinh, bado cdo quyét toan
kinh phi hoat dong dé ban giao cho Chi cuc Thué khu virc 1. Chi cuc Thué khu
vuc 1 bat ddu di vao hoat dong tir ngay 01/3/2025, da hach toén nhan ban giao
toan bd s6 liéu cua Cuc Thué tinh Hoa Binh va Cuc Thué thanh pho Ha Noi theo
bién ban ban giao.

- Pén ngay 01/7/2025 theo md hinh chinh quyén dia phuong 02 cép, tinh
Hoa Binh sap nhap védi tinh Phu Tho va tinh Vinh Phac thanh tinh méi la tinh
Pht Tho, theo d6 Chi cuc thué khu vuc 1 cting dugc td chire lai theo dia ban
hanh chinh: Tai thoi diém két thuc hoat dong (ngay 30/6/2025) Ch1 cuc thué khu
vuc 1 phai khoa s ké toan, 1ap béo céo tai chinh, bao cao quyét toan kinh phi
hoat dong tir thoi diém bét dau di vao hoat dong (ngay 01/3/2025) dén khi két
thic hoat dong (ngay 30/6/2025) dé ban giao cho cic don vi mai (la Thué Thanh
phd Ha Néi va Thué tinh Phi Tho). Toan bd cac cong viéc ké toan khi két thac
hoat dong dé ban glao cua Chi cuc thué khu vuce | va cong v1¢c ké toan khi nhan
ban giao cua 2 don vi mai la Thué Thanh pho Ha Noi va Thué tinh Pha Tho tiép
tuc thuc hién theo hudng din Cong vin s 1010 va Cong vin so 6196.

2. B6i véi don vi ké toan chi chuyen d6i cip quan ly hodc don vi chu quan
ma khong thay ddi hoat dong: Pon vi ké toan lap Bang can ddi sb phat sinh tur
ngay 01/01/2025 dén hét ngay truéc ngay chinh thirc thyc hi¢n chuyen d6i céap
quan ly hodc don vi chii quan theo quy dinh, nop vé don vi ké toan cap trén hoic
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don vi quan ly mai theo quy dinh dé tlep tuc theo d6i, quan ly (truong hop trude
d6 don vi di c6 sap xép thi 1ap Bang can ddi sd phat sinh tir ngay bit dau di vao
hoat dong trong nam 2025).

Vi du 4:
- Trung tdm y té huyén chuyén tir cap huyén sang So'Y té quan ly thi nop

Bang can doi so phat sinh tir ngay 01/01/2025 dén hét ngay 30/6/2025 cho co
quan tai chinh cip huyén dé ban giao vé S Y té.

- Pon vi su nghiép cong lap thudc cap huyen tor ngay 01/7/2025 ban giao
vé UBND tinh quan ly thi ndp Bang cén ddi sO phat sinh tur ngay 01/01/2025
dén hét ngay 30/6/2025 cho co quan tai chinh cip huyén dé ban giao vé So Tai
chinh.

- Ngay 01/3/2025, Truong Tiéu hoc va Truong Trung hoc co so di duge
hop nhat thanh Truong Tiéu hoc va Trung hoc co s¢ thude cép huyén quan ly.
Tu ngay 01/7/2025 Truong Tiéu hoc va Trung hoc co so chuyén tir cép huyén
sang cap xa quan ly thi phai ndp Bang cén dobi s0 phat sinh tur ngay 01/03/2025
den hét ngay 30/6/2025 cho co quan tai chinh cép huyén dé ban giao cho UBND
cip x4 méi quan ly.

3. D6i voi UBND cdp x4 cii hién nay dang thuc hién ké toan theo Thong tu
s6 70/2019/TT-BTC thuc hién cac cong viéc ké toan khi két thic hoat dong va
ban giao theo hudng dan tai muc 111 dudi day.

I11. Cong viéc ké toan cia UBND cip xi cii khi két thic hoat dong va
ban giao

1. Nguyén tiic chung

a) Tat ca cac nghlc;p vu kinh té, tai chinh phat sinh cia UBND cap xa cil
trong ky ké toan cudi cung, bao gém ca cic nghiép vu lién quan dén xur ly tai
san, tai chinh trudc khi ban giao phai duge hach toan day du, chinh xac trén so
ké toan cia UBND cép xi cii trude hodc tai thoi diém khoa sé ké toan ky cudi
cung nam 2025 theo quy dinh tai Thong tu sé 70/2019/TT-BTC, cac quy dinh ¢6
lién quan va huéng dan tai cong vin nay.

b) Trén co so so liéu da khoa s6 ké toan ky ké toan cudi cing, UBND cap
xa ci lap bao céao quyct toan va bao cao tai chinh theo quy dinh tai Thong tu sé
70/2019/TT-BTC dé phuc vu ban giao.

¢) SO liéu bao céo quyét toan ngan sach cép xa da 1ap phai dugc dbi chiéu
voi kho bac nha nudce noi giao dich, dam bao so li¢u chi tiét cac khoan thu, chi
va ton quy ngin sach xa cua UBND cap xa cii hoan toan khop dung vai s liéu
tai kho bac nha nudc. Truong hop c6 chénh 1¢ch phai phdi hop dé xur ly durt
diém trudc khi ban giao, dam bao s0 liéu chot dé tat todn trudc khi ban giao da
hoan toan khép ding voi s6 liéu tai kho bac nha nudc noi giao dich.

d) Ra soat s6 liéu ké toan, kip thoi phat hién cac sai sot, bat thuomg da ghi
so ké toan bao cao chu tich UBND cap xa cii, co quan tai chinh cép huyén (néu
can thiét) dé co phuong an xir Iy dut diém trudc khi ban giao.
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d) Tat ca cac s liéu ké toan con lai chét dén thoi diém ban giao déu phai
duoc doi chiéu vai cac bén lién quan dam bao tinh chinh xac, khdp ding, an
toan. Cac khoan tam ung, thanh toan, cong ng dang xu ly do dang phai khén
truong xur ly hét dé tat toan s6 ligu trude khi ban giao. UBND cap xa ci co trach
nhiém kiém tra, Ta soat, d01 chiéu s liéu vai cac bén lién quan dé dam bao tinh
chinh xéc cta tat ca céac sb lu;u ké toan khi két thac hoat dong, lam co so ban
giao. Trong truong hop c6 s6 li¢u dang xur ly do dang ban giao sang don vi mai
thi UBND cap xa cli phai thuyét minh rd rang trong bién ban ban giao, dong thot
ban giao diy du cac hd so, ching tir ¢6 lién quan cho don vi nhén ban giao tiép
tuc theo doi thanh toan. Tuyét doi khong dé that thoat nguon lyc cua nha nudc
trong qué trinh két thic hoat dong, ban giao va nhan ban giao.

e) Ch1 thuc hién ban giao ddi vdi céc sb liéu thude hoat dong tai chinh cua
UBND cép xa. Riéng sd liéu lién quan dén thu, chi NSNN cép xa sau khi da déi
chiéu hoan toan khop dung véi kho bac nha nude noi glao dich, thyc hién cac
but toan tat toan s liéu theo hudng dan tai cong van nay. Khi chuyen sang mo
hinh hoat ddng méi gua UBND cap xa, viéc ké toan thu, chi NSNN cap xa s€ do
kho bac nha nudc tiép tuc thyc hi¢n theo quy dinh cua Luat NSNN, khong thyc
hién ban giao sang UBND cap xa moi.

2. Nguyén tic xir Iy s6 dur tién

2.1. Péi véi so du cic khodn tién mt tai UBND cép xa cii:

a) Truong hop s6 du tién mat 1a khoan da rat tam tmg kinh phi ngan sach
tir kho bac nha nudc chua sir dung hét, phai ndp tra toan bo lai NSNN (hoan so
du tam ung) tai kho bac nha nudc noi giao dich trude khi ban giao

b) Truong hop khoan thu ngan sich UBND cap x4 cil da thu bi’}ng tién mat
dugc phép gitr lai dé chi ngan sach tai xa, phai kip thoi hoan chinh ho so va thuc
hién ghi thu - ghi chi ngin sach toan bd sb liéu trudc khi ban giao, néu cic
khoan di chi khong du thi tuc dé ghi thu, ghi chi thi thu hdi ndp tra vio NSNN.

Cac khoan thu ngan sach con lai ma UBND cip xi cii da thu cua doi
tugng nop, phai khan truong ndp toan by vao tai khoan ngan sach tai kho bac
nha nudc trude khi ban giao.

¢) Truong hop sb du tién mat 1a khoan lién quan dén quy tai chinh nha
nudc ngoai ngan sach, cac hoat dgng tai chinh khac cha UBND cép xa cii, ndp
toan b vao tai khoan tién giri twong tmg di mo tai kho bac hodc ngan hang
trude khi ban giao.

d) Céc khoan tién mét khac con du dén thoi diém ban giao phai dugc xéc
dinh rd ngudn goc, kiém dém thyc té, 1ap bang kiém ké quy tién mét, doi chicu
véi s6 liéu trén sd tién mat cua ké toan, s6 quy tién mit cua thu quy, dam bao
hoan toan khop dung, truong hop c6 chénh I¢ch phai xac dinh r6 trach nhi¢m
cua to chuc, ca nhan co lién quan, thu hoéi du vé quy trude khi ban giao. Trén
Bang kiém ké quy tlen mit phai co ddy du chir ky cta thu quy, phu trach ké toan
va chu tich UBND cép x4 cil.



3

d) Cac khoan tién thu hg, chi ho phai xir Iy hét s6 du trude khi ban giao.
e) Trucmg hop sau ngay két thuc hoat dong co6 phat sinh cac khoan thu

ngéin sach cua cap xa (cii), thi hudéng dan d6i tugng nop dé ndp truc tiép vao kho
bac nha nudc.

4 2 Doi véi 56 dw cdc khodn tién givi ngan hang, kho bac nha nwéc cia
UBND cip xii cii:

a) S6 du Tai khoan (TK) 1121 “Tién ngan sach tai Kho bac” phai doi
chiéu khop dung véi so du ton quy ngan sach cap xa cua cap xa tai kho bac nha
nudce noi giao dich tai thoi diém két thuc hoat dong.

b) S6 du TK 1122 “Tién gui Ngan hang” va TK 1128 “Tién giri khac”
phai d6i chiéu s liéu tién vao, tlen ra va so du con lai dén ngay két thuc hoat
dong dam bao khép ding vdi s6 liéu TK twong (mg dang md tai kho bac nha
nudc hodc ngan hang.

2.3. Xir ly 56 li¢u sau doi chiéu:

a) Truong hop khi déi chiéu s6 du tién mit va sé du tai khoan tién giri
ngan hang, kho bac phat hi¢n c6 chénh léch phai phoi hop voi cac bo phén co
lién quan tim nguyén nhan, c6 phuong an dam bao xir ly hét toan bd chénh léch
trude khi ban giao.

b) S6 du tién mat, so du tai khoan tién guri ngan hang, kho bac sau khi da

d6i chiéu khép dang la 5O ligu trinh bay trén bdo céo tai chinh ky ké toan cudi
cung ciia UBND cap xi cii dé ban giao cho don vi méi.

2.4. Xdc dinh so li¢u ban giao tién:

D¢ tranh tinh trang don vi ban giao cong ng do dang lién quan dén tién
nhung lai khong ban giao tién tuong ing, khong 0 ngudn dé chi tra sau nay gay
kho khan, ganh ning cho don vi nhén ban giao. Khi ban giao 5O du tlen mat va
s6 du tai khoan tién guri ngan hang, kho bac cho don vi khac, UBND cap Xxa cu
phai ra soat, kiém tra chi tiét dam bao s du tién ban giao phai bao gdm t6i thiéu
cac khoan sau day:

a) SO du céc khoan con phai nop nha nudc, s6 du khoan bao hanh cong
trinh chua sir dung (néu co);

b) S6 du Quy dugc phép trich 1ap theo quy dinh nhung chua sir dung (néu
c0);

¢) S6 du cac khoa'm' cdng ng con phéi tiép tuc thanh toan nhu khoan con
phai tra cho nguoi ban; so du cac khoan con phai tra céan b, cong chic; s6 du

cac khoan con phai tra khac (ncu c0), trur truong hop cac khoan nay dugc dam
bao tir ngudén NSNN va vén con s6 du du toan chura rit.

d) S6 du cac Quy tai chinh nha nuéc ngoai ngan sach chua sur dung, s6 du
cac nguon tai chinh khéc bang tién chua sir dung phai ban giao cho don vi méi.

Truong hop s6 du tién con lai khi ban giao c6 sy chénh 1¢ch nho hon so
vai cac so li¢u néu trén, UBND cap xa ci phai khan truong ra soat, xur ly ngay
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va thu hoi du dé thyuc hién ban giao. Trong truong hop déc biét chua xur ly dugc
thi phai lam r6 ly do, xac dinh r6 trach nhiém tap thé, ca nhan vé viéc nay trong
bién ban ban giao cho don vi mai.

3. Poi véi cac khoan UBND cép xi cii dd rit tam éng ngéin sach dé
thanh toan tryec tiép cho cdc bén

a) Phai hoan chinh ho so dé thanh toan dirt diém véi NSNN tai kho bac
nha nudc trude khi ban giao, dam bao hét so du tam ing ngan sach.

b) Trudng hop dic biét van con sé du tam img dau tw XDCB di tam (g
cho nha thau nhung dén ngay két thic hoat dong van chua c6 khéi lugng thanh
toan (du Ng TK 331), thi ban giao cho don vi méi tiép tuc thuc hién. Doi véi s6
du No (ghi dong thoi) trén TK 137 thi thuc hién tat toan hét theo huéng din tai
diém 7, muc 111, Phu luc nay.

4. P6i voi cic khodn thu, chi ngin sich xi chwa hach todn vao ngin
sach Nha nudc

a) Pbi véi s lidu TK 137 “Chi ngan sach xa chua hach toan vao ngan
sich Nha nudc”: UBND cap xi cii phai khan truong hoan chinh hd so dé thanh
todn véi ngan sach nham xur 1y hét s6 du. Truong hop khoan tién ma UBND cap
xa da chi va hach toan vao TK 137 nhung khong dugc thanh toan hodc khong du
ho so dé thanh toan thi phai thu hdi va ndp giam so du TK 137 (can cur chung tur
thu h01 ghi Nq TK 111, 112/C6 TK 137). Trudong hop van con so du thyc hién
theo tiét b, diém 3, muc I1I, Phu luc nay.

b) Don vOi 8O du TK 337 “Thu ngan sach xa chua hach toan vao ngan sach
Nha nuéc”: UBND céap xa cii phai ndp toan by vao tai khoan ngan sach cap xa
tai kho bac noi giao dich trudce khi két thic hoat dong.

P6i voi truomg hgp UBND cdp xi c6 nhan khoan thu ngan sach cip xa
bang, hién vat (da hach toan No TK 152/C6 TK 337) va da su dung, thi phai lam
thi tuc ghi thu, ghi chi hét vaio NSNN theo quy dinh tai Thong tu sb
70/2019/TT-BTC. Truong hop hi¢n vat da nhan nhu’ng chua st dung hét, thi
phal ban giao sang don vi mdi tlep tuc su dung, don vi phai kiém ké ban giao
riéng nhimg hién vat nay, trong truong hgp nay s du TK 337 ban giao phai
bang s0 du chi tiét gia tri hién vat cua khoan thu ngan sach nhung chua sir dung
trén TK 152.

5. Poi véi TSCD, hang tdn kho, xiy dung co bin dé dang
a) P6i véi hang ton kho:
- Klem ké, ra soat kiém tra, d01 chiéu s6 liéu vcn cac by phén co lién quan

dam bao sb ligu hang ton kho thuc té khép dung vai s6 liéu trén so ké toan (TK
152) tai thoi diém két thuc hoat dong.

- Truong hop hang ton kho 1a hién vit tai trg, dong gop cho NSNN, chua
sur dung va chua ghl thu, ghi chi ngan sach cap xa, thi phal tach riéng so liéu va
lap phiéu ban giao riéng dé ban giao sang don vi mai tiép tuc xur ly.
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- Truong hop phat hién s6 liéu hang ton kho thuc té kiém ké bi thira, thleu
sO v&i s0 li¢u trén so ke toan, phai klp thoi xur ly va phan anh ngay vao sO ke
toan trudce khi khoa so ké toan ky cudi cung. Pam bao tat ca hang ton kho déu
phai dugc thé hién s6 liéu trén s6 ké toan TK 152 “Vat liéu” cia UBND cap xa
cii khi két thuc hoat dong.

b) Déi véi TSCP:
- Kiém k&, ra soat, kiém tra, d01 chiéu s6 liéu cac TSCD dang sir dung vai

cac by phan co lién quan dam bao 50 ligu TSCD thyc té khdp ding vai sb liéu
trén s ké toan (TK 211) tai thoi diém két thac hoat dong.

- Truong hqp s6 liéu trén TK 211 “Tai san cd dinh” co bao gom ca s liéu
tai san két céu ha tang clia cp xa thi pha1 tach riéng sb liéu nay va lap phiéu ban
giao riéng d¢ ban giao sang don vi mai.

- Truong hop phat hi¢n s6 liéu TSCPD thuc té kiém ké bi thira, thiéu so vai
50 liéu trén so ké toan, phai kip thoi xur ly va phan anh ngay vao 50 ké toan trudc
kh1 khoa sd ke toan ky cuoi cung. Bam bao tat ca TSCD déu pha1 dugc thé hl¢n
s6 liéu trén s6 ké toan TK 211 “Tai san ¢b dinh” cia UBND cap xa ci khi két
thuc hoat dong.

¢) DBdi voi céng trinh, du an xay dung co ban do dang:

- Ra soat lai s ligu trén s6 ké toan, dam bao da phan anh day du s6 liéu co
lién quan dén dau tu xay dung theo quy dinh nhu gié tri khdi lugng hoan thanh
chua thanh toan, nguon kinh phi dau tu XDCB di nhén, cac khoan ng lién quan
dén dau tu XDCB chua thanh toan, cac khoan phai thu hdi theo quyét toan phé
duyét nhung chua thu hoi,.

- Tach sO liéu TK 4412, TK 4418 d6i v6i ngudn kinh phi dau tu XDCB
nhan tir ngudn tai trg va nguon huy dong khac (khon&, phai NSNN) tuong tng
voi khoan chua giai ngan, dé lap phiéu ban giao riéng.

- Khi ban giao phai dam bao day du hd so ¢6 lién quan dé don vi nhan ban
giao tiép tuc theo doi, thanh toan va quyét toan. Truong hop ban giao hop ddng
do dang thi phai dam bao tinh phap ly (hi¢u luc ciua hgp dong, quyén va nghia
vu cua cac bén,...) dé don vi nhan ban giao c¢o du can cu tlep tuc thuc hién.

¢) bBéi vai sb liu tai san kct cau ha tang cua cap xa dang theo doi trén so
ké todn ‘phai dugc dbi chiéu vai s6 li¢u thuc té dam bao chinh xac khop dung tai
ngay két thic hoat dong. UBND cap xa cu phal ban glao chi tiét s6 li¢u theo
phén loai tai san két cau ha tang,, gbm nguyén gia va s6 da hao mon, khau hao
theo timg loai tai san két cdu ha tang theo quy dinh.

6. Poi v6i s0 dur cac khodn phai thu, phai tra
a) Khin truong hoan chinh ho so dé xir Iy tat toan hét so du cac khoan
phai thu, phai tra theo ding quy dinh trudc khi khoa so ké toan ky cudi cung.

b) Tai ngay khoa s6 ké toan ky cuéi cung, trudng hop van con sé du cac
tai khoan phai thu, phai tra chua xur ly hét (TK loai 3, trir TK 337), UBND cap
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xa cu phal thuc hién d6i chiéu sb liéu vai cac bén lién quan, chi tiét dén tung dbi
tugng con s du chua thanh toan. Lap Bang xac nhan céng n¢ cd xac nhén cua
d6i tugng thanh toan 1am cin ct ban giao. Trong bién ban ban giao phai ghi rd
ly do chua thanh toan, xac dinh rd d6i tugng ma don vi con phai thu, phai tra;
dong thoi sao luc lai toan b hé so ¢6 lién quan dé ban giao cho don vi nhan ban
giao ¢6 cin cir tiép tuc xir 1y sau khi nhan ban giao.

7. Xir ly s6 li¢u lién quan dén thu chi NSNN cip xa
a) Doi véi s6 liéu lién quan dén thu, chi ngan sach cip xa nam 2024:

UBND cap xd cii phai xir Iy dat diém s6 liéu lién quan dén thu, chi ngan
sach cép xd nam 2024 trén céc tai khoan c6 lién quan theo huéng dn tai ”lhong
tu s6 70/2019/TT-BTC. Theo d6 cac TK 715 “Thu ngén sach xa trong thoi gian
chinh 1y”, TK 815 “Chi ngan sach xa trong thoi gian chinh 1y”, TK 474 “Két du
ngan sach xa” khong con so du.

b) Déi v6i s6 liéu lién quan dén thu, chi ngin sach cap xa nam 2025:

- Ket chuyén hét s6 ligu TK 711 “Thu su nghiép” va TK 811 “Chi sy
nghiép” theo hudng din tai Thong tu s6 70/2019/TT-BTC.

- £)01 chiéu véi kho bac noi giao dich cac s6 liéu lién quan dén thu chi
NSNN cép xa tir ‘ngay 01/01/2025 dén het ngay két thuc hoat dong thudc ngan
sach 2025, bao gom: S6 thu ngan sach cap xa hach toan trén TK 714 “Thu ngan
sach xa hach toan vao NSNN™; s6 chi ngan sach cap xa hach toan trén TK 814
“Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN”, s6 da tam (mg cta ngin sach nhung

chua thanh toan con du trén TK 137 “Chi ngén séch xa chua hach toan vao ngén
sach Nha nudc” va so liéu trén TK 1121 “Tién ngan sach tai Kho bac” dam bao

hoan toan khdp diang.
¢) Can cur s6 liéu thu, chi ngin sach cap xa da d6i chiéu khép dung véi
kho bac nha nudc noi giao dich, hach toan:
No TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN
Co6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
Co6 TK 814- Chi ngéan sach xa hach toan vao NSNN
C6 TK 1121- Tién ngan sach tai kho bac

Sau khi hach toan, s liéu cac tai khoan sau day phai hét sé du, gobm: TK
714 “Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN”’; TK 814 “Chi ngan sach xa hach
toan vao ‘NSN‘N”, TK 137 *“Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN” va TK
1121 “Tién ngan sach tai Kho bac”.

8. Khoa sb ké todn va lap bdo cdo

Sau khi xu ly hét cac s6 ligu va d6i chiéu voi cac bén, UBND cap xa cil
phai khoa s6 ké toan tai thoi diém cudi ngay hoat dong cudi cung theo quy dinh

clia cap ¢ tham quyen va lap cac bdo cdo quyet todn, bdo céo tai chinh theo quy
dinh cua Thong tu s6 70/2019/TT-BTC dé phuc vu cho ban giao sb liéu ké toan.



9. Ho so' ban giao

UBND cap xa phai lap rleng Bién ban ban giao 50 liéu ké toan dé ban giao
sang don vi mdi, Bién ban ban giao s6 liéu ké toan 1a thanh phan bit budc trong
hé so ban giao cia UBND cap xa cii sang don vi mdi, 1a co s dé kiém tra, ddi
chiéu va xur ly trach nhi¢ém c6 lién quan sau khi ban glao Trong d6 Bién ban ban
glao sb liéu ké toan, chung tir ban giao kém theo va ho so, tai liéu ké toan ban
giao phai dam bao cung cap diy du cac thong tin, s6 liéu c6 lién quan daé bén
nhan ban giao ¢6 du cdn c{r ghi nhén s liéu vao sb ké toan. Ho so ban giao so
li¢u ké toan bao gdm:

a) D6i v6i ban giao tién:

Chimg tir ban glao tlen (Phleu chi, Uy nhiém chi,...) va hd so, tai liéu
phai ban giao lién quan dén tién gom:

- Bang kiém ké quy tién mat tai ngay khoa sd (ban chinh, da co day du
chit ky cua phu trach ké toan, tha quy, linh dao UBND cap xa cu);

. Bang ké chi tiét sb liéu ban giao bing tién cho ting khoan myc phai ban
giao bang tién huorng dan tai cong vin nay va cac ho so, tai liéu khac co lién
quan dén ban giao tién (néu co).

b) Déi voi hang ton kho, tai san c6 dinh, tai san két cdu ha tang, XDCB
do dang:

- Phiéu ban giao hang ton kho cia UBND c4p x4, phiéu ban giao hang tcn
kho la hién vit tai trg, dong gép cho NSNN chua ghi thu, ghi chi ngan sach cép
xa; kém theo danh muc chi tiét cac hang ton kho ban giao. Trong d6 Phiéu ban
glao hang ton kho pha1 c6 day du thong tin, so liéu vé chung loai, s6 lugng, don
gia, tong gia tri,.

- Phleu ban glao tai san c6 dinh cia UBND cap Xa, phleu ban giao tai san
két céu ha ting cua cap xd; Ban sao S tai san ¢6 dinh (miu S11-X) theo quy
dinh cua Thong tu s6 70/2019/TT-BTC va ho so, tai liéu theo doi chi tiét TSCD
kém theo (néu c6). Trong d6 Phiéu ban giao phai c6 diy du thong tin, sb liéu vé
loai, nhom tai san, nguyén gia, gia tri hao mon luy ké, gia tri con lai va cac
thong tin khac co6 lién quan

- Phleu ban giao so ligu XDCB d¢ dang, trong d6 bao gom s6 da thanh
toan tir nguébn NSNN (gom thanh toan khoi lugng hoan thanh, s6 du con tam
ung chua thanh toan); déng thoi ban giao céc hé so tai liéu c6 lién quan gom diy
du thong tin, so liéu, hd so vé chi phi dau tu xay dung do dang (bao gém ca du
an, cong trinh da ban giao dua vao sir dung cho phé duyét quyét toan), thong tin
khéc (néu c6) lién quan dén timg du an, cong trinh.

¢) Ddi véi khoan phai thu, phai tra:

Phiéu ban giao va ban sao Bang d6i chiéu xac nhén cong ng voi ting d6i
tuong con phai thu, phai tra va cac hd so khac c6 lién quan dén khoan phai thu,
phai tra nay.
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d) Hé so ban giao s6 liéu khac

- Ban giao Bang d6i chiéu du toan va tinh hinh sir dung kinh phi ngan
sach nha nudc tai KBNN va Bang xéac nhan 50 du tai khoan tién giri tai KBNN
ky ké toan cudi cing trudc khi sip xép da ddi chiéu khop ding vai kho bac giao
dich.

- Béo cdo tai chinh, Bao cdo quyét toan cua ky ké toan cudi cung khi két
thac hoat dong.

- Cac ho so, tai liéu khac phai ban giao phu hgp véi hoat dong thyc té cia
UBND cip xa cil.

- Dbi véi tai liéu ké toan cua cac ky ké toan nam dang con trong thoi han
lwu trir dén thoi dlem két thic hoat dong: Trén co s& s6 theo ddi tai liéu ké toan
luu trir, UBND cap xa cu }?hal lap bién ban ban giao dé ban giao cho don vi
nhin theo hudng dan cu thé cta dia ‘phuong. Pam bao cac tai li¢u da dua vao
Iuu trir ¢6 thé tra ciru dugc trong sudt thoi han luu trir theo quy dinh cua phap
luét ké toan.

d) UBND cip x4 cii phai kip thoi hoan thién cac yeu t6 phap ly trén tung
loai tai llcu hé so theo quy dinh dé phuc vu cho ban giao s6 ligu ké toan, dic biét
la tai liéu ké todn cua ky ké toan nam 2024 va ky ké toan cudi ciing nam 2025.

e) Cac phiéu ban giao néu trén phai c6 chir ky cua dai dién bén ban giao
va bén nhan ban giao. Phiéu ban giao phai c6 day du thong tin chi tiét theo timg
loai 56' li¢u, dam })ao du can cir dé don vi mdi hach toan nhan ban giao vao so
sach ke toan dé ticp tuc hoat dong.

g) Bién ban ban giao 50 liéu ké toan phai dugc 1ap thanh 03 ban; trong do
01 ban luu ho so ban giao cua UBND cép xa@ ci; 01 ban ll{u tai don vi nhan ban
giao va la can cir d¢ hach toan nhan ban giao, 01 ban gui vé S¢ Tai chinh.

10. Thye hi¢n ban giao

a) UBND cap xa cii 1ap hd so ban giao va thuc hién ban giao tai san, kinh
phi, nguon luc; hé so, tai liéu ké toan sang cac don vi madi theo ding phuong an
sdp xép va hudng dan cu thé cua cac cap co thim quyén.

b) Toan b¢ s6 du cac tai khoan trén sb ké toan phai dugc ban giao hét cho
don vi maoi.

IV. Cong tic ké toan tai don vi nhian ban giao

1. Viéc mé s6 ké todn nim 2025

a) bon vi ké toan co s0 mdi hinh thanh sau sdp xép chinh quyén 2 cép
(bao gom ca UBND cap xa méi) bat dau m¢ so ké toan nam 2025 theo quy dinh
tai Thong tu s0 24/2024/TT-BTC ké tir ngay chinh thirc di vao hoat dong theo
quyét dinh cua cap tham quyén.

b) Céan cir bién ban bép giao va ho so, tai liéu co lién quan, don vi ké toan
co s¢ dugc nhan ban giao so liéu ké toan cua UBND cap xa cii thyuc hi¢n hach
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toan nhan s6 liéu vao sc") phat sinh trén so ké toan cta ky ké toan nim 2025 theo
quy dinh tai Thong tu s6 24/2024/TT-BTC.

2. Phuong phép ké toan nhin ban giao 56 liéu

a) Don vi nhan ban giao thyc hign mé chi tiét TK 3388 “Phai tra khac” dé
theo doi chi tiét so liéu nhan ban giao.

b) S5 liéu nguén vén dau tw XDCB trén TK 441 cia UBND xd cii duge
phan tich dé chuyén thanh so li¢u TK 135, 421 va 468 nhu sau:

- Truong hop nhan ban giao s6 du tam ung diu tu XDCB tai ngay két
thac hoat dong, thl nhan ngudn tuong ng vao so liéu bén C6 TK 135 “Phai thu
kinh phi dugc cép”.

- Truong hop nhén ban giao nguon dau tu XDCB hinh thanh tir kinh phi
khac (ngoai NSNN) dong thoi chua c6 khoi lugng hoan thanh dé thanh toan, thi
nhan nguon vao so li¢u bén c6 TK 468 “Ngudn kinh phi mang sang nam sau”
(TK 4688).

- S6 liéu nguon von dau tu XDCB di thanh toan khoi lugng hoan thanh
(twong ing voi so du Ng trén TK 241), thi nhan ngudn vao so liéu bén co6 TK
421 “Thiang du tham hut lity ké”.

¢) Nhan l;an glao s6 liéu hang ton kho 1a hién vat tai trg phai ghi thu, ghi
chi ngén sach cap xa theo quy dinh:

Can cir phiéu ban glao ghi ting doanh thu khéac vao bén C6 TK 711- Thu
nhip khac (tuong tmg voi so li¢u ghi tang hang ton kho 1a hién vat tai trg phai
ghi thu, ghi chi ngan sach cap xa trén TK 152).

d) S6 liéu Quy tai chinh nha nude ngoai ngén sach:

Nhén ban giao vio bén Co TK 353- Cic quy phai tra (mo chi tiét dén
timg Quy Tai chinh nha nu6c ngoai ngan sach cap xa), tuong (g vadi so ligu
nhan tién ban giao cua quy.

a) S liéu tai san két cdu ha tang: Cin c{ bién ban ban giao theo sO ligu
chi tiét theo timg loai tai san ha tang:

- D6i v6i s6 liéu nguyén gia, ghi:

No cac TK 0211, 0221,.

- Dbi véi sb lidu da tinh hao mon, khau hao, ghi:

Cb cic TK 0212, 0222,...

d) Sb liéu nhan ban giao khac: Thuc hi¢n theo hudng dan tai Cong van sb
1010 va Cong van so 6196.

e) Ddi vai s6 du dy toan ngan sach cap xa chua sur dung thuc hi¢n theo
hudng dan c6 lién quan cua B Tai chinh, S¢ tai chinh.
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3. Bio cdo quyét toan kinh phi hoat djng, bao céo tai chinh nim 2025
cua don vj ké todn co’ s¢' méi sau sdp xép: Thuc hién theo huéng dan tai Cong
van s0 6196.
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