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Hoc vién Nong nghiép Viét Nam cé nhu ciu tuyén dung lao ddng hop dong lam viéc tai
Trung tam Quan hé cong chiing va Ho trg sinh vién. S6 lugng vi tri viéc lam cu thé nhu sau:
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THONG BAO

(Vé viéc tuyén dung lao dong hgp dong)

Hoc vién Ndng nghiép Viét Nam cd nhu ciu tuyén dung lao déng hop déng lam viéc tai Trung
tdm Quan hé cong chiing va Ho trg sinh vién. S6 lugng vi tri viéc [am cu thé nhu sau:

A. Vi tri tuyén dung
1. Chuyén vién Thiét ké (so lugng: 02 ngu'oi)
* Yéu cau

- TGt nghiép dai hoc hé chinh quy, uu tién (tng vién tét nghi€p nganh vé thiét ké do hoa, my
thuat, kién truc;

- St dung thanh thao cac phan mém thiét k& va cac cong cu ho trg thiét ké do hoa;



- CO6 tu duy nhay bén, kién thirc vé thiét k&, sap xép bd cuc, mau sac va cac yéu td tao hinh anh
truc quan;

- C6 k§ néng 1ap k& hoach, giao tiép t6t, cd kha ndng té chlic cdng viéc, lam viéc ddc Iap va cb
tinh than lam viéc theo nhom;

- C6 ky nang giao ti€p va xt ly tinh hudng t6t;
- Nang dong, tac phong chuyén nghiép, chiu dugdc ap Iuc cong viéc cao.
* Nhiém vu

- Chiu trach nhiém thiét k&, phat trién vé mat my thut cac san phdm gén vdi thuong hiéu clia
Hoc vién;

- Thiét k€ nbi dung quang cao trén cac kénh digital marketing (website, facebook, youtube,
tiktok...) nhu banner flash, popup, giao dién website/(rng dung, clip, anh dong...;

- Thiét k& cdc 8n pham (td roi, brochure, poster, bandroll...), cic vat phdm s dung trong ngay
&, su kién (backdrop, gidy mdi, standee, bién hiéu...);

- Gidm s&t va quan ly chat lugng in &8n cla cac biéu mau, vat phdm quang cdo, ddm bao thuc
hién ding véi mau thiét k& da dugc phé duyét;

- Phoi hap thiét ké va cap nhat website clia Hoc vién véi cac don vi ¢ lién quan;

- Thuc hién mét s6 cong viéc khac theo su’ phan cdng cia Giam doc Trung tam va Giam doc Hoc
vién.

* Quyeén Igi
- Bugc hudng mirc luong, thu nhap tang thém theo quy dinh;

- Pugc hudng cac ché dd vé bao hiém xa hdi, bao hiém y t&, bao hiém that nghiép theo quy
dinh cua phap luat;

- Pugc tao diéu kién t6i da d€ phat trién cac kha ndng ca nhén.
2. Chuyén vién Truyén thong (SO lugng: 01 nguGi)

* Yéu cau



- T6t nghiép dai hoc hé chinh quy;

- C4 kha ndng sang tao, nhiéu y tudng t6 chlic cac chuang trinh, su’ kién, c6 kinh nghiém viét da
dang céc thé loai (kich ban video, tin bai, quang céo, content social...);

- C kha nang phéat trién, sang tao ndi dung content dé€ dang tai trén cac kénh nhu: website,
Tiktok, Facebook, Youtube, truyén hinh va cac phuadng tién thong tin dai ching khac;

- Thanh thao tin hoc van phong, hé thdng quan tri n6i dung va nén tang truyén thong cta Hoc
vién trén mang xa hoi;

- C6 k¥ nang 1ap k€& hoach, giao tiép tét, cd kha nang t6 chirc cdng viéc, lam viéc doc 1ap va co
tinh than lam viéc theo nhom;

- C6 k¥ nang giao ti€p va x ly tinh hudng t6t;
- Nang dong, tac phong chuyén nghiép, chiu dugc ap luc cong viéc cao.
* Nhiém vu

- Lén y tudng, phdi hdp trién khai cac chién dich truyén thdng, quang ba thucng hiéu va hoat
dong cua Hoc vién;

- Chiu trach nhiém cap nhat thong tin, viét bai va bién tap ndi dung trén cac kénh truyén thong
nhu Facebook, Youtube, TikTok, website...;

- Sang tao ndi dung, xay dung kich ban video, chuong trinh va hoat dong truyén thong; quan ly
va tb chirc cac chién dich truyén thong;

- Quan ly dir liéu anh, video phuc vu hoat dong quang ba Hoc vién;
- XAy dung va té chirc cac chuong trinh, su kién ndi bd clia Hoc vién;

- Thuc hién mot s6 cong viéc khac theo su’ phan cong cia Giam doc Trung tam va Gidam doc Hoc
vién.

* Quyeén lgi
- bugc hudng mdrc luagng, thu nhap tdng thém theo quy dinh;

- Pugc hudng cac ché dd vé bao hiém xa hdi, bao hiém y t&, bao hiém that nghiép theo quy



dinh cua phap luat;

- Pudc tao diéu kién t8i da dé€ phat trién cac kha nang ca nhan.
3. Chuyén vién Quang ba tuyén sinh (S6 lugng: 01 ngu'si)
* Yéu cau

- T6t nghiép dai hoc hé chinh quy;

- Thanh thao tin hoc van phong (Word, Excel, PowerPoint...) va cac phan mém phuc vu truyén
thong, marketing;

- C6 kha nang xur ly, phan tich dir liéu;

- Biét str dung may anh chuyén nghiép, cac thiét bi hd trg nhu tripod, flash, lens, gimbal... va
phan mém chinh slra anh;

- C6 k¥ nang 1ap k€& hoach, giao tiép tét, cd kha ndng t6 chirc cdng viéc, lam viéc doc 1ap va co
tinh than lam viéc theo nhom;

- C6 k¥ nang giao ti€p va x ly tinh hudng t6t;

- Nang dong, tac phong chuyén nghiép, chiu dugc ap luc cong viéc cao.
* Nhiém vu

- Tham gia xay dung va trién khai k& hoach quang ba tuyén sinh;

- Tu v8n vé thdng tin tuyén sinh, chuong trinh dao tao, hoc bdng va chinh sach sinh vién cho thi
sinh/ngudi nha thi sinh;

- Thuc hién hoat déng quang ba tuyén sinh tai dia phuong va cac trudng THPT;
- Quan ly va khai thac di liéu trong tuyén sinh;
- Chup anh, chinh stra anh cac su kién cta Hoc vién;

- Thuc hién mot s6 cong viéc khac theo su phan céng cua lanh dao Trung tdm va Giam doc Hoc
vién.



* Quyén Igi
- bugc hudng mdc luagng, thu nhap tang thém theo quy dinh;

- Pugc hudng cac ché dd vé bao hiém xa hdi, bao hiém y t&, bao hiém that nghiép theo quy
dinh cua phap luat;

- Bugc tao diéu kién tGi da d€ phat trién cac kha ndng ca nhén.

4. Chuyén vién Hanh chinh - Téng hop (S6 lugng: 01 ngu'di)

* Yéu cau

- Tt nghiép dai hoc hé chinh quy;

- SUr dung thanh thao cac phan mém tin hoc van phong (Word, Excel, PowerPoint...);

- C6 kinh nghiém trong cong tac hanh chinh, van thu, Iuu trlr h6 sg, xr ly va quan ly cong van,
tai liéu;

- C4 kinh nghiém trong I14p ho so thanh todan, theo ddi va téng hop kinh phi; ndm viing quy trinh,
thu tuc thanh quyét toan trong don vi hanh chinh su’ nghiép;

- C6 k¥ nang 1ap k€ hoach, giao tiép tét, cd kha nang t& chirc cdng viéc, lam viéc doc 1ap va co
tinh than lam viéc theo nhom;

- C6 k¥ nang giao ti€p va xt ly tinh hudng t6t;

- Nang dong, tac phong chuyén nghiép, chiu dudc ap Iuc cong viéc cao.

* Nhiém vu

- Tiép nhan, phan loai, xr ly va luu trir cac cdng van, tai liéu di va dén clia Trung tam;

- Soan thao van ban hanh chinh: td trinh, k€ hoach, thong bao, quyét dinh va cac tai liéu khac
phuc vu hoat dong cua Trung tam;

- Thuc hién cac thu tuc thanh toan, 1ap h6 s quyét toan, theo doi kinh phi hoat dong clia Trung
tam theo dung quy dinh hién hanh;

- Ph&i hogp t6 chiic cac chuang trinh, su kién ndi bd cta Hoc vién;



- Thuc hién mét s6 cong viéc khac theo su’ phan cong cta Giam doc Trung tam va Giam doc Hoc
vién.

* Quyeén Igi
- bugc hudng murc luong, thu nhap tang thém theo quy dinh;

- Pugc hudng cac ché dd vé bao hiém xa hdi, bao hiém y t&, bao hiém that nghiép theo quy
dinh cua phap luat;

- Pugc tao diéu kién tGi da d€ phat trién cac kha ndng ca nhan.
B. Hb so du tuyén
1. Bon dang ky du tuyén;

2. Ban sc yéu li lich tu thudt (dan anh) ¢ xac nhén cla cd quan ¢ thdm quyén trong thdi han
06 thang, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

3. Ban sao cac van bang, ching chi va két qua qua trinh hoc tap, dudc co quan cd thdm quyén
ching thuc. Trudng hdp cd van bang do co sd dao tao nudc ngoai cap phai dugc cong chirng
dich thuat sang Tiéng Viét;

4. Gidy chi’ng nhan suc khée cua Bénh vién trong thdi gian 06 thang, tinh dén ngay nop ho6 so
du tuyén;

5. 02 phong bi (c6 dan tem va ghi rd dia chi lién lac cia ngudi nhan) va 02 anh cd 4*6;
Luu y: Ngoai tui ho so ghi ro ho tén, s6 dién thoai lién hé, ho so khong tra lai.
C. Thai han va dia chi nhan ho sc
Thdi han nhan hd so ké tir ngay thdng béo dén hét ngay 31/8/2025.
1. Dia chi nhan hd so: Phong 110, Trung tam Quan hé cong chiing va Ho trg sinh vién, Toa nha Trung tam,

Hoc vién Nong nghiép Viét Nam — Puéng Ng6 Xuan Quang, xa Gia Lam, thanh pho Ha Noi.
2. Ngudi ti€p nhan hd sa: DS Quang Huy

S6 dién thoai lién hé: 024 62617578/038 731925.



Noi nhan:
- Ban TCCB;

- T thu ky (Déng Website);

- Luu: QHCC&HTSV, BDT (02).
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