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Al g day
TT | Dom vi tuyén Chi tiéu M@ té cing viée, yEu céu
1. Gidng vién B§ mdén Co dign o
- Giéng vién trinh d9 Tién sT chuyén nganh Co dién tir, Co khi, Cng nghé ché tgo holic cdc
nganh co lien quan.
- Cé kinh nghiém giing day v& cong tic trong [inh vire Co dién tir, Co khi, Cong nghé ché 1o
‘hodie che nganh ed lién guan.
2. Gidng vién B§ mén Dién tir - Vién théng:
- [Tng vién ¢6 hoc vi Thae sT trér 18n, wu tién tmg vién 6 hoe him Gido suw/Pho Gido sw hodc
, : 6 hoc vi Tién s hofic tmg vién dang hoc nghién cfru sinh v dir kién t6t nghiép trong véng 06
06 Quangvian. | o soo kb tif ngly nifip hb
14 : . : g ngay n S0,
Khoa Di¢n -\ 02 Giang vien ky | _ 0ot | hism giiing day vi ofing tc trong Hish vire dién tir - viln théng
B HDLD va Wong | 11 vian mg vién o6 kinh nghiém trong linh vire cdng nghg ban din/thiét ké vi mgch.
Gaone 3, Giéng vién Bb mbn Ky thujt didn:

- C6 hoc ham Gido si/Phé Gido s hode ob hoe v Tién s,
- Cé kinh nghiém giang day va cong téc trong linh vye k§f thudt dién, ning hromg téi 130,..,
4. Gidng vién B mén K¥ thuit diéu khién va tr ding hod:
- C6 hoc ham Giso sw/Phé Gido su hodie cd hoc vi Tién si.
_ C6 kinh nghiém gidng day va cong te trong linh vue didu khién va ty ding hoa.
* Céc giang vién, vién chirc c6 hoe vi tir Tién sT trr 1én phai c6 kha ning nghién cira va e
ciing bé it nhit 02 bai WoS/Scopus trong 03 nim gdn nhét.

Khoa Cing - Giang day dai hoe, sau dai hoc, nghién ciru khoa hoe,

nghé thong | 06 Gidng vién - Trinh d9 Tién st tré 1én nganh/chuyén nganh Todn - Tin hoe (vé twong dwong), Cong

tin nghé thing tin,

e - :....:-J
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Bon vi tn}rﬁn

Chi tiéu

M ti cfing viée, yéu clu

03 Giang vién ky
HBPLD vi tuong
duong

- Cé niing lye gidng day, nghién eiu khoa hoc. Uu tién tmg vién co6 thé gidng day biing tiéng
Anh.

- Co chinh sich thu hit dc biét cho {mg vién Tién si, Pho Gido su, Gido su,

- Chudn mize, yéu nghé, cb thé gin bd 1au dii.

Khoa Diroc

01 Gidng vién

1. Gidng vién che mbn chuyén ng:inh_'ﬂuwz

- Trinh d6 Thic sT, Tién s7 tré 1€, ding chuyén nganh tgi ce truimg Dugce nude ngodi va tai
cac tnrimg Duge ¢d mryén thfing dao tao Durgre nhu Trrdmg Bai hoe Y duge TP. HCM, Tririmg
Bai hoe Duge Ha Noi, Khoa Duge Truémg Dai hoe Céin Tha,...

- Cde giding vién c6 hoc vi tir Tién s1 trd 1én phai e kha ning nghién ciru va c6 cong bd it nhdt
02 bai WoS/Scopus trong 03 nim gin nhét.

- Cé kinh nghim lam viéc lién quan va cd khé ning gidng day dugc cic mon hoe sau: Duge
ldm sang, Bao ché - Céng nghigp Duge, Duge lidu - Duge hoe cb truyén.

- Uy tién co kinh nghiém gidng day vahode ¢b kinh nghiém 13m viéc thue té.

- 8inh vién t&t nghidp tir Trwémg Pai hoc Tén Bie Thing duoc tu tién toyén dung 4 dio tao.
2. Gidng vién cdc min co s¢ nganh:

- Trinh dé Tién si triv [én, ding chuyén nganh tai nudc ngodi va tai cée Trirdmg ¢6 truyén théng
ddo tao nganh Hoéa, ngénh Sinh hoe nhur Trromg Bai hoe Khoa hoe Ty nhién, Trudng Pai hoc
Béch Khoa, Trudmg Bai hoe Su pham TP, HCM, Trwémg Bai hoc Cén Tho, Pai hoc Hué,. ..
- Céc ing vién co hoo vy tir Tién si trér lén phai c6 kha ning nghién cim va ¢d cdng b it nhit
02 bai WoS/Scopus trong 03 nidm gin nhat.

- C6 kinh nghiém lam viée lién quan va ¢d khi ning piang day dugc cdc mon hpc sau: Hoa
hitu cor, Hoa dai curong - vo co, Hoa Iy, Hoa sinh.

- C6 khd niing nghién efm vi cong bé khoa hoc.

- Sinh vién tét nghiép tir Trurimg Pai hoe Tén Pire Thing dugc wu tién tuyén dung dé dio tao,
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Chi tiéu

M@ ta chng viée, yéu ciu

4 | Khoa Ké todn

04 Gidng vién

01 Gidng vién ky
HBLP wva tuong
duong

1. Gidng viém (02 Thac s1, 01 Tién si):

- C6 trinh @ Thac sT trér 180, chuyén nganh phis hyp hodc ing vién tét nghigp khéi kinh té
et kién thire/chuyén mén sdu lién quan dén todn hode cing nghé thing tin, khoa hoc it
ligu.

- U tién:

+ (6 kha ning cong bd khoa hoe.

+ Ung vién ¢ hoe vi Tién 57 hofic b hoe him Gigo su, Pho Gido su.

+ 8inh vién tt nghigp loai Gioi holic cyru sinh vién co kinh nghiém lim vige thye té tir 03
ném trer lén.

-2, Gidng vién (hoc ham GS/PGS):

- Cd viin chuong trinh dio tao, nghién el khoa hoc, dinh hudng chién luge phét trién,. .,
hodic céc cing viéc theo thoa thuiin phii hop vii mong mudn va nguyén vong ciia img vién,
- Hoe ham: Gido sir, Pho Gido s,

- Trinh dé; Tién si trés 1én,

- Cd kinh nghiém lam vige lién quan.

Khoa K&

o

3 |thufit cdng
trinh

01 Giang vién

1. Giang vién B§ mén Kién tric, Thi cong va Quan Ij xiy dyng:

- Trinh d¢ Tién si tri 18n, chuyén nganh phi hop.

- Cé kinh nghiém giing day hofic lam viée lién guan trong fnh vue kién tric, thi céng va
quan Iy dir 4n.

- V& tiéng Anh: Gidng vién c6 chimg chi [ELTS 5.5 tr& lén hodic cac vin bang/chimg chi
khéc c6 trinh d6 twong duong.

- U tién img vién: C6 thé gidng day bing tiéng Anh; c6 kha ning nghién eiru khoa hoc: ¢
kinh nghiém Jam viée the té trong cée linh vire thigt ké kién tric, quy hoach, ndi thit, quan
I§ dur an,... tht nghigp Thae sT nurde ngodi, cé ké hoach hoc 1én Tién sf.

- Uy tién tuyén dung cyru sinh vién Trrémg Dai hoe Tén Pire Thang,

2. Gidng vién cde b§ mon Xéy dyng, Ciu dwromg, Quy hogch viing va @ thj:
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Pon vj tuyén

Chi tiéu

Mb ti cong vige, yéu ciu

- Trinh d& Tién si chuyén nganh phi hop: Xay dung, Ciu duimg, Quy hoach ving va do
thi,...

- U tién fmg vién tét nghidp nwéc ngodi, ¢ cong b bii bio quéic 1& (WoS/Scopus).

- Ve tieng Anh: Giang vién cé chimg chi IELTS 5.5 trir 1én hojic cc vin bing/chimg chi
khic cé trinh 4§ trong dwong.

Ehoa Khoa
hoc thé thao

U2 Gidng vién

1. PGS/GS nganh Thi thao (Cd vén):

- 80 lwong: 01,

- C6 véin chuong trinh dio tao, nghién ciru khoa hee, dinh hréng chién lwoe phat tridn, ...,

- Hoc ham: Phé Gido sir, Gido sir,

- Trinh d& Tién si trér 1én diing chuyén nganh: Quén 1y thé thao, Gifio dyc thé chét, Hufn
luyén thé thao, Gido duc hoc (chuyén nganh thé thao) hodic cae nganh khéc tuong duong oo
dinh huémg nghign ciru vé linh vie thé thao.

2, Giang vién nganh Quén I¥ thé thao hojic Truyén thing, marketing vi t§ chive sw kifn:
- 86 lrong: 01.

- Giéng vién giang day céc mbn cit nhén, cao hoe chuyén nganh Quén 1 thé dyc thé thao
hofie Truyén thing, Marketing va tb chire s kin.

- Trinh d§ Tién si trd 1én ding chuyén nganh: Quan 1¥ thé thao, Gido duc thé chit, Huén
luygn thé thao, Gido dyc hoc (chuyén nganh thé thao), Quan tr] kinh deanh, Ta chire sir kién,
Prao dién sin khau, Truyén thing,... hojc cic nganh cé lién quan.

- Uu tién cé kha niing nghién cir: khoa hoc, coing bd cde bai béo trén cde tap chi thude danh
muc WoS/Scopus va cic tap chi tuong durong khic; hodc ¢d ning lre nghién ciru cde a6 i
{mg dyung trong linh vyrc thé thao, cic @& i cdp B, Nhi nude.

Khoa Khoa
b XA hiii v
Mhin vin

02 Gidng vién

01 Gidng vién ky
HBLD va tuong
throng

1. Giiing vién b§ mdn Xi hji hoe (s lwgng: 02 Giang vién).

- 01 Thge si tét nghiép nginh/chuyén nginh Truyén théng dai ching hojic nganh Xa
héi hoc (tdt nghiép dai hoc dat loai Kha trér 1én, c6 bang Cir nhan ding nganh Xa héi hoe va
trong dd tudi lao ding).
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Chi tiéu

M0 ta chng viée, yéu ciun

+ U tién tot nghiép nude ngoai va cé kinh nghiém trong linh vire truyén thing dai ching,
+ Tl tién o6 kinh nghiém gidng day dai hoc it nhat 03 ndm va cé kinh nghiém nghién ciru
durge thé hién qua s6 lugng cic dy 4n/dé tai nghién ciry, s6 lwgng bai ding tap chi trong vi
Nngodi mrdc.

+ U tién tmg vién dang hoc nghién ciru sinh nganh X4 hdi hoc.

_ 01 Tién s7 nganh Xa hi hoe (15t nghiép dai hoc dat loai Khé tré 1én, cb bing Cir nhén,
Thac st ding nganh X& hii hoc v trong 45 tuéi lao dong).

+ Cé it nhét 03 ndm kinh nghiém gidng day bic dai hoe (minh chimg cy thé khi nép hé so).
+ Cé kinh nghiém nghién ciu duge thé hién qua 8 luong céc dy dn/ 38 tai nghién el va 56
lrong bai dang tap chi trong v& ngodi made.

+ Ulu tién tit nghiép nurdc ngodi va co kinh nghiém trong linh vire truyen théng dai ching.
2. Gidng vién bj mén Ly ludn chinh tri (56 luong: 01 Gidng vién).

- Trinh d6 Tién si ngénh Chinh trj hoe/H& Chi Minh hoc (1t nghiép dai hoc dat loai Khi trd
1én, ¢6 bing Thac si ding nganh/chuyén nganh Chinh tri hoc/Hb Chi Minh hoc),

- C6 {t nhét 03 ndm kinh nghiém gidng day béc dai hoc (minh chimg cy thé khi ndp hé so).
- Co kinh nghiém nghién ctru duge thé hién qua s6 luong cdc dir dn/dé 14 nghidn i va sb
luomge béi ding tap chi trong va ngoai nude.

* Tiéu chuiin chung dbi véi Gidng vién:

- Vé tidng Anh: Giang vién ¢o ching chi [ELTS 5.5 trér 1én hode cdc van bing/chimg chi
khéc ¢d trinh 4 twomg duong.

- Gidng vién ¢6 kha nang giéng day tifng Anh .

* Yéu ciiu cong vige:

- C6 it nhit 03 nim kinh nghiém giang day béc dai hoc (minh chimg cy thé khi ndp ho so).
- Cd kinh nghigm nghién cira dwrge thé hién qua sb lrong cée dy 4n/dé 1ai nghién ciu v 56
Iirgmg béi dang tap chi trong va ngoai murdc.
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Chi tién

M ti cing vige, yéu ciin

Khoa Khoa
hoc img dyng

04 Gidng vién

- Gidng day dai hoe, sac dai hoc.

- 01 PGS nganh K§ thudt hoa hoe: ¢6 kinh nghiém lam viée lién quan va ¢ kha néng gidng
day duoc cdc mon hoc thudc nganh K thudt hoa hoc; uvu tién méang héa phén tich, cde
phurong phép phin tich cliu tric hop chit, hode cde mon hoe qua trinh thidt bi,

- 01 TS/PGS nginh Céng nghé sinh hge: Chuyén mbn Cong nghé thye pha:m tot nghiép Tién
si toan thin gla.n O Mrdc ngoal va oo cée cing trinh khoa hoc cng bés trong Iinh vuc Cong
nghé thyre phamuutlén linh wire Dinh dulng - Thire Phém chire nang.

= (1 TS/PGS nganh Cong nghe sinh hoc: Co kinh nghiém lam vige ligén gquan va co kha niing
gidng day duge cic mén hoc thude iinh vige Khoa hoe v sinh, oo céc cong trinh khoa hoc
cing bb trong linh vire Khoa hoe y sinh, wu tién [fah vire Hop chilt ty nhién wong y sinh,
Mién dich hoe, Xét nghiém Sinh hoa.

- 01 TS nganh Sinh tin hoc, ¢6 kinh nghiém lam vigc lién quan va co kha ning gidng day,
nghién ciru cde mén hoe thube nh vuc Sinh tin hoe.

- Ct chimg chi TOEIC 603 holic IELTS 3.5 trir Ién.

- €6 khé niing nghién el khoa hoc v cd cong b trong 02 ndm gén nhat 12 01 bai WoS/nam,
- Yéu nghd, cé khi ning gin bé lau dai.

Ehoa Ludt

02 Gidng vién

1. Giding vién cao cﬁp {wu tién);

- Hoe him: Phé gido su/Gido s,

- C6 viin cho Chueng trinh ddo tgo nganh Ludt, bic cir nhén va cao hoc.

- Tham gia cong tdc dio tao cao hoe Ludt kinh té, nghién ciru khoa hoc,...

2. Gidng vién:

* M fa céng vigc vi yéu citu (] thé:

4, Gliang vién B§ min Phap lugt Din sir:

- Ging day biic dai hoc che hoe phin v Ludt din sy - T6 tung dén sy, Luit lao déng, Ludt
s hiku trf tug, ...

- Tham gia cdng the dao 1g0 cao hoe Lujt kinh té, nghién ¢lru khoa hee....




TT | Pon ¥ tuyén Chi tigu M té cng viée, yéu ciu
- Uu tién: Tot nghiép & nude ngoéi, o6 kinh nghiém gidng day hojic cd kinh nghiém 1am vige
trong linh vire phép 19, c6 khé ning giing day bing tifng Anh.
b. Gidng vién B mén Phép ludt Kinh té - Quéc té:
- Giang day béc dai hoc cac hoc phin vé phap luft cong ty va xue tien thuong mai, Céng
phip quéc té va WTO, Tu phip qude té, Ludt thueng mai qudc té,...
- Tham gia cong tic dao tao cao hoe Ludt kinh 1é, nghién cira khoa hoc,...
- U tién: Tét nghiép & nudec ngodi, ¢d kinh nghiém gidng day hodc cé kinh nghigm lim vige
trong linh virc phép 1y, c6 khi nang gidng day bing tiéng Anh.
* Yéu ciiu chung:
- Trinh @6 Tién sT Ludt hoe hodc cac chuyén nginh Lugt.
- Uu tign: tdt nghigp tai céc co s dao tao: Truwdmg Bai hoe Tén Dire Thing, Traimg Dai hoc
Lugt TP.HCM, Triimg Pai hoc Lugt Ha Noi Truémg Pai hoe Lujt — Dai hoe Quoc gia Ha
N,
MNganh Bio hi lao djng:
- Trinh dd: Phé Gido su/Gido s,
Khoa  Méi - Ul tién tuyén dyng img vién tAt nehiép ding chuyén nginh vi céc nganh gén (Co khi, K§
10 | trwimg va Béo | 01 Gidng vién thuiit Dién, Y 1€ cong cong, K¥ thuit hi théng céng nghiép, Bao dudmg cing nghiép) tai céc
hi lao ding tnrdmg dai hoo trong vA ngodi nudce,
- C6 kinh nghiém lam viéc tai cac truémg dai hoc, co quan, don vi sy nghigp lién quan dén
Tinh vire An todn va vé sinh lao ddng, Sirc khée nghé nghiép,
- Giang day céic mdn thudc chuong trinh die tao ciia nganh Thiét ké d6 hoa, Thiét ke théi
Khoa MY trang, Thiét ké cong nghiép, Thiét ké ndi thit, cdc mdn co bin, cdc mén co s& nganh thudc
11 |thust  cong | 04 Gidng vién kién thire m§ thuit,...
nghiép - C6 trinh 9 Tién sT nganh M§ thudt fng dung, Ly ludn v3 lich it my thuft,... hofic cde
nganh gin.
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1. Gidng vién titng Anh:
- Cé trinh 38 Tién s teér 18n tot nghiép cdc nganh Nedn ngt Anh/Ngit vin Anh, Phwong phip
gidng day tiéng Anh/Sw pham Anh.
- Yéu cdu chung: Cé bing Cir nhan loai Kha tnd 18n thude ede chuyén nginh Ngdn ngi
Anh/Ngit vin Anh, Phuong phip gidng day tiéng Anh/Su pham Anh,
G - Uu tién:
R e
12 + Ung vién ¢6 tiém néng hodc kinh nghiém viét bai cong bd qudc te.
ngit HBLE vi tuong
Aoshe 2. Gidng juiEn tiéng Trung;

01 Phé Gido s va 01 Tién 1.
- Tét nghiép cde nganh Ngdn nglt Trung Quoc, Vin hoe Trung Quoe, Gide duc Han ngit
quéc t&,
U tién:
+ Ung vién co kinh nghiém giang dav dai hoc,
+ Ung vién ¢6 tiém ndng holic kinh nghiém nghién cir.
Gidgng vién:
* Yéu citu chung cho tdf ci cde giang vién ciia cic b mon:
- €6 trinh 46 Tién sT.
U tién: nhitng (mg vién c6 tidm ning holic kinh nghigm viét bai cong b quoc té.

Khoa Quén tr - Eﬁpg vige: Gidng day, nghién cfro v cde cong viée khac.

o S e 05 Gidng vién - Tiéng Anh IELTS >= 6.5 (khong ¢6 k¥ nang ndo dwdi 6.0).

Mg sk - Tin hoc viin phong thanh thao.
- 8 lugmg: mdi b mén 01 Giang vién.
* Yéu ciiu riéng ciia bf min:

a. Gidng vién b min co sé:
- Tién 57 nganh Kinh té hoe! Kinh té phét trién / Tai chinh/ nganh gén phi hop.
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M0 td cdng viée, yéu ciu

- Gidng day ¢dc méon: Kinh t& vi mé, Kinh té vi mé, Téi chinh trong kinh doanh, Quén 1y
dyr .. ..
- C6 kinh nghiém thye t€ phit hep véi mén giang.
b. Giing vién bj min Marketing:
- Tién sf nganh Marketing Truyén thong /Quin tri kinh doanh/ nginh gan phi hep.
- Gifing day cc mon: Throng mai din tr, Kénh tiép thi, Quén tri quan he khéch hing
(CRM), Chién hrge gid, Quén tr bin 18....
- C6 kinh nghiém thue té trong finh virc marketing, truyén théng, thuong hidu holic di ¢b
kinh nghiém giang day cdc hoc phin tuong dwong tai co sé dio tao dai hoc.
c. Gifing vién b min Nha hing khéch sgn:

- Tién si nganh du lich/Quén trj kinh doanh/ngénh Ean phit hep.
- Gm.ug day cic mon: Quan tr] huﬁng phing/Quan trj &m Thl,chQuEn trj doanh thu/Quaén tri
chiét lwgng dich vy/Qudn tri ngudn nhin hre/Quén tri phét trién bén vitng Du lich — Nhi
hiang — Khich san.
- C6 kinh nghi¢m lam viéc quén 1§ tai bd phiin Bubng phéng/Am thirc/Sales & Marketing/
Nhin sir t6i thiéu 02 ném 1ai cic khach spn 4 sao & 1én
d. Gidng vién by mdn Kinh doanh qubc té:
- Tién sT nganh Kinh doanh quéc té/nganh gin phil hep, wu tién tit nghiép chwong trinh
nurée ngodl, e mang ludi quéc té
- Kinh nghiém: lam viéc tai cdc doanh nghiép/th chirc qubc té,
e. Gidng vién bj mbén Quin trj ngudn nhin lyc:
- Tién 57 nginh Quén trj kinh doanh/Quén trj nguén nhin lye/nganh gin phit hep.
- C4c mén giang day: Tién leong, Tuyén chon ngudn nhén lye, Péo tao va phét trién, Quan
tri ngudn nhén luc qudc &, Quan hé lao déng....
- U tién cé kinh nghiém thue té (t6i thiéu 01 nam 1am viée tai vi i cong viée lién quan
dén mén gidng).
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14

Khoa Tai
chinh - Ngén
héang

05 Gidng vién

01 Giang vién ky
HBLP va twomg
durong

*Ma ta cing viéc:

Gidng day va nghién ciru theo phén céng cia Lanh dao khoa va ké hoach cia trrémg. Céc
¢dng tic hinh chinh vi chuyén mén khac theo sy phiin céng cia Lanh dao khoa.

* Yéu ciu CHf thé:

1. Gising vién b{i mén Ngin hiang:

- Tt nghiép Thae ST trér 1én khoi nganh Kinh 1€, Tai chinh ngin hang. U tién (mg vién t6t
nghiép Tién s hofic Thae si tai cde trudmg dai hpe mrde ngodi ed uy tin, Co khi ning giing
day tiéng Anh tot,

- U tién tmg vién cd kinh nghiém trong linh vye béo hiém,

L. Giang vién bi min Tai chinh:

- Tt nghiép Thae sT tré 1én khoi nganh Kinh t&, Tai chinh ngén hang. Uu tién img vién tot
nghiép Tién sT hodic Thac sT tai cdc truimg dai hoc nude ngodi ¢d uy tin. C6 khi ning gidng
day tiéng Anh tit.

- U'u tién img vién cé kha ning vi kinh nghi¢m nghién ciru. Co kinh nghifm lam vige thyc
té trong cdc linh vire tai chinh, ngén hing, chimg khodn, thim djnh gid.

3. Giang vién b min Diu tr:

- Tét nghiép Thae si trér 18n khéi nginh Kinh té, Tai chinh ngin hing. Un tién {mg vién it
nghiép Tién si holic Thac sT tai céc trudmg dai hoc nuée ngodi ¢b uy tin. Co kha ning giing
day ting Anh tot.

- U tién tmg vién cé kha ning va kinh nghiém nghién ciu. C6 kinh nghiém lam viée thye
té trong cdc linh vire 14i chinh, ngan hing, chimg khodn, thim djnh gid.

15

Khoa Todn -
Théng ké

(2 Gidng vién

- Cé hoe vi Tién st nganh Toan/Thang ké. Uu tién img vién o6 hoc ham Gido su/Phé Gido
sir hojic g vién cé chuyén mdn vé Khoa hoc dir lidu,

- Gidng vién day dai hoc. sau dai hge/nghién ctru vién cia Khoa,

- C6 kha nang nghién cinu khoa hoe.

- Yéu nghé va cé nguyén vong gin b 1du dai véi Khoa va Truong.

10




Chi tiéu

M td cong viée, véu ciu

16

Phén hiéu
Trutmg Bai
hoc Tin Bic
Théng tai tinh
Khinh Hoa

02 Gidng vién

1. Gidng vién nganh Marketing

- C6 trinh d6 Thac i tr& 1én chuyén nganh Marketing hogic Truyén théng hode Quan trj kinh
doanh.

- Céng viée: Gidng day, nghién ciru va hanh chinh.

- Céc mén giang day: Nguyén 1y Marketing, Quén trj Marketing.

- Thize hién céc cong viec hanh chinth theo véu cdu cia linh dao.

- C6 kinh nghiém thye té ti thiéu 03 nam lién quan dén vi tri img tuyén vivhodic ¢ kinh
nghiém gidng day.

- Tiéng Anh TELTS >= 6.5 (khong ¢t k¥ ning ndo dudi 6.0) hodc twong dwong.

- U'n tién: Tién st va nhitng émg vién c6 tiém ning hoic kinh nghiém viél bai cong bd quéc
1€,

2. Gling vién nganh Lujt

“Yéu ciu chung:

- Trinh d& Thae si trir 1én;

- C6 biing Thac sT v4 bang Cit nhén chinh quy nganh Lujit hofic chuyén nganh Ludt;

- Uy tién: Thac si Luét hoc tit nghiép Pai hoc va Thac sT cie cac oo 50 déo tao: Truimg Pai
hoe Tén Dire Thing, Trutmg Pai hoe Ludt TP.HCM, Trudng Dai hoc Lujt Ha Ni, Truimg
Pai hoe Luft — Dai hoe Quoe gia Ha Nji.

* M6 1d cong vige va yéu citu cu thé:

- (igng day bic dai hoc cac hge ph&n vé phép ludt;

- Thye hién céc céng viée hanh chinh theo yéu ciu cia lanh dao;

Ngodi ra, gidng vién Tién o tham gia céing tic dio tao cao hoe Lujt Kinh t&, nghién ci khoa
hge,...

17

Phéng Cing
tic hoc sinh -

sinh vién

02 Giang vién

- C6 trinh 4§ Thac T trdr [€n.
- Cé it nhét 03 nam kinh nghiém gidng day k¥ ning mém cho sinh vién dai hoc.
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Dom vj tuyén

Chi tiéu

M ti chng viée, yén cdu

- U tién img vién ¢6 kinh nghiém nghién ciru duge thé hién qua sb logng céc dy dn/dé 1ai
qghiéii ¢iru vi 0 lugmg bai ding tap chi frong vé ngodl nurdc.

18

Trung  tam
Ngbn ngit
SANng 3o

D4 Giang vién
TIATGFG NEodi

* M tid cong vige:

- Gidng day tiéng Anh cho sinh vién, hoc vién tai Trung tm.

- Phit trién hoe liéu, xiy dung bai gidng video,

- Bipe proofreading viin bén dich thudt sang tiéng Anh cho Trung tim.

- Biéu phii chuong trinh tiéng Anh hoc thudt cia Trung tém,

- Hb trg cée hogt ding cia cdu lae bd Trung tim v cde hoat ding qude t& héa cia trwome,

- Nhitng cong vige khde do Truéng don vi phin cong (néu ¢o),

* Yéu ciiu cing vigc:

- (ilang vién la ngudi ban nglt (Anh, Ue, Hoa Ky¥,...): Thac si tré 1én va cd chimg chi gidng
day tiéng Anh (TESOL: TEFL: CELTA: DELTA,...), cd it nhét 03 ndm kinh nghiém gidng
day tiéng Anh (Uu tién kinh nghiém giang day Pai hoc).

- Giang vién 13 nguéi murde ngodi thoa man mot trong cée tiéu chudn sau:

+ Thac si Su pham tiéng Anh trér én.

+ Thae si chuyén nganh tiéng Anh trd 18n vi e6 chimg chi gidng day tiéng Anh (TESOL;
TEFL; CELTA; DELTA....).

+ Thac s trér 1én, ¢6 chirng ¢hi tiéng Anh qude té tuong duong IELTS 7.0 trd 1én va chimg
chi gidng day tiéng Anh (TESOL; TEFL; CELTA; DELTA,...). Va cé it nhit 03 nim kinh
nghiém giang day tiéng Anh (U tién kinh nghiém gidng day Dai hoe).

19

Trung  tAdm
Tin hope

02 Gidng vién

* Mé ta cong vige:

- Phu trach ddo tao, gidng day ede mdén Co sé tin hoe cho sinh vién toan Truémg,

- Phu trich xdy dumg va hodn thién ngi dung, chuong trinh, gido trinh cho mén hoe.

- Chiju trdch nhiém vé ndi dung, chét hromg, tién d gidng day va hoe tip cho mdn hge.
- T chire che 1p ngiin hgn MOS, Cong nghé théng tin.

12
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Bon ¥i tuﬁn

Chi tiéu

M ta cing viée, yéu ciu

- T& chire cac 16p tin hoe cho nguéi khong chuyén, cho ede phong ban, don vi trong vA ngodi
Tredmg.

- Té chirc hoat ding nghién i, chuyén giao cong nghé vi cung img edc dich vy, dio tao
cing nghé théng tin cho di tac bén ngodi Trudmg.

- Tham gia nghién cim khoa hoc.

* ¥éu cdu cong viée:

- Tt nghiép Tién sT ding chuyén nginh tr 1én;

- Pat cde chitng chi tin hoe quéc té MOS (Microsoft Office Specialist) gbm Microsoft Word,
Microsoft Excel vi Microsoft PowerPoint v mirc didém tir 85071000 diém tré 1én hofic phai
dat mirc Master/Expert;

- Pat céc chimg chi tin hge quic t ICDL gbém module co ban (Speadsheets, Presentation,
Documents) vd module néng cac (Management Spreadsheets, Presentation Advanced,
Documents Advanced):

- C6 phurong phdp gidng day tich cue, 18 chite lép hoe sinh djng, thu hit duge sinh vién tham
gia hoe tip; md rong hé thing bai tip lién quan dén kién thirc bai gifng gitip sinh vién dugc
thyre hinh vé luyén tip tét k¥ nang Tin hpe viin phong;

- Chura bj kv luit véi bét cit hinh thirc nao lién quan dén hogt djng gidng day;

- Thiim nign: ¢o kinh nghiém gidng day tir 02 nam trir [én.

Liru §: irng vién ¢6 thé b sung chimg chi tin hoc quéc té sau khi tring tuyén.

20

Trrémg Quéic
té Viét Nam -
Phén Lan

04 Gido vién Vit
Nam;
05 Gido vién nudc
ngodi

1. Gido vién Viét Nam:

* M td edng vige:

- Giang day, hd tro hoe tip cfic mdn Lich si/Bia 1¥/Van/Sinh hoe/Khoa hpe/Todn/tidng
Trung/tiéng Phép cho hoe sinh.

- Lam gido vién chi nhiém néu cé phin céng.

- Phu trdch cde cfiu Iac bd theo ndng lirc.

- Day thay cho gido vién Khéc khi dwge yéu céu,
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Bom vj tnjrén

Chi tiéu

M t cong viéc, véu cin

= Thire hign cdc sy kién cho hoe sinh, gido vién vi phu huynh trong nim hoc.

- HA try cde hoat déng tuyén sinh ciia Nha trrémeg,

- Quan Iy va hwdng din cong viéc cho che trg gidng,

- Hop téc vai gido vién gido dyuc diic biét dé hd trg hoe sinh ¢6 nhu cau dic biét.

- Lam viée vdi mdt nhoém nhd hoe sinh, hoe sinh cd bidt,

- Cac nhiém vy khac theo sy phin cong cia Lanh dao dom v,

* Yéu ciiu cng vige: Co bing Ci nhin tré 18n chuyén nganh Su pham/Giang day bd mén
phi hep véi vi tri (mg tuyén (Lich sit, Bia ly, Van, Sinh hoc, Khoa hoe, Todn, tiéng Trung,
tiéng Phip) hofic cé bing Cir nhan/K# s chuyén nganh phil hop v vi tri tng tuyén va
chimg chi sur pham.

Ul tién: Ung vién ¢6 kinh nghiém gidng day tai cdc trudmg qudc té, co kha ning st dung
tiéng Anh thinh thao.

2. Gido vién nirde ngoai:

* Mo ta cong vige:

- Giang day hd trp hoc tip cic mén bing tiéng Anh cho hoc sinh.

= Pam nhdn vai trd gido vién chii nhiém khi dirge phiin cong.

= Phy trach cac ciu lgc bd theo ning hye.

- Day thay cho gido vién khic khi dirge yéu cau,

- Thyre hign cac sir kién cho hoc sinh, gido vién va phy huynh trong nim hoe.

- Hb try cic hoat ddng tuyén sinh clia Nha truimg.

- Quén 1§ v hrdmg diin cdng vide cho céc try gidng.

- Hop tac vdi gido vién gido dyc dic biét dé hé trg hoe sinh e6 nhu cén dic biét,

- Lam viéc véi mdt nhom nhdé hoe sinh, hoe sinh ¢ biét,

- Céc nhiém vu khic theo sir phin ¢éng cia Lanh dao don vi.

* ¥éu clu cémg viée: C6 bang Ci nhiin trd 1én chuyén nginh Su pham/Gidng day bd mdn
phit hop véi vi trl img tuyén hofic ¢6 bang Cit nhan chuyén nganh phiy hep vi chimg chi su
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TT | Pon v tuyén Chi tiéu | M té chng viée, yéu ciu
pham. y
U tién: Ung vién 13 ngudi ndi tidng Anh ban ngf, tbt nghiép céc chweng trinh dio tao biing
; tiéng Anh, t6t nghiép tir cde tnrimg dai hoc clia cée quic gia phit trién.
B/ Khfi nghién ciru:
TT | Bom vi tuyen Chi tiéu Mo ta cong viée, yéu ciu
. =22 01 Nghién ciu vién va | Cin cf theo tiéu chuin & mye 2.1.1.2,
1 [k ung D00y AN | o 6 chinh séch thu hit ddc bigt cho mg vién TS, PGS, GS.
02 Tro v Nghién ci vién; s : ; :
. . : i Cén ¢it theo tiéu chudn & mye 2.1.1.2 vaimue 2.1.1.3.
2. | Fheakz ingtodgrich 03 Nghién cra vien VA | o0 n cach thu hat dge bigt cho ting vién TS, PGS, GS,
trong duong
03 Tro Iy Nghién el vién; : ; ; :
: ; : 2 ’ Can cfr theo tiéu chudn dmuc 2.1.1.2 vamue 2.1.1.5.
¥ | Koo Congugny ing th 02 Nghien citu Vifn V8 | o0 4ok sich thu hiit dgc biét cho dmg vién TS, PGS, GS.
tuemng duong
03 Nghién ciru vién vi | Can cir theo tiéu chuan & mye 2.1.1.2.
4 | Khon Toén - Thong ké twong duong (5 chinh sdch thu hat dic bigt cho (img vién TS, PGS, GS.
— .. | Can efr theo tiéu chufn & myuc 2.1.1.3.
3 | Heanslinge 01 Tr Iy Neghita el vien | o, 45h sich thu hit dgc biét cho tng viéa TS, PGS, GS.
; . 01 Nghién ciu vién va | Cén it theo tiéu chufn & myc 2.1.1.2.
il ey tuong duong C6 chinh sdch thu ht dac biét cho img vién TS, PGS, GS.
Déi véi vi tri Nghisn elra vién: cin o theo tiéu chudn & myc
01 Trg Iy Nghién el vién; | 2.1.1.2.
7 | Khoa Bién - Bién 1l 01 Nghién cima vién vi | Boi véi vi tri Try 1¥ nghién cira vién: trinh 46 Thae st trd 1én,
firemg dweng cdc tiéu chudn khéc theo tigu chudn & muc 2.1.1.3,
6 chinh sach thu hit djc bigt cho (mg vién TS, PGS, GS.
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Bon vj tuyén

Chi tigu

M td cdng viée, véu chu

01 Nghién ciru vién va

Can cf theo tiéu chufn & myc 2.1.1.2,

4 (ThoR Khoxhoo 2 Bol VANBER VR | s hooms C6 chinh sch thu hitt dac biét che Gng vién TS, PGS, GS.
01 Nghién ciu vién v | Can el theo tiéu chudn & myue 2.1.1.2,
Tl e S tong duong Cé chinh séch thu hit dic biét cho tng vién TS, PGS, GS.
01 Nghién cilru vién vd
& tromg duomg; Can cir theo tiéu chufin & myc 2.1.1.2.
Ly sk 01 Nghién ciru vién k¥ | Co chinh sch thu hit dic biét cho img vién TS, PGS, GS.
HBLD va twong duong
01 Mghién clru vién va
APl trong diromg; Ciin cit theo tiéu chudn & mue 2.1.1.2.
b | AhoRiguininditibent 03 Nghién ciru vién k¢ | C6 chinh sach thu hit diic biét cho tmg vién TS, PGS, GS.
HBLD va tuvong duong
(1 Nghién cira vién va | Clin cir theo tiéu chudn & mue 2.1.1.2.
12 | Khoa Khoa hoo thé thao tomg durong Cé chinh sach thu hiit djic biét cho tmg vién TS, PGS, GS.
- D6i vai vi tri Tro by Nghién ciru vién:
+ Tit nghigp Thae si trd 1&n,
;3 | Vién Cong nghé tién tién tgi TP. H | 01 Trg ly Nghién cia vign; | + Céc tiéu chufn khéc theo quy dinh & mye 2.1.1.3.
Chi Minh 03 Nghién ciru vién - Déi vii vi tri Mghién ciru vién: Can cir theo {iéu chuin & myc
21.12
- C& chinh sdch thu hit dic biét cho Gng vién TS, PGS, GS.
- D6i v vi tri Trg 1y Nghién cira vién:
+ Tt nghigp Thae sT o 12n.
ién ot vien; |+ Céc tigu chufin khic th dinh & mye 2.1.1.3.
- VﬁnC&ngngheﬁEnﬁéntaiHéﬂﬁi 01 Trg I¥ Nghién vién, c tidu ¢ ¢ theo quy dj i

03 Nghién ciru vién

- Diéi véi vi tri Neghién eiru vién: Cén eif theo tiéu chudn & muc
2.1.12,
- Cé chinh sach thu hit djc biét cho img vién TS, PGS, GS.

16




1 MR AN K200 a1 a = AR FIRFRT P LR J DA I b L) DY i) T Sl @ Sl o Y N el B . - @ LI " e T ¥ L AT EEELTETASARENERE T T TRETEETE TS T

C/ Khéi hanh chinh:

TT |Domvi Ifll}’éll Chi tidun M té edng viée, yéu cin
* Nhigm vi: Phu trach cng tac hop tac quée t€; tr vin tuyén sinh chuong trinh lién két quée 1é;
tir vén tuyén sinh sinh vién qudc t&; qudn 1y sinh vién chuong trinh lién két hoe thp giai dogn 2 tai
nrdre ngodi; thire hién cac nhigm vy khdc do Vién truong va Nha trodmg phin cdng.
* Md td cong viéc:
- Quén 1y chc kénh truyén théng clia Vién trén céc nén ting mang xa héi: Facebook, Website,
Youtube, Cong déng (Group), Tiktok,...
- Mir ring cic kénh tuyén sinh qudc té chua khai thée néu cd;
- Lap k& hoach san xuft ndi dung mdi thang cho cic kénh truyén thing clia Vién,
- Lip ké hoach, sdn xufit vi bién tip ndi dung quing bi marketing bao gbm: bai viét, video, su
kién truyén théng quing bé cdc chuong trinh cia Vién;
Vién Hop téc, - Té ¢hire, diéu phéi cdc chuong trinh hoat diing trao d6i sinh vién ngén han, giao liru vin héa cho
i Nghign ciruva (02 Chuyén | sinh vién quéc 1 v cdc chirong trinh hoc tip thwe tip tai nwde ngodi cho sinh vién Viét Nam;
Pao tao quic | vién - Tham gia quing ba tuyén sinh céc chuong trinh lién két quic té, tuyén sinh sinh vién quoc té va
té hr vén tuyén sinh cho ddi twong nguéni hoe tidm niing:

- Phéi hop véi cdc dbi tic, dai I¥, edng ty tw vin du hoc tal Viét Nam vi cée nude dé thyre hign
quang bé tuyén sinh trong va ngoal nudc;

- Tham gia ¢céc chaong trinh tuyén sinh sinh vién qudc (& dén hoe tai TDTU,

- Céc nhiém vy khée lién quan dén guang b4 hinh 4nh cGia Nha truimg ra bén ngodi,

= Yéu cdu cong vige:

- Tudi tir 25 dén 45; wu tién ¢6 kinh nghiém Mm vige & vi ti twong dwong.

- Tét nghisp Pai hoe tré 180, vu tién tmg vién it nghigp 1ai cde trudmg nude ngodi cde nganh:
Marketing/Truyén théng Ngdn nglt Anh/Kinh doanh/Quan hé quéc té/Béo chi.

- Cé chimg chi tiéng Anh thi thidu [ELTS 6.0 hodc tuong duwong (hofic tit nghigp Dai hge chuyén
nganh Anh van, tredng PH nuéc ngodi,...).
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Bon v tuyén

Chi tiéu

M té edng viée, yéu ciu

- Ham hoc hdi, ning nd, nhiét tinh, cham chi, ning déng, cin thin, ldm viéc nhém tot vi cd kha
nang lam viée dudi 4p luc cao.

- Théanh thao vi tinh va soan thio vin ban. Uu tién biét sit dung céc phin mém thiét k& 46 hoa va nhay
ben trong viée cap nhit cic xu hudmg, néi dung nid hit trén phuromg tién truyén théng dai chimg,

- C6 ngoai hinh phit hop, oo khi nfing giao tiép tit va kinh nghiém giao 1 trong méi tnrimg quéc té.

Phén higu
Trromg  Pai
hoe Tin Pare
Thiing tai tinh
Khénh Hoa

02
vién
01 Y té

Chuyén

1. Vién chire hanh chinh phy tréch cing tic Quin trj thiét bj vi Dién todn méy tinh

* Mé ti cong vige:

- Cong vigc Quan trj thigt bj

+ Thyre hién soan théo véin bén v luu trir ho so theo Nghi dinh 30/2020/NB-CP;

+ Thige hign Béo cio’ K& hoach/ Tér trinh/ D& xuit lién quan d&n co s¢ viit chit, hoat déng mua
sém thudmg xuyén;

+ Phéi hop the hién chudn bi hd so, tai ligu vé cong téc v t& mwimg hoc dé bio céo lanh dgo va
céc cir quan chire ning!

+ Phéi hop thire hign cong tic kiém ke, thanh 1¥ tai sin hiing nim tai Phan hiéu;

+ Thure hién tdng hop béo cdo hing tudn/ thang, 1ip bién bén cude hop khi duge phin céng;

+ Thure hién cde cong viée khdc do Nhé traémg phin cong,

- Céng viée Dién todn — mdy tinh

+ Quén I¥ mang internet vi mdy tinh, phong may tai Phin higu;

+ Thyre hién két ndi thiét bi phuc vu cic cude hop truc tuyén tai Phén hiéu,

* Yéu citw cing vifc:

- Tt nghigp Cir nhin nganh Quan tri kinh doanh, Cdng nghé thong tin, Quéan 1y hanh chinh holc
cac nganh khée c6 lién quan (U tién éng vién &t nghiép Thac s1).

- C6 trinh dd chuyén mén v& Cong nghé thong tin.

- Niim vimg chc guy dinh phap ludt lién guan vién chire, npuii lao ding vi quén Iy thi san céng.
- Giao tiép vi tr duy cong viée tht, cin thin, trung thire, cd tinh thin trach nhi¢m cao.
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TT | DPonv *-:uféu

Chi tién

M ti cong viée, yéu chu

2. Vién chirc hanh chinh phy tréch edng viée thujc Phong Qudn Iy dio tao va nguwdi hoc

* M3 1d cOng vife:

- Thuc hién céing téc hanh chinh, vén thu, lwu o h so, tai liéu thude linh vire dio tao,

- Soan thao va trinh k¥ cdc van bén, quyét dinh, théng béo lidn quan dén hoat dong déo tao;

- Trién khai cdc chng viéc lidn quan dén hoat dong dao tao, gidng day: x4y dung ké hoach gidng
day, ké hoach td chirc tip sw ngh nghiép, t6t nghiép; td chire dang ky mén hoc, xép thii khoa
hidu, xép lich thi. t& chire thi/dénh gid két qua hoe tip, phoi hop vii cde don vi lién quan xét diéu
kién hoc vy/hoe bdng cho sinh vién,. ..

_ Tiép nhin, xi Iy va giai ddp thic méc cia sinh vién, gidng vién ve cde viin d€ lién quan dén ciing
tic dao tao.

- Thyre hién cde nhiém vy khac theo sy phiin cong cia Hinh dao.

*¥éu ciiu cing vige:

- Tét nghiép dai hoc logi Khé trér 1én, wu tién céc nganh Cong nghé thing tin, Quén I hénh chinh
hodc cdc nganh khie ¢6 lign quan (LU tién fmg vién tit nghigp Thac si).

- S¢r dyng thanh thao tin hoe van phong, ¢6 k¥ ning soan théo viin ban hanh chinh tét:

- C6 kha ning (mg dung cing nghé théng tin vi s1r dung ngoai ngl phuc vy chng vige.

- Giian tiép tt, co tinh thén trich nhiém, cén thén, ti mi va cha ddng trong cong vige.

- Cé6 kha nang 1am viée nhém, chju dwge dp lye v sin sang b tro ngodi gity khi cdn thiér,

- Un tién (mg vién ¢b kinh nghiém trong linh vire hinh chinh — ddo tao tai cdc co sé gido duc dai
hoc, kinh nghiém trong cing tie truyén théng.

3.Y té

* Mé td cdng vige:

- Xiy dyng ké hoach khém, chira bénh, theo doi, chim séc sire khoe hiing nim cho vién chire,
ngudd lao ding ¢la Phin hidu;
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Pom vij tu;].rizan

Chi tiéu

M ta cong viée, yEu ciiu

- Xity dung k¢ hoach tuyén truyen cac chuyén dé vé sirc khoe cho vién chire, ngurdri lao ding va
sinh vién cia Phin higu;

- Thu va lip hd so Bao hiém v té sinh vién;

= Xy dung ké hoach kham sire khoe cho sinh vién khi méi nhip hoe vi dinh ko 4t rthit mdt nam
m{t Jdn trong m&i ndm hee, Thye hién theo di, kiém tra sire khoe sinh vién, phat hién cdc véu té
nguy co site khoe, bénh tit ¢é du phong, diéu trj hodc chuyén tuyén didu trj theo quy dinh cia
phap lugt;

- Thyre hién so ciru, cp ciru cho ngudi hge theo quy dinh, hwdng din chuyén mén k¢ thugt vé
khdm bénh, chira bénh khi phét sinh truimg hop cfip cinu trong thid gian hoe tp, sinh hoat, thye
hanh tai Phin higu;

- Trién khai céc bién phap v€ sinh phong, ching dich bénh trong Phiin higu;

- Cham st¢ sire khoe tim thin, tu vin tdm 1§ vi h trg ngudi hoe ¢6 nhimg bidu hién bit thuimg
v tim Iy,

- Tur viin cho sinh vién vé cdc vin dé lién quan dén bénh tit, véu td nguv co sirc khie, niing cao
sirc khie, dinh duémg hop Iy, phét trién thé chit, tinh thin va hoat déng thé lyc;

- Huréng din cdc bién phip bao dém an todn, vE sinh lao déng, phing, ch-tﬂng tai nan, thuomg tich
trong qua trinh hoc tap, thye hanh cho vién chire, ngirdi lao dgng va sinh vién;

- Chudn bj hd so, tai liéu v& cong tic y té hoe dudmg dé béo cde lanh dao khi ¢6 cde dom vi chire
nang dén kiém tra;

- Thue hién cde cong vige khac do Nhi wredng phin céng.

* ¥éu cilu cong vige:

- Tét nghiép Cao déng trd 1én cic nganh v 5T, béc sT;

- Nhin vién phai ed chimg chi hinh nghé, duge dio tao vé clp e, so el va cdp nhit kién thire
chuyén mdn y té,

20




LER R Bk RIELE G B P LE (o1 DFi P DR TRTRMA e = e

LR LE S TR Lol L kL

L - N e ol e e B R L e T

Pomn vi tuyén

Chi tién

M td chng viée, véu chu

Khoa Lao
dong va Cong
dodn

01  Chuyén
vien

* M3 td cOng vifc:

- Tiép vii lam vifc véi phu huynh, gidng vién, sinh vién lién hé véi Khoa.

- Thire hign cing viéc lién quan gido vy khoa: Trao dbi véi giang vién siip xép thi khoa bidw,
cing the giao nhin bai thi, theo ddi gidng vién ndp diém, céng thc xir Iy hoe vy, phiic khio, hoc
béng, khen thuémg sinh vién.

- Thyre hién efng viée lisn quan céng the hoe sinh sinh vién: Quin L¥ hé théng cdn sy lép thudc
Khoa; t6 chire cdc hoat ddng, chuong trinh, ké hoach sinh vién.

- T chirc, trién khai danh gid két qud rén luyén ciia ngudi hoe méi hpe ki vi cé nim hoc.

- HA tro cong tée ¢b vin hoc tép.

* Yéu cin cong vige:

- Co trinh df Cir nhén trér 18n. Un tién ¢6 chuyén min nganh Quan hé lao djng, Quén trj kinh
doanh, Lugt, Quan Iy hanh chinh, Vin thr,

- D9 tudi dudi 35 tudi. Uu tién: Nam.

- Thanh thao tin hoc vin phing, ddc bigt la Word va Excel.

- Cé6 kinh nghiém v& cong tac van thu, liu trt; cong the vin phong; hoat déng phong trao thanh
nién — sinh vién.

- Pat tiéu chufn tiéng Anh ciia Nha trudmg.

- C6 kha ning giao tiép tot, ndng ding, nhiét huyét, cn trong trong cing viéc, Un tién: Cd ning
kchiéy vé van - thé - m¥.

Khoa Cing
nghé théng tin

01 Chuyén
vién

* M td cing vige:

- Gido due sinh vién thye hién Chuong trinh gido due 3 ndi dung dao dirc vi cic quy dinh cia
TEomE;

- Xiiy dyng K& hogch ciing téc sinh vién hing nam;

- T chitc cdc hoat déng phong trio cho sinh vién (vn nghé, hdi thao...);

- (iiém sit, phéi hop t6 chire cde cdu lac bf, 43, nhém trong khoa;
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Pom vi tu}rin Chi tign M ta cing viée, yéu chiu
- Thure hién cfng tic gidm sat, hd tro Poan - Hoi:
- Trién khai sinh hoat cing dén diu ndm, #5i thoai sinh vién timg hoc ki;
- Theo dai, tbng hop két qua déanh gid rén luyén sinh vién theo thi tye;
- Theo dii, tdng hgp tinh hinh sinh hoat chid nhiém;
- Theo doi, quan ¥ Lap trudng, Td truémg:
- Thige hién hoat déng quan Iy sinh vién toan khoa;
- Kiém tra né nép sinh vién dinh k¥, trye chao cir (theo lich phin céng);
- Thyre hién cde cong viée khic theo sy phiin ¢dng cia linh dao don vi.
* Yéu cilu cong vige:
- Nam/ni¥ tir 25 dén 335 tubi;
- Tiéng Anh: cd chimg chi TOEIC 500 tré 1én hojie cac chimg chi khéc ¢b trinh d¢ twong duong;
- Thanh thao tin hge vin phong;
- C6 k§ nang tb chirc va quén Iy thiv gian hiéu qué;
- Pham chét dao dirc: Can thén, nhay bén, tinh t&, trung thye;
- Uu tién img vién c6 kinh nghiém lim viée trong linh vire piao dyc biic Pai hoc, 1a cyu sinh
vién/cuu hoo vién tnrimg.
1. Chuyén vién phuy trach dao tao tryc l'uyén,, dao tao tir xa:
S8 lrgmng: 01,
* Mé td cing vige:
Phong Dai |03  Chuyén | - To chirc hoin thién co siv phap I, xdy dung chirong trinh dio tao va dé xudt gidi phap cong nghé
hoe vién phyc vy dao tgo trye tuyén, dio tao tir xa.

- Xy dyng ké hoach va th chire tuyen sinh hé dio tgo tir xa trinh ¢4 dai hoc.
- T4 chire, quan 1y, didu phéi tit ca cde hoat ddng cia hé déo tao tir xa bao gbm viée trién khai
trén hé thing dio tgo trye wyén,
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Pon vi tuyén

Chi tiéu

M ti cong vige, véu clu

- Dinh ki dénh gia hiéu qua hoat ddng dao tao trye tuyén, ddo tao tir xa, 48 xudt cde pidi phap cai
tién, bio dim va ning cao chit lugng dio tao tryre tuyén, déo tao tir xa.

- Thue hién cdc cdng viéc lién quan khac phit hop véi chuyén mén va ning Iye.

* Yéu cilu ttng vién:

- Tét nghiép Thac si cdc nganh Qudn Iy gido duc, Gido duc hoc, Cong nghé thing tin hojdc cac
nganh khac o6 lifn quan {iru tién mg vién ¢6 trinh 46 Tién sT).

- (Tng vién c6 kinh nghiém trong ciing tie 16 chire, xdy dymg va quéan Iy hé dao tao tir xa, d4o tao
trre tuyén & cdc truomg dai hoc.

- Am hiéu cic quy ché, quy dinh trong Iinh wire gidgo duc, dio tao; e ning lyc tong hop, phén tich,
ddnh gid va phan bién.

- K# niing xdy dung mbi quan hé, t chirc v quéan Iy thoi gian higu qué,

- C6 kha niing soan thio viin bin vi bai thuyet trinh ré ring, mach lge.

- C6 tinh thin lam vie ty gide, tich cie, yéu nghé va o6 ¥ dinh gln bo 1au dai vai Nha trutmg,

- C6 tinh thén 1am vige tdp thé, tuin thi céc quy dinh cia don vi v clia Trromg,

- Dat trinh d6 tiéng Anh, Tin hoc theo quy dinh trong théng béo tuyén dyng cia Nhi trdmg. U
tign (g vién cé chimg nhin chuyén mén lién quan dén ddo tao trye Tuyen, déo tao tir xa.

2. Chuyén vién Phu trach chwomg trinh dio g

S& lwemg: 01,

* M rd cong vige:

_ Péanh gi4 thng quan vé chrong trinh dao tao, & cuong chi tiét, hé somébn hoc.

- Lén ké hoach x&y dung, cfi tién, cip nhit chuong trinh dao tgo, ¢ cwong chi tiét, hd so mén hoc.
- Dinh gid, cdi tién céc quy trinh, quy dinh, cong cy phyc vu viée xAy dyng, cai tién chuong trinh
dio tao, dé coomg chi tiét, hd so min hoe,

- Thire hién cic cing viéc lién quan khéc phit hop vioi chuyén mén vi ning Iye theo s phan cong
ciia Linh dgo phéng.




Pon vi tuyén

Chi tiéu

Mo ta cing viée, yéu ciu

* Yéu clin cong vige:

- Tét nghiép Thac si cac nganh Quén 1§ gifo dyc, Gido duc hoe hodc cde nganh Khic ¢6 lign quan.
- Ung vién ¢6 kinh nghiém trang céing tic té chire, xdy dyng chuong trinh dio tao, cdi tién chuong
trinh dao tao theo cic yéu cdu kiém dinh churong trinh dio tao & cdc tradmg dai hoe.

- Dyt trinh dé tiéng Anh, Tin hoe theo quy dinh trong thong bao tuyén dung ciia Nha truimg.

- Am hiéu cic quy ché, quy dinh trong linh vire gido dye, dio tao; co ning lyc tng hop, phin tich,
danh gia va phan bién.

- K§ niing xfy dyng médi quan hé, b chirc va quan 1y thir gian hitu qua.

- C6 khi ndng sogn thao van bén vi bii thuyét trinh rd rang, mach lac.

- C6 tinh thin lam viée tw gide, tich cyc, véu nghe v cé ¥ dinh gén b lau dai véi Nha truime.

- C6 tinh thin 1am viée tip thé, twin thi ede quy dinh ctia don vi va cda Trrimg,

3. Vi tri Chuyén vién Tim 1¥ hoe dwimg (S6 hrong: 01),

* Ma td cong vige:

- Tham viin/Tu vin cde kho khan tim 1y - hoc tip cd nhin cho sinh vién,

- Td chive, diéu phdi cdc hogt dong tim ¥ nhém, hoat déng phong ngita cho sinh vién,

- Thigt ké, viér bai, xay dyng, quan I¥ cdc hogt ddng truyén théng, website, fanpage cia don vi.

- Vién hanh, quan Iy CAu lac b va cde hoat ddng tr chilm séc cia sinh vién véu thé trong truimg hoe.
- Phéi hop tur vén, lurémg din céc khé khin tim Iy cho phy huynh, cdn b h trg trong trudmg hoe,
cin b Khoa, ..,

= Thye hign cac céng viéc hanh chinh, chiim sdc khéng gian cia b phin, chia s¢ cong vigc chung
vl céc hoat ddng khdc theo sir phén cdng cda 1anh dao dom vi (néu cd).

* Véu ciiu cong vige:

- Tét nghiép Thae sTtdm 1y (tAm If hoc dwdmg, thm I¥ gido duc, tm 1§ lim sing - wu tién (g vién
tit nghiép nude ngodi va chuyén nganh tdm 1§ hoc trwémg hoc).
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Pon vj tuyén

Chi tiéu

M ta cong vige, véu clu

- {Ing vién o6 kinh nghiém trong hoat dong tham van tim 1y c4 nhan véi ngudi trudng thanh, ho
so minh chimg thirc hanh tai co s chinh théng, céng ty, cb gidm sét trong thii gian thue hanh,

- Nim vimg céc nguyén tic dao dirc nghé nghiép, m hinh tham vén tém 1y, cdc 1 thuyt tri ligu
tim Iy, can thi¢p khing hodng tim Iy.

- Dat trinh &5 tifng Anh, Tin hec theo quy dinh trong théng bdo tuyén dyng cia Nha troimg,

- K¥ néing xdy dung méi quan hé, 1& chire, quén 1 third gian v cdc vén 88 cd nhan higu qua.

- C6 khé ning soan thao van ban, thiét ké va si dung thanh thao cée cing cu thiét ke,

. C6 kha nang trinh bay mach lac, o réing cée kifn thirc tim 1y bing ngdn ngit thing dyng, d hiéu
- C6 tinh thin lim viéc ty gific, tich eyre, veu nghé v cé ¥ dinh gin bé liu dai véi Nha truimg.

- C6 tinh thén lim viée tip thé, tuin tha cdc quy dinh cla don vi va cia Truémg.

Phéng Khao
thi vi Kiém
dinh chat
lirgng

01 Chuvén
vién

Chuyén vién bio ddm chét lwong

& M td cing vige:

1. Cong tée bio dam chét hrgng (BDCL) h§ thing |
Tham muru, hé trg Trémg/Phé phong trong xiy dyng quy dinh, quy trinh, ké hogeh, viin ban vé
BECL, ty ddnh gid va kidm dinh chit lrong;

Téng hop, phin tich di liéu lién quan dén BDCL (46i sénh, cai tién chit hrong...);

Phu trdch béo cho dinh kivdét xuit vé cong tic BBCL ndi b va két qud edi tién sau ddnh gia,

2, Cing tde BPCL gido dye

Trién khai cong tic dénh gid ndi b cde chrong trinh dio tao (CTDT),

Trién khai cong tic BPCL hoat dong gidng day, kifm tra - dénh gid;

HA3 trey ede don vi vé nghiép vu quy trinh va phurong phip BBCL ddo tao;

Trién khai céng thc do luimg mire 4 ngwii hoc dat chudn diu ra clia mén hoc/hoe phan va cia CTBT;
Thirc hién céc nhiém vu khdc phit hop véi ning hre va theo phén cdng cia lanh dgo phong.

* Yéu ciu chng vife:

Tét nghiép dai hoc trd 1én céc ngénh: Gido duc hoe, Quin 1Y gido dye, Bo luimg va dinh gid trong
gido dyc hofic nganh gﬁn:

-



Don vj tuyén | Chi tiéu Mi ti cdng vige, véu ciin
C kinh nghiém tir 02 nam tr& 1én trong linh vire gidio duc dai hoe, dac bi¢t 14 cong tic BBCL va
kiem dinh gido duc;
B¥éip img véu ciu vé tiéng Anh va tin hpe theo quy dinh ciia Truong; cé kha nfing giao tiép chuyén
mon thinh thao véi ngurdi nnde ngodi va img dung hiéu qua cing nghé théng tin trong céng viée;
Thénh thao k§ nang sogn thio vin ban, thiét ké ndi dung thuyét trinh;
C6 k¥ ning phén tich, thng hop, dinh gid, phan bién; ki ning giao tiép, xdy dung méi quan he, té
chire ebng vige va quan ly thon gian higu qua;
Cd tha: 46 lam viéc chuvén nghiép: cin trong, linh hoat, trung thyre, trach nhiém cao va sin sing
gin bo [au dai;
U tién {fmg vién nam c6 kinh nghiém thye & phit hop véi vi tri dir toyén,

* Mi ti cdng vige:
- Trye, khdm chira bénh théng thudmg, so cép ciru ban ddu cho cén b, nhan vién, hoe sinh/sinh
vién trong qua trinh sinh vién/hoc sinh hoc tp tai tirémg va tham gia hoe tip mon Gido dyc quf'rr:
phing va an ninh.
, - Phifi hop cde don vi lién quan dé xudit dam bao vé sinh thye phiim, vé sinh m6i truimg, edng tde

Phong  To S

chirc  hanh | 01 Y té phong/chiing dich bgnh.

chinh - Béo cdn cong tde v té dinh ki theo khia hoc cia sinh vién/hoe sinh.

- Thure hién cac cing viéc khac theo yéu cAu cia Lanh dao don vi,

* Véu ciu cing vige:

- Tét nghiép Cao déng, Pai hoc tré lén céc nganh Pidu dusmg, Y 6, Y si.;

- U tién nam. nhén s ¢f chimg chi hanh nghé, tmg vién 6 kinh nghiém so cip et
* That gian lidm vige: Linh dfng theo ca tnre va theo sy phin cong clia Linh dao don vi.
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Bon vj tuyén

Chi tién

M ti cdng vide, yéu ciiu

Phong Dién
todn - May
tinh

02  Chuyén

Chuyén vién hé thing:

* Mo ta cing vige:

- Vian hinh, quén tri hé théng may chil, thiét bj luu trix, thiét bj an ninh mang.

- Nghién ctru, trién khai gidi phip cdng nghé trong méi tnrémg dai hoo 50.

- Tham gia quy hoach, phat trifn ha ting céng nghé théng tin.

* Yéu cdu cong vige:

- Tét nghiép Pai hoc/Thae si nganh Cing nghé thing tin, Mang hofic cdc nganh lién quan.
- C6 kifn thire chuyén séu vé quan trj hé thong, an ninh mang va bio mit thing tin.
- Cé kinh nghiém quan trj hé théng quy mb vira va 16n.

- Cé kinh nghiém trién khai céc gidi phdp cdng nghé.

- Giao tigp va doc higu tht thi lifu chuyén nganh bing tiéng Anh.

- Tudi duai 40,

Trung  tim
Tin hoe

01 Chuyén
vién

Lip trinh vién NET:

* Md rd cong vide:

- Thit k&, xy dymg v phdt trién céc dy 4n phin mém. Thye hién cdc cong viéc lién quan dén
ngfn ngtt lip trinh ASP.NET MVC, C#, WPF, Winform.

- Tham gia véo qué trinh phén tich, thiét ké v phat trién hé thing trén nén tmg dung web ASP.NET
MVC, NET CORE.

* Véu cin cong vige:

- Thanh thao ngbn ngir p trinh NET (C#, ASP.NET), MVC, Javascript/Jquery, C583, HTMLS,
APL Bootstrap.... Hidu biét v& NET core, Entity Framework, Angular, ¢6 kinh nghiém vé
Database: SQL Server, MySQL, mongoDB 13 mt 1gi thé,

* Yéu ciu chung:

- Trinh d C¥ nhén, o6 kinh nghiém it nhét 01 nfm lam viée.
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Pon vi tuyén

Chi tién

Mii ta eiing vige, véu ciu

- Hieu biét cic nguyén tic trong 1dp trinh hudng d8i twong, edu tric diy liéw, thudt toan, giii quyit
cde vin 42 vi best practices.

- Co6 kha ning hoin thinh cong viée theo tiéu chudin k¥ thugt chuvén mon.

- Clean Code, well — commented, ¢é the téi sir dyng, d& bio tri va mé ring.

- C6 kha ning xdc dinh 18i chwong trinh vi cOng tic vii cic thanh vién trong nhém d8é khic phuc
cac sir cd k¥ thuat.

- Tiéng Anh: o kha ning doc hidu tai ligu chuyén nganh 161, TOEIC >=500 hodc twong drong,

10

Co s0 Bao

Lgc

0l Chuyén
viEn

Vién chire himh chinh (VCHC) phu trich cing tdc sinh vién va giam thi:

* M3 td céng vige:

- H& try sinh vién trong cic vin d& hoc vy, k¥ ludt, tim 19, 4 sdng ndi to, hoe bng,

- Phéi hop v cdc bd phén lién quan giai quyét cdc viin dé v& hoc tip, sinh hoat clia sinh vién,

- Cap nhit, theo dai hé so sinh vién; thie hién cdc bao cdo dinh ki v& tinh hinh sinh vién,

- Tiép nhén va xit I¥ cde dom tir, yéu cdu tir sinh vién lién guan &n hanh chinh, hoe vy, khen
thuwcmg = ky [ugt.

- Xéy dung, 18n ké hoach t& chite sir kign cia Truimg; cic hoat ddng phong trao cho sinh vién,

- Phoi hop véi cde don vi lién guan (trong va ngoai Trudmg) t6 chirc cdc hoat dng theo sy phin
cong.

- (3i&m sdt tinh hinh hoe tap, gitr gide, ndi quy cla sinh vién trong khudn vién trimg,

- (3hi nhdn va xir I¥ ¢dc vi pham v& k¥ ludt, ndi quy Nha treong,

- Bdo cdo dinh k¥ va dot xudt vé& tinh hinh trfit ty, k¥ udt sinh vién,

- Céc comg vige khac thude chuyén mon theo phin cing cia linh dao co 80,

* Yéu chu chng vife:

- P tbi: Tir 23 dén dudi 35 tudi. Un tidn Umg vién nam,

- Tét nghiép Pai hoe trér lén. Co kinh nghiém 1am vide thyre tidn tir cde co sér gido dyc 12 mat lgi thé,
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TT |Ponvjtuyén | Chitiéu M ti cong viée, yéu clu
- Am hifu v& t& chirc sir kign va c6 it nhit 01 nim kinh nghiém t8 chire su kién, hoat dfng phong
trio sinh vién.
- Am hidu cac quy ché, van ban, quy dinh vé cing tic dio tao va quin 1Y gidng vién, sinh vién.
- C6 k¥ niing sogn théo vin ban tot.
- C6 kha néing giao tisp, thuong lwong, chiu duve dp lye cing viée, tinh thin lam viée tich ey,
tin fuy; b khi ning xiy dymg team va lanh dao.
- C6 kha niing phoi hop véi dom vi bén ngodi dé tb chire hogt ding, sur kién tai Trudng,
- Thii d5: Niing nd, sing tao, cé trich nhigm vdi edng vide, eb tinh thin tip thé.
D/ Khii hi tro, phue vy:
TT | Bon vi tuyén | Chi tiéu M@ ti edng vife, yéu clu
* Mo td cong vife:
_ Bio tri thiét bi méy mée, thidt bj dién mrde, co sé vit chét cia Nhi tnrémg.
- Sira chita vé sinh mday lanh, quat hat.
_ Som siva cde phéng ban Idp hoe néu duge véu ciu.
- Kiém tra mdy bom, phdng chéy chita chiy, nuéc sinh hoat,
, - - Thizomg xuyén kiém tra co s& vat chit hing ngay ¢€ kip thoi hd trg khéc phuc.
Trabng QUOC | ) jotignvign | - Bdo tel 16p hoo, plidig thire Kk i ching.
I téh;:%t s k¥ thuft - Céc cong viée khac theo syr phin cong ciia lanh dao don vi.

Ele L - Yéu cdu khac: Sire khée tot, chju khé, co kha ning 1im theo ca, nhanh nhen, chiu drge dp hre
khi Tam vigc véi cudmg &6 cao, o6 it nhat 01 ndm kinh nghiém trong cling Iinh vire,
* ¥eu cian cong vige:
- Gidi tinh: Nam. B§ tudi; Tir 22 - 45 tudi.
_ Tét nghiép Cao ding trd 1én, chuyén nganh Dién tiy, K¢ thut dién, Co dién tir, Dién lanh, Co
khi,... hodc chuyén nganh phil hop véi vi tri tmg tuyén.
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Pon vi tuyén | Chi tién M 14 edng vide, véu cin
1. Nhin vién kf thuit:
Sa lwgmg: 02
* M td cong vife: Thuc hién kiém tra, giam sat, sira chira, bo tri trang thiét bj, co s& vir chit
todn Trudmg theo sy phin cong va digu dong cia don vi.

Phong Quin | 02 Nhin vién | * Yéu ciu cong vige:

tri thiét by k¥ thuat = Sirc khoe tﬁf_, chiu kho, co kha ning lam theo ca, nhanh nhen, chiu duge ip lyc trong cing viéc,
wu tién co kinh nghiém trong cung linh vyc.
- Gyt tinh: Nam. D6 tudi: Tir 22 — 40 tudi.
- Tét nghiép Cao déng trér 1én, chuyén nganh Dién tir, K¢ thujt dién, Co dién tr, Bién lanh, Xay
dymg.
- Nam tir 25 - 45 tudi, chiéu cao tir Im67 v ciin ning tir 57kg trd lén.
- Tét nghiép 1ép 12, khéng cd tién dn, tién sy,

Phong Thanh - Cé size khoe tét, k¥ nang giao tiép tit, trung thyre, .

tra, Phip ché | 02 Bio vé - C6 kién thitc vé nghidp vu béo v&, vu tién dmg vién 43 qua cde khoa hudn luyén bao vé vihode

, timg cong tac trong nganh Cong an, phye vy nghia vy quin sy,

vé A nich - Tuén thi quy tic ky lugt, nghiém tic, tn tyy trong céng vise.
- Tac phong nhanh nhen, chuyén nghiép, chiu duge mbi trudmg lam vige p lye cao.
- Cé tinh thén trich nhiém trong céng viéc.
* M rd cong vide:

Phian hiéu -B&‘mhfman ninlh!tr#ti_?l,r 1 o _

Trwomg Pai + K_Ié_-‘miﬂﬂ-ﬁ[ ngudi ra vao Fﬁng trromg, dac blat 14 vao E':lff hgﬁ.
+ GGhi 86 nhit kv bio vé hiing ngdy, theo di ciac hoat ding dién ra trong trsimg.

hoc Tén Pire | 02 Bao vé 3 =3 ., .

. : “ MNg#in chiin ngudi la hofic nhimg d6i trgng khodng cd phin sir xm nhip vao trrimg.
';";_“i ‘Iﬂ_‘lf"h + Phii hop xit 1y céc tinh hubng mét trt tr, gdy réi, dinh nhau (néu cd).
dn a

- Béo v tai san ciha nha triimg
+ Ghi vé, thu tién, giir xe cia sinh vién di hoe va sinh vién tro hoc tai khu kv (e x4 theo dang quy dinh.

30




T

Pon vi tuyén

Chi tiéu

M td chng vife, yéu ciiu

+ Kiém tra, gidm sat hé thing cira, cing, khoa sau gi¥ hoe,

+ Phéi hop v&i cén bd phy trich khi phét hién sw ob lién quan dén co sé vit chét (nhur chiy nd, ro
ri dign, mirde, .. ).

+ Tudin tra dinh ki 42 phét hidn vA ngin ngi céc hinh vi trém cfip, phd hogi.

- Huémg dan, hd trg hoe sinh va phu huynh

+ Huémg din phu huynh dén — dira hoe sinh, sinh vién dé xe ding khu vyre quy dinh.

+ H3 trg sinh vién khi ¢6 tinh hufing khén cdp.

+ Nhiic nhér hoe sinh thyce hién nii quy troimg hoc.

- Tham gia cong tic phing chiay chira chdy va ol h el nan

+ Thudmg xuyén kiém tra céc thiét bj PCCC trong truémg (binh chita chéy, hé théing béo chdy,...).
+ Tham gia tp huéin va xit Iy cde tinh hudng khin cp néu xdy ra chiy nd, thién tai.

* Véu citu chng vife:

- C6 sirc khae tdt, tée phong nhanh nhen, nghiém tic,

- Trung thire, c6 tréch nhigm vé tinh thin canh gide eao.

- K nang giao tiép tit.

- Un tién nguf:!i ¢6 kinh nghiém lam bao vé hofic 4 qua dao tao nghiép vu bao vé.

Cor s Bao
Lac

01 Nhin vién
ki thut

* M 1 céng vige:

- Thire hién kiém tra, gifm st, sira chita, bao tri trang thit bi, co s vit chét todn co sd.

* Véu cdu cong vige:

- Gioi tinh: Nam,

- Db tubi: Tir 22 - 40.

- Tét nghiép Cao ding tré 1én, chuyén nginh Bign tr, K thujt dién, Co difn 1.

- Sirc khoe tit, chiu kho, ¢6 kha nang 1am theo ca, nhanh nhen, ¢6 it nhéat 01 ndm kinh nghiém
trong ¢ing linh vire.
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