BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 1329 /QP-BNV Ha Ngi, ngay 12 thang 11 nam 2025

QUYET PINH
Ve vigc cong bo thi tuc hanh chinh ngi bg linh vuc Thi dua,
khen thwéng thugc tham quyen giai quyét caa Bo Noi vu

BO TRUONG BOQ NOI VU

Can cir Nghj dinh sé 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh
phu quy dinh chuee nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cia Bé Ngi vu;

Can cir Quyét dinh s6 1085/0P-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cuia Thi twéng
Chinh phu ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian héa thii tuc hanh chinh ngi bé trong
hé thong hanh chinh nha meée giai doan 2022 - 2025;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Bé Néi vu.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay tha tuc hanh chinh ndi bo linh
vuc Thi dua, khen thuéng thuoc tham quyén giai quyét caa Bé Noi vu.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/12/2025.

Bi bo cac thi tuc hanh chinh vé thi dua, khen thuong dugc cong bé tai Quyét
dinh s6 5/QD-BNV ngay 02 thang 01 nam 2025 cta Bo trusng Bo Noi vu vé viec
cong bd tha tuc hanh chinh ndi bo thuc hién tai Bo Noi vu (c6 danh muc kém theo).

Piéu 3. Chanh Vin phong Bo, Vu truong Vu To chirc can bo, Thu trudng
cac co quan, don vi thudc, truc thuéc Bo Noi vu va cac co quan, td chire, ca
nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: KT.BQ TRUONG
- N}}u’ bicu 3; . __THU TRUONG
- B truong (dé bic); o Ty

- Cac dong chi Thir truong

- Véan phong Chinh pht (Cuc KSTTHC);

- Cac b, co quan ngang b, co quan thuéc Chinh phu;
- UBND, S& Noi vu cac tinh, TP truc thuéc TW;

- TTCNTT, Bd Néi vu (Cong thong tin dién tir);
-Luu: VT, VP (P.VTLT&KSTTHC, P.TDKT&TT).




THU TUC HANH CHINH NQI BO LINH VU'C THI PUA, KHEN THUONG
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA BQ NOI VU

cua Bo truong Bo Noi vu)

Phinl )
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 1329 10D-BNV ngay 12 /11/2025

1. Danh muc thi tuc hanh chinh ngi b linh vwe Thi dua, khen thuwéng

a) Tha tuc hanh chinh ngi b giira ciac co’ quan hanh chinh nha nuéc

STT |  Tén thi tuc hanh chinh Linh vye Co quan c6 tham
* * quyen giai quyet
Thi tuc xét ting danh hiéu Co thi Thi dua, e N A
L dua cua BO Noi vu Khen thuéng BO treong Bo Noi vu
; 5 nehi xét ta 5 Thi dua,

5 T}lu tuAc d? pghl x¢t tang Bang khen u 9 B¢ truéng Bo Noi vu
cua Bo No61 vu Khen thuéng
Thu tuc d& nghi xét ting Gidy khen Thi dua Thu truéng cac co quan,

3. | cta Thu trudng co quan, don vi ¢ Khen th N don vi c6 tu cach phap
tu cach phap nhan thuéc Bo enthuong | han thuoc, truc thuoc Bo
Thu tuc cép doi, cég lai hie::n vat Thi dua

4. | khen thuong thudc tham quyén cua Khen th N B6 truéng Bo Noi vu
B truéng Bo Noi vu en thuong
Thu tuc hiy bé quyét dinh ting
dan%l hleu‘ thi duai 'hlrﬂ} thu:Ac khi:n - B truéng Bo Noi vu
thuéng va thu héi hién vat, tién Thi dua Thi , ,

5. | thuong ddi véi danh higu thi dua, | 0 7 M AEONS ca¢ 60 duan
hinh thirc khen thudng thudc tham en thuong gﬂ Vlll co tu Caﬁ R BaP
quyén cua Bo Noi vu va co quan, nhan thugc, trye thuoe 50
don vi thuoc Bo

b) Thu tuc hanh chinh ngi b§ thuc hién tai B Noi vu

STT

Tén thu tuc hanh chinh

Linh vue

Co quan c6 thim
quyeén giai quyeét

Thu tuc dé nghi xét tang danh hi¢u

Lao dong tién tién doi vdi cd nhan

Thi dua,
Khen thuéng

- BO truong Bo Noi vu

- Thu truéng cac co
quan, don vi c6 tu cach
phdp nhan thudc, truc
thudc Bo

Thu tuc dé nghi xét tang danh hi¢u

Chién si thi dua co s&

Thi dua,
Khen thuong

- BO truong Bo Noi vu

- Thu truéng cac co
quan, don vi c6 tu cach
phdp nhan thudc, truc
thudc Bo




A . . , - tha
STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vuc Co quan €6 tham
: quyeén giai quyet
Thu tuc dé nghi xét ting danh hiéu Thi dua, A A ATA
3. Chién si thi dua BO No6i vu Khen thuéng BO truong BO Not vy
- BO truong Bo Noi vu
4 | Thu tuc dé nghj xét ting danh higu | ~ Thidua, |- Thi trwong cac co
" | Téap thé Lao dong tién tién Khen thuong | 1441 don vi ¢6 tu cich
phap nhan thudc, truc
thuoc BO
Thu tuc dé nghi xét ting danh hiéu Thi dua, . . i
> Tap thé Lao dong xuit sic Khen thuéng Bo truong Bo Not vy

2. Danh muc thi tuc hanh chinh ngi by thuc hién tai Bo N¢i vu bi bai bé

A X , Cin cir phap ly . Quyét dinh
STT | Tén thi tuc hanh chinh bii bé TTHC Linh vue cong bé TTHC
Tér}g Bélr,\lglehen Cllilla ?6 Théng tu Sé Thl dua, ’(t d h .
1 | truong BO NOtvu cho @p | 54005577 BNV | khen thuong | QYS! dinh sO
thé va ca nhan vé thanh tich v 11/10/2025 5/Qb-BNV
trong thuc hién nhiém vy | "9 ngay 02/01/2025
3 o w.x ~..| Thongtusd . Quyét dinh s6
o | it s e 40 mozsrrrany | e | Son ey
S ngay 11/10/2025 € | ngay 02/01/2025
< A NS Thong tur s6 : Quyét dinh s6
o | Jin o i il S0 | oz | T | Son ey
ngay 11/10/2025 € | ngay 02/01/2025
y A A2 Thong tu sb . Quyét dinh s6
5 dngg Sig?::fu Tapthe Lao | 565075/ TT-BNV khg“ﬁg’n 5/QD-BNV
e ngay 11/10/2025 & | ngay 02/01/2025
3 A Théng tu s6 . Quyét dinh sb
o | pmdmiientinibloe sopmsirrany | e | Sopuy
e P ngay 11/10/2025 & | ngay 02/01/2025
Ting Bang khen cia BO
trudng BO NoOi1 vu cho tap Thén £ L 4 £
RN s LA st 1 g tu sO : Quy¢t dinh so0
7 |asentinchiinhieh sopasirrany | e | Sopony
theo dot hofc thi dua theo | "9V 11/10/2025 ngay 02/01/2025
chuyén dé
Tang Co thi dpa ‘cﬁa BO Noi1 ) , ,
vu cho tap thé vé thanh tich Thoéng tu s6 Thi dua Quyeét dinh s6
8 |trong phong trao thi dua | 20/2025/TT-BNV Khen thu:(”;n 5/Qb-BNV
theo dot hodc thi dua theo | ngay 11/10/2025 £ | ngay 02/01/2025

chuyén dé
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A X , Cin ctr phap ly 3 Quyét dinh
STT | Tén tha tuc hanh chinh bii b TTHC Linh vue cong bé TTHC
9| (1 vi o nhan vé thanh tich | 202025/ TT-BNV |\ htong | /QD-BNV
ngay 11/10/2025 € | ngay 02/01/2025

dot xudt
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Phan 11

NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH NOQI BQ GIUA CAC CO QUAN HANH
CHINH NHA NUOC

I. THU TUC PE NGHI XET TANG DANH HIEU CO THI PUA CUA
BO NOQI VU

1. Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Céac co quan, don vi thuéc Bo Noi1 vu; S& Noi vu cac tinh, thanh
pho 1ap ho so dé nghi xét tang danh hiéu Co thi dua giri vé BO No1 vu (qua Van
phong Bo).

- Budce 2. Trén co sé két qua binh xét danh hi¢u Co thi dua cua Bo Noi vu
cua Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap co s&, Van phong Bd tong hop, bdo cao
Ho1 dong Thi dua - Khen thuéng B Noi vu trinh B trudng xem xét, quyét dinh.

2. Cach thirc thuc hién

- Truc tiép;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua hé théng van ban dién tu.

3. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- T trinh dé nghi xét tang danh hiéu Co thi dua ctia BO Noi vu;
- Bé4o cdo thanh tich tap thé;

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu cua tip thé co quan, don vi
hoac Ho1 dong Thi dua - Khen thudng cac cap;

- Bién ban binh xét ctia Cum, khéi thi dua do Bd Noi vu to chirc.
b) S6 lwong ho so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét

Déi véi cac truong hop du diéu kién, tiéu chuan khen thudng theo quy dinh,
Van phong B9 thyc hién quy trinh dé nghi B truong xem xét, quyét dinh khen
thudng hoidc trinh cp c6 tham quyén khen thudng va théng bao cho don vi trinh
khen trong thoi gian 25 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh;

Dbi véi cac trudng hop khong du diéu kién, tiéu chuan, trong thoi gian 10
ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so dé nghi khen thuéng, Van phong Bo
thong bao cho don vi trinh khen.

5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

a) Cac Vu, Van phong B9, cac co quan tham muu, giap viéc Pang uy B9,
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Cuc Vin thu va Luu trit nha nude, Cuc Tién lvong va Bao hiém xa hoi, Cuc Viée
lam, Cuc Quan 1y lao dong ngoai nudc, Cuc Nguoi c6 cong, Ban Thi dua - Khen
thuong Trung uong;

b) Trudong Dai hoc Lao dong - Xa hdi, Trung tam Cong nghé thong tin, Vién
Khoa hoc T6 chirc nha nudce va Lao dong, Tap chi T6 chire nha nudc va Lao dong,
Bé4o Dan tri, Trung tam Lao dong ngoai nudc, Quy Ho trg viéc lam ngoai nudc;

¢) S& Noi1 vu céc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.
6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- Van phong Bo Noi vu.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh tang danh hiéu Co thi dua ctia Bo Noi vu.
8. Lé phi

Khong.

9. Tén mau don, mau to khai:

- T& trinh dé nghi xét ting danh hiéu Co thi dua ciia Bo Noi vu (Theo mau
s6 1.1 Phu lyc I ban hanh kém theo Théng tu so 20/2025/TT-BNV ngay
11/10/2025 caa Bo truong Bo Noi vu);

- B4o céo thanh tich tap thé (Theo mau s6 1.2 Phy luc | ban hanh kém theo
Thong tu s6 20/2025/TT-BNV ngay 11/10/2025 cua Bo truang Bo Noi vu);

10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Tap thé duoc xét tang danh hi¢u Co¢ thi dua cia Bo Noi vu néu dap g cac
ti€u chuan sau day:

- Dan dau phong trao thi dua cua cum, khoi thi dua do Bo Ndi vu to chire va
dat cac ti€u chuan sau day:

+ Hoan thanh vuot cac chi tiéu thi dua va nhiém vu duoc giao trong nam; la
tap thé tiéu bi€u xuat sac trong BJ, ban, nganh, tinh;

+ Noi bod doan két; t6 chic dang, doan thé trong sach, vitng manh; tich cuc
thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, phong, chong tham nhiing, ti€u cuc va céc té
nan xa hdi khac.

- D4n dau phong trao thi dua theo chuyén dé do B Noi vu phat dong co thoi
gian thyc hién tir 03 nam tro 1én khi tong két phong trio.

- Pat ty 1& phiéu dong y cua tip thé co quan, don vi hoic Hoi dong Thi dua
- Khen thudng cac cap tur 80% trd 1én

11. Can cu phap ly cuaa thu tuc hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;
- Nghi dinh sb 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nim 2025 ctia Chinh phu
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quy dinh vé phan cip, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thudng; quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu ciia Luat Thi dua, khen thuong;

- Thong tu s6 15/2025/TT-BNV ngay 04 thang 8 nam 2025 ctia Bo truong Bo
Noi vu quy dinh bién phap dé t6 chtrc, huéng dan thi hanh Luat Thi dua, khen thuong;

- Thong tu s6 20/2025/TT-BNV ngay 11 thang 10 nim 2025 cta B truong
Bd N1 vu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u ctia Luat Thi dua, khen thudng
va Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu doi
vo1 nganh NOi vu.



Miu sé6 1.1

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI .......... Doc lap - Tw do - Hanh phuc
s /Mtr . , ngay ..... thang .... nam ......

‘ TO TRINH
Ve viéc de nghi khen thuéng ...
Kinh giri: Thuong truc Hoi dong Thi dua - Khen thuéng ...
Can cir Ludt Thi dua, khen thwong ngay 15/6/2022;
Can cir Nghi dinh so 152/2025/NP-CP ngay 14/6/2025 ciia Chinh phii quy

dinh vé phdin cd;n, phadn quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy dinh chi
tiet va huong dan thi hanh mot so diéu cua Ludt Thi dua, khen thuong;

/4

Can cu Quyét dinh so..... ngay.../..../..... CUA ..........c....ccu...... quy dinh churc
nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua....................... ;

Can cur Thong tw,sé' 20/2025/TT-BNV ngay 11/10/2025 cua Bo truong Bo
Noi vu quy c‘lmh chi tiéet thi hanh mot so diéu cua Ludt Thi dua, khen thwo”n’g va
Nghi dinh so 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu doi voi
nganh Noi vu

Can civ van ban s6 .../BNV-VP ngay .../.../... ciia B6 Néi vu* (néu c6)

Can cit két qua phién hop/két qua binh xét khen thudng ngay.../.../... cua ....2

Kinh dé nghi Hoi dong Thi dua - Khen thuéng ... xem xét, trinh .... khen
thudng cho.....5...... dd ¢6 thanh tich.......4......... theo tiéu chuan quy dinh tai®...

Céc truong hop dé nghi khen thudng trén dam bao vé hd so, tha tuc, didu
kién, tiéu chuéan theo quy dinh hién hanh.

(Ho so va Danh sach dé nghi khen thuéng kém theo).
Kinh trinh Hoi d6ng xem xét, quyét dinh./.

Noi nhn: Thu truéng don vi
- Nhur trén; (Ky, dong dau, ghi ro ho tén)

! Vian ban huéng dan khen thuong, vin ban hudng dan tong két phong trao thi dua va dé xuat
khen thuong.

2 Tén co quan, don vi d& nghi khen thuong.

3 Ghi s6 luong tap thé, ca nhan dugc dé nghi khen thudng.
4 Noi dung thanh tich dé nghi khen thudng,

5 Can ctr d& nghi khen thudng.



Méu s6 1.2
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

) BAO CAO THANH TICH
]?E NGHI TANG DANH HIEU....! 7
(Mau béo cédo nay ap dung doi voi tap thé)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dic diém, tinh hinh

- Tén don vi; dia diém try s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin di¢n tu;

- Nhitng dac diém chinh cta co quan, dgn vi (co cAu td cht'l.’cZ téng sb can bo,
cong chtc, vién chuc, nguot lao dong; céac t6 chirc dang, doan thé).

2. Chirc nang, nhiém vu dugc giao

II. THANH TiCH PAT PUQC?

1. Bdo cdo thanh tich can ctr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao ctia co quan,

don vi va ddi tuong, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen
thudng va cac vin ban huéng dan thi hanh?,

Noi dung bdo céo thanh tich néu rd nhiing thanh tich hodc thanh tich xuat
sac trong vi¢c thuc hién cac nhi€ém vu cu thé vé két qua cong tac so vdi cdc nam
trude (hodc so v6i lan khen thudng trude day)*; viéc ddi méi cong tac quan 1y, cai
cach hanh chinh; sang kién, kinh nghiém, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong nghé

va viéc tmg dung vao thuc tién dem lai hiéu qua doi véi BO Noi vu®.

Déi véi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuat sic
nhiém vy, hoan thanh t6t nhiém vu: Ghi 16 s6 quyét dinh hoac s6 van ban xac nhan;
ngay, thang, ndm cua quyét dinh hodc cua van ban xac nhéan; co quan ban hanh.

2. Nhimg bién phap hodc nguyén nhén dat dugc thanh tich; cac phong trao
thi dua da duogc 4ap dung trong thuc tién cong tac cia co quan, don vi.

3. Viéc thyuc hién chu truong, chinh sach ciia Pang, phép luat cua Nha nudc.
4. Hoat dong cac to chitc Pang, doan thé®.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN’

1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh cong nhan

Nam | Danh higu thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh
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2. Hinh thtrc khen thudng:

Nim Hinh thirc khen S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thuwong; co
thuwdong quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, ghi ré ho va tén)

(Ky, déng ddu)

! Ghi r&: Co thi dua ctia B6 Noi vu, Tap thé lao dong xuét sic, Tap thé lao dong tién tién.

2 Bao céo thanh tich trong 01 ndm dbi v6i danh hiéu Co thi dua cua B Noi vu hang nam,
danh hiéu Tap thé lao dong xuat sic, danh hiéu Tap thé lao dong tién tién; Bao céo thanh tich
xuét sic dat dugc trong viéc thuc hién cac chi tiéu, ndi dung thi dua trong phong trao thi dua
theo chuyén dé do Bo truong Bo Noi vu phat dong hodc trién khai thuc hién.

3 Bao c4o thanh tich phai ké khai day du viéc dép tmg cac tiéu chuan khen thudng cia danh
hiéu thi dua theo quy dinh.

4 Pdi voi viee dé nghi tang danh hi¢u Tap thé lao dong xuat sic va Co thi dua cua B Noi vu.
SPdi voi viée dé nghi ting Co thi dua cia Bo Noi vu.

6 Néu vai tro, két qua hoat dong cuia to chirc dang, doan thé. Tép thé 6 to chirc dang, doan thé
thi trong béo cdo thanh tich phai ghi & “td chtrc dang, doan thé trong sach, viing manh” trong
truong hop dé nghi ting Co thi dua ciia B6 Noi vu theo tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Piéu
26 Luat Thi dua, khen thuong.

" DOi v6i viée dé nghi xét tang danh higu Co thi dua ciia BO Noi vu theo tiéu chuan quy dinh
tai khoan 2 Bieu 26 Luat Thi dua, khen thudng.
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II. THU TUC PE NGHI XET TANG BANG KHEN CUA BQ NOI VU

1. Trinh ty thue hién

- Budc 1: Céc co quan, don vi thugc Bo Noi vu; cac bg, ban, nganh, tinh, 1ap
ho so dé nghi khen thuong giri Thuong truc Hoi dong Thi dua - Khen thuong Bo
NoOi1 vu.

- Budc 2: Van phong Bo tong hop, tham dinh hé so; lay y kién cua cac co
quan, don vi lién quan; bdo cao, xin y kién Thuong truc Hoi déng hoac Ho1 déng
Thi dua - Khen thuéng Bo No6i vy, trinh B trudng xem xét, quyét dinh.

2. Cach thirc thuce hién

- Truc tiép;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua hé théng van ban dién tu.

3. Thanh phan, s6 luong hd so

a) Thanh phan ho so:

- To trinh dé nghi xét ting Bang khen ctia B6 Noi vu;

- Bao cao thanh tich cua dbi tuong dé nghi khen thuong;

- Bién ban xét khen thudng cia tap thé co quan, don vi hodc Hoi dong Thi
dua - Khen thudng céc cap.

b) So luong ho so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét

Déi véi cac truong hop du diéu kién, tiéu chuan khen thudng theo quy dinh,
Vin phong Bo thuc hién quy trinh dé nghi Bo truong xem xét, quyét dinh khen
thudng hodc trinh cap c6 tham quyén khen thuong va thong bado cho don vi trinh
khen trong thoi gian 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhén da ho so theo quy dinh;

Déi voi cac truong hop khong du diéu kién, tiéu chuan, trong thoi gian 10
ngay lam viéc ké tor ngay nhan du ho so dé nghi khen thuéng, Van phong Bo
thong bao cho don vi trinh khen.

5. Pdi twong thie hién thii tuc hanh chinh

Can b, cong chtrc, vién chire, ngudi lao dong va tap thé cac co quan, don vi
thudéc BO N1 vu; cd nhan, tap thé thyc hién nhiém vu lién quan dén cac linh vuc
cong tac cua B, nganh N1 vy; ca nhan, tap thé, hd gia dinh c6 thanh tich, dong
gbp trong su nghiép xay dung va phat trién cua BJ, nganh Noi vu.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Véan phong B Noi vu.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh
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- Quyét dinh tdng Béng khen cua B No1 vu.

8. Lé phi
Khéng.
9. Tén mau don, miu to khai:

- T trinh dé nghi xét tang Béng khen cua B Noi vu (Theo mau s6 1.1 Phu
luc I ban hanh kém theo Thong tu s6 20/2025/TT-BNV ngay 11/10/2025 cua Bo
truong Bo Noi vu);

- B4o c4o thanh tich ctia dbi tuong dé nghi khen thuéng (Theo mau s 1.3,
mau sé 1.4 va mau sé 1.5 Phuy luc I ban hanh kém theo Thong tu s6 20/2025/TT-
BNV ngay 11/10/2025 cia Bo truong Bo Noi vu);

10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh

C4 nhan, tap the, ho gia dinh duogc xét tang Bang khen ctia B Noi1 vu néu
dap ung cac ti€u chuan, diéu kién sau:

- Ca nhan guong mau chip hanh tét chi truong ctia Pang, chinh sach, phap
luat ctia Nha nudce va dat mot trong cac ti€u chuan sau day:

+ C6 thanh tich xuét sic dugc binh xét trong cac phong trao thi dua do Bo
trudng Bo NO1 vu phat dong hodc trién khai thuc hién;

+ Lap duoc nhiéu thanh tich hodc thanh tich dot xuat, c6 pham vi &nh hudéng
& mot trong cac nganh, linh vuc thudc pham vi quan 1y cia Bo Noi vu;

+ C6 dong gdp vao sy phat trién kinh té - xa hoi, tmg dung tién bo khoa hoc,
k¥ thuat, cong tac xa hoi, tir thién nhan dao trong cac nganh, linh vuc va cac dich
vu cong do Bo Noi vu thuc hién quan 1y nha nudc theo quy dinh cua phép luat;

+ C4 nhan thudc BO Nbi vu ¢6 02 1an lién tuc duoc tang danh hi¢u “Chién si
thi dua co s6” hodc c6 lién tuc tir 02 nim tré 1én dugce cong nhan hoan thanh xuét
sdc nhiém vy, trong thoi gian d6 ¢6 02 sang kién duoc cong nhan va ap dung hiéu
qua trong pham vi co s¢ hoac ¢6 02 dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh
khoa hoc va cong nghé da dugc nghiém thu va ap dung hi€u qua trong pham vi
CO SO;

+ Cé nhan c6 thoi gian cong tac tai cac co quan, don vi thudec B Noi vu tur
10 nam tro 1én (ddi v6i nam), 08 ndm trg 1én (ddi véi nir) va co nhiéu thanh tich
hodc thanh tich xuét séc, dong gbdp cho sy phat trién cua co quan, don vi; c6 05
nam lién tuc trudc thoi diém dé nghi dugce danh gia hoan thanh tot nhiém vy tré
1én, trong thoi gian d6 co it nhat 01 1an dugc dénh gia hoan thanh xuat sic nhiém
vu. C4 nhan dugc dé nghi xét tang vao dip co quan, don vi ky ni¢m ngay thanh
1ap, ngay truyén théng (nim tron);

+ Ca nhan c6 qua trinh cong tac tai B§ va S& Noi vu cac tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong dugce x€t tang trudce thot di€ém nghi huu nhu sau:

D061 voi ca nhan cong tac tai cac co quan, don vi thude Bo Noi vu: Co 05 nam
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lién tuc trude thoi diém nghi huu dugc danh gia hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én;
Pdi véi ca nhan cong tac tai S& Noi vu: Co6 thot gian gitr chic vu Gidm dbc,
Pho Giam d6c S& Noi vu tir 05 nam trd 1€n, trong thoi gian d6 lién tuc dugc danh
gia hoan thanh tot nhiém vy trd 1én.

- Doanh nhan, tri thirc, nha khoa hoc chép hanh tbt chu truong cua Pang, chinh
sach, phap luat cia Nha nudc va dat mdt trong céc ti€u chuan quy dinh sau day:

+ C6 thanh tich xuét sic duoc binh xét trong cac phong trao thi dua do Bo
trudng Bo NG1 vu phat dong hodc trién khai thuc hién;

+ Lap duoc nhiéu thanh tich hodc thanh tich dot xuat, ¢ pham vi &nh hudéng
& mdt trong cac nganh, linh vuc thudc pham vi quan 1y cia Bo Noi vu;

+ C6 dong gdp vao sy phat trién kinh té - xa hoi, tmg dung tién bo khoa hoc,
k¥ thuat, cong tac xa hoi, tir thién nhan dao trong cac nganh, linh vuc va cac dich
vu cong do Bo Noi vu thuc hién quan 1y nha nudce theo quy dinh ctuia phap luat;

+ C6 thanh tich, dong gdp trong su nghiép xay dung va phat trién ctia Bo,
nganh Noi vu.

- Tap thé guong mau chip hanh tot chi truong ciia Pang, chinh sach, phap
luat ctia Nha nudce, ndi bd doan két va dat mdt trong cac ti€éu chuan sau day:

+ C6 thanh tich xuét sic dugc binh xét trong cac phong trao thi dua do Bo
trudng BO NO1 vu phat dong hodc trién khai thuc hién;

+ Lap duoc thanh tich xuét sic dot xuit, co pham vi anh huong & mot trong
cac nganh, linh vuc thudc pham vi quan ly cua B Noi1 vy;

+ C6 dong gdp vao sy phat trién kinh té - xa hoi, img dung tién bo khoa hoc,
ky thuat, cong tac xa hoi, tir thi¢n nhan dao trong cac nganh, linh vuc va cac dich
vu cong do BO No6i vu thuc hién quan 1y nha nudc theo quy dinh cua phép luat;

+ Céc co quan, don vi thugc Bo Noi vu ¢6 02 nam lién tuc dugc cong nhan
hoan thanh xuat sic nhiém vu hodc 02 nim lién tuc dat danh hiéu “Tap thé lao
dong xuit sic”, thuc hién tdt dan chu & co s, t chic tdt cac phong trao thi dua;
cham lo do1 séng vét chét, tinh than trong tap thé; thuc hanh tiét kiém, chéng lang
phi; phong, chng tham nhiing, tiéu cuc;

+ Céac co quan, don vi thuoc Bo NoO1 vu ¢6 qua trinh thanh 14p tir 10 ndm tré
1én, trong d6 ¢6 05 nam lién tuc trude thoi diém dé nghi dugc danh gia hoan thanh
t6t nhiém vu tro 1én va dugc xét ting vao dip co quan, don vi ky niém ngay thanh
lap, ngay truyén théng (ndm tron);

- Ca nhan, tap thé thudc cac bo, ban, nganh, tinh; cd nhan, tap thé thudc hoi,
quy x4 hoi, quy tir thién, t6 chtc phi chinh phu; c4 nhan, tdp thé thudc doanh
nghiép, t6 chtc kinh té gwong mau chip hanh tot chu truong ctia Pang, chinh
sach, phap luat cua Nha nudc dat mot trong cac tiéu chuén sau:

+ C6 thanh tich xuét sic duoc binh xét trong cac phong trao thi dua do Bo
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trudng Bo N§1 vu phat dong hodc trién khai thue hién;

+ Lap duoc thanh tich xuét sic dot xuit, co pham vi anh huong & mdt trong
cac nganh, linh vuc thuoc pham vi quan 1y cia By Noi vu;

+ C6 dong gdp vao sy phat trién kinh té - xa hoi, img dung tién bo khoa hoc,
k¥ thuat, cong tac xa hoi, tir thi¢n nhan dao trong cac nganh, linh vuc va cac dich
vu cong do Bo Noi vu thuc hién quan 1y nha nudce theo quy dinh cua phap luat;

+ C6 thanh tich, dong gdp trong qua trinh phdi hop thuc hién nhiém vu cua
Bo Noi vu;

+ CO thanh tich, dong gbp trong su nghiép xay dung va phat trién cta Bo,
nganh N1 vu.

- Ho gia dinh guong mau chap hanh tét cha truong ctia Pang, chinh sach,
phap luat cia Nha nudc, c6 nhiéu dong gop cho xa hoi trong nganh, linh vuc thudc
pham vi quan 1y cua Bo Noi1 vu.

- Ca nhan, tap thé nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai; ca nhan, tap thé
nguoi nudc ngoai co thanh tich, dong gop trong su nghiép xay dung va phat trién
cua B0, nganh No6i vu.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh sb 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nim 2025 cta Chinh phu
quy dinh vé phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot sb diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu s6 15/2025/TT-BNV ngay 04 thang 8 nam 2025 ctia Bo trudong Bo
Nbi vu quy dinh bién phap dé to chirc, huéng dan thi hanh Luat Thi dua, khen thuong;

- Thong tu s6 20/2025/TT-BNV ngay 11 thang 10 nim 2025 cta Bo truong
B Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctua Luat Thi dua, khen thuéng
va Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 ctia Chinh phu d6i
vo1 nganh NOi vu.
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Miau sé6 1.1

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO Mt L , ngay ..... thang .... nam ......
TO TRINH

Vé viéc dé nghi khen thuéng ...
Kinh giri: Thuong truc Hoi dong Thi dua - Khen thuéng ...
Can cir Ludt Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;
Can cur Nghi dinh s6 1 52/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phdn cdp, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy dinh chi
tiet va huong dan thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua, khen thuong,

/4

Can cu Quyét dinh so..... ngay.../..../ ... CUA .........ccc.oocenn..... quy dinh chuc
nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua....................... ;

Can cir Théng tw s6 20/2025/TT-BNV ngay 11/10/2025 ciia Bé truéng Bé
Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Ludt Thi dua, khen thuong va
Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phit déi véi
nganh Noi vu

Can cir van ban s6 .../BNV-VP ngay .../.../... ciia B6 Néi vu' (néu co)
Can cit két qua phién hop/két qua binh xét khen thwong ngay.../../... cia ....2

Kinh dé nghi Hoi dong Thi dua - Khen thudng ... xem xét, trinh .... khen
thuéng cho.....5...... dd c6 thanh tich.......%.......... theo tiéu chuan quy dinh tai®...

Céc truong hop dé nghi khen thudng trén dam bao vé ho so, thi tuc, diéu
kién, tiéu chuan theo quy dinh hién hanh.

(Ho so va Danh sdach dé nghi khen thuéng kém theo).
Kinh trinh Hoi d6ng xem xét, quyét dinh./.

Noi nhgn: Thu trudéng don vi
- Nhur trén; (Ky, dong dau, ghi ré ho tén)
Luu: VT, ’

! Vin ban hudng dan khen thudng, vin ban huéng dan tong két phong trao thi dua va dé xuét
khen thudng.

2 Tén co quan, don vi dé nghi khen thuong.

3 Ghi sb luong tap thé, c4 nhan duoc dé nghi khen thuong.

4 N6i dung thanh tich dé nghi khen thudng.

5 Can cr d¢ nghi khen thuong.
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Mau sé 1.3

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI ......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

........ , ngay ..... thang .... nam ......
BAO ‘CAO THANH TICH
DPE NGHI TANG...!
(Khen thuéng cong trang nam ....)
(MAu bao cao nay ap dung ddi véi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat): .......cceevveeereenne,
- Sinh ngay, thang, nam:........ G161 tinh:........ Dan toc........ ton gido............

O 11 o [V o USRS UPRURROTRS

= NOT thUONZ Tt e e e are e e ees e
- Co quan, dia phuong cong 1. 1o PO UUPPRRRUPPPTOPIIS
- Chirc vu (Pang, chinh quyén, d0an the):..........ccovviveveiveeeeireeree e,
- Trinh d6 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghiép vu (néu €O): ...vevvevverrvereenen.
- Hoc ham, hoc vi, danh hi¢u, gidi thuong:...........ccccoveieeiiiiieiiieeeeeee,
II. THANH TiCH PAT PUQC
1. Quyén han, nhiém vu duoc giao hodic dAm NhaN:...........cceeeeeeeeeeeeeeeenae,
2. Thanh tich dat dugc cta cANhANZ:.........c.cvoiiieececeeeee e
Bao c4o thanh tich can cr nhiém vu, quyen han dugc giao va tiéu ghuan khen
thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen thudng va cac van ban huéng dan thi hanh.
a) Dbi v6i ca nhan gitt chie vu 1anh dao, quan 1y:
- Béi véi ca nhan 1 ngudi duang dau don vi: Néu tom tat thanh tich caa don
vi trong thoi gian tinh thanh tich dé dé nghi khen thudng; cac bién phép, giai phap

cong tac trong viéc d6i mai cong tac 1anh dao, quan 1y; cham lo doi song cong
chtrc, vién chure, nguoi lao dong thude co quan, don vi.

- Béi voi ca nhan 1 cip pho ciia ngudi dung dau don vi: Néu tom tat thanh
cac linh vuc dugc phan cong phu trach trong thoi gian tinh thanh tich dé dé nghi
khen thuong; cac bién phap, giai phap cong tac trong viée d6i méi cong tac 1anh
dao, quan ly; cong tac phdi hop voi cép uy, ngudi dung dau don vi cham lo doi
song cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong thude co quan, don vi.

b) Thanh tich Xuat sic trong thuc hién nhiém vy duoc giao®

Néu thanh tich ca nhan trong viéc thuc hién nhiém vy dugc giao trong thoi
gian tinh thanh tich twong tmg vdi tiéu chuan ciia danh hiéu thi dua, hinh thuc
khen thudng dugc dé nghi (két qua da dat duoc vé nang suat, chat luong, hi¢u qua
thuc hién nhiém vu).

¢) Viéc thuc hién chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach va phap luét
cua Nha nudc
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d) Cong tac boi dudng, hoc tap nang cao trinh d6 chuyén mon, pham chat
dao duec, tu tuong chinh tri

d) Vai tro cua ca nhan trong cong tac xay dung Dang, doan thé; cong tac
tham gia cac hoat dong xa hoi, tur thién...(n€u co)

e) Vé sang kién, dé tai

Péi voi truong hop dé nghi khen thuong theo tiéu churfln co sang kién, dé tai,
dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc: K& khai va cung cap Quyét dinh hodc van
ban xé4c nhan cua co quan, to chirc c6 tham quyén.

g) V& két qua danh gia, xép loai chét luong hoan thanh nhiém vu

Déi voi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuét sic
nhiém vu, I}oé\n thélph tot qhiém vu: Ghi 16 quyét dinh cong nhéln hodac van ban xac
nhan cua cap c6 tham quyén trong thoi gian tinh thanh tich dé nghi khen thudng.

I1I. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN*

1. Danh hiéu thi dua:

S, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan danh hi¢u

Nam | Danh hi¢u thi dua thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thurc khen thudng:

Nim Hinh thirc khen | S0, ngay, thing, nim ciia quyét dinh khen thwdng; co quan
thuéng ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)

(Ky, déng ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)

! Ghi r&: Danh hiéu Lao dong tién tién, Danh hiéu Chién si thi dua co s&, Danh hiéu Chién
si thi dua Bo Noi vu; Bé’mg khen ctia BO Noi vu, Giéy khen.

2 Bao c4o thanh tich trong 01 nam dbi voi dé nghi danh hiéu Lao dong tién tién, Danh hiéu
Chién si thi dua co SO Giéy khen; 02 nam lién tuc dbi voi dé nghi Bé’mg khen cuia BO No6i vu;
03 nam lién tuc ddi v6i dé nghi danh hiéu Chién si thi dua B6 Noi vu.

% Bao c4o thanh tich phai ké khai day du viéc dap tmg cac tiéu chuan khen thuéng ctia danh
hiéu thi dua, hinh thurc khen thudng theo quy dinh.

4 Trudng hop dé nghi xét tang danh hi¢u Chién si thi dua Bo Noi vu va Béng khen ctuia Bo
Noi vu: Ké khai cac danh hiéu thi dua da dugc ting 14 tiéu chuan dé dé nghi khen thuong Bang
khen ctia Bo Noi vu, Chién si thi dua Bo Ndi vu.
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Méu 56 1.4
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG......... L
(Khen thwéng cong trang nam ....)
(MAu béo cdo nay ap dung ddi véi tap thé)

I. SO LUQC PAC PIEM, TiNH HINH:
1. Bdc diém, tinh hinh
- Tén don vi; dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

- Nhitng dic diém chinh cua co quan, don vi (co cAu to chire, tong sb can bo,
cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong; céc to chirc dang, doan thé).

2. Chirc nang, nhiém vu dugc giao

II. THANH TiCH PAT PUQC?

1. B4o cao thanh tich can ctr vao chirc nang, nhiém vu dugce giao ciia co quan,
don vi va doi tugng, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luadt Thi dua, khen
thudng va cac van ban huéng dan thi hanh®

a) Két qua thyc hién nhiém vu chuyén mén dugce giao

Noi dung bao céo thanh tich néu rd nhimng thanh tich xuat sic trong viéc thuc
hién cac nhiém vu cu thé vé két qua cong tac so vdi cac nam trudc (hoac so véi
lan khen thudng trudce day); viéc o1 méi cong tdc quan ly, cdi cdch hanh chinh;
sang kién, kinh nghi¢ém, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong nghé va viéc tng dung
vao thyc tién dem lai hi¢u qua cao trong tung linh vuc thugc pham vi quan 1y cua
Bo Noi vu*

b) Két qua thuc hién cac nhi€ém vu khac

B4o c4o thanh tich can thé hién rd viée thue hién tét dan chu & co sd, td chire
tot cac phong trao thi dua, cham lo do1 song vat chat, tinh than trong tap thé; thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi; phong, chong tham nhiing, ti€u cuc trong thoi gian
tinh thanh tich dé dé nghi khen thudéng.

c) Vé két qua danh gid, xép loai chat luong hoan thanh nhiém vu

Ghi 15 sd quyét dinh cong nhan hodc sb vin ban xac nhin cta cip c6 tham
quyén vé vi¢c hoan thanh xuat sac nhiém vu trong thoi gian tinh thanh tich dé
nghi khen thudng.

2. Nhiing bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich

3. Vi¢c thuc hién chu truong, chinh sach cua Bang, phap luat cua Nha nudc
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4. Hoat dong cac to chirc Pang, doan thé

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN®

1. Danh hiéu thi dua:

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin danh hiéu

Nam | Danh hi¢u thi dua thi dua; co' quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thurc khen thudng:

Nim Hinh thirc khen S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thudng; co
thuong quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH PON VI TRINH KHEN
KHEN THUONG (Ky, ghi ré ho va tén)

(Ky, déng ddu)

! Ghi r hinh thic dé nghi khen thudng: Béng khen ctia BO Noi vu, Giéy khen

2 Béo céo thanh tich trong 01 ndm dbi v6i truong hop dé nghi ting Gidy khen; 02 nam
lién tuc doi voi truong hop dé nghi tang Bang khen ciia BO Noi vu.

3 B4o céo thanh tich phai ké khai day du viéc dap ung cic tiéu chuan khen thudng cua
hinh thirc khen thudng theo quy dinh.

4 Pbi véi truong hoc, Bao cio can thé hién rd két qua vé cong tac to chie va quan 1y,
quan tri nha truong; phat trién doi ngll; tai chinh, co s¢ vat chét va thiét bi day hoc; hoat dong
gido duc va két qua gido duc; nghién ctru khoa hoc; hop tac qudc té, c6 so sanh véi giai doan
trude khi khen thuong.

5 Trong truong hop dé nghi tang Bang khen cua B0 Noi vu: K& khai 16 cac danh hi¢u thi
dua da dugc tang 1a tiéu chuan dé dé nghi khen thudéng Bang khen cua Bo Noi vu.
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Méu s6 1.5
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

........ , ngay ..... thang .... nam ......

BAO CAO THANH TiCH
PE NGH] TANG ..!
Vé thanh tich...”

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- Doi véi tap thé: ghi so lugc nam thanh 1dp, co cau to churc, tong s6 can by, cong chirc
va vién chtrc. Chirc nang, nhi¢m vy dugc giao.

- Bdi véi c4 nhan: ghi rd Ho va tén (bi danh), ngay, thang, ndm sinh; qué quan; noi thuong
tr; nghe nghi¢p; churc vy, don vi cong tac, hoc ham, hoc vi, danh hi¢u, gidi thudng.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Béi véi khen thuong so két, tong két phong trio thi dua, khen thuéng theo chuyén dé:
Béo cdo néu két qua thanh tich da dat dugc trong thyc hién cac chi tiéu, ndi dung thi dua trong
cac phong trao thi dua hoc thanh tich di dat dugc trong viéc thuc hién cac chuyén dé®.

2. Pbi v6i khen thudng thanh tich xuét sic dot xuat: Bio cdo néu ngan gon ndi dung thanh
tich dot xuat, cd6 pham vi anh hudng & mot trong cac nganh, linh vyc thudc pham vi quan 1y ctia
B0 Noi1 vu.

3. Pbi voi khen thuong cho ca nhan trude khi nghi huu: Khai rd thoi gian cong tac trong
cac don vi thugc Bo Noi vy hodc thoi gian gitt chure vu Giam déc, Pho Gidm dbc So NOi1 vu cac
tinh, thanh ph; ké khai két qua danh gia, xép loai chit luong, mirc d6 hoan thanh nhiém vy va
cac danh hiéu thi dua, hinh thtic khen thuong da dugc tang trong vong 05 nam trude thoi diém
nghi huu.

4. B6i v6i khen thuong theo quy dinh tai diém c, diém d khoan 1 Biéu 7; khoan 2 Diéu
7; diém ¢, diém d khoan 3 Diéu 7; khoan 4, khoan 5, khoan 6 Diéu 7; diém d khoan 1 Diéu 8;
diém d khoan 2 Diéu 8; khoan 3, khoan 4, khoan 5 Diéu 8: C4 nhan, tap thé, ho gia dinh can cr
diéu kién, tiéu chudn khen thuéng theo quy dinh, Bio cao day dil nhitng ndi dung thanh tich 13
tiéu chuan dé xét tang Bang khen, Giay khen.

5. D6i v6i ca nhan, tap thé thudc cac hoi, quy x& hoi, quy tir thién, t6 chuc phi chinh phu;
ca nhén, tap thé thuoc doanh nghiép, t6 chirc kinh té: Ca nhan, tap thé can cir didu kién, tiéu
chuan khen thuéng theo quy dinh, bao cdo day du nhiing noi dung thanh tich 1a tiéu chuan dé
xét tang Bang khen, Gidy khen va ké khai nhimg danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuong da
duoc nhan trong vong 03 ndm tinh dén thoi diém dé nghi khen thudng (s6 quyét dinh, ngay,
thang, ndm, co quan ban hanh quyét dinh) va bao cdo rd thong tin lién quan dén viéc dang dé
nghi cic co quan, to chic khac khen thudng.

XAC NHAN CUA CAP TRINH PON VI/CA NHAN
KHEN THUONG (Ky, ghi r6 ho va tén)
(Ky, dong dau)

1 Ghi 5 hinh thirc d& nghi khen thuéng: Bang khen cta B Noi vu, Gidy khen
2 Ghi rd thanh tich dé nghi khen thuéng
3B4o c4o thanh tich phai ké khai day du viéc dap tmg cac tidu chi thi dua, tiéu chi xét khen thuéng theo quy dinh
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III. THU TUC PE NGHI XET TANG GIAY KHEN CUA THU

TRUONG CAC CO QUAN, PON VI CO TU CACH PHAP NHAN THUQC
BO NOI VU
1. Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Cin ctr quy dinh vé diéu kién, tiéu chuan xét tang Gidy khen, ngudi
dimg dau don vi cAu thanh céac co quan, don vi co6 tu cach phap nhan thudc BJ;
cac by, nganh, tinh 1ap hd so dé nghi khen thudng va gui vé bod phan tham muu
thuc hién cong tac thi dua, khen thuong cua don vi ¢6 tu cach phap nhan thudc
Bo Noi vu (c6 thim quyén quyét dinh ting gidy khen).

- Budc 2. Bo phan tham muu cong tac thi dua, khen thudng cua cac co quan,
don vi ¢o6 tu cach phap nhan thuoc BG ¢o6 trach nhi¢m téng hop, tham dinh hd so,
bao cao HO1 déng Thi dua, Khen thudng ctia don vi, trinh Thu truéng don vi xem
xét, quyét dinh.

2. Cach thirc thuc hién

- Truc tiép;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua hé théng van ban dién tu.

3. Thanh phan, s6 luong hd so

a) Thanh phan ho so:

- To trinh dé nghi xét ting Gidy khen cua Thu trudng co quan, don vi ¢ tu
cach phap nhan thudc Bo Noi vu;

- B4o céo thanh tich cua ddi twong dé nghi khen thuong;

- Bién ban xét khen thudng cia tap thé co quan, don vi hodc Hoi dong Thi
dua - Khen thudng céc cip;

b) So luong ho so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét

Déi véi cac truong hop du diéu kién, tiéu chuan khen thuong theo quy dinh,
bo phan tham muu cong tac thi dua, khen thuong thuc hién quy trinh dé nghi Tha
truong co quan, don vi xem xét, quyét dinh khen thudéng hodc trinh cép c6 tham
quyén quyét dinh va thong bao cho don vi dé nghi trong thoi gian 15 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.

Dbi véi cac trudong hop khong du diéu kién, tiéu chuan, trong thoi gian 07
ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so dé nghi khen thudéng, bd phan tham muu
cong tac thi dua, khen thudng thong bao cho don vi trinh khen.

5. P6i twong thire hién thi tuc hanh chinh

Cén bg, cong churc, vién chirc, nguoi lao dong va tap thé cac co quan, don vi
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thudc Bo N1 vu; cé nhan, tap thé thyc hién nhiém vu lién quan dén céc linh vuc
cong tac cua BQ, nganh N1 vy; c& nhan, tap thé, ho gia dinh c6 thanh tich, dong
gbp trong su nghiép xay dung va phat trién cua BJ, nganh Noi vu.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- B0 phan thuc hi¢n cong tac thi dua, khen thudng ctia cac co quan, don vi
c6 tu cach phap nhan thudec Bo Noi vu.

7. Két qua thue hién tha tuc hanh chinh

- Quyét dinh ting Gidy khen cua Thu trudng cac co quan, don vi cb tu cach
phap nhan thudc Bo Noi vu.

8. Lé phi

Khong.

9. Tén mau don, miu to khai:

- T trinh dé nghj xét ting Gidy khen (Theo mau s6 1.1 Phy luc | ban hanh kém
theo Thong tu s6 20/2025/TT-BNV ngay 11/10/2025 cua B truéng Bo Noi vu);

- Béo céo thanh tich ctiia d6i tugng dé nghi khen thuéng (Theo mau s 1.3,
mau s6 1.4 va mau s6 1.5 Phy lyc I ban hanh kém theo Thong tu s6 20/2025/TT-
BNV ngay 11/10/2025 cua Bo truong Bo Noi vu);

10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh

C4 nhan, tap thé, ho gia dinh dugc xét ting Gia‘iy khen cua Thu trudng cac
co quan, don vi co tu cach phap nhan thuoc Bo No1 vu néu dap ing céc ti€u chuan,
diéu kién sau:

- C4 nhan guong mau chip hanh tét cha truong ctia Pang, chinh sach, phap
luat ctia Nha nudc va dat mot trong céc ti€u chuén sau:

+ C6 thanh tich xuét sic duoc binh xét trong cac phong trao thi dua do Thu
trudng co quan, don vi phat dong hoic trién khai thyc hién;

+ Lap duoc nhiéu thanh tich hodc thanh tich dot xuat, co pham vi &nh hudéng
trong linh vuc thudc pham vi quan 1y cua co quan, don vi;

+ Hoan thanh xuét sic nhiém vu; c6 phém chit dao durc tdt; gilt gin doan két
ndi bg; thuong xuyén hoc tap nang cao trinh 46 chuyén mon, nghiép vu;

+ C6 thanh tich, dong gop cho su phat trién ciia co quan, don vi, duoc xét ting
nhan dip co quan, don vi ky niém ngay thanh lap, ngay truyén thong (nam tron);

- Tap thé guong mau chap hanh tét chii truong cta Pang, chinh sach, phap
luat ctia Nha nudce, noi bé doan két va dat mot trong cac tiéu chuén sau day:

+ C6 thanh tich xuét sic dugc binh xét trong cac phong trao thi dua do Thu
trudng co quan, don vi phat dong hodc trién khai thuc hién;

+ Lap duoc nhiéu thanh tich hodc thanh tich dot xuat, co pham vi &nh hudéng
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trong linh vuc thudc pham vi quan 1y cua co quan, don vi;

+ Hoan thanh xudt sic nhiém vy; khong ¢6 don thu khiéu nai, t6 cao; thuc
hién tot dan chu & co séd; cham lo doi séng vat chét, tinh than trong tap thé, thuc
hanh tiét ki€ém, chong lang phi; thyc hién day da ché dg, chinh sach doi voi cac
thanh vién trong tap the;

+ C6 thanh tich tiéu biéu, xuét sac trong qua trinh xay dung va phat trién cta
co quan, don vi, dugc xét tdng nhan dip co quan, don vi ky ni€ém ngay thanh lap,
ngay truyén thong (nam tron);

- Ho gia dinh gwong mau chép hanh tdt chu treong cua Pang, chinh sach,
phap luat cua Nha nudc, c6 nhiéu dong gop cho dia phuong va xa héi trong linh
vuc thugc pham vi quan 1y cta co quan, don vi;

- C4 nhan, tap thé ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai; ca nhan, tap thé
ngudi nudc ngoai co thanh tich, dong gop trong su nghiép xay dung va phat trién
cua co quan, don vi.

- Ca nhan, tap thé va nguoi dang hoc tap tai Truong Pai hoc Lao dong - X&
hi c6 thanh tich xuét sic trong qua trinh hoc tap, rén luyén va tu dudng dao dic.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh sb 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nim 2025 cta Chinh phu
quy dinh vé phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuéng; quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot sb diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu s6 20/2025/TT-BNV ngay 11 thang 10 nim 2025 cta B truong
B Nbi vu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng
va Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 ctia Chinh phu d6i
vo1 nganh NOi vu.
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Miau sé6 1.1

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO Mt L , ngay ..... thang .... nam ......
TO TRINH

Vé viéc dé nghi khen thuéng ...
Kinh giri: Thuong truc Hoi dong Thi dua - Khen thuéng ...
Can cir Ludt Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

Can cur Nghi dinh 0 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phdn cdp, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy dinh chi
tiet va huong dan thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua, khen thuong,

Can cir Quyét dinh S0..... NGAY.../.../ooe CUA o, quy dinh churc
nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cia....................... ;

Can cir Théng tw s6 20/2025/TT-BNV ngay 11/10/2025 ciia Bé truéng Bé
Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Ludt Thi dua, khen thuong va
Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 ndm 2025 ciia Chinh phii doi véi
nganh Noi vu

Can cir van ban s6 .../BNV-VP ngay .../.../... ciia B6 Néi vu' (néu co)
Can cit két qua phién hop/két qua binh xét khen thwong ngay.../../... cia ....2

Kinh dé nghi Hoi déng Thi dua - Khen thudéng ... xem xét, trinh .... khen
thuéng cho.....5...... dd c6 thanh tich.......%.......... theo tiéu chuan quy dinh tai®...

Céc truong hop dé nghi khen thudng trén dam bao vé ho so, thi tuc, diéu
kién, tiéu chuan theo quy dinh hién hanh.

(H6 so va Danh sach dé nghi khen thuéng kém theo).
Kinh trinh Hoi d6ng xem xét, quyét dinh./.

Noi nhn: Thu trudéng don vi
- Nhu trén; (Ky, dong dau, ghi ré ho tén)

! Vin ban huéng dan khen thuong, vin ban huéng din tong két phong trio thi dua va dé xuat
khen thudng.

2 Tén co quan, don vi dé nghi khen thuong.

3 Ghi sb luong tap thé, c4 nhan duoc dé nghi khen thuong.

4 N6i dung thanh tich dé nghi khen thudng.

5 Can cr d¢ nghi khen thuong.
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Mau sé 1.3

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI ......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

........ , ngay ..... thang .... nam ......
BAO ‘CAO THANH TICH
DPE NGHI TANG...!
(Khen thuéng cong trang nam ....)
(MAu bao cao nay ap dung ddi véi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat): .......ccovveeveeveeeeennes
- Sinh ngay, thang, nam:........ G161 tinh:........ Dan toc........ ton gido............

O 11 o [V o USSR SOPRUSURIS

= NOT thUONZ T e e e e e aree e e
- Co quan, dia phuong cong 116U S UURRSRPRRY
- Chirc vu (Pang, chinh quyén, d0an the):...........covveveeeiveeeeeeeeeeeeee e,
- Trinh d6 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghiép vu (néu cO): ....ovevvevvveeenee.
- Hoc ham, hoc vi, danh hi€u, gidi thuong:.........ccccoevveeviiiiiiiii e
II. THANH TiCH PAT PUQC
1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hodic dam nhan:...........cccoeeeveveveeeeeeeeanee.
2. Thanh tich dat duogc cia cAd nhAnZ..........ccvevveviviiceee e,
Béao cao thanh tich can ctr nhiém vu, quyen han dugc giao va ti€u ghuan khen
thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen thudng va cac van ban huéng dan thi hanh.
a) Dbi v6i ca nhan gitt chie vu 1anh dao, quan 1y:
- P6i v6i ¢4 nhan 1 ngudi duang dau don vi: Néu tom tit thanh tich ctia don
vi trong thoi gian tinh thanh tich dé dé nghi khen thudng; cac bién phép, giai phap

cong tac trong viéc d6i mai cong tac 1anh dao, quan 1y; cham lo doi song cong
chtrc, vién chire, nguoi lao dong thudc co quan, don vi.

- Béi voi ca nhan 1a cdp pho ctia nguoi ding dau don vi: Néu tom tit thanh
cac linh vuc dugc phan cong phu trach trong thoi gian tinh thanh tich dé dé nghi
khen thuong; cac bién phap, giai phap cong tac trong viée d6i méi cong tac lanh
dao, quan ly; cong tac phéi hop voi cap uy, ngudi dimg dau don vi cham lo doi
song cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong thudc co quan, don vi.

b) Thanh tich Xuat sic trong thuc hién nhiém vy duoc giao®

Néu thanh tich ca nhan trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao trong thoi
gian tinh thanh tich twong tng v&i tiéu chuan ciia danh hiéu thi dua, hinh thuc
khen thudng dugc dé nghi (két qua da dat duoc vé nang suat, chat luong, hi¢u qua
thuc hién nhiém vu).

¢) Viéc thuc hién chu truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach va phap luat
cua Nha nudc
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d) Cong tac boi dudng, hoc tip nang cao trinh d6 chuyén mon, pham chat
dao duec, tu tuong chinh tri

d) Vai tro cua ca nhan trong cong tac xay dung Dang, doan thé; cong tac
tham gia cac hoat dong xa hoi, tur thién...(n€u co)

e) Vé sang kién, dé tai

Péi voi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuén cO sang kién, dé tai,
dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc: K& khai va cung cap Quyét dinh hodc van
ban xé4c nhan cua co quan, to chirc c6 tham quyén.

g) V& két qua danh gia, xép loai chat luong hoan thanh nhiém vu

Déi voi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuét sic
nhiém vu, I}oé\n thélph tot qhiém vu: Ghi 16 quyét dinh cong nhéln hodac van ban xac
nhan cua cap c6 tham quyén trong thoi gian tinh thanh tich dé nghi khen thudng.

I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN*

1. Danh hiéu thi dua:

S, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan danh hi¢u

Nam | Danh hi¢u thi dua thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thurc khen thudng:

Nim Hinh thirc khen | S0, ngay, thing, nim ciia quyét dinh khen thwong; co' quan
thuéng ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)

(Ky, déng ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)

! Ghi r&: Danh hiéu Lao dong tién tién, Danh hiéu Chién si thi dua co s&, Danh hiéu Chién
si thi dua Bo Noi vu; Bé’mg khen ctia BO Noi vu, Giéy khen.

2 Bao c4o thanh tich trong 01 nam dbi voi dé nghi danh hiéu Lao dong tién tién, Danh hiéu
Chién si thi dua co SO Giéy khen; 02 nam lién tuc ddi voi dé nghi Béng khen cuia Bo No61 vu;
03 nam lién tuc ddi v6i dé nghi danh hiéu Chién si thi dua B Noi vu.

% Bao c4o thanh tich phai ké khai day du viéc dap tmg cac tiéu chuan khen thuong cia danh
hiéu thi dua, hinh thurc khen thudng theo quy dinh.

4 Trudng hop dé nghi xét tang danh hi¢u Chién si thi dua Bo Noi vu va Béng khen ctuia Bo
Noi vu: Ké khai cac danh hiéu thi dua da dugc ting 14 tiéu chuan dé dé nghi khen thuong Bang
khen cua BO Noi vu, Chién si thi dua Bo Noi vu.
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Méu 56 1.4
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG......... L
(Khen thwéng cong trang nam ....)
(MAu béo cao nay ap dung ddi véi tap thé)

I. SO LUQC PAC PIEM, TiNH HINH:
1. Bdc diém, tinh hinh
- Tén don vi; dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

- Nhiing dic diém chinh ciia co quan, don vi (co céu to chtrc, tong sb can bo,
cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong; cac t6 chirc dang, doan thé).

2. Chirc nang, nhiém vu dugc giao

II. THANH TiCH PAT PUQC?

1. B4o cao thanh tich can ctr vao chirc nang, nhiém vu dugce giao ciia co quan,
don vi va doi tugng, tiéu chuan khen thudng quy dinh tai Luat Thi dua, Khen
thudng va cac van ban huéng dan thi hanh®

a) Két qua thyc hién nhiém vu chuyén mén dugce giao

Noi dung bao céo thanh tich néu rd nhimng thanh tich xuat sic trong viéc thuc
hién cac nhiém vu cu thé vé€ két qua cong tac so vdi cac nam trudc (hoac so véi
lan khen thudng trude day); viéc doi méi cong tac quan 1y, cai cach hanh chinh;
sang kién, kinh nghi¢ém, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong nghé va viéc tng dung
vao thyc tién dem lai hi¢u qua cao trong ting linh vuc thuoc pham vi quan ly ctia
Bo Noi vu*

b) Két qua thuc hién cadc nhiém vu khac

B4o c4o thanh tich can thé hién rd viée thue hién tét dan chu & co sd, td chire
tot cac phong trao thi dua, cham lo do1 song vat chat, tinh than trong tap the; thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi; phong, chong tham nhiing, tiéu cuc trong thoi gian
tinh thanh tich dé dé nghi khen thudéng.

c) Vé két qua danh gid, xép loai chat luong hoan thanh nhiém vu

Ghi 15 sd quyét dinh cong nhan hodc s6 vin ban xac nhén cta cap c6 tham
quyén vé vi¢c hoan thanh xuat sac nhiém vu trong thoi gian tinh thanh tich dé
nghi khen thudng.

2. Nhirng bién phap hoac nguyén nhan dat dugc thanh tich

3. Vi¢c thuc hién chu truong, chinh sach cua Bang, phap luat cua Nha nudc
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4. Hoat dong cac to chitc Pang, doan thé

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG DA
PUQC NHAN®

1. Danh hiéu thi dua:

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin danh hiéu

Nam | Danh hi¢u thi dua thi dua; co' quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thurc khen thudng:

Nim Hinh thirc khen S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thuwong; co
thuong quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH PON VI TRINH KHEN
KHEN THUONG (Ky, ghi ré ho va tén)

(Ky, déng ddu)

! Ghi r hinh thic dé nghi khen thudng: Béng khen ctia BO Noi vu, Giéy khen

2 B4o c40 thanh tich trong 01 ndm dbi v6i truong hop dé nghi ting Gidy khen; 02 nam
lién tuc doi voi truong hop dé nghi tang Bang khen ciia BO Noi vu.

3 Bao céo thanh tich phai ké khai day du viéc dap tng cac tiéu chuan khen thudng cta
hinh thtrc khen thuéng theo quy dinh.

4 Pbi véi truong hoc, Bao cio can thé hién rd két qua vé cong tac to chie va quan 1y,
quan tri nha truong; phat trién doi ngll; tai chinh, co s¢ vat chét va thiét bi day hoc; hoat dong
gido duc va két qua gido duc; nghién ctru khoa hoc; hop tac qudc té, co so sanh véi giai doan
trude khi khen thuong.

5 Trong truong hop dé nghi tang Bang khen cua B0 Noi vu: K& khai 16 cac danh hi¢u thi
dua da dugc tang 1a tiéu chuan dé de nghi khen thudéng Bang khen ctia B§ Noi vu.
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Méu s6 1.5
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ......... Doc lap - Tw do - Hanh phuc

........ , ngay ..... thang .... nam ......

BAO CAO THANH TiCH
PE NGH] TANG ..!
Vé thanh tich...”

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- D61 véi tap thé: ghi so lugc nam thanh lap, co cau to chirc, tong s6 can bg, cong chirc
va vién chtrc. Chirc nang, nhi¢m vy dugc giao.

- Bdi véi c4 nhan: ghi rd Ho va tén (bi danh), ngay, thang, ndm sinh; qué quan; noi thuong
tr; nghé nghiép; chirc vy, don vi cong tac, hoc ham, hoc vi, danh hiu, giai thudéng.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Béi véi khen thuong so két, tong két phong trio thi dua, khen thuéng theo chuyén dé:
Béo c4o néu két qua thanh tich da dat dugc trong thyc hién cac chi ti€u, ndi dung thi dua trong
cac phong trao thi dua hodc thanh tich di dat dugc trong viéc thuc hién cac chuyén dé®.

2. Pbi v6i khen thudng thanh tich xuét sic dot xuat: Bio cdo néu ngan gon ndi dung thanh
tich dot xuat, cd6 pham vi anh hudng & mot trong cac nganh, linh vuc thugc pham vi quan ly ctia
B0 Noi1 vu.

3. Pbi voi khen thuong cho ca nhan trude khi nghi huu: Khai rd thoi gian cong tac trong
cac don vi thugc B Noi vy hodc thoi gian gitt chue vu Giam déc, Pho Gidm dbc So NOi1 vu cac
tinh, thanh ph; ké khai két qua danh gia, xép loai chit luong, mirc d6 hoan thanh nhiém vy va
cac danh hiéu thi dua, hinh thtic khen thuong da dugc tang trong vong 05 nim trude thoi diém
nghi huu.

4. B6i v6i khen thuong theo quy dinh tai diém c, diém d khoan 1 Diéu 7; khoan 2 Diéu
7; diém ¢, diém d khoan 3 Diéu 7; khoan 4, khoan 5, khoan 6 Diéu 7; diém d khoéan 1 Diéu 8;
diém d khoan 2 Diéu 8; khoan 3, khoan 4, khoan 5 Diéu 8: C4 nhan, tap thé, ho gia dinh can cr
diéu kién, tiéu chudn khen thudng theo quy dinh, Bio cao day dii nhitng ndi dung thanh tich 13
tiéu chuan dé xét ting Bang khen, Gidy khen.

5. D6i v6i ca nhan, tap thé thudc cac hoi, quy x& hoi, quy tir thién, t6 chuc phi chinh phu;
ca nhén, tap thé thuoc doanh nghiép, t6 chirc kinh té: Ca nhan, tap thé can cir didu kién, tiéu
chuan khen thuéng theo quy dinh, bao cdo day du nhiing ndi dung thanh tich 1a tiéu chuan dé
xét tang Bang khen, Gidy khen va ké khai nhimg danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuong da
duoc nhan trong vong 03 nidm tinh dén thoi diém dé nghi khen thuong (s6 quyét dinh, ngay,
thang, ndm, co quan ban hanh quyét dinh) va bao cdo rd thong tin lién quan dén viéc dang dé
nghi cic co quan, to chic khac khen thudng.

XAC NHAN CUA CAP TRINH PON VI/CA NHAN
KHEN THUONG (Ky, ghi r6 ho va tén)
(Ky, dong dau)

1 Ghi 15 hinh thac dé nghi khen thuong: Bé’mg khen cua BO Noi vu, Giéy khen
2 Ghi rd thanh tich dé nghi khen thudng
3B4o c4o thanh tich phai ké khai day du viéc dap tmg cac tiéu chi thi dua, tiéu chi xét khen thuong theo quy dinh
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IV. THU TUC CAP POI, CAP LAI HIEN VAT KHEN THUONG
THUQC THAM QUYEN CUA BQ TRUONG BO NOI VU

1. Trinh tu thuc hién

- Budc 1: C4 nhén, tap thé, ho gia dinh c6 nguyén vong cap doi, cap lai hién
vat khen thuong 1ap ho so gui vé Thuong truc Hoi dong Thi dua - Khen thudng
B0O No1 vu.

- Budc 2: Van phong Bo ddi chiéu véi hd so luu, xac nhan, téng hop, bao
c4o Thuong truc Hoi dong Thi dua - Khen thuong Bo xem xét, quyét dinh cép
doi, cép lai hién vat khen thuong cho céd nhan, tap thé, ho gia dinh.

2. Cach thirc thuc hién

- Truc tiép;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua hé théng van ban dién tu.
3. Thanh phan, s6 luong hd so
a) Thanh phan ho so:

- Cong van dé nghi cép déi/cép lai hi€n vat khen thudéng cua tap thé hoic
Pon dé nghi cap doi/cap lai hién vat khen thudng ctia ca nhan, hd gia dinh;

- Danh sach dé nghi cép doi/ cép lai hién vat khen thudng;

- Hién vat khen thudng dé nghi cap ddi (ddi voi truong hop dé nghi cap doi).
b) So luong ho so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi cAp doi cua tap thé, ca
nhan, ho gia dinh.

5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh

Ca nhan, tap thé, ho gia dinh c6 nguyén vong cap doi, cap lai hién vat khen
thudng.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- Van phong B Noi vu.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

- Gidy chimg nhan cap d6i/cap lai hién vat khen thudng thudc thim quyén
cua BO Noi vu;

- Hién vat khen thudng cap d6i/cap lai.
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9. Tén mau don, mau to khai:

- Cong van dé nghi cip d6i/cap lai hién vat khen thudng cua tip thé hoidc
Pon dé nghi cap d6i/cap lai hién vat khen thuong cia ca nhan, ho gia dinh (Theo
mau s6 2.1, mau s6 2.2 Phu lyc 11 ban hanh kém theo Thong tu s6 20/2025/TT-
BNV ngay 11/10/2025 cua Bo truong Bo Noi vu);

- Danh sach dé nghi cap d6i, cap lai hién vat khen thuéng Theo mau sb 2.3
Phu luc 11 ban hanh kém theo Théng tu s6 20/2025/TT-BNV ngay 11/10/2025 cua
Bo truong Bo Noi vu).

10. Y&u ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Cé nhén, tap thé, ho gia dinh duoc dé nghi cip do6i/cap lai hién vat khen
thudng khi c¢6 hi¢n vat khen thudng bi hu hong, khong con gia tri st dung hoac
hu hong, that lac vi Iy do khach quan nhu thién tai, 1T lut, hoa hoan hodc do in sai
bang kém theo.

11. Can cur phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nim 2025 ctia Chinh phu
quy dinh vé phan cip, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh mot sb diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

- Thong tu s6 20/2025/TT-BNV ngay 11 thang 10 nim 2025 cta B truong
B0 Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng
va Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nim 2025 ctia Chinh phu d6i
vo1 nganh NOi vu.
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Maiu 2.1
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ...... Doc lap - Tw do - Hanh phuc
SO: o ngay ... thang

V/v @& nghi cap ddi/ cap lai
hién vat khen thudéng thudc
tham quyén cia Bo N6i vu

Kinh gtri: Thuong truc Hoi déng Thi dua - Khen thuong Bo Noi vu
Tén tap thé d& nghi cAp dd1/ CAP 1ai%: ....vveveeeeeeeeeeeeee e
TIUC thUOC?: ettt ettt ettt et et et et e et et et et et e et e st e seeseaneeeans
Dia chi hI€N NAY:...ciiieiiiicee e
Di€n thoat HEN h€:......ooooiiiiiee e
DA dugc tAng thudNE3:.......cocviviiicce e
Theo Quyét dinh s6% ......c.cvvveenee. ngay ........ thang ........ Nam .................

8. oot e e e et e e et e e e e e e e e e e e e e e r e e

(C6 hién vit xin cdp doi kém theo doi véi truong hop dé nghi cdp doi)
(Tén don vi dé nghi cip d6i/ cp lai) cam doan nhitng diéu khai trén la
ding, néu sai don vi xin chiu trach nhiém trudc phap luat.

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi r6 ho va tén, dong dau)

Tt ca cac thong tin ké khai phai ding véi ndi dung ghi trong quyét dinh khen thuéng

! Ghi tén cua tap the dugc khen thudng.

2 Ghi tén don vi cap trén truc tiép.

* Ghi hinh thic khen thuéng hoac danh higu thi dua.

4 Ghi s6 quyét dinh, ngay, thang, nam cua quyét dinh khen thuong.

5Ghi tén co quan ban hanh quyét dinh khen thuéng hodc thim quyén khen ghi trén bang.

5 Pon vi trinh khen: Ghi tén co quan, don vi da trinh khen cho d6i trong dugc khen thuéng trude day.

7 Ghi hu hong, thit lac hodc ghi in sai bang.

& Ghi bé'lng, Co thi dua, huy hi¢u Chién si thi dua Bo Noi vu, Ky niém chuong vé cac nganh, linh
vuc thude thim quyén quan 1y ciia B6 Noi vu (c6 nhu ciu cap ddi hién vat khen thudng gi thi ghi tén
hién vat khen thudng d6).



33
Miu 2.2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP POI/CAP LAI HIEN VAT KHEN THUONG
Kinh gtri: Thuong truc Hoi déng Thi dua - Khen thuong Bo Noi vu
Tén c4 nhan, ho gia dinh d& nghi cAp d6i/ cAp 1aili...c.ovvveeeeeeeeeeeeeee e,
SO CCCD hoBc CMND........couienieriereeseieeese sttt

DA dugc tAng thudNE™........cocviviviieecee s

Theo Quyét dinh s6°: .............. ngay ...... thang ........... 11F:31 1 W

G0, oo

Ly do CAp d01/ CAP 1218 ©..v.vvvvervceeceseeeeee et

Hién vat xin cap dOI/CAP 121 ..cvieivceeeiieceee e

(CO hién vit xin cdp doi kém theo doi véi truong hop dé nghi cdp doi)

T61 xin cam doan nhitng di€u khai trén 1a dling, néu sai t61 xin chiu trach
nhiém trudc phép luat.

(Dia danh), ngay .... thang .... nam...
Ngwoi dé nghi
Ky, ghi 6 ho va tén

Tt ca cac thong tin ké khai phai dang véi ndi dung ghi trong quyét dinh khen thudng.

1 Ghi tén ctia ngudi dé nghi cip dbi/ cAp lai néu 1a than nhan dé nghi cip d6i/ cp lai cho dbi twong dugc khen
thuong. Ghi tén dbi twong duoc khen thuéng néu di tugng dwoc khen thuong dé nghi cip dbi/ cp lai cho ban
than. Ghi tén ngudi dai dién ho gia dinh néu dé nghi cap d6i/ cap lai cho ho gia dinh.

2 Ghi tén dbi twong dugc khen thudng can cip ddi/ cip lai.

3 Ghi theo dia danh/chirc vu, don vi khi dugc khen thuong; Ghi dia chi ho gia dinh néu d& nghi cap dbi/ cap lai
cho ho gia dinh.

4 Ghi hinh thirc khen thuéng hodc danh hiéu thi dua.

5 Ghi s6 quyét dinh, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thudong.

8 Ghi tén co quan ban hanh quyét dinh khen thuong hodc thim quyén khen ghi trén bang.

" Pon vi trinh khen: Ghi tén co quan, don vi di trinh khen cho déi tugng dugc khen thuong trude day.

8 Ghi hu hong, that lac hodc ghi in sai bang.

9 Ghi bang, huy hiéu Chién s thi dua B6 Noi vy, Ky niém chuong vé cac nganh, linh vuc thudc thim quyén quan
Iy ctia B6 Noi vu (c6 nhu cau cép dbi hién vat khen thudng gi thi ghi tén hién vat khen thudng do).
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Méiu 56 2.3
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI .......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH PE NGHI CAP POI/CAP LAI HIEN VAT KHEN THUONG

(Kém theo Cong van sé... ngay ... thang ... ndm ... cia ...)

Hinh Hién vat dé nghi cip dbi/
thite | Tén dobi A A A . . cép lai
Khen twong Querquan/ So (?uyet Ngay, H(_: va })(r‘n vi Ly do
N Chire vu, dinh X . tén trinh £ 1Ze
TT | thwéng | dwoc N § thang, nim et Co thi dua, Huy [cap doi/
don vi cong| khen < .. . |ngwoiky| khen . £
/Danh | khen tac | thuong [TV UM hing | thwimg | Bing | v Chiensithi | cap lai
hi¢u thi | thuéng g 8 & [ B8 | qua Bo Noi vu/ Ky
dua niém chwong
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Tong s0: ..c.ucee.. truwong hop cap doi/cap lai
Co: ...... hién vat khen thuwéng cap doi kém theo

Dia danh, ngay ... thang ... nam...
THU TRUONG DON VI
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau)

Tat ca cac thong tin ké khai phai ding v&i ndi dung ghi trong quyét dinh khen thudng

1. Ghi s thir ty trong danh séch.

2. Ghi tén hinh thtrc khen thuong, danh hiéu thi dua cua dbi tuong duoc khen thuong.

3. Ghi tén tap thé hodc ca nhan, ho gia dinh dugc khen thudng.

4. Ghi theo dia danh/chtrc vy, don vi khi dugc khen thudng; Ghi dia chi hd gia dinh néu
dé nghi cap d6i/ cap lai cho ho gia dinh.

5. Ghi s6 ctia Quyét dinh khen thudng.

6. Ghi ngay, thang, nim ctia Quyét dinh khen thudng.

7. Ghi ho va tén nguoi ky bang,

8. Ghi tén co quan, don vi da trinh khen cho ddi twong dugc khen thudng trude day.

9. Tich ddu “X” néu dé nghi cap doi bang.

10. Tich ddu “X” néu dé nghi cap d6i Co thi dua, huy hiéu Chién si thi dua Bo Noi vu,
Ky niém chuong.

11. Ghi bi hu hong, that lac hodc in sai bang,
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V. THU TUC HUY BO QUYET PINH TANG DANH HIEU THI PUA,
HINH THU'C KHEN THUONG VA THU HOI HIEN VAT, TIEN THUONG
POI VOI DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG THUQC
THAM QUYEN CUA BO NOI VU VA CO QUAN, PON VI THUQC BQ

1. Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Can cr vao két luan cia co quan c¢6 tham quyén xac dinh viée ca
nhan, tap thé c6 hanh vi vi pham thudc cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu
93 cua Luat Thi dua, khen thudéng, don vi da trinh khen thuéng c6 trach nhiém dé
nghi cip c6 thAim quyén khen thudng ban hanh quyét dinh hiy bo quyét dinh ting
danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng va thu hoi hién vat, tién thudng.

- Budc 2:

+ Van phong Bo ¢6 trach nhiém tong hop hd so, trinh Bo trudng xem xét,
quyét dinh hiy bo quyét dinh khen thudng cac danh hiéu thi dua, hinh thirc Khen
thudng thugc tham quyén cuia Bo truéng Bo Noi vu.

+ B0 phan tham muu thuc hién cong tac thi dua, khen thudong cua céc co
quan, don vi thudc Bo co trach nhiém téng hop ho so, trinh Thu trudng co quan,
don vi xem xét, huy bo quyét dinh khen thuéng cac danh hiéu thi dua, hinh thirc
khen thuéng thudc tham quyén cta Thi trudong co quan, don vi.

2. Cach thirc thuc hién

- Truc tiép;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua hé théng van ban dién tu.
3. Thanh phén, s6 lwong ho so
a) Thanh phan ho so:

- TO trinh dé nghi thu hoi dbi v6i timg danh hiéu thi dua, loai hinh khen
thudng clia ca nhan, tap thé, ho gia dinh;

- B4o c4o tom tat ctia don vi truc tiép trinh khen thudng vé 1y do trinh cép
c6 tham quyén huy bo quyét dinh tang danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thudng
(kem theo Quyét dinh khen thudng).

b) S6 lugng hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét

Trong thdi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.
5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

Cé nhan, tap thé, ho gia dinh co hanh vi thudc cc truong hop quy dinh
tai khoan 2 Piéu 93 Luat Thi dua, khen thuéng nam 2022.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh
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- Van phong Bo Noi vu;

- B0 phan tham muu thuc hién cong tac thi dua, khen thuong cua cac co
quan, don vi c6 tu cach phap nhan thuoc Bo.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh hity bo quyét dinh ting danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuong.

8. Lé phi

Khong.

9. Tén mau don, mau to khai

Khong quy dinh.

10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- C4 nhan, tap thé, ho gia dinh c6 hanh vi thudc cac truong hop quy dinh
tai khoan 2 Piéu 93 Luat Thi dua, khen thuong nam 2022.

- Co quan c6 thAm quyén c6 két luan x4c dinh viéc ca nhan, tp thé c6 hanh
vi vi pham thudc cac truong hop quy dinh tai khodn 2 Diéu 93 Luét Thi dua, khen
thuong nam 2022.

11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nim 2025 ctia Chinh phu
quy dinh vé phan cip, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thudng; quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu s6 20/2025/TT-BNV ngay 11 thang 10 nim 2025 cta B truong
Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong
va Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 ctia Chinh phu ddi
vo1 nganh NOi vu.

B. THU TUC HANH CHINH NOI BQ THU'C HIEN TAI BO NOI VU

~|. THU TUC DE NGHI XET TANG DANH HIEU LAO PONG TIEN
TIEN POI VOI CA NHAN

1. Trinh tu thwe hién

- Budce 1: Cac co quan, don vi thude Bo Noi vu 1ap ho so trinh cép c6 thAm
quyén xem xét, quyét dinh khen thuong.

- Buoc 2:

+ B6 phan tham muu cong tac thi dua, khen thudng cua cac co quan, don vi
c6 tu cach phap nhan thudéc B§ Noi vu tong hop, tham dinh ho so bdo cdo Hoi
dong Thi dua - Khen thuong cap co so; trinh Thu truong don vi khen thudng cac
danh hiéu “Lao dong tién tién”.
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+ Vin phong Bo tham dinh hd so, bao cao Hoi dong Thi dua - Khen thudng
Co quan B0 trinh B0 truong xem xét, tang thudng danh hi¢u “Lao dong tién tién”
cho ¢4 nhan thuoc Van phong Bo va cac co quan, don vi khong cé tu cach phap
nhan thudc BJ.

2. Cach thirc thuc hién

- Truc tiép;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua hé théng van ban dién tu.

3. Thanh phén, s6 lwong hd so

a) Thanh phan ho so:

- To trinh d& nghj xét ting danh hiéu Lao dong tién tién;

- Bao céo thanh tich cé nhan;

- Bién ban binh xét thi dua cta tap thé co quan, don vi hodc Hoi dong Thi
dua - Khen thuong cap co so;

- Quyét dinh hoac van ban cong nhan hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én.

b) S6 lugng hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét

- Béi voi trudng hop du diéu kién, tiéu chuan: Trong thoi gian 25 ngay 1am
viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so dé nghi khen thuong day du, ding quy dinh d6i
voi1 céac truong hop thudc thaim quyén quyét dinh ctia BO truong Bo Noi vu va
trong vong 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so khen thuong day du,
ding quy dinh d61 v6i cac truong hop thude tham quyén quyét dinh cua tha truong
cac co quan, don vi ¢o6 tu cach phap nhan thuoc Bo Noi vu.

- B6i voi cac truong hop khong du diéu kién, tiéu chuan: Trong thoi gian 10
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so dé nghi khen thuong, Van phong Bo thong
bao cho don vi trinh khen; trong thoi gian 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd
so dé nghij khen thudng, bd phan tham muu céng tac thi dua, khen thudng cac co
quan, don vi c6 tu cach phap nhan thuoc Bo thong bao cho don vi trinh khen.

5. P6i twong thie hién thii tuc hanh chinh
C4 nhan cac co quan, don vi thudc Bo Noi vu.
6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Véan phong B Noi vy;

- BO phan tham muu thuc hi¢n cong tac thi dua, khen thudng cua cac co
quan, don vi ¢o tu cach phap nhan thudoc Bo Noi vu.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh tdng danh hiéu Lao dong tién tién cho ca nhan.
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8. L¢ phi

Khong.
9. Tén mau don, miu to khai:

- To trinh dé nghi xét tang danh hiéu Lao dong tién tién (Theo mau s6 1.1
Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu s6 20/2025/TT-BNV ngay 11/10/2025 cua
Bo truéng Bo NoOi vu);

- B4o c4o thanh tich c& nhan (Theo mau s6 1.3 Phu luc | ban hanh kém theo
Thong tu s6 20/2025/TT-BNV ngay 11/10/2025 cua Bo truang Bo Noi vu);

10. Y&u ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- C4 nhan dugc xét tang danh hiéu Lao dong tién tién néu dap tng céc ticu
chuan sau day:

+ Hoan thanh tt nhiém vu trd 1én;

+ C06 tinh than tu luc, tu cuong, doan két, tuong trg, tich cuc tham gia phong
trao thi dua.

+ C4 nhan tham gia chién dau, phuc vu chién d4u hodc c6 hanh dong diing
cam ctru ngudi, ciru tai san cua Nha nuée, ctia Nhan dan dan dén bi thuong tich
can diéu tri, diéu dudng theo két luan ctia bénh vién hoic Trung tam y té khu vuc
tré 1én thi thoi gian diéu tri, diéu dudng duoc tinh dé binh xét danh hiéu "Lao
dong tién tién”;

+ Ca nhan duogc cu tham gia dao tao, boi dudng ngén han du61 01 nam, chép
hanh t6t quy dinh cta co s¢ dao tao, boi dudng thi thoi gian hoc tap duoc tinh vao
tho1 gian cong tac tai co quan, td chirc, don vi dé duoc binh xét danh hiéu “Lao
dong tién tién”. Truong hop ca nhan duoc cir tham gia dao tao, boi dudng tir 01
nam tré 1én thi thoi gian tham gia dao tao, boi dudng duoc tinh vao thoi gian dé
binh xét danh hiéu “Lao dong tién tién”. Ngoai cac tiéu chuan, diéu kién theo quy
dinh chung, trong thoi gian tham gia dao tao, boi dudng, c4 nhan phai chap hanh
tdt quy dinh cta co s¢ dao tao, hoan thanh nhiém vu hoc tap, dat két qua hoc tap
tur loai kha tré 1én (déi véi cac khoa dao tao, boi dudng co Xép loai trung binh,
kha, gioi...);

+ Pbi v6i c4 nhan chuyén cong tac hodc dugc diéu dong, bi¢t phai dén co
quan, t6 chirc, don vi khac trong mot thoi gian nhét dinh thi viéc binh xét danh
hiéu “Lao ddng tién tién” do co quan, to chirc, don vi c6 thim quyén céng nhan
mirc 46 hoan thanh nhiém vu (ddi voi ¢4 nhan 1 can bo, cong chirc, vién chiic)
hoac co quan, t6 chirc, don vi méi (déi v6i ¢4 nhan khong phai 1a can bo, cong
chtrc, vién churc) thuc hién. Truong hop c6 thoi gian cong tac & co quan cii tu 06
thang trd 1én phai c6 ¥ kién nhan xét clia co quan cii;

- Khong binh xét danh hiéu “Lao dong tién tién” dbi véi mot trong cac trudng
hop sau day:

+ Ca nhan c6 tong thoi gian khong tham gia cong tac theo quy dinh ctia phap
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luat trong ndm xét khen thuong tir 03 thang trd 18n, trir trudng hop nghi ché do
thai san theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 4 Nghi dinh s 152/2025/ND-CP ngay 14
thang 6 nam 2025 ctia Chinh pha quy dinh vé phan cap, phan quyén trong linh
vuc thi dua, khen thudéng; quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia
Luéat Thi dua, khen thuong (Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP);,

+ Ca nhan méi tuyén dung dudi 06 thang theo quy dinh tai diém d khoan 5
Diéu 2 Thong tu s6 15/2025/TT-BNV va ca nhan ky hop dong lao dong lan dau
dudi 06 thang.

11. Can cr phap ly ciaa thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudéng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh sb 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nim 2025 cta Chinh phu
quy dinh vé phan cip, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thudéng; quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh mét s diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

- Thong tu s6 15/2025/TT-BNV ngay 04 thang 8 nam 2025 ctia BO trudng
B6 Noi vu quy dinh bién phéap dé t6 chire, hudng dan thi hanh Luat Thi dua, khen
thuong va Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phii vé phan
cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

- Thong tu s6 20/2025/TT-BNV ngay 11 thang 10 ndm 2025 cta Bo truong
B0 Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong
va Nghi dinh s 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 ndam 2025 cua Chinh phu ddi
vo1 nganh NOi vu.
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Miau sé6 1.1

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO Mt L , ngay ..... thang .... nam ......
TO TRINH

Vé viéc dé nghi khen thuéng ...
Kinh giri: Thuong truc Hoi dong Thi dua - Khen thuéng ...
Can cir Ludt Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

Can cur Nghi dinh s6 1 52/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phdn cdp, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy dinh chi
tiet va huong dan thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua, khen thuong,

Can cir Quyét dinh S0..... NGaAy.../..../ccc. CUA .o, quy dinh chuc
nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua....................... ;

Can cir Théng tw s6 20/2025/TT-BNV ngay 11/10/2025 ciia Bé truéng Bé
Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ciia Ludt Thi dua, khen thuong va
Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phit di véi
nganh Noi vu

Can cir van ban s6 .../BNV-VP ngay .../.../... ciia B6 Néi vu' (néu co)
Can cit két qua phién hop/két qua binh xét khen thwdng ngay.../.../... cia ....2

Kinh dé nghi Hoi dong Thi dua - Khen thudng ... xem xét, trinh .... khen
thuéng cho.....5...... dd c6 thanh tich.......%.......... theo tiéu chuan quy dinh tai®...

Céc truong hop dé nghi khen thudng trén dam bao vé ho so, thi tuc, diéu
Kién, tiéu chuan theo quy dinh hién hanh.

(Ho so va Danh sdach dé nghi khen thuéng kém theo).
Kinh trinh Hoi d6ng xem xét, quyét dinh./.

Noi nhgn: Thu trudéng don vi
- Nhur trén; (Ky, dong dau, ghi ré ho tén)
Luu: VT, ’

! Vin ban huéng dan khen thuong, vin ban huéng din téng két phong trio thi dua va dé xuat
khen thudng.

2 Tén co quan, don vi dé nghi khen thuong.

3 Ghi sb luong tap thé, c4 nhan duoc dé nghi khen thuong.

4 N6i dung thanh tich dé nghi khen thuong.

5 Can cr dé nghi khen thuong.
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Mau sé 1.3

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
........ , ngay ..... thang .... nam ......
BAO ‘CAO THANH TICH
DPE NGHI TANG...!
(Khen thuéng cong trang nam ....)
(MAu bao cao nay ap dung ddi véi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH o
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong vi€t tat): ........cccceeeevveenneen.
- Sinh ngay, thang, nam:........ G161 tinh:........ Dan toc........ ton gido............
O 1= (1T TSRS
= NOT thUONG TFU .o

- Co quan, dia phuong CONG taC:........covviiieiiiniiiic e

- Chitc vu (Pang, chinh quyén, doan the):...........coocevieveieeeeee e,

- Trinh d6 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghiép vu (néu cO): ..vevvevvereereenn.

- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuong:..........ccccvvieeviiieieiieeeeee e,

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hodic dam nhan:...........cccoeeveveeveveeneeennee.

2. Thanh tich dat dwgc ctia cANhANZ:...........cooevevieeeieeeeeceeee e

Bao c4o thanh tich can cr nhiém vu, quyen han dugc giao va tiéu chuan khen
thuéng quy dinh tai Luat Thi dua, khen thudng va cc vin ban hudng dan thi hanh.

a) Pdi v6i ca nhan gilr chtrc vu lanh dao, quan ly:

- P6i v6i ¢4 nhan 14 ngudi duang dau don vi: Néu tom tit thanh tich cta don
vi trong thoi gian tinh thanh tich dé dé nghi khen thuéng; cac bién phap, giai phap
cong tac trong viée d6i méi cong tac 1anh dao, quan 1y; cham lo doi sbng cong
chtrc, vién chire, nguoi lao dong thudc co quan, don vi.

- Béi voi ca nhan 1a cap pho ciia ngudi dung dau don vi: Néu tom tat thanh
cac linh vuc dugc phan cong phu trach trong thoi gian tinh thanh tich dé dé nghi
khen thuong; cac bién phap, giai phap cong tac trong viéc d6i méi cong tac lanh
dao, quan ly; cong tac phdi hop véi cap uy, nguoi ding dau don vi cham lo doi
séng cong chire, vién chirc, ngudi lao dong thude co quan, don vi.

b) Thanh tich Xuat séc trong thuc hién nhiém vy duoc giao®

Neéu thanh tich ca nhan trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao trong thoi
gian tinh thanh tich twong tng vdi tiéu chudn ctia danh hiéu thi dua, hinh thuc
khen thuong duoc dé nghi (két qua da dat duoc vé nang suat, chat luong, hiéu qua
thuc hién nhi€ém vu).

¢) Viéc thuc hién chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach va phap luat
cua Nha nudc

d) Cong tac boi dudng, hoc tip nang cao trinh ¢ chuyén mon, pham chét
dao duc, tu tuong chinh tri
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d) Vai tro cua ca nhan trong cong tac xay dung Dang, doan thé; cong tac
tham gia cac hoat dong xa hoi, tur thién...(n€u co)

e) Vé sang kién, dé tai

Dbi voi truong hop dé nghi khen thuong theo tiéu chuén co sang kién, dé tai,
dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc: K& khai va cung cap Quyét dinh hodc vin
ban xac nhan cia co quan, to chic c6 thim quyeén.

g) Vé két qua danh gia, xep loai chat lugng hoan thanh nhi¢m vy

Déi voi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuét sic
nhiém vu, I}oé\n thélph tot qhiém vu: Ghi 16 quyét dinh cong nhéln hodac van ban xac
nhén cta cap c6 thdm quyén trong thoi gian tinh thanh tich dé nghi khen thudéng.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG PA
PUQC NHAN*

1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan danh hiéu

Nam | Danh hi¢u thi dua thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thudng:

Nim Hinh thirc khen | S§, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwdng; co' quan
a thudéng ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DPON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)

(Ky, déng ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)

! Ghi r3: Danh hiéu Lao dong tién tién, Danh hiéu Chién si thi dua co s&, Danh hiéu Chién
si thi dua B Noi vu; B?mg khen cuia Bo Noi vu, Giéy khen.

2 B4o cao thanh tich trong 01 ndm ddi voi dé nghi danh hi¢u Lao dong tién tién, Danh hiéu
Chién si thi dua co s0; Giéy khen; 02 nam lién tuc ddi véi dé nghi B?mg khen ctia Bo Noi vu;
03 nam lién tuc dbi véi dé nghi danh hiéu Chién si thi dua B6 Noi vu.

8 B4o c4o thanh tich phai ké khai day du viéc dap Gng céc tiéu chuan khen thudng cua danh
hi€u thi dua, hinh thirc khen thuong theo quy dinh.

*Truong hop dé nghi xét ting danh hiéu Chién si thi dua Bo Noi vu va Bang khen ciia Bo
Nbi vu: Ké khai cac danh hiéu thi dua d4 duoc tiang 1a tiéu chuan dé dé nghi khen thuong Bang
khen ctia Bo Noi vy, Chién si thi dua Bo N¢i vu.
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II. THU TUC PE NGHI XET TANG DANH HIEU CHIEN S THI PUA
CO SO

1. Trinh tw thyc hién

- Buodc 1: Cac co quan, don vi thuoc Bo Noi vu 1ap hd so trinh cép c6 tham
quyén xem xé&t, quyét dinh khen thudng.

- Budc 2.

+ B0 phan tham muu cong tac thi dua, khen thudng cua cac co quan, don vi
co tu cach phap nhan thudéc Bo Noi vu téng hop, thadm dinh ho so bao céao Hoi
ddng Thi dua - Khen thudng cip co so; trinh Thu truéng don vi khen thuéng danh
hiéu Chién si thi dua co so.

+ Vin phong Bo tham dinh hé so, bao cao Hoi dong Thi dua - Khen thudng
Co quan B9 trinh B0 truéng xem xét, tang thuong danh hi¢u Chién si thi dua co
s& cho ca nhan thudc Van phong Bo va cac co quan, don vi khong c6 tu cach phap
nhan thudc Bo.

2. Cach thirc thuc hién

- Truc tiép;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua hé théng van ban dién tur.

3. Thanh phan, s6 luong hd so

a) Thanh phan ho so:

- To trinh dé nghi xét tang danh hiéu Chién si thi dua co so;
- Bao cao thanh tich ca nhén;

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bé phiéu cua tap thé co quan, don vi
hoac Hoi1 dong Thi dua - Khen thudng cap co sé;

- Quyét dinh hodc xac nhan cta co quan, don vi c6 thim quyén dbi voi sang
kién hoac dé¢ tai khoa hoc, dé 4n khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong ngh¢ hoac
quyét dinh cong nhan hoan thanh xuat sac nhiém vu.

b) S6 lugng hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét

- P6i v6i truong hop di diéu kién, tiéu chuan: Trong thoi gian 25 ngay lam
viéc ké tr ngay nhan dugc ho so dé nghi khen thudng day du, dung quy dinh doi
voi cac truong hop thudc tham quyén quyét dinh ctia B truéng Bo Noi vu va
trong vong 15 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc ho so khen thudng day du,
ding quy dinh d61 véi cac truong hop thude tham quyén quyét dinh cia thu truong
cac co quan, don vi ¢o6 tu cach phap nhan thuoc Bo Noi vu.

- D6i v6i cac truong hop khong du diéu kién, tiéu chuan: Trong thoi gian 10
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ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so dé nghi khen thuong, Vin phong Bo
thong bao cho don vi trinh khen; trong thoi gian 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
da hd so dé nghi khen thudng, bd phan tham muu cong tac thi dua, khen thudng
thong bao cho don vi trinh khen.

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh
Cé nhan cac co quan, don vi thudc Bo Noi vu.
6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- Van phong B Noi vu,

- B phan thuc hién cong tac thi dua, khen thudng cia cac co quan, don vi
co tu cach phép nhan thudc Bo Noi vu.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh tang danh hiéu Chién si thi dua co s6.
8. Lé phi

Khong.

9. Tén méu don, miu to khai:

- To trinh dé nghj xét ting danh hiéu Chién si thi dua co s& (Theo mau s6 1.1
Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu s6 20/2025/TT-BNV ngay 11/10/2025 cua
Bo truong Bo Noi vu);

- B4o c4o thanh tich c& nhan (Theo mau sb 1.3 Phu luc | ban hanh kém theo
Thong tu s6 20/2025/TT-BNV ngay 11/10/2025 cta Bo truedng Bo Noi vu);

10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh

Ca nhan dugc xét ting danh hiéu Chién si thi dua co s¢ néu dap ung céc tiéu
chuan sau day:

- Pat tiéu chuan danh hiéu “Lao dong tién tién”;

- Hoan thanh xuét sic nhiém vy hoidc c6 sang kién dugc co s cong nhan
hodc co dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé da
dugc nghi¢m thu hodc muu tri, sang tao trong chién dAu, phuc vu chién dau duoc
don vi cong nhan;

- Pat ty 1¢ phiéu dong ¥ cua tip thé co quan, don vi hodc Hoi dong Thi dua
- Khen thudng cap co sé tir 80% trd 1€n.

11. Can cu phap ly cuaa thu tuc hanh chinh

- Luét Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 ndm 2022;

- Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cia Chinh phu
quy dinh vé phan cip, phan quyén trong linh vuyc thi dua, khen thudéng; quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu ctua Luat Thi dua, khen thuong;

- Thong tu s6 15/2025/TT-BNV ngay 04 thang 8 nim 2025 ctia B trudng
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Bo Noi vu quy dinh bién phap dé t6 chire, huéng dan thi hanh Luét Thi dua, khen
thuong va Nghi dinh sd 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nim 2025 caa Chinh
phu d6i voi nganh Noi vu;

- Thong tu s6 20/2025/TT-BNV ngay 11 thang 10 nim 2025 cta B truong
B0 Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu ciia Luat Thi dua, khen thuong
va Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nim 2025 cta Chinh phu ddi
vo1 nganh N1 vu.
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Miau sé6 1.1

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO Mt L , ngay ..... thang .... nam ......
TO TRINH

Vé viéc dé nghi khen thuéng ...
Kinh giri: Thuong truc Hoi dong Thi dua - Khen thuéng ...
Can cir Ludt Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

Can cur Nghi dinh 0 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phi quy
dinh vé > phdn cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy dinh chi
tiét va hwéng dan thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Thi dua, khen thuong;

Can cir Quyét dinh S0..... NGAY.../.../ooe CUA oo, quy dinh churc
nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cid...................... ;

Can cir Théng tw sé 20/2025/TT-BNV ngay 11/10/2025 ciia Bé truéng Bé
Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Ludt Thi dua, khen thuong va
Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phit déi véi
nganh Noi vu

Can cir van ban s6 .../BNV-VP ngay .../.../... ciia B6 Néi vu' (néu co)
Can cit két qua phién hop/két qua binh xét khen thwong ngay.../../... cia ....2

Kinh dé nghi Hoi dong Thi dua - Khen thudng ... xem xét, trinh .... khen
thuéng cho.....5...... dd c6 thanh tich.......%.......... theo tiéu chuan quy dinh tai®...

Céc truong hop dé nghi khen thudng trén dam bao vé ho so, thi tuc, diéu
kién, tiéu chuan theo quy dinh hién hanh.

(Ho so va Danh sdach dé nghi khen thuéng kém theo).
Kinh trinh Hoi d6ng xem xét, quyét dinh./.

Noi nhn: Thu trudéng don vi
- Nhu trén; (Ky, dong dau, ghi ré ho tén)

! Vin ban huéng dan khen thuong, vin ban huéng din téng két phong trio thi dua va dé xuat
khen thudng.

2 Tén co quan, don vi dé nghi khen thuong.

3 Ghi sb luong tap thé, c4 nhan duoc dé nghi khen thuong.

4 N6i dung thanh tich dé nghi khen thudng.

5 Can cr d¢ nghi khen thuong.
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Mau sé 1.3

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI ......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

........ , ngay ..... thang .... nam ......
BAO ‘CAO THANH TICH
DPE NGHI TANG...!
(Khen thuéng cong trang nam ....)
(MAu bao cao nay ap dung ddi véi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat): .......cceevveeereenne,
- Sinh ngay, thang, nam:........ G161 tinh:........ Dan toc........ ton gido............

O 11 o [V ST SURUSTRS

= NOT thUONZ T rre s
- Co quan, dia phuong cong 1. 163U
- Chirc vu (Pang, chinh quyén, d0an the):..........covviveveiveeiieieeeeee e,
- Trinh d6 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghiép vu (néu cO): ....ovevvevvveeenee.
- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuong:..........ccccvvieeviiieieiieeeeee e,
II. THANH TiCH PAT PUQC
1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hodc dam nhan:............ccoeveevvveeeveeeeeennee.
2. Thanh tich dat dugc cla cA NhANZ:.........c.ccveiiieececee e,
Bao c4o thanh tich can cr nhiém vu, quyen han dugc giao va tiéu ghuan khen
thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen thudng va cac van ban huéng dan thi hanh.
a) Dbi v6i ca nhan gitt chie vu 1anh dao, quan 1y:
- P6i v6i ¢4 nhan 1 ngudi duang dau don vi: Néu tom tit thanh tich cta don
vi trong tho1 gian tinh thanh tich dé dé nghi khen thudng; cac bién phap, glal phap

cong tac trong viéc d6i mai cong tac 1anh dao, quan 1y; cham lo doi song cong
chtrc, vién chire, nguoi lao dong thudc co quan, don vi.

- Béi voi ca nhan 1 cip pho ciia ngudi dung dau don vi: Néu tom tat thanh
cac linh vuc dugc phan cong phu trach trong thoi gian tinh thanh tich dé dé nghi
khen thuong; cac bién phap, giai phap cong tac trong viée d6i méi cong tac lanh
dao, quan ly; cong tac phdi hop voi cép uy, ngudi dung dau don vi cham lo doi
song cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong thudc co quan, don vi.

b) Thanh tich Xuat sic trong thuc hién nhiém vy duoc giao®

Néu thanh tich ca nhan trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao trong thoi
gian tinh thanh tich twong tmg vdi tiéu chuan ciia danh hiéu thi dua, hinh thuc
khen thudng dugc dé nghi (két qua da dat duogc vé nang suat, chat lugng, hi¢u qua
thuc hién nhiém vu).

¢) Viéc thuc hién chu truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach va phap luat
cua Nha nudc
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d) Cong tac boi dudng, hoc tap nang cao trinh d6 chuyén mon, pham chat
dao duec, tu tuong chinh tri

d) Vai tro cua ca nhan trong cong tac xay dung Dang, doan thé; cong tac
tham gia cac hoat dong xa hoi, tur thién...(n€u co)

e) Vé sang kién, dé tai

Péi voi truong hop dé nghi khen thuong theo tiéu churfln c0 sang kién, dé tai,
dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc: K& khai va cung cap Quyét dinh hodc vin
ban xé4c nhan cua co quan, to chirc c6 tham quyén.

g) V& két qua danh gia, xép loai chat luong hoan thanh nhiém vu

Déi voi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuét sic
nhiém vu, I}oén thélph tot qhiém vu: Ghi 16 quyét dinh cong nhém hodac van ban xac
nhan cua cap c6 tham quyén trong thoi gian tinh thanh tich dé nghi khen thudng.

I1I. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN*

1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan danh hi¢u

Nam | Danh hi¢u thi dua thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thurc khen thudng:

Nim Hinh thirc khen | S0, ngay, thing, nim ciia quyét dinh khen thwdng; co quan
thuéng ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)

(Ky, déng ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)

! Ghi r&: Danh hiéu Lao dong tién tién, Danh hiéu Chién si thi dua co s&, Danh hiéu Chién
si thi dua Bo Noi vu; Bé’mg khen ctia BO Noi vu, Giéy khen.

2 Bao c4o thanh tich trong 01 nam dbi voi dé nghi danh hiéu Lao dong tién tién, Danh hiéu
Chién si thi dua co SO Giéy khen; 02 nam lién tuc dbi voi dé nghi Bé’mg khen cuia BO No6i vu;
03 nam lién tuc ddi v6i dé nghi danh hiéu Chién si thi dua B Noi vu.

% Bao c4o thanh tich phai ké khai day du viéc dap tmg cac tiéu chuan khen thuong cia danh
hiéu thi dua, hinh thurc khen thudng theo quy dinh.

4 Trudng hop dé nghi xét tang danh hi¢u Chién si thi dua Bo Noi vu va Béng khen ctuia Bo
Noi vu: Ké khai cac danh hiéu thi dua da dugc ting 14 tiéu chuan dé dé nghi khen thuong Bang
khen cua BO Noi vu, Chién si thi dua Bo Noi vu.
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I1I. THU TUC PE NGHI XET TANG DANH HIEU CHIEN SI THI
PUA BO NOI VU

1. Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Céc co quan, don vi thuéc Bo No6i vu 1ap ho so trinh Bo truong
xem xét, quy€t dinh khen thuong.

- Budc 2. Trén co sé két qua binh xét danh hiéu Chién si thi dua Bo Noi vu
cta Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap co s&, Van phong B tong hop, bdo cao
Ho1 dong Thi dua - Khen thuéong B Noi vu trinh B trudng xem xét, quyét dinh.

2. Cach thirc thuc hién

- Truc tiép;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua hé théng van ban dién tu.

3. Thanh phan, s6 luong hd so

a) Thanh phan ho so:

- T trinh dé nghi xét tang danh hi¢u Chién si thi dua Bo Nai vu;
- Bao céo thanh tich ca nhan;

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu cua tap thé co quan, don vi
hodc Ho1 dong Thi dua - Khen thuong céc cap;

- Quyét dinh hodc xac nhan B0 trudng vé sang kién d3 duoc ap dung hic¢u
qua va co kha nang nhan rong trong pham vi B§ Noi vu hodc co6 dé tai khoa hoc,
deé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong ngh¢ da dugc nghiém thu va ap dung
hi¢u qua, c6 pham vi anh hudéng trong B§ N1 vu.

b) S6 lwong ho so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét

Dbi voi cac truong hop di diéu kién, tiéu chuan khen thuéng theo quy dinh,
Van phong B thuc hién quy trinh d€ nghi Bg trudng xem xét, quyét dinh khen
thudng hoic trinh cdp c6 tham quyén khen thudng va théng bao cho don vi trinh
khen trong thoi gian 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhén da ho so theo quy dinh;

Dbi véi cac trudong hop khong du diéu kién, tiéu chuan, trong thoi gian 10
ngay lam viéc ké tr ngay nhan du ho so dé nghi khen thuéng, Van phong Bo
thong bao cho don vi trinh khen.

5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

C4 nhan cac co quan, don vi thudc Bo Noi vu.

6. Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh

- Van phong Bo Noi vu.
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7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh tang danh hiéu Chién si thi dua B Noi vu.

8. Lé phi

Khéng.

9. Tén mau don, miu to khai:

- To trinh dé nghi xét ting danh hiéu Chién si thi dua B6 Noi vu (Theo mau
s6 1.1 Phu luc I ban hanh kém theo Théng tu s& 20/2025/TT-BNV ngay
11/10/2025 cua Bo truong Bo Noi vy);

- B4o c4o thanh tich c& nhan (Theo mau s6 1.3 Phu luc | ban hanh kém theo
Thong tu s6 20/2025/TT-BNV ngay 11/10/2025 cua Bo truang Bo Noi vu);

10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh

C4 nhan duoc xét ting danh hiéu Chién si thi dua B Noi vu néu dap tmg céc
ti€u chuan sau day:

- C6 thanh tich xuét sic tiéu biéu duge lya chon trong $6 nhirng ca nhan co
03 lan lién tuc dugc ting danh hiéu “Chién si thi dua co s6”;

- C6 sang kién di dugc ap dung hiéu qua va c6 kha niang nhan rong trong Bo,
ban, nganh, tinh hoac c6 dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va
cong ngh¢ da dugc nghiém thu va &p dung hi€u qua, c6 pham vi anh hudéng trong
B9, ban, nganh, tinh hodc muu tri, sang tao trong chién dau, phuc vu chién dau co
pham vi anh hudng trong toan quan hoac toan Iuc lwgng Cong an nhan dan.

- Pat ty 1¢ phiéu dong ¥ cua tip thé co quan, don vi hoac Hoi dong Thi dua
- Khen thudng cac cap tur 90% trd 1én.

11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nim 2025 ctia Chinh phu
quy dinh vé€ phan cap, phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thuong; quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu s6 15/2025/TT-BNV ngay 04 thang 8 nam 2025 ctia BO trudng
Bo Noi vu quy dinh bién phap dé t6 chirc, hudng dan thi hanh Luat Thi dua, khen
thuong va Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phu d6i voi nganh Noi vu;

- Thong tu s6 20/2025/TT-BNV ngay 11 thang 10 nam 2025 cia Bo truong
Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng
va Nghi dinh s 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cia Chinh phu dbi
vo1 nganh NOi vu.
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Miau sé6 1.1

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO Mt L , ngay ..... thang .... nam ......
TO TRINH

Vé viéc dé nghi khen thuéng ...
Kinh giri: Thuong truc Hoi dong Thi dua - Khen thuéng ...
Can cir Ludt Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;
Can cur Nghi dinh s6 1 52/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phdn cdp, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy dinh chi
tiet va huong dan thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua, khen thuong,

/4

Can cu Quyét dinh so..... ngay.../..../ ... CUA ..........c...ccu...... quy dinh chuc
nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua....................... ;

Can cir Théng tw s6 20/2025/TT-BNV ngay 11/10/2025 ciia Bé truéng Bé
Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Ludt Thi dua, khen thuong va
Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phit déi véi
nganh Noi vu

Can cir van ban s6 .../BNV-VP ngay .../.../... ciia B6 Néi vu' (néu co)
Can cit két qua phién hop/két qua binh xét khen thwong ngay.../../... cia ....2

Kinh dé nghi Hoi dong Thi dua - Khen thudng ... xem xét, trinh .... khen
thuéng cho.....5...... dd c6 thanh tich.......%.......... theo tiéu chuan quy dinh tai®...

Céc truong hop dé nghi khen thudng trén dam bao vé ho so, thi tuc, diéu
kién, tiéu chuan theo quy dinh hién hanh.

(Ho so va Danh sdach dé nghi khen thuéng kém theo).
Kinh trinh Hoi d6ng xem xét, quyét dinh./.

Noi nhgn: Thu trudéng don vi
- Nhur trén; (Ky, dong dau, ghi ré ho tén)
Luu: VT, ’

! Vin ban huéng dan khen thuong, vin ban huéng din téng két phong trio thi dua va dé xuat
khen thudng.

2 Tén co quan, don vi dé nghi khen thuong.

3 Ghi sb luong tap thé, c4 nhan duoc dé nghi khen thuong.

4 N6i dung thanh tich dé nghi khen thudng.

5 Can cr dé nghi khen thuong.
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Mau sé 1.3

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI ......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

........ , ngay ..... thang .... nam ......
BAO ‘CAO THANH TICH
DPE NGHI TANG...!
(Khen thuéng cong trang nam . ..
(MAu bao cao nay ap dung ddi véi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat): .......ccovveeveeveeeeennes
- Sinh ngay, thang, nam:........ G161 tinh:........ Dan toc........ ton gido............

O 11 o [V OSSR SURURRTSS

= NOT thUONZ T e e e e e aree e e
- Co quan, dia phuong cong BAC ettt s
- Chirc vu (Pang, chinh quyén, d0an the):...........covveveeeiveeeeeeeeeeeeee e,
- Trinh d6 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghiép vu (néu cO): ....ovevvevvveeenee.
- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuong:...........cccovvveeviiiiieiiieeeieeeeees
II. THANH TiCH PAT PUQC
1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hodic dam nhan:...........cccoeeeveveveeeeeeeeanee.
2. Thanh tich dat Guoc clla CANNAN ......cveciieeeeee e,
Bao c4o thanh tich can cr nhiém vu, quyen han dugc giao va tiéu ghuan khen
thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen thudng va cac van ban huéng dan thi hanh.
a) DPdi v6i ca nhan gilr chirc vu 1anh dao, quan ly:
- Béi véi ca nhan 1 ngudi duang dau don vi: Néu tom tat thanh tich caa don
vi trong tho1 gian tinh thanh tich dé dé nghi khen thuong; cac bién phap, g1a1 phap

cong tac trong viéc d6i mai cong tac 1anh dao, quan 1y; cham lo doi song cong
chtrc, vién chure, nguoi lao dong thude co quan, don vi.

- Béi voi ca nhan 1 cip pho ciia ngudi dung dau don vi: Néu tom tat thanh
cac linh vuc dugc phan cong phu trach trong thoi gian tinh thanh tich dé dé nghi
khen thuong; cac bién phap, giai phap cong tac trong viée d6i méi cong tac 1anh
dao, quan ly; cong tac phdi hop voi cép uy, ngudi dung dau don vi cham lo doi
song cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong thude co quan, don vi.

b) Thanh tich Xuat sic trong thuc hién nhiém vy duoc giao®

Néu thanh tich ca nhan trong viéc thuc hién nhiém vy dugc giao trong thoi
gian tinh thanh tich twong tmg vdi tiéu chuan ciia danh hiéu thi dua, hinh thuc
khen thudng dugc dé nghi (két qua da dat duoc vé nang suat, chat luong, hi¢u qua
thuc hién nhiém vu).

¢) Viéc thuc hién chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach va phap luét
cua Nha nudc
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d) Cong tac boi dudng, hoc tap nang cao trinh d6 chuyén mon, pham chat
dao duec, tu tuong chinh tri

d) Vai tro cua ca nhan trong cong tac xay dung Dang, doan thé; cong tac
tham gia cac hoat dong xa hoi, tur thién...(n€u co)

e) Vé sang kién, dé tai

Péi voi truong hop dé nghi khen thuong theo tiéu churfln co sang kién, dé tai,
dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc: K& khai va cung cap Quyét dinh hodc van
ban xé4c nhan cua co quan, to chirc c6 tham quyén.

g) V& két qua danh gia, xép loai chét luong hoan thanh nhiém vu

Déi voi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuét sic
nhiém vu, I}oé\n thélph tot qhiém vu: Ghi 16 quyét dinh cong nhéln hodac van ban xac
nhan cua cap c6 tham quyén trong thoi gian tinh thanh tich dé nghi khen thudng.

I1I. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN*

1. Danh hiéu thi dua:

S, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan danh hi¢u

Nam | Danh hi¢u thi dua thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thurc khen thudng:

Nim Hinh thirc khen | S0, ngay, thing, nim ciia quyét dinh khen thwdng; co quan
thuéng ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)

(Ky, déng ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)

! Ghi r&: Danh hiéu Lao dong tién tién, Danh hiéu Chién si thi dua co s&, Danh hiéu Chién
si thi dua Bo Noi vu; Bé’mg khen ctia BO Noi vu, Giéy khen.

2 Bao c4o thanh tich trong 01 nam dbi voi dé nghi danh hiéu Lao dong tién tién, Danh hiéu
Chién si thi dua co SO Giéy khen; 02 nam lién tuc dbi voi dé nghi Bé’mg khen cuia BO No6i vu;
03 nam lién tuc ddi v6i dé nghi danh hiéu Chién si thi dua B6 Noi vu.

% Bao c4o thanh tich phai ké khai day du viéc dap tmg cac tiéu chuan khen thuong ctia danh
hiéu thi dua, hinh thurc khen thudng theo quy dinh.

4 Trudng hop dé nghi xét tang danh hi¢u Chién si thi dua Bo Noi vu va Béng khen ctuia Bo
Noi vu: Ké khai cac danh hiéu thi dua da dugc ting 13 tiéu chuan dé dé nghi khen thuong Bang
khen cua BO Noi vu, Chién si thi dua Bo Noi vu.
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IV. THU TUC PE NGHI XET TANG DANH HIEU TAP THE LAO
PONG TIEN TIEN

1. Trinh tu thuc hién

- Buodc 1: Cac co quan, don vi thuoc Bo Noi vu 1ap hd so trinh cép c6 tham
quyén xem xé&t, quyét dinh khen thudng.

- Budc 2.

+ B0 phan tham muu cong tac thi dua, khen thudng cua cac co quan, don vi
co tu cach phap nhan thudéc Bo Noi vu tong hop, tham dinh hé so bdo cao Ho1
dong Thi dua - Khen thudng cap co sd; trinh Thu truéng don vi khen thudng danh
hi¢u Tap thé lao dong tién tién.

+ Vin phong Bo tham dinh hé so, bao cao Hoi dong Thi dua - Khen thudng
Co quan B¢ trinh B trrdng xem xét, ting thudng danh hi¢u Tap thé lao dong tién
tién cho tap thé thudoc Van phong B§ va cac co quan, don vi khong c6 tu cach
phap nhan thuoc Bo N1 vu.

2. Cach thirc thuc hién

- Truc tiép;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua hé théng van ban dién tu.

3. Thanh phan, s6 luong hd so

a) Thanh phan ho so:

- To trinh dé nghi xét ting danh hiéu Tép thé lao dong tién tién;
- B4o c4o thanh tich tap thé;

- Bién ban binh xét thi dua cua tip thé co quan, don vi hodc Hoi déng Thi
dua - Khen thuong cap co so;

- Quyét dinh hoac van ban cong nhan hoan thanh t6t nhiém vu trd 18n.
b) S6 lwong ho so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét

- P6i v6i truong hop di diéu kién, tiéu chuan: Trong thoi gian 25 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so dé nghi khen thudng diy du, dung quy dinh dbi
v6i cac truong hop thude thaim quyén quyét dinh ctiia Bo trudng Bo Noi vu va
trong vong 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so khen thuéng day du,
dung quy dinh ddi voi cac trudng hop thude tham quyén quyét dinh caa thi trudng
cac co quan, don vi ¢o6 tu cach phap nhan thuoc Bo Noi vu.

- Pbi voi cac truong hop khong du diéu kién, tiéu chuan: Trong thoi gian 10
ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so dé& nghi khen thuéng, Vin phong Bo
thong bao cho don vi trinh khen; trong thoi gian 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
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da hd so dé nghi khen thudng, bd phan tham muu cong tac thi dua, khen thudng
thong bao cho don vi trinh khen.

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh

a) Cac Vu, Van phong B9, cac co quan tham muu, giap viéc Pang uy B9,
Cuc Vin thu va Luu trit nha nuée, Cuc Tién luong va Bao hiém x3 hoi, Cuc Viée
lam, Cuc Quan ly lao dong ngoai nudc, Cuc Nguoi cé cong, Ban Thi dua - Khen
thuéng Trung wong;

b) Truong Pai hoc Lao dong - Xa hoi, Trung tam Cong ngh¢ thong tin, Vién
Khoa hoc T6 chtrc nha nudce va Lao dong, Tap chi T6 chirc nha nudc va Lao dong,
B4o Dan tri, Trung tAm Lao ddng ngoai nudc, Quy Ho tro viéc 1am ngoai nudc;

¢) Cac don vi cau thanh cua co quan, don vi quy dinh tai diém a va diém
b néu trén;

d) Cac don vi cAu thanh cua co quan, don vi quy dinh tai diém ¢ néu trén.
6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh
- Van phong B Néi vu,

- B phan thuc hién cong tac thi dua, khen thudng ctia cac co quan, don vi
co tu cach phép nhan thudc Bo Noi vu.

7. Két qua thuec hién thii tuc hanh chinh

- Quyét dinh tdng danh hiéu Tap thé lao dong tién tién.
8. Lé phi

Khong.

9. Tén miu don, mau to khai:

- To trinh dé nghi xét tang danh hiéu Téap thé lao dong tién tién (Theo mau
s6 1.1 Phu lyc I ban hanh kém theo Théng tu s6 20/2025/TT-BNV ngay
11/10/2025 caa Bo truong Bo Noi vu);

- B4o céo thanh tich tap thé (Theo mau s6 1.2 Phu luc | ban hanh kém theo
Thong tu s6 20/2025/TT-BNV ngay 11/10/2025 cua Bo truang Bo Noi vu);

10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Tap thé dugc xét tang danh hiéu Tap thé lao dong tién tién néu dap Gng cac
ti€u chuan sau day:

- Hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao;

- Tham gia phong trio thi dua thudng xuyén, thiét thuc, hiéu qua;

- C6 it nhat 14 70% céa nhan trong tap thé dat danh hiéu “Lao dong tién tién”
va khong c6 cé nhan bi ky luat ttr hinh thiic canh cdo trd 1én;

- Noi bo doan két, chép hanh tt chu truong cuia Bang, chinh sach, phap luat
cua Nha nudc.
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11. Cin cir phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh sb 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nim 2025 cta Chinh phu
quy dinh vé phan cip, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Thi dua, khen thuong;

- Thong tu s6 15/2025/TT-BNV ngay 04 thang 8 nim 2025 ctia Bo trudng
Bo Noi vu quy dinh bién phap dé td chire, huéng dan thi hanh Luét Thi dua, khen
thuong va Nghi dinh sé 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cta Chinh
phu dbi véi nganh Noi vu;

- Thong tu s6 20/2025/TT-BNV ngay 11 thang 10 nim 2025 cua B truong
B0 Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong
va Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nim 2025 cta Chinh phu ddi
vo1 nganh N1 vu.
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Maéu so 1.1
DON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
PON VI ......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

‘ TO TRINH
Ve viéc dé nghi khen thuéng ...
Kinh gtri: Thudng truc Hoi ddng Thi dua - Khen thudng ...
Can cir Ludt Thi dua, khen thwong ngay 15/6/2022;
Can cir Nghi dinh so 152/2025/NP-CP ngay 14/6/2025 ciia Chinh phii quy

dinh vé phan cha, phdn quyén trong linh vuec thi dua, khen thuéng; quy dinh chi
tiet va huwong dan thi hanh mot so diéu cua Ludt Thi dua, khen thuong,

Can cur Quyét dinh so..... ngay.../..../..... CUQ ..............cc........ quy dinh chuc
nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua....................... ;

Can cir Théng tw s6 20/2025/TT-BNV ngay 11/10/2025 ciia Bé truéng Bé
Noi vu quy d‘znh chi tiéet thi hanh mot so diéu cua Ludt Thi dua, khen thu’dn’g va
Nghi dinh so 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu doi voi
nganh Noi vu

Can cir van ban s6 .../BNV-VP ngay .../.../... ciia B6 Néi vu® (néu c6)

Can cir két qua phién hop/két qua binh xét khen thirong ngay.../.../... cua ....2

Kinh dé nghi Hoi dong Thi dua - Khen thuéng ... xem xét, trinh .... khen
thuéng cho.....5...... dd c6 thanh tich.......%......... theo tiéu chuan quy dinh tai®...

Cac truong hop dé nghi khen thudng trén dam bao vé ho so, thi tuc, diéu
kién, tiéu chuan theo quy dinh hién hanh.

(Ho so va Danh sdach dé nghi khen thuéng kém theo).
Kinh trinh Hoi dong xem xét, quyét dinh./.

Noi nhn: Thu truong don vi
- Nhu trén; (Ky, dong dau, ghi ré ho tén)

! Van ban huéng dan khen thuong, vin ban huéng dan tong két phong trao thi dua va dé
xuét khen thuong.

2 Tén co quan, don vi dé nghi khen thudong.

3 Ghi sb luong tap thé, c4 nhan duoc dé nghi khen thuong.

4 N6i dung thanh tich dé nghi khen thudng.

5 Cin cr dé nghi khen thudng.
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Mau s6 1.2
DON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
PON VI .......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

~ BAO CAO THANH TICH
}~)E NGHI TANG DANH HIEU....! 7
(Mau bao céo nay ap dung doi voi tap theé)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Dic diém, tinh hinh
- Tén don vi; dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

- Nhitng dac di€m chinh ctia co quan, don vi (co cau t6 chirc, tong sO can bd,
cong chtrc, vién churc, nguoi lao dong; cac té chirc dang, doan thé).

2. Chtrc nang, nhiém vu dugc giao
II. THANH TiCH PAT PUQC?
1. B4o cao thanh tich can ctr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao ctia co quan,

don vi va ddi twong, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen
thudng va cac van ban hudng dan thi hanh?®,

No6i dung bo céo thanh tich néu rd nhiing thanh tich hodc thanh tich xuat
sac trong viéc thyc hién cac nhiém vu cu thé vé két qua cong tac so vdi cac nam
trudce (hodc so voi 1an khen thudng trude day)?*; viéc doi méi cong tac quan 1y, cai
cach hanh chinh; sang kién, kinh nghi€m, d¢ tai nghién ctru khoa hoc, cong nghé
va viéc ing dung vao thyc tién dem lai hiéu qua doi voi Bo Noi vu®.

Péi voi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuét sic
nhiém vy, hoan thanh t6t nhiém vu: Ghi 16 s6 quyét dinh hoac s6 van ban xac nhan;
ngay, thang, ndm cia quyét dinh hodc ctia van ban xac nhan; co quan ban hanh.

2. Nhiing bién phép hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao
thi dua da dugc &p dung trong thyc tién cong tac cia co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach ciia Bang, phéap luat ctia Nha nudc.
4. Hoat dong cac to chirc Pang, doan thé®.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG DA
PUQC NHAN’

1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhan

Niam | Danh hi¢u thi dua danh hiéu thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh
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2. Hinh thuc khen thudng:

Nim Hinh thirc khen S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thuwong; co
thuwdong quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, ghi r6 ho va tén)

(Ky, déng ddu)

! Ghi r&: Co thi dua ctia B Noi vu, Tap thé lao dong Xuat séc, Tap thé lao dong tién tién.

2 B4o c4o thanh tich trong 01 ndm dbi voi danh hiéu Co thi dua cia B6 Noi vy hang nam,
danh hiéu Tap thé lao dong xuét sic, danh hiéu Tap thé lao dong tién tién; Béo céo thanh tich
xuat sic dat duoc trong viée thyuc hién cac chi tiéu, noi dung thi dua trong phong trao thi dua
theo chuyén dé do Bo truong BO Noi vu phat dong hoac trién khai thuc hién.

3 B4o c4o thanh tich phai ké khai day du viéc dap tng céc tiéu chuan khen thudng cta danh
hiéu thi dua theo quy dinh.

4 Pbi voi vic dé nghi ting danh hiéu Tap thé lao dong xuat sic va Co thi dua ciia B6 Noi vu.
SPbi véi vide dé nghi tang Co thi dua ctia Bo Noi vu.

6 Néu vai tro, két qua hoat dong cua t6 chic dang, doan thé. Tap thé co to chirc dang, doan thé
thi trong bao céo thanh tich phai ghi 16 “t6 chirc dang, doan thé trong sach, virng manh” trong
truong hop dé nghi tang Co thi dua cia B No1 vu theo tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Dicu
26 Luat Thi dua, khen thuong.

" Péi véi viée dé nghi xét ting danh hiéu Co thi dua cia Bo Noi vu theo tiéu chuan quy dinh
tai khoan 2 Bicu 26 Luat Thi dua, khen thudng.
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V. THU TUC PE NGHI XET TANG DANH HIEU TAP THE LAO
PONG XUAT SAC

1. Trinh ty thyce hién

- Budc 1: Céc co quan, don vi thuéc Bo No6i vu 1ap ho so trinh Bo truong
xem x¢ét, quyét dinh khen thuong.

- Bu’("rc 2. Trén co so két qua bin}} xét danh hiéu Tép thé la}o dong xudt sic
cua Hgf)i dong Thi dua - Khen thudng cap co s¢, Van phong B0 tong hop, l?éo cdo
Hoi dong Thi dua - Khen thuong B6 Noi vu trinh B trudng xem xét, quyét dinh.

2. Cach thirc thuc hién

- Truc tiép;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua hé théng van ban dién tu.

3. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- To trinh d& nghi xét tang danh hiéu Tap thé lao dong xuat sic;

- Bé4o céo thanh tich tap thé;

- Bién ban binh xét thi dua cua tap thé co quan, don vi hoac Hoi déng Thi
dua - Khen thuong cac cap;

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét

Déi véi cac truong hop du diéu lfién, tiéu chudn khen thuong th?o quy dinh,
Vian phong B thuc hién quy trinh d€ nghi Bg truéng xem xét, quyét dinh khen

thuéng hodc trinh cp c6 thim quyén khen thuéng va théng bao cho don vi trinh
khen trong thoi gian 25 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh;

Déi véi cac truong hop khong du diéu kién, tiéu chuan, trong thoi gian 10
ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so dé nghi khen thudéng, Vian phong Bo
thong bao cho don vi trinh khen.

5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

a) Cac Vuy, Van phong B9, cac co quan tham muu, giap viéc Pang uy B9,
Cuc Van thu va Luu trit nha nuée, Cuc Tién luong va Bao hiém x4 hoi, Cuc Viée
lam, Cuc Quan 1y lao dong ngoai nudc, Cuc Nguoi c6 cong, Ban Thi dua - Khen
thuéng Trung wong;

b) Truong Pai hoc Lao dong - Xa hoi, Trung tam Cong ngh¢ thong tin, Vién
Khoa hoc T6 chtrc nha nuée va Lao dong, Tap chi T6 chirc nha nude va Lao dong,
B4o Dan tri, Trung tim Lao dong ngoai nudc, Quy HO trg viéc 1am ngoai nuéc;
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c) Cac don vi ciu thanh cia co quan, don vi quy dinh tai diém a va diém
b néu trén.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Van phong B6 Noi vu.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh tdng danh hiéu Tap thé lao dong Xuét sic.

8. Lé phi

Khéng.

9. Tén mau don, miu to khai:

- To trinh dé nghi xét tang danh hiéu Téap thé lao dong xuat sac (Theo mau

s6 1.1 Phu lyc I ban hanh kém theo Théng tu s6 20/2025/TT-BNV ngay
11/10/2025 cua Bo truong Bé Noi vu);

- B4o céo thanh tich tap thé (Theo mau sb 1.2 Phy luc | ban hanh kém theo
Thong tu s6 20/2025/TT-BNV ngay 11/10/2025 cua Bo truong Bo Noi vu);

10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh

Tég thé duoc xét tang danh hiéu Tap thé lao dong xuét sic néu dap tng cac
ti€u chuan sau day:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc giao;

- Tich cuc tham gia phong trio thi dua thuong xuyén, thiét thyc, hiéu qua;

- Qé 100% c4 nhén trong tap thé hoan thanh nhiém vu dugce giao, trong do
co it nhat 1a 70% ca nhan dat danh hi€u “Lao dong tién tién”;

- C6 c& nhan dat danh hiéu “Chién si thi dua co s6”;

- Noi bo doan két, gwong mau chap hanh tét chi trwong cua Pang, chinh
sach, phap luat cia Nha nudc.

11. Can cur phap ly ciaa thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh S(A), 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh v€ phan cap, phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thuong; quy dinh
chi ti€t va hudng dan thi hanh mot so di€u cua Luat Thi dua, khen thuong;

- Thong tu s6 15/2025/TT-BNV ngay 04 thang 8 nam 2025 cua B¢ truong
B06 Noi vu quy dinh biép phap dé t6 chire, hudng dan thi hanh Luat Thi dua, khen
thuong va Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phu doi voi nganh Noi vu;

- Thong tu s6 20/2025/TT-BNV ngay 11 thang 10 nam 2025 cua B§ trudng
Bd N1 vu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cuia Luat Thi dua, khen thudng
va Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 ctia Chinh phu doi
vo1 nganh NOi vu.
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Miau sé6 1.1

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO Mt L , ngay ..... thang .... nam ......
TO TRINH

Vé viéc dé nghi khen thuéng ...
Kinh giri: Thuong truc Hoi dong Thi dua - Khen thuéng ...
Can cir Ludt Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;
Can cur Nghi dinh s6 1 52/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phan cdp, phan quyén trong linh vuec thi dua, khen thuong; quy dinh chi
tiet va huong dan thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua, khen thuong,

/4

Can cu Quyét dinh so..... ngay.../..../..... CUA ..........c...ccu...... quy dinh churc
nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua....................... ;

Can cir Théng tw s6 20/2025/TT-BNV ngay 11/10/2025 ciia Bé truéng Bé
Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Ludt Thi dua, khen thuong va
Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phit déi véi
nganh Noi vu

Can cir van ban s6 .../BNV-VP ngay .../.../... ciia B6 Néi vu' (néu c6)
Can cit két qua phién hop/két qua binh xét khen thwong ngay.../../... cia ....2

Kinh dé nghi Hoi dong Thi dua - Khen thudng ... xem xét, trinh .... khen
thuéng cho.....5...... 4 c6 thanh tich....... .......... theo tiéu chuan quy dinh tai®...

Céc truong hop dé nghi khen thudng trén dam bao vé ho so, thi tuc, diéu
kién, tiéu chuan theo quy dinh hién hanh.

(Ho so va Danh sdach dé nghi khen thuéng kém theo).
Kinh trinh Hoi dong xem xét, quyét dinh./.

Noi nhgn: Thu trudéng don vi
- Nhur trén; (Ky, dong dau, ghi ré ho tén)
Luu: VT, ’

! Vin ban huéng dan khen thudng, van ban hudng dan tong két phong trio thi dua va dé
xuét khen thuong.

2 Tén co quan, don vi d& nghi khen thuong.

3 Ghi sb lugng tap thé, ca nhan dugc dé nghi khen thuong.

4 N6i dung thanh tich dé nghi khen thudng.

5 Can cr dé nghi khen thudng.
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Mau s6 1.2
DON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
PON VI .......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

~ BAO CAO THANH TICH
}~)E NGHI TANG DANH HIEU....! 7
(Mau bao céo nay ap dung doi voi tap theé)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Dic diém, tinh hinh
- Tén don vi; dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin di¢n tu;

- Nhitng dac di€m chinh ctia co quan, don vi (co cau t6 chirc, tong sO can bd,
cong chtrc, vién churc, nguoi lao dong; cac té chirc dang, doan thé).

2. Chtrc nang, nhiém vu dugc giao
II. THANH TiCH PAT PUQC?
1. B4o cao thanh tich can ctr vao chirc nang, nhiém vu dugce giao ciia co quan,

don vi va ddi twong, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen
thudng va cac van ban hudng dan thi hanh?®,

Noi dung bdo céo thanh tich néu rd nhiing thanh tich hodc thanh tich xut
sac trong viéc thuc hién cac nhi¢ém vu cu thé vé két qua cong tac so vdi cac ndm
trudce (hodc so voi 1an khen thudng trude day)?*; viéc doi méi cong tac quan 1y, cai
cach hanh chinh; sdng kién, kinh nghi€m, d¢ tai nghién ctru khoa hoc, cong nghé
va viéc ing dung vao thyc tién dem lai hiéu qua doi voi Bo Noi vu®.

Péi voi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuét sic
nhiém vy, hoan thanh t6t nhiém vu: Ghi 16 s6 quyét dinh hoac s6 van ban xac nhan;
ngay, thang, nam cua quyét dinh hodc cua van ban xac nhéan; co quan ban hanh.

2. Nhiing bién phép hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao
thi dua da dugc &p dung trong thyc tién cong tac cia co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach ciia Bang, phéap luat cua Nha nudc.
4. Hoat dong cac to chirc Pang, doan thé®.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG DA
PUQC NHAN’

1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhan

Niam | Danh hi¢u thi dua danh hiéu thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh
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2. Hinh thuc khen thudng:

Nim Hinh thirc khen S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thuwong; co
thuwdong quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, ghi r6 ho va tén)

(Ky, déng ddu)

! Ghi r&: Co thi dua ctia Bo Noi vu, Tap thé lao dong xut sic, Tap thé lao dong tién tién.

2 B4o c4o thanh tich trong 01 ndm dbi voi danh hiéu Co thi dua cia B6 Noi vy hang nam,
danh hiéu Tap thé lao dong xuét sic, danh hiéu Tap thé lao dong tién tién; Bo c4o thanh tich
xuat sic dat duoc trong viée thyc hién cac chi tiéu, noi dung thi dua trong phong trao thi dua
theo chuyén dé do Bo truong BO Noi vu phat dong hoac trién khai thuc hién.

3 B4o c4o thanh tich phai ké khai day du viéc dép tng céc tiéu chuan khen thudng cta danh
hiéu thi dua theo quy dinh.

4 Pbi voi vic dé nghi ting danh hiéu Tap thé lao dong xuat sic va Co thi dua ciia B6 Noi vu.
SPbi véi vide dé nghi tang Co thi dua ctia Bo Noi vu.

6 Néu vai tro, két qua hoat dong cua t6 chirc dang, doan thé. Tap thé co to chic dang, doan thé
thi trong bao cao thanh tich phai ghi rd “td chirc dang, doan thé trong sach, virng manh” trong
truong hop dé nghi tang Co thi dua cia B No1 vu theo tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Dicu
26 Luat Thi dua, khen thudng.

" Péi véi viée dé nghi xét ting danh hiéu Co thi dua cta Bo Noi vy theo tiéu chuan quy dinh
tai khoan 2 Bicu 26 Luat Thi dua, khen thudng.
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