HOI NONG DAN VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAN CHAP HANH TRUNG UONG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
%
S6 105 - HD/HNDTW Ha Néi, ngay 30 thdang 7 ndm 2024
HUONG DAN

Mt s6 van dé cu thé vé thi hanh Diéu 1¢ Hji Nong dan Viét Nam
Khoéa VIII, nhiém ky 2023 - 2028.

Czn ctr Diéu 1é Hoi Nong dan Viét Nam (da duoc Pai hoi dai biéu toan qudc
Ho6i Néng dan Viét Nam lan tha VIII théng qua ngay 26/12/2023) va Nghi quyét
Hoi nghi 1an thtr 3 Ban Chap hanh Trung wong Hoi Nong dan Viét Nam (khoa VIII)
ngay 19/7/2024; Ban Chép hanh Trung wong Hoi Nong dan Viét Nam hudéng dan
mdt s6 van dé cu thé vé thi hanh Diéu 1é Hoi Nong dan Viét Nam khoé VIII, nhiém
ky 2023 - 2028 nhu sau:

1. Piéu 3: P6i twong va diéu kién tré thanh hoi vién

1.1. Poi twong, diéu kién két nap dé tré thanh hdi vién (khoan 1)

1.1.1. Poi twong, diéu kién két nap hoi vién nong dan Viét Nam

La nong dan va cu d‘én nong thon Viét Nam, cu trd trén dia ban dan cu ¢ t6
chuc Hoi Nong dan, bao gom:

- Nhitng nguoi truc tiép lam viéc, lao dong, san xuét, kinh doanh & khu vuc
nong thon va do thi trong cac linh vuc nong nghiép, tiéu thu cong nghiép, dich vuy,
thuong mai, du lich...

- Can bg, cong chtrc, vién chuc, luc lugng vii trang va nguoi lao dong dang cong
tac hoac nghi huu.

- Cac nha khoa hoc, cac doanh nhan, giam dbc hodc chu tich hoi dong quan
tri hop tac xa trong cac nganh nghé nong nghiép, tiéu thu céng nghiép, dich vu,
thuong mai; can bd ky thuat, nghé nhan.....

- Tri thirc 14 con em néng dan hozc xuét than tir néng thon gan bo véi néng
nghiép, nong thon; tham gia san xuat, kinh doanh nong nghiép, t6 hop tac, hop tac
xa; dang cong tac, nghién ctru, hoat dong trong cac co quan, td chirc hop phap lién
quan dén linh vuc ndng nghiép va phat trién ndong thon.

- Tinh dén thoi diém két nap, nguoi duoc két nap vao Hoi tir 18 tudi tré 1én.

1.1.2. Déi tuwpng, diéu kién két nap hi vién danh du ciia Hpi Nong dan
Viét Nam

La cong dan Viét Nam, nhirng nguoi ¢6 uy tin, nang luc, trinh do, chuyén mén
trong cac linh vuce ¢6 lién quan dén hoat dong cua té chirc Hoi, bao gom:




- Can bg, cong chuc, vién chuc, luc lugng vii trang dang cong tac va
nghi huu.

- Cac chuyén gia, nha khoa hoc, doanh nhan, dai dién cac doanh nghiép va
cac to chuc tin dung.

- Cac nghé nhan, tri thirc, sinh vién, can bo k¥ thuat.

1.2. Thi tuc két nap hdi vién (khosn 1)

1.2.1. Thii tuc két nap hoi vién néng din Viét Nam

- Nguoi xin vao Hoi phai tan thanh Diéu l§ Ho6i Hoi Nong dan Viét Nam, tu
nguyén c6 don guri chi Hoi hodc t6 Hoi (noi co to Hoi).

- Puogc pho bién, quan triét vé Piéu 18 Hoi Hoi Nong dan Viét Nam va nhiing
kién thirc co ban vé Hoi trude khi két nap.

- Chi Hdi t6 chirc hoi nghi toan thé hdi vién hodc hdi nghi ban chap hanh chi
Hoi mé rong (doi voi chi Hoi c¢é dong héi vién va dwoe chia thanh cdce 16 Hoi) dé
xem xét, lua chon nguoi du diéu kién, tiéu chuan va lap danh sach deé nghi lén ban
thuong vu co s¢ Hoi xét vara quyét dinh két nap.

- Khi nhan duogc van ban dé nghi xét két nap hoi vién cua chi Hoi, ban thuong
vu co s& Hoi xem xét, quyét dinh két nap hoi vién. Néu c6 truomg hop khong durgce
xét két nap thi phai tra 101 bing van ban ly do khéng dugc két nap cho chi Hoi dé
chi Hoi thong bao cho ngudi xin vao Hoi biét.

- Khi ¢o quyét dinh két nap hoi vién, chi Hoi moi nhfmg nguc‘yi cé tén trong
danh sach dugc két nap du cudc hop chi Ho1 gan nhét va cong bd quyét dinh két nap
hoi vién méi (noi ¢6 t6 Hpi z‘hz cong b6 tai t6 Hoi nhung phai théng bdo cho toan
thé chi Héi biét vao ky hop gan nhdt). Thoi gian duge cong nhan 14 hoi vién tinh tir
ngay ghi trén quyét dinh két nap.

1.2.2. Thii tuc, tham quyén két nap héi vién danh dw

- Trong qua trinh t6 chirc hoat dong hoi va phong trao néng dan, can bd va t6
chirc hoi phat hién nguoi co du tiéu chudn, uy tin, ning luc, trinh d6 chuyén mén va
tan thanh Piéu 1é Hoi Nong dan Viét Nam thi kip thoi bdo cao Ban Thuong vu Hoi
Néng dén cung cép; to chirc gip g& c4 nhan nim bt tam tu, nguyén vong va két nap
tro thanh hoi vién danh du.

- Ban Thuong vu Hoi Nong dan cung cap quyét dinh va t6 chirc cong b viéc
két nap hoi vién danh du. Hoi vién néng dén cua cAp nao két nap thi cép do6 quan 1y,
moi hoi vién danh du chi dugc két nap & mot cap Hoi.

- Sau khi t6 chire két nap, Ban Thuong vu Hoi Nong dan cép két nap bao cao
Ban Thuong vu Hoi Néng dan cép trén truc tiép. Dbi voi cap Trung wong, Ban
Thuong vu Trung wong Hoi quyét dinh két nap.
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1.3. Cong tac quan ly hoi vién
1.3.1. Cach thirc quan ly hoi vién

- Chu dong tmg dung cong nghé thong tin trong cong tac quan ly can bg, hoi
vién cho phu hop véi xu hudng phat trién hién nay va tinh hinh thuc té ¢ dia phuong.

- Chi Héi, t6 Hoi, ban chap hanh co s& Hoi phai ¢ s6 danh sach hdi vién dé
theo doi cu thé s6 lugng hdi vién duoc két nap, su bién dong hoi vién va hdi vién
duoc cap thé.

- Khi thay doi noi cu tr, hdi vién bdo cao chi Hoi noi di, chi Hoi co trach
nhiém bdo cao ban thuong vu Hoi cap trén truc ti€p. Pén noi cu trd mdi, hdi vién
bao cao, xuat trinh thé héi vién hodc giay gidi thiéu ctia co so Hoi noi chuyén di voi
to chirc co s& Hoi noi dén cu tra dé duoc tiép tuc tham gia sinh hoat Hoi.

- Cac cap Hodi c¢6 trach nhiém bdo cdo day du tinh hinh bién ddng hoi vién cua
cap minh doi véi Hoi cap trén truc tiép. Poi vai té Hoi, chi Hoi, co so Hoi thuc hién
bao cdo hang quy; doi véi cap huyén, cap tinh thuc hién bao cdo 6 thang, 1 nam.

1.3.2. Quan ly hoi vién di lao dpng o xa, thoi gian khong on dinh; hoi vién
di xuat khau lao dong ¢ nuwdc ngoai; hoi vién tro thanh cong nhan trong cac khu
cong nghiép, trong cdc doanh nghiép ¢ nong thon

Hoi vién di lao dong ¢ xa, di xuét khau lao dong ¢ nudc ngoai la nhirng hoi
vién roi khéi dia phuong noi diang ky ho khau thuong trii dén dia phuong khéc &
trong nudc hodc ¢ nudc ngoai dé lao dong, khdng co diéu kién sinh hoat Hoi thuong
xuyén noi cu tru.

Hoi vién tr¢ thanh cong nhan trong cac khu cong nghiép, trong cac doanh
nghiép ¢ ndng thon la nhitng hdi vién thuong tri, sinh song tai dia phuong nhung
vao lam céng nhan trong cdc khu cong nghiép, trong cac doanh nghiép; khong truc
tiép san xuat, kinh doanh vé néng nghiép va cac nghé lién quan dén néng nghiép,
nong thon.

a) Trach nhiém cua hoi vién:

- P6i véi hoi vién di lao dong 6 xa, thoi gian khéng 6n dinh:

+ Trudc mbi dot di lao dong & xa phai béo cdo véi ban chap hanh chi Hoi
(qua chi hoi truong) vé dia chi noi dén dé chi Hoi, co s Hoi hudng dan thu tuc
chuyén sinh hoat Hoi tam thoi hoac bao cao chi Hoi xin tam diurng sinh hoat (trong
truong hop noi den lao dong khong co to chirc Hoi va khong thé tham gia sinh
hoat Héi duoc).

+ Khi dén noi lao dong, hdi vién lién hé véi chi Hoi, co sé Hoi noi dén (néu
co) dé dang ky tham gia sinh hoat Hoi; dugc dung thé hdi vién hodc gidy gidi thiéu
chuyén sinh hoat dé sinh hoat tam thoi.

+ Truong hop hoi vién di lao dong, hodc 1am an xa nhung van di, vé thuong
xuyén va dam bao sinh hoat vdi chi Hoi hoac t6 Héi it nhat 02 lan/nam, dong hoi



phi dﬁy du, co6 déng gop cho céc hoat dong cua chi Hoi, to Hoi thi van la hoi vién
duoc tinh vao sd hoi vién hién co cta chi Hoi, to Hoi.

- B6i v6i hoi vién di xudt khau lao dong & nude ngoai, trude khi di phai bao
céo ban chép hanh chi Hoi (qua chi héi truong) dé duoe tam dimg sinh hoat Hoi va
s6 hoi vién nay khong tinh vao sb hoi vién hién c6 cta chi Hoi khi béo cédo Hoi cép
trén. Khi hoi vién trd lai sinh séng & dia phuong thi bao cdo chi Hoi dé duoc xem
xét tiép tuc tham gia sinh hoat Hoi.

- Hoéi vién lam cong nhan trong cac khu cong nghiép, trong cac doanh nghiép
(di khoi noi cw trii) khong thé tham gia sinh hoat Hoi duoc thi trude khi di 1am phai
bao céo ban chdp hanh chi Hoi (qua chi héi trucng) dé duge tam dimg sinh hoat Hoi
va s6 hoi vién nay khong tinh vao s6 hoi vién hién c6 cta chi Hai khi bao céo Hoi
cap trén. Khi théi lam cong nhén, tré lai dia phuong lao dong, san xuat, kinh doanh
thi bdo céo chi Hoi dé duoc tiép tuc tham gia sinh hoat Hoi.

- Hoi1 vién lam c6ng nhéan trong cac khu cong nghiép, trong cac doanh nghiép
nhung van sinh song tai dia phuong néu van tham gia sinh hoat Hai thi phai thuc
hién day du nhiém vu cua nguoi hoi vién. Trong truong hop, khong thé tham gia
sinh hoat va cac hoat dong cuia Hoi duoc thi phai bao cao ban chép hanh chi Hoi
(qua chi hoi truong) dé dugce tam dung sinh hoat Hoi va s6 hoi vién nay khong tinh
vao sO hoi vién hién c6 cua chi Hoi khi bdo cdo Hoi cap trén. Khi thoi lam cong
nhén, tro lai lao dong, san xuat, kinh doanh trong linh vuc nong nghiép hoéc lién
quan dén nong nghiép thi bao cao chi Hdi dé duoc tiép tuc tham gia sinh hoat Hoi.

b) Trach nhiém cua co so Hoi noi hoi vién di:

Chi Héi 1ap s6 theo ddi danh sach hoi vién di lao dong ¢ xa, thoi gian khong
on dinh; hudéng dan hoi vién diung thé hoi vién dé dang ky sinh hoat tam thoi. S6
hoi vién nay khong tinh vao s6 hoi vién thuc té hién co6 cua chi Héi khi bao cao vai
cép trén.

¢) Trdch nhiém cia co s¢ Hoi noi héi vién dén:

- Co so Hoi tiép nhan thu tuc sinh hoat tam thoi va gidi thiéu hoi vién vé céc
chi Hoi. S6 hoi vién nay duoc tinh vao sé hdi vién hién cé ctia chi Hoi tiép nhén khi
béo cdo vai Hoi cap trén.

- Nhitng dia ban tap trung dong hoi vién la lao dong tu do va da coé dang ky
tam tra thi co s& Hoi ¢ noi d6 c¢o thé thanh lap to Hoi truc thudc dé to chire sinh hoat
va cac hoat dong cho hoi vién.

1.3.3. Cong tac quan ly hoi vién danh du

Héi vién danh du duoc Hoi Néong dan cap td chire két nap theo doi va lap danh
sach quan ly riéng, khong tinh vao ty 1€ tap hop hai vién.



1.3.4. Sinh hoat cua hji vién

Viée t6 chiic sinh hoat cho hoi vién phai phu hop véi timg ddi tugng, diéu
kién lao dong, cong tac va hoc tap cua hoi vién.

a) Hoi vien Hoi Nong dan Viét Nam:

- Hoi vién sinh séng va lao dong & nong thon thi tham gia sinh hoat tai chi
Hodi, t6 Hoi duoc to chire theo dia ban dan cu, theo nghé nghiép, hop tac xa, t6 hop
tac..

- Hoi vién la ty vién ban chap hanh Hoi Néng dan cap co sO trd 1én sinh
hoat tai cac ky hop ctia ban chap hanh va cac cudc hoi thao, hoi nghi...cap minh
tham gia.

b) Hoi vién danh dy cua Hoi Nong dan Viét Nam

Hoi vién danh du do Hoi Nong dan cép truc tiép két nap va quan ly, dugc moi
tham gia cac hoat dong Hoi nhu: sinh hoat chi Hoi va cac h¢i nghi, héi thao, toa dam
pht hop véi diéu kién va kha nang chuyén moén... do Héi t6 churc.

1.3.5. Xem xét mién sinh hoat

- Dbi v6i hdi vién tudi cao, sirc khoé yéu, hdi vién om dau dai ngay khong
tham gla sinh hoat va cac hoat dong cua Hoi dugc nhung van co nguyén vong gan
b6 voi td chire Hoi thi bao cao chi Hoi xem xét dé duoc mién sinh hoat va céc hoat
dong cua Hoi. Chi HGi bao cdo ban thuong vu co s¢ Hdi biét theo doi.

- Nhiém vu, quyén loi cua hoi vién duoc mién sinh hoat va hoat déng Hoi:

+ Nhiém vu: Can ctr vao diéu kién strc khoe va kha niang ctia hoi vién dé thuc
hién nhiém vu hoi vién duoc quy dinh tai dieu 4, Diéu 1€ Hoi Nong dan Viét Nam.

+ Quyén lgi: Pugc moi du Hoi nghi toan thé hoi vién (néu du stc khoe).
Puoc hudng quyén lgi day du nhu héi vién dang tham gia sinh hoat va hoat dong
cua Hoi.

+ Néu vi pham tu cach hoi vién van bj xir Iy ky luét theo quy dinh cta Diéu
1€ Hoi Nong dan Viét Nam.

1.3.6. Trwong hop dwa ra khéi danh sdch hi vién va to chice Hpi

a) Hoi vién Hoi Néng dan Viét Nam: Doi v6i nhitng hdi vién khong gén bo,
thiét tha véi Hoi hodc lam don xin ra khoi Hoi thi chi Hoi bao cao ban thuong vu
Hoi cap trén truc tiép dé dua ra khoi danh sach hoi vién va to chuc Hoi. Hoi vién
da ra khoi Hoi thi duge xem xét két nap lai, nhung it nhat sau thoi gian 12 thang.

b) Héi vién danh diw: Hoi vién danh du c6 dé nghi xin théi 1a hdi vién danh
du thi ban thuong vu Hoi Nong dan cap (noi) quyét dinh két nap ra théng bao cho
thoi 1a hoi vién danh du.



Hoi vién danh du vi pham Diéu 16 H6i Nong dén Viét Nam c6 anh huéng dén
uy tin cua Hoi thi ban thudng vu Hoi Nong dan cap (noi) quyét dinh két nap quyeét
dinh x6a tén hoi vién danh du.

1.3.7. Str dung huy hiéu Hpi

Can bd, hdi vién deo huy hiéu Hoi vao ngay 1 16n ctia Hoi, céc hoat dong,
sinh hoat mang y nghia chinh tri - x4 hoi cua Hoi.

1.3.8. Cép thé va qudn Iy thé hji vién

- Thé hoi vién c6 gia tri chimg nhén tu céch, trach nhiém va quyén loi chinh
tri - X8 hoi cua hoi vién, dugc cap dé thuc hién nhiém vu cta hdi vién va ctia Hoi
Noéng dan Viét Nam. Thé hoi vién do Ban Chap hanh Trung wong Hoi Néng dan
Viét Nam quy dinh va hudng dan st dung. Hoi Nong déan cap tinh cht dong in, phat
hanh va quan ly.

- Héi vién dugc cép Thé trong 18 ket nap hodc chim nhat khong qué 3 thang
ké tir ngay duoc ket nap vao Hoi. Viéc cap Thé hoi vién do ban thuong vu Hoi Nong
dan cap tinh quyét dinh. Thé ¢6 dén anh va déng dau ndi cia Hoi Nong dan cép tinh.
H6i vién dugc nhan Thé hdi vién phai thuc hién ding nhiing quy dinh ve sir dung
va bao quan thé hoi vién.

- The hoi vién ch1 dugc str dung trong cong tac va sinh hoat ndi bo Hoi Nong
dan va xuét trinh khi can.

- Hoi vién khong duoc cho ngudi khac muon thé; Thé hoi vién khéng con gia
tri khi hoi vién khong con tham gia to chirc Hoi.

- Hoi vién bi x0a tén thi Ban thudng vu Hoi co s& ¢é trach nhiém thu hoi thé
va bao cao Hoi cap trén truc tiep.

- Khi thé bj mat hozc hu hong thi phai bao cho chi Hoi biét; chi Héi 1ap danh
sach va c6 vdn ban bao céo l1én Hoi cap trén dé nghi cap lai hodc doi thé hoi vién.

1.3.9. Trdach nhiém ciia cic cap Hpi trong viéc cip va quan ly thé hgi vién

a) Cap COSO: Lap danh sach h01 vién duoc dé nghi cap thé va lam tha tuc dé
nghi HOi cap trén truc tlep xem xet cép thé h01 vién, cap lai thé h01 vién bi mat hodc

b1 hong. Sau khi ¢c6 quyet dinh cép thé cua cap Hoi c¢6 tham quyen chi Hoi t6 chiic
cap thé hoi vién tai L& két nap hoi vién hodc sinh hoat chi Hi, t6 Hai.

b) Héi Néng dén cdp huyén Chi dao, huéng dan, xem xét va lap danh sach
de nghi ban thuong vu Hoi cap tinh cap thé hoi vién; 14p danh sach hoi vién duoc
cap thé va quan ly sb cap thé hoi vién.

¢) Hpi Néng dan tinh, thanh phé: Ban Thuong vu Hoi cap tinh ra quyét dinh
cap thé hoi vién, cap lai thé hoi vién bi mét hogc bi hong. Chi dao, huéng dan, kiém
tra Hoi cép dudi thuc hién viéc phat va quan ly thé hoi vién. Hing nam bdo céo
Trung wong wong Hoi.



d) Déi vé6i hoi vién danh du thudce cap so s&, cAp huyén quan ly thi dé nghi
Héi Nong déan cép tinh quyét dinh cip thé cho hdi vién. D6i véi hoi vién danh du
thudc cép tinh quan 1y thi Ban Thuong vu Hoi Nong dan cap tinh quyét dinh cap the
cho hdi vién. P6i véi hdi vién danh dy thudc Trung uong Hoi quén ly thi Ban
Thuodng vu Trung wong Hoi quyét dinh cép thé cho hoi vién.

2. Piéu 4: Nhiém vu ciia hoi vién
- Déi véi hoi vien Hoi Noéng ddan Viét Nam: Thyc hién theo 3 nhiém vu quy

dinh trong Diéu 1& Hoi Nong dan Viét Nam. Hoi vién c6 trach nhiém dong hoi phi
tai noi sinh hoat.

- DGi v6i hoi vién danh dy: Tich cuc tham gia phdi hop trién khai cac hoat
dong cua Hoi khi dugc t6 chirc Hoi moi; nghién ctru khoa hoc, xdy dung cac mo
hinh va cac hoat ddng lién két ho trg cho nong dan ... Hoi vién danh du khong phai
dong hoi phi; néu hdi vién danh du tu nguyén dong hoi phi thi t6 chuc Hoi noi hdi
vién danh du sinh hoat ti€ép nhdn vao nguon héi phi cua Hoi.

3. Piéu 5: Quyén lgi ciia hdi vién

3.1. Quyén tng cir, dé cir, bau cir (khoan 3)

3.1.1. Doi véi hoi vién nong dian Viét Nam

Viéc g ctr, dé cir, bau ctr thuc hién theo Quy ché bau ctr trong hé théng Hoi
Nong dan Viét Nam.

3.1.2. Poi véi hpi vién danh du

Khong co quyén biéu quyét cac van dé ctia Hoi, ung ct, dé ctt, nhan deé c,
bau cir vao cac co quan lanh dao ctia Hoi. Truong hop duoc trigu tap la dai biéu
chinh thirc cuia dai hdi thi thuc hién cac quyén cua dai biéu tham du dai hoi.

3.2. Quyén lgi ciia héi vién danh duy

- Pugc tham du mét sé cude hop va hoat dong ctia Hoi phu hgp véi chuyén
mon; tham gia thao luén, va dé xuat y kién vé cac cong viéc cia Hoi va phong trao
nong dan. Tich cuc tham gia vao cong tac tuyén truyén, mé rong anh hudng ctia Hoi
nang cao vai tro, vi thé cua Hoi.

- Trong qua trinh hoat dong c6 dong gop thi duoc khen thuong do cép Hoi truc
tiép quan ly hoi vién quyét dinh va thuc hién hodc dé nghi Hai cap trén khen thudng.

4. Diéu 6: Nguyén tic t6 chirc va hoat dong

4.1. Nguyén tic tap trung din chii trong hoat dong ciia co’ quan lanh dao
Hoi cac cap

- Hoi Nong dan Viét Nam t6 chirc va hoat dong theo nguyén tic tap trung dan
chu; thiéu sb phuc ting da sb, cip dudi phuc ting cép trén.

- Hbi nghi ban chép hanh, ban thudong vu chi hop 18 khi c6 mit hai phan ba
(2/3) s0 uy vién dugc triéu tap trd 1én. Nghi quyét ban chép hanh, ban thuong vu chi
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co gia tri khi qua mot phan hai (1/2) tong sb uy vién ban chép hanh hay ban thuong
vu dugc tridu tap biéu quyét dong .

Trude khi biéu quyet m01 thanh vién dugc phat biéu y kién cia minh. Thanh
V1en c6 ¥ kién thuoc vé thiéu sé duoc quyén bao Truy kién va du‘oc bdo cdo voi Hoi
cap trén truc tiép. Kh1 chua co y kién ctia Hoi cép tren truc tlep, thanh vién do phai
chap hanh nghl quyét cua tap thé va khong duoc truyen ba y kién ca nhan va lam tréi
v6i nghi quyét. Khi thi hanh, phai thuc hién nghi quyét ctia tap thé.

4.2. Co quan linh dao cic cap cia Hoi dwge bau cir truc tiép bang
phiéu kin

Viéc bau ctr thuc hién theo Quy ché bau cir trong hé théng Hoi Néng dan
Viét Nam.

4.3. Cong tac bau cir ciia Hi.
Thuc hién theo Quy ché bau cur trong hé théng Ho6i Nong dan Viét Nam.

4.4. Quy trinh, thi tuc céng nhian két qua bau cir ban chap hanh, ban
thwong vu, chi tich, pho chi tich

Ban chap hanh, ban thuong vu va chuec danh chu tich, cac pho chu tich Hoi tir
cap tinh trd xudng phai duoc ban thuong vu Hoi cip trén truc tiép cong nhén.

- Trong vong 15 ngay lam viéc, ban thuong vu khdéa méi bao cao 1én ban
thudng vu Héi cap trén truc tiép cac bién ban bau ctt ban chap hanh, ban thuong vu,
chu tich, phé chu tich kém theo danh sach trich ngang va to trinh dé nghi cong nhan.
T trinh do chu tich hodc phé ch tich (d6i véi noi chwa bau chii tich) méi duoc bau
tai Hoi nghi ban chp hanh lan thir nhat ky. Truong hop chua bu duge Chu tich,
phé chu tich thi do déng chi tiy vién Ban thuong vu dugc giao chu tri hoi nghi ky.

- Bdng chi chu tich, phé chii tich diéu hanh va ky cac van ban theo thdm quyén
ngay sau khi céng bo két qua bau cir tai dai hoi. Riéng kién toan bo sung tai hoi nghi
ban chap hanh duoc didu hanh cac cong viéc ngay, nhung chi khi c6 quyét dinh
chuan y ctia ban thu*ong vu H01 cép trén thi ddng chi chu tich, pho chu tich méi duogc
ky céc van ban theo tham quyén.

- Truong hop phat hién c6 sy vi pham Diéu I¢ Hoi Nong dan Viét Nam va
nguyen tac, thu tuc bau ctr thi ban thudng vu cép trén truc tiép c6 quyén khong cong
nhan két qua bau ctr va chi dao tién hanh bau lai; hoic thdy c6 mot hodc mét sb chirc
danh da dugce bau nhung khong dam bao nguyén tic, tiéu chuan quy dinh thi c6
quyén khong cong nhan mét hodic mét sb chire danh do.

- Trong vong 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so cua cap dudi, ban
thuong vu Hoéi cap trén phai ra quyét dinh cong nhén. Néu khong cong nhan phai
thong bao va néu ro ly do cho Hoi cap dudi biét bang van ban.

- Truong hop da co quyét dinh cong nhén cua ban thuong vu Hoi cép trén, sau
d6 méi phat hién co su vi pham Diéu 1€ Hoi Nong dan Viét Nam va nguyén tic, thu



tuc bau cir ctia Hoi thi ban thuong vu cép ra quyét dinh cong nhén thu hoi va hiy
quyét dinh cong nhan doi voi tat ca danh sach hoac cua mét hoac mot s6 nguoi trong
danh sach.

5. Piéu 7: Hé thong to chirc ciia Hoi

5.1. Hé théng 6 chirc Hoi duge thanh 14p tuong tmg véi hé théng to chirc
hanh chinh cua Nha nuoc.

5.2. T6 chirc Hoi duge xac dinh tuong duong voi td chire Co so Hoi dugc
thanh 14p theo don vi hanh chinh 1a nhiing t6 chtric do ban thuong vu Hoi Nong déan
cép tinh, cap huyén phoi hgp véi co quan cd tham quyén thong nhat thanh lap trong
mot s6 néng trudng, 1am truong; hop tac xd ndng nghiép, tiéu thi cong nghiép, dich
vu...ma thuc hién chirc nang, nhiém vu twong duong Hoi Nong dan cap co so, dugc
cap uy cung cap va ban thuong vu Hoi cap trén truc ti€p dong y.

6. Diéu 8: Pai hoi Hoi Nong din cac cap

6.1. Pai biéu dai hoi

6.1.1. Sé lwong dai biéu (khodn 1)

- Can cr vao s6 luong don vi truc thude, s6 luong hoi vién va diéu kién thuc
té clia dia phuong; trén co s hudng dan cua Ban Thu'ong vu Trung wong Hoéi va ban

thucmg vu Hoi cip trén truc tiép, ban chap hanh cép tridu tip dai hoi xem xét, quyét
dinh sb luong dai biéu du dai hoi.

- O nhitng noi ¢6 s6 lugng hoi vién dudi 100 nguoi th1 td chirc dai hoi toan
thé hoi vién trir truong hop déc biét s€ do ban chap hanh Héi cép trén truc tiép quyét
dinh trén co s théng nhat y kién véi cap ly ctia cap triéu tap dai hoi.

6.1.2. Thanh phin dai biéu (khodn 2)

- Dai biéu dwong nhién: Uy vién ban chip hanh thudc cap triéu tap dai hoi &
don vi nao 1 dai biéu chinh thitc (dai biéu dwong nhién) ctia dai hoi & don vi do.
Déi voi uy vién ban chdp hanh co cau, khong chuyén trach thi thudc doan dai biéu
cta co quan Hoi chuyén trach cap tridu tap dai hoi.

- Pai biéu do dai hdi, hji nghi dai biéu ccfp duéi bau: Theo phéan b sb lugng
cua ban chap hanh cap triéu tap dai hdi. Ban chap hanh cap tri¢u tap dai hoi phan bo
so0 lugng dai biéu dai héi theo nhitng cén cr chu yéu sau:

+ S6 luwong hdi vién.

+ 86 luong td chirc Hoi truc thude cép do.

+ Tinh dac thu, nhitng dac diém vé chinh tri, kinh té, vin ho4, x4 hoi, ton gio,
dan tdc, vung mieén...

- Pai biéu chi dinh: 12 nhimg dai biéu do ban chap hanh cép triéu tap dai hoi
quyét dinh ngoai so dai biéu duong nhién va so dai biéu bau tir dai hdi (hgi nghi)



cap dudi. S6 lugng dai biéu duoc chi dinh khong qua 5% s luong dai biéu chinh
thirc cua dai hoi.

6.1.3. Bau dai biéu chinh thirc va dai biéu dw khuyét dw dai héi cap trén

Viée bau cir dai biéu du dai hoi cAp trén (ca chinh thirc va du khuyét) thuc
hién theo Quy ché bau cir trong hé thong HGi Nong dan Viét Nam.

6.1.4. Thay thé dai biéu

- Viéc chuyén dai biéu du khuyét thanh dai biéu chinh thic do ban thuong vu
cép triéu tap dai hoi quyét dinh.

- Nguyén tic thay thé dai biéu:

+ Dai biéu du khuyét dugc bau thude doan dai biéu nao thi duoc thay thé dai
biéu chinh thirc cua doan dai biéu do.

+ Pai biéu du khuyét duoc chuyén thanh dai biéu chinh thtic theo thi tu
s6 phiéu bau tir cao xudng thip; néu phiéu bau bang nhau thi nguoi co thanh tich
noi troi, cé qua trinh cdng hién cho té chirc Hoi va phong trao ndng dén nhiéu
hon s& duge vu tién lya chon va trén co s c6 tinh dén yéu té co cau cua dé an
doan dai biéu.

+ Thoi gian thay thé dai biéu: Viéc thay thé dai biéu du khuyét duoc thuc hién
cham nhét 01 ngay trude khi dién ra dai hoi.

- Khi dai biéu chinh thirc da dugc bau tai dai hoi ving mat c6 1y do chinh dang
thi dai biéu du khuyét thay thé. Ban thudng vu Hoi noi c6 su thay doi dai biéu phai
¢4 to trinh bdo cdo ly do va dé cir dai biéu du khuyét thay thé giri ban thuong vu Hoi
cép triéu tap dai hoi va phai dugc ban thuong vu Hoi cap triéu tap dai hoi déng y va
ban hanh quyét dinh triu tap.

Truong hop da thay thé hét s6 dai biéu du khuyét ma sb dai bidu chinh thirc
da duoc bau van thiéu, néu can thiét thi ban chap hanh cap triéu tap dai hdi xem xét,
quyét dinh chi dinh b6 sung theo d& nghi ctia ban thuong vu Hoi cap dudi nhung voi
diéu kién tong s dai biéu chi dinh van nidm trong gi6i han ti 1& 5% so véi tong sb
dai biéu dugc triéu tap.

6.1.5. Bdc tw cdach dai biéu

Dai héi cap triéu tap co trach nhiém xem xét bac bo tu cach dai biéu trong céc
trueong hop sau:

- Dai biéu dang trong thoi gian bi co quan phap luat khéi t, truy td. Dai biéu
dugc bau dang trong thoi gian bi thi hanh ky luat tir hinh thirc canh céo tré 1én.

- Pai biéu duoc bau khong dung quy dinh ctia Diéu 16 Hoi Nong dan Viét Nam.
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- Trong thoi gian dang dién ra dai hdi, dai biéu vi pham phap luét hoic vi
pham ndi quy dai hoi gdy hau qua nghiém trong, anh huong dén uy tin cua to
chirc Hoi.

6.2. Hinh thic to chirc Pai Hpi

Dai hdi t6 chirc bang hinh thuc truc tiép. Truong hop do thién tai, dich bénh. ..
do Ban Thudng vu Trung wong H6i hudng dan.

6.3. Vé kéo dai hoic riit ngin thoi gian nhiém ky dai hoi (khoén 4)

- Cac truong hop dac biét co thé to chirc dai hoi sém hoic mudn hon nhung
khéng duoc qua muoi hai thang, bao gdm: Khi ¢6 thay doi dia gidi hanh chinh (chia
tach, sap nhap, hop nhat hodc thanh lap moi) theo quyet dinh ctia co quan Nha nudc
c¢6 tham quyén. Ban thuong vu Hoi cap trén truc tiép co quyén quyét dinh diéu chinh
thoi gian nhlem ky dai hoi lan tht nhit dé phu hop v&i thoi gian nhiém ky dai hoi

Hoi ciing cap trong ca hé thong Hoi. Nhiém ky cua to chirc Hoi méi khong nhat thiét
phai du 5 nam.

- Trude khi quyét dinh viéc kéo dai hodc rat ngan thoi gian nhiém ky dai hoi
phai bao cao va dugc su dong y (bing vin ban) cua ban thudng vu Hoi cap trén truc
tiép va cap Uy cung cap cla cap triéu tap dai hoi.

- Pbi véi Dai hoi dai biéu toan quoc do Ban Chép hanh Trung vong Hoi
Nong dan Viét Nam thao luan, thong nhat, bao cao xin y kién Ban Bi thu Trung
vong Dang.

6.4. Hoi nghi dai biéu
6.4.1. S6 lwong dai biéu

Do ban chap hanh cép triéu tap dai hoi quyet dinh nhung khong nhiéu hon
sO luong dal biéu ctia dai hoi nhiém ky do cap co tham quyén quyet dinh. Viéc
phan bo s6 luong dai biéu ctia hdi nghi dai biéu nhu cin ctr phan bo s6 luong dai
biéu dai hoi.

6.4.2. Thanh phan dai biéu ciia Hpi nghi dai biéu

- Uy vién ban chip hanh cép triéu tap hoi nghi khong bi ky luat tir canh céo
trd 18n ma chua hét thoi han ap dung (ké ca ky luat dang, chinh quyén, doan thé).

- Céc dai biéu do ban chép hanh cap duéi ctr 1én, gdm:

+ Can bd cht chdt ctia ban chap hanh cap dudi.

+ Mot s can bd Hoi chuyén trach, khong chuyén trach.

+ Hoi vién tiéu biéu.

- Danh sach dai biéu du hoi nghi dai b1eu cap trén do ban chap hanh cap dudi

thao luan, thong nhat dé nghi; ban chap hanh cép triéu tap hoi nghi quyét dinh chuan
y va triéu tap.
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7. Diéu 9: Ban chip hanh Hdi Nong dan cac cap

7.1. B0 sung iy vién ban chip hanh, ity vién ban thwong vu, chii tich, pho
chi tich (khoan 2)

Chi b sung ty vién ban chép hanh, ty vién ban thudng vu, chu tich, phé chu
tich khi khuyét céc chirc danh doé.

7.1.1. Cdc truwong hop bau bé sung
- Bau chua du sé lugng do dai hdi hodc hoi nghi quyét dinh.

- Khi Gy vién ban chdp hanh, Gy vién ban thuong vu, chu tich, pho chu tich
nghi huu, nghi cong tac, chuyén cong tac (khong thudc co cau ban chap hanh, ban
thuong vu), bi ky luat cach chirc hodac vi ly do ca nhan khac xin rut tén.

7.1.2. Nguyén tic bau bo sung

- Bau bd sung ban chap hanh, ban thuong vu, chu tich, phé chu tich phai dam
bao co cau, so luong va tiéu chuan da dugc dai hoi hoac hoi nghi thong qua.

- Trudce khi béu bo sung uy vién ban chép hanh, uy vién ban thuong vu, chu
tich, pho chu tich & moi cap, ban terO’ng vu cap dé nghi phal coO van ban bao cdo cu
thé va phai dugc su thong nhat, dong y cua cap uy cung cap theo quy dinh phan cap
quan ly can bd va ban thuong vu Hoi cap trén truc tiép bang van ban. Vin ban dé
nghi kién toan, bo sung can ghi 5 1y do bd sung.

- B6 sung nguoi chua 1a uy vién ban chap hanh vao ban thuong vu, chu tich
hodc phd chu tich cua cap do: ban chap hanh tién hanh bau bo sung nguoi dé vao
ban chap hanh sau do bau vao ban thuong vu, va bau gitt chtrc chu tich hoac pho
chu tich.

- Nguoi vira duge bau bo sung vao ban chap hanh dugc quyén ung cu, dé cu
va bau cur cac chirc danh khéc tai cudc hop do.

7.1.3. Quy trinh, thii tuc, hé so kién toan nhéin sw va cong nhin két qua bau
ctr ban chap hanh, ban thwong vu, chu tich, phé chu tich

a) Quy trinh, thu tuc, ho so kién toan va cong nhin iy vién ban chip hanh,
iy vién ban thwong vu

* Quy trinh:

Budée 1: Khi ban chap hanh, ban thuong vu Hoi Nong déan cap nao khuyét ay
vién thi ban thudng vu cdp d6 can cir d an ban chip hanh da duoc thong qua tai dai
hoi va dé an ban thuong vu da duoc ban chip hanh théng qua tai hoi nghi lan thi
nhat; két qua quy hoach céc chirc danh da duoc phé duyét (néu cd); tiéu chuan cu
thé ddi vai ting chire danh; thao lun, thong nhét lua chon nhan sy du kién gidi thiéu
bau bd sung vao ban chap hanh, ban thuong vu. Béo cdo cap ty cung cap va ban
thuomg vu Hoi Néng dan cap trén truc tiép (bing vin ban) dé xin y kién vé chu
truong kién toan nhan su.
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Buée 2: Ban thuong vu Hai cép trén truc tiép xem xét, cho y kién va tra 1oi
bing van ban.

Bude 3: Khi c6 ¥ kién ddng ¥ cua cip uy cing cp va ban thuong vu Hoi
cép trén truc tiép, ban thuong vu Hoi Nong dan cép bau bd sung thuc hién quy
quy trinh va triéu tap hoi nghi ban chép hanh va tién hanh bau bd sung céac chire
danh theo quy dinh.

Buoc 4: Ban thuong vu Hoi Nong dan cép bau bo sung hoan thién thu tuc, ho
so trinh ban thuong vu Hoi cép trén truc tiép xem xét, quyét dinh cong nhan.

* Ho so:
- Ho so xin chu truong kién toan, b6 sung nhan sy

+ T trinh cua ban thuong vu Hoi Nong dan c4p bau b sung xin chi truong
kién toan ban chap hanh, ban thudng vu (can néu ré 1y do va tinh hinh ban chdp
hanh, ban thuong vu o thoi diém kién toan).

+ Danh sach trich ngang nhan su cu thé.

+ Pbi v6i nhan sy 1a Gy vién ban thuong vu phai c6 thém ly lich theo mau clia
Ban T6 chtrc Trung wong Pang quy dinh ¢ thoi diém bo sung, kién toan.

- Hé so dé nghi cong nhdn cdc chire danh kién toan, bé sung

+ To trinh cta ban thuong vu Hoi Nong dén cip bau bo sung dé nghi cong
nhén chirc danh kién toan.

+ Trich bién ban Hoi nghi ban chap hanh (phan diéu hanh kién toan nhan su).

+ Bién ban kiém phiéu bau timg chirc danh.

b) Quy trinh, thu tuc, hé so kién toan va cong nhin chivc danh chii tich, pho
chu tich

* Quy trinh:

Budrc 1: Kh1 khuyét cac chirc danh chu tich, phé chu tich & cép nao, thi bang
doan (doz véi cdp tinh), ban thuong vu (cdp huyén va co sé) Hoi Nong dan cap do
can ctr dé 4n ban thuong vu, chu tich, phé chu tich da dugc hoi nghl ban chap hanh
14n thir nhét théng qua va két qua quy hoach céc chirc danh da duoc cap uy phé duyét
(neu ¢6); thao lun, théng nhat phuong én va xin y kién ban thuong vu cap iy clng
cap cho chii truong kién toan.

Buée 2: Thuc hién quy trinh cong tac can bd theo quy dinh, co thé thuc hién
mot trong cac truong hop sau:

- Trén co sO phuong an da dugc phé duyét tai budc 1, tién hanh cac thu tuc
can thlet theo quy trinh cong tac can bg (thao ludn, ldy phzeu tin nhiém va thong nhat

trong té chitc Pang, ban thuong vu, ban chap hanh) dé giGi thiéu nhan sy cu thé doi
véi ting chire danh.
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- Can ctr gi6i thidu ctia ban thudng vu cp iy cliing cip vé nhan sy cu thé theo
phan cp quan ly can b dé thuc hién quy trinh kién toan.

- Tty theo tinh hinh thuc té cua dia phuong, t6 chirc Dang, ban thuong vu Hoi
Nong dén cap kién toan c6 thé lua chon nhan su phu hgp dé tham muu véi cap uy
cho thuc hién quy trinh cong tac can bo.

Bude 3: Sau khi ¢6 phuong an nhén su cu thé:

- D01 v6i Hoi Néng dan céc tinh, thanh phd: Cin cir cac quy dinh cia Dang
vé phan cap quan ly cén bd, Dang doan Hoi Nong dan tinh/thanh phé bdo cdo bang
van ban véi ban thudng vu tinh/thanh ty xin y kién, dong thoi giri van ban trao doi
v6i Dang doan Hoi Nong dan Viét Nam vé chu truong va nhan su cu thé du kién
kién toan chirc danh chu tich, pho chu tich cua Hoi Nong dén tinh/thanh phd.

- Bm v6i Hoi Nong déan cép huyén, cap co s: Cén clr cac quy dmh cua Pang
ve phan cép quan ly can bg, Ban thucmg vu Hoi Nong dan cép huyen cép co s& béo
c4o bang vin ban véi ban thudng vu cap uy cung cap xin ¥y kién, dong thoi gm van
ban, to trinh bao cdo vadi ban thu’(mg vu Hoi Néng dan cép trén truc tiép vé chu
truong va nhan su cu thé du kién kién toan chirc danh chu tich, phé chi tich ctia cAp
huyén hoc cap xa.

Bude 4: Trén co so chi dao cua cap uy cung cép va y kién dong y bang van
ban vé chu ‘truong kién toan nhan sy cia Pang doan (hodc ban thuong vu) Hoi cap
trén truc tiép, ban thuong vu Hoi Néng dén noi kign toan triéu tap hoi nghi ban chap
hanh tién hanh bau b sung céc chtrc danh theo quy dinh.

Bude 5: Ban thuong vu Hoi Nong dén noi kién toan hoan thién thi tuc, ho so
trinh ban thuong vu cap trén truc tiép xem xét quyét dinh cong nhan.

* HO so:
- Ho6 so xin y kién kién toan, b6 sung nhdn su:

+ Vin ban cia cp ly gui Pang doan (dm voi Hoi Nong dan cac tinh, thanh
phd), Ban Thuorng vu Hoi Néng dén (d@6i véi cdp huyén, cap xa) trao doi vé cong tac
can bo dé théng nhat chii truong va nhan s cu thé kién toan chire danh chu tich, pho
chu tich (Kém theo trich ngang Iy lich nhan su dir kién gici thiéu).

+ T& trinh cuia Pang doan (doi véi cép tinh, thanh phé) gui vé Pang doan Hoi
Nong dan Viét Nam, To trinh cta ban thuong vu Hoi Nong dan (ccfp huyén, co so)
noi kién toan giri ban thuong vu Hoi Nong dan cap trén truc tiép bo céo tinh hinh
ban chap hanh, ban thuong vu, nhéan sy chu tich, pho chu tich. Trén co s¢ do, xm y
kién va chu truong kién toan chire danh chu tich, pho chu tich (Kém theo so yeu ly
lich cdn bé theo mau ciia Ban Té6 chike Trung wong Dang quy dinh o thoi diem bo
sung, kién toan; Vin ban diéu dong, phan cdng cdng tac clia cap Uy ddi v6i nhan su
duoc luan chuyén (néu cd)).

- Ho so dé nghi cong nhdn chitc danh dwoc kién toan, bé sung
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+ To trinh cua ban thuong vu Hoi Nong dan noi kién toan dé nghi céng nhan
chire danh duoc kién toan, bo sung.

+ Trich bién ban Hoi nghi ban chap hanh.
+ Bién ban kiém phiéu bau timg chirc danh.

7.2. Chi dinh ty vién ban chap hanh, iy vién ban thudng vu, chi tich va
pho chi tich cac cap Hoi (khoan 3)

- Ban thuong vu Héi cép trén truc tiép chi dinh Gy vién ban chép hanh, ty
vién ban thuong vu va cac chirc danh chu tich, phé chu tich trong truong hop t6 chirc
Héi méi duoc thanh 1ap hodc duoc thanh 1ap méi do c6 sy thay doi vé dia gi6i hanh
chinh nhu chia tach, sap nhép, hop nhét trong nhiém ky.

- Trong truong hop thuc hién kién toan, sap xép t6 chirc bd may, co cau lai
dm ngii can bo ¢ co so theo chi dao cua cép uy, s0 lugng uy vién ban chap hanh Hoi
cap x4 hodc cua chi Hoi con dudi 50% so véi tong sb ty vién ban chép hanh theo
Pé an dugc Pai hdi thong qua, thi ban thudng vu Hoi Nong dan cap huyén co quyén
chi dinh bd sung ty vién ban chap hanh Hoi Nong dén cap x4; ban thudong vu Hoi
Néng dan cép xa ¢ quyén chi dinh bb sung ty vién ban chap hanh chi Hoi.

* Quy trinh chi dinh:

- Truong hop chia tach, ban thuorng vu Hoi khda duong nhiém noi co su thay
d6i vé dia g10’1 hanh chinh bao cao vé du kién nhan sy phu hop véi co céu to chue
ma&i voi Hoi cap trén truc tlep sau khi co su théng nhit ctia cdp ty clng cép; ban
thuong vu Hoi cép trén truc tiép lam viéc v6i ban chap hanh khoa du'orng nhiém va
cép Uy noi co sy thay doi vé dia gidi hanh chinh du kién nhan su dé chi dinh.

- Truong hop sap nhap, hop nhét hosc thanh 1ap méi td chu‘c Hoi, ban thuong
vu Hoi cap trén truc tiép lam viéc véi ban chip hanh Hoi va cap ty ctia cc t6 chirc
Hoi dugc sap nhap, hop nhét hodc thanh lap mai.

- Ban thuong vu Hoi cAp trén truc tiép ra quyét dinh chi dinh 1y vién ban chap
hanh, uy vién ban thuong vu, chu tich va pho chu tich.

7.3. Viéc dwong nhién khong con la dy vién ban chap hanh; cho rit tén
khoi ban chap hanh, ban thwdng vu, théi giir chirc danh chu tich, phé chi tich
(khoan 5, 6)

- Uy vién ban chip hanh c6 quyét dinh nghi huu hogc cé thong béo nghi cho
nghi huu, nghi cong tac ké tir thoi diém quyét dinh nghi huu hodc théng bao nghi
chd nghi huu, nghi ¢dng téc ¢6 hiéu luc thi hanh, thi duong nhién khong con la uy
vién ban chap hanh va céc chirc vu khac do ban chép hanh bau.

- Uy vién ban chap hanh chuyén cong tac khac ma vi tri cong tac moi khong
thudc thanh phan co cau tham gia ban chép hanh ké tir thoi diém quyét dinh chuyen

cong tac ¢6 hiéu luc thi hanh thi duong nhién khong con la uy vién ban chép hanh
va céc chire vu khéc do ban chap hanh bau.
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- Doi véi ty vién ban chip hanh chuyén céng tac trong hé théng Hoi:

+ Truong hop uy vién ban chap hanh Hoi cp duéi (khong la uy v1en ban chép
hanh Hoi cap trén) khi chuyén cong tac lén co quan chuyén trach Hai cap trén thi
duong nhién théi tham gia ban chap hanh Héi cap dudi.

+ Truong hop uy V1er1 ban chap hanh Hoi cap dudi dong thoi 1a ¢ uy v1er1 ban
chap hanh Hoi cap trén néu chuyén cong tac 1én co quan chuyén trach Hoi cap trén
thi duong nhlen thoi tham gia ban chap hanh Hdi cap dudi; viéc tham gia ban chap
hanh Hoi cép trén, trén co s& co cau, sb lugng chire danh con khuyét.

- Uy vién ban chap hanh gitr chire vu lanh dao, quéan ly thudc thanh phan co
cau tham gia ban chép hanh khi ¢6 quyét dinh thoi gitt chie vu cung duong nhién
khong con 1a ty vién ban chap hanh va céc chie vu khéac do ban chép hanh bau.

- Péi véi nguoi tham gia ban chap hanh nhiéu cép: Néu bj ky luat cach chirc
hodc rut tén khoi ban chap hanh cp dudi thi khéng con 1a iy vién ban chép hanh
cua cac cap trén.

- Béi v6i céc chire danh chu tich, pho chu tich Héi cac cap trude khi cho rit
tén hoac thoi tham gia ban chap hanh phai bao cao bang van ban va duoc su dong y
cua cap uy dang cung cap va Hoi cap trén truc tlep

- Néu rut tén trong ban chap hanh thi khong con la uy vién ban thuong vu va
khong con gift chire vu chu tich, phé chii tich (néu c6). Néu chi rut tén trong ban
thuong vu thi khong con glu chtre vu chu tich, phé chi tich (néu c6) nhung Van con
la iy vién ban chép hanh. Néu chi théi glu chire vu chu tich, phé chii tich thi van con
la iy vién ban thudng vu, uy vién ban chép hanh.

8. Piéu 10: Nhiém vu ciia Ban chap hanh tir cAp huyén tré Ién (khoan 4)

8.1. Thanh lap t6 chirc Hji

a) Tham quyen Viéc thanh lap t6 chirc Hoi do Hoi cép trén truc tiép quyét
dinh sau khi thong nhét chu truong (bing vén ban) véi cip ty cling cap.

b) Quy trinh, thu tuc:

- Cép uy dia phuong noi du kién thanh 13p t& chie Hoi giri hd so dén tb chiic
Hoi c6 tham quyén thanh l1ap, gom:

+ Vin ban dé nghi thanh lap t6 chirc Hoi.
+ Pé 4n thanh 1ap t6 chic Hoi.
+ Du thao phuong huéng hoat dong cua té chitc Hoi.

+ Danh sach trich ngang ban chip hanh, ban thudng vu, chu tich, pho chu tich
lém thoi dy kién chi dinh.

+ Ly lich theo mau quy dinh déi véi cac chie danh uy vién ban thuong vu,
chu tich, pho chu tich.
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+ Danh séch t6 chirc Hdi truc thudc va danh sach hoi vién.

- To chirc Hoi ¢6 tham quyén tiép nhan va tham dinh ho so; lam viéc voi cap
uy noi thanh lap t6 chuc Hoi.

- T6 chire Hi ¢6 thim quyén ra quyét dinh thanh 1ap, phoi hop véi cap ty 6
chire 1& cong bd quyét dinh thanh 1ap t6 chirc Hoi.

Luwu y: Trong truong hop Hoi cap trén c6 chu truong thanh lap Hoi cap dudi
thi chu dong lam viéc véi cap uy cung cap voi to chirc Hoi do dé thong nhéat chu
truong thanh 1ap.

8.2. Chia tach, hop nhét, sap nhip té chirc Hoi

Quy trinh, thd tuc thuc hién theo Huéng dan s6 21 -HD/HNDTW ngay
22/3/2024 cua Ban Thuong vu Trung wong HOi Nong dén Viét Nam vé thuc hién
sap xép to chirec Hoi Néong dan ¢ nhimg dia phuong thyc hién sip xép don vi hanh
chinh cip huyén, cap x4 giai doan 2024 - 2030.

8.3. ChAm dirt hoat ddng t6 chirc Hoi
Viéc chdm dit hoat dong t6 chirc Hoi thuc hién nhu sau:

- Ban chip hanh Héi ¢ don vi cham dit hoat dong bdo cdo thuc trang cong tac
Hoi va phong trao néng dén, tinh hinh to chirc Hoi cuia don vi minh; dong thoi dé
xuat phuong an giai quyeét voi Hoi cap trén truc tiép va cap uy cung cap.

- C6 van ban dé nghi duoc chdm dit hoat dong giri ban thudng vu Hoi cp
trén truc tiép.

- Ban thuong vu H01 cap trén truc tiép lam viéc v6i ban chap hanh Hoi noi
cham dut hoat dong va cap uy truc tiép quan ly, xac dinh rd 1y do cham dut hoat
dong; ddng thoi thong nhét vé phuong an giai quyét.

- Khi co quyet dinh chdm dut hoat ddong, ban thuong vu Ho1 cép trén truc tiép
cia to chuc Hoi duoc cham dit hoat dong théng bdo dén cac co quan, don vi lién
quan biét va thu hoi lai con dau.

8.4. Chuyén giao va tiép nhén to chirc Hoi

8.4.1.Cip chuyén giao, tiép nhin

- Ban thuong vu co s& Hoi chuyén giao, tiép nhan chi Hoi.

- Ban thudng vu Hoi cAp huyén chuyén giao, tiép nhan co s Hoi.

- Ban thuong vu Hoi cip tinh chuyén giao, tiép nhan Hoi cép huyén.
8.4.2. Thii tuc chuyén giao va tiép nhin

- Cong véan dé nghi cua tb chirc Hoi chuyén di giri ban thuong vu Hoi cap trén
truc tiep va ban thuong vu Hoi cap ti€ép nhéan

- Cong vin cua Hoi cap trén tryc tiép co t0 chuc Hoi chuyén di guri cap Hoi
tiép nhan.
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- Danh séch ban chép hanh, c4n b Hoi chuyén trach.

- Bdo c4o sb lugng, chat luong hoi vién.

- Quyét dinh ctia cép Hoi c6 trach nhiém tiép nhan.

8.4.3. Nji dung chuyén giao va tiép nhéan

- Tinh hinh tu tudng cia can bo, hoi vién.

- Cong tac td chirc can bo.

- Nhitng nhiém vy céng tac dang tién hanh can tiép tuc giai quyét.

- Céc loai van ban, sb sach, tai chinh, co s& vat chét (néu cd).

8.5. Giai thé to chire Hoi

8.5.1. T him qgtyé“n: Khi cac don vi hanh chinh giai thé theo quyét dinh cua
co quan c6 tham quyén thi t6 chirc Hoi cling giai thé.

Cép nao c6 thim quyén quyet dinh thanh lap thi cip d6 c¢6 thim quyén ra
quyét dinh giai thé va bao cdo Hoi cép trén truc tiép.

8.5.2. Quy trinh, thii tuc gidi thé t6 chirc Hpi

- T6 chirc Hoi phai giai thé ¢6 van ban béo céo cap Uiy dang vé viéc dé nghi
giai thé.

- T6 chtrc Hoi phai giai thé guri vin ban dé nghi giai thé ¢ y kién dong y
cua cap Uy va cdc vdn ban c6 lién quan dén nguyén nhan giai thé cho Hoi cap trén
truc t1ep

- Hoi clp trén truc tiép xem xét, lam viéc véi td chirc Hoi va cap uy dang
thong nhét chu truong.

+ Ban thuong vu Hoi cap trén tryuc tiép ban hanh quyét dinh giai thé.

+ Khi ¢co quyet dinh giai thé mét t6 chire Hoi, ban thuong vu Hoi cap trén tryuc
tiép théng béo dén cac co quan, don vi lién quan biét va thu hdi lai con dau.

Trong tru’ong hop Héi cap dudi khong chu dong thyc hién quy trinh glal thé
t6 chire Hoi, H01 cp trén c6 quyén lam viéc véi cap dy cap dudi dé théng nhat chu
truong giai thé to chirc Hoi.

8.6. Cach tinh nhiém ky ciia to chirc Hoi thanh lap moi, chia tach, sap
nhip, hop nhat
8.6.1. Thanh lgp mdi, sdp nhip, hop nhit

Nhiém ky (khong nhat thiét phdi di 5 ndm) duge tinh tir thoi diém tién hanh
dai hoi, s6 thir tr (s6 lan) cta nhiém ky dai héi dugce tinh la lan tha nhat (trie truong
hop sap nhap t6 chirc Hpi cap thap hon tré thanh mot bo phan ciia t6 chirc Hoi cdp
trén thi s6 thir tu dwoc tinh theo nhiém ky cia t6 chire Hoi cap trén).
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Trudng hop sap nhép 02 té chirc Hdi tré 18n ciing cép, ¢6 sb6 nhiém ky bang
nhau thi s6 nhiém ky cua to chirc Hoi méi duoc sap nhép duoc gitr nguyeén.

8.6.2. Chia tach

- Céc don vi khong thay ddi tén goi va cip Hoi thi nhiém ky dai hoi va s6 thu
tur dai héi dugc gilt nguyén.

- Céc don vi thanh Iap mai thi nhiém ky dugc tinh tir thoi diém tién hanh dai
hoi. S6 thir tr dai hoi duoc tinh 13 1an thir nhat.

- Céc don vi thay ddi tén goi nhung mé hinh t6 chirc bd may khong c6 su thay
doi thi nhiém ky dai hdi va so thir tu dai hoi duge gilr nguyén, khong thay doi.

8.7. Pbi véi chi Hoi, to6 Hoi: Ban thuong vu co s& Hoi hozc cap trén truc tiép
quan ly quyét dinh viéc thanh 1ap, chia tach, sap nhép, hop nhat, cham dut hoat dong,
giai thé chi hoi truc thudc. Quy trinh duge thue hién nhu cap co so.

9. Piéu 11: Tb chirc co s& Hoi

9.1. T chire co sé Hoi: La nén tang ctia Hoi, 1a cap trén truc tiép ctia chi Hi,
1a noi truc tiép voi hoi vién, nong dan; doan két, tap hop, van dong, huéng dan hoi
vién nong dan tuong tro, giup do nhau thuc hién cac chu truong, chinh sach cua
Dang, phap luat cia Nha nuéc, phat trién san xuat kinh doanh, nang cao doi séng;
la noi truc t1ep thuc hién cac chi thi, nghi quyet, cac phong trao cua Hoi.

- Té chire HOi tuong ducmg cép co s6: Dbi véi nhiing t6 chirc Hoi cc') tinh chat
dac thu vé nhiém vu chmh tri, vé ddi tu ong hoi vién nhu nong nghiép, tiéu thi cong
nghiép, dich vu, c6 méi lién hé véi nhiéu nganh nhleu don vi trong cong tac... néu
¢6 du diéu kién, duoc su théng nhat clia cap uy cing cap va Hoi cip trén dong y thi
thanh lap t6 chic Hoi twong duong Hoi Nong dan cép co sé va do ban thudong vu
Hoi Néng dan cép huyén quyét dinh.

Néu té chirc Hoi twong duong cap co s& ¢6 su thay dbi, khong con du cac diéu
kién quy dinh thi ban thuong vu Hoi cap huyén xem xét, quyét dinh lai cho phu hop
va bdo cdo 1én ban thuong vu Hoi Nong dan cap tinh.

9.2. Trudng hop dic th td chirc Hoi cdp dudi khong con to chic Hoi cap trén
truc tiép thi Hoi cap trén ké tiép truc tiép chi dao to chirc Hoi cap dudi do. Cu thé
nhu sau:

- Tai cac quan, thi xa, thanh phé truc thudc cé‘ip tinh, khong c6 t6 chire H6i ma
vAn ¢6 co s& Hai thi ban thudng vu Héi Néng déan cap tinh truc tiép chi dao va thong
nhét véi cép uy cua quan, thi, thanh truc thudc tinh dé ctr can bd theo ddi co s Hoi
doé; viéc cong nhan uy vién ban chép hanh, ban thuong vy, chirc danh chu tich, pho
chi tich do ban thudng vu Hbi cép tinh quyét dinh.

- Trudmg hop t6 chirc Hoi cap co sé khong con ma van con chi Héi thi ban
thuong vu Hoi Nong dan cap huyén (quén, thi x&, thanh pho truc thudc cap tinh) truc
tiép chi dao va thong nhat véi cap uy cua xa, phudng, thi tran ctir can b theo dai chi
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Hoi do. Vlec cong nhén ban chép hanh, chi hoi tru'ong, chi hoéi pho do ban thuong
vu Hoi cép huyén (quan, thi x4, thanh phd truc thudc cap tinh) quyét dinh.

- Trudng hop cap co sé Hoi va quan, thi x4, thanh phd truc thuoc tinh khong
con to chirc Hoi ma con Chl Hoi thi ban thudng vu Hoi Nong dan cdp tinh truc tiép
chi dao va thong nhét véi cép uy x4, phuong, thi trén cir can bo theo ddi chi Hoi dé.
Viéc cong nhan ban chap hanh, chi hoi truong, chi héi phd do ban thuong vu Hoi
Néng déan cép tinh quyét dinh.

9.3. Quy trinh, thi tuc thanh lap to chirc co' sé Hoi

- Can cur chu truong cua cép c6 thAm quyén, ban thu‘cmg vu Hoi Nong dan cap
trén truc tiép lam viéc véi cép uy noi thanh lap dé théng nhat vé viéc thanh lap to
chirc co s& Hoi, lap danh sach két nap hoi vién, xem xét, lira chon nhan su ban chap
hanh, ban thudng vu va céc chirc danh chu chét.

- Thu tuc:

+ Vin ban @& nghi thanh 1ap cta cép uy noi thanh lap t6 chirc co s& Hoi.

+ Pé 4n thanh lap t6 chitc co s6 Hoi va nhan su co quan lanh dao mai.

+ Danh s4ch hdi vién (néu c6); danh sach va don xin tham gia t6 chirc Hoi cua
ndéng dan va lao dong khac.

+ Danh s4ch trich ngang dé cir ban chip hanh, ban thuong vu va chirc danh
lanh dao.

- Ban Thuong vu Hoi Nong dén cép trén tryc tiép ra quyet dinh cong nhén hoi
vién, quyét dinh thanh lap t6 chirc Hoi & co s& va chi dinh ban chap hanh, ban thuong
vu va chitc danh 1anh dao ctia t6 chirc Hoi méi duoc thanh lap.

- T6 chirc 1€ ra mat va cong b quyét dinh thanh lap.
10. Piéu 13: Chi Hoi
10.1. Vai tro, vi tri caa chi Hoi

Chi Hoi 1a don vi hanh dong, 14 té bao ctia Hoi va 1a hat nhan nong cot doan
két, tap hop hoi vién, néng dan.

10.2. M6 hinh t6 chire chi Hoi

- Chi Hoi t6 chire theo thén, &p, ban, lang, khu phd phtl hop vé6i dia ban dan
cu va su lanh dao cua chi b; theo hop tac x4, theo nghé nghiép, cac khu néng nghiép
cong nghé cao..

Chi Héi c6 dong hdi vién (cé 100 héi vién tro [én) thi duoc chia thanh cac to
Hoi theo dia ban, doi tuong, td hop tac, nghé nghiép, sd thich. Chi Hoi theo dia ban
dan cu nhung hoi vién sinh song phén tan trén dia ban rong, di lai kho khan thi dudi
100 hoi vién van c6 thé chia thanh cac té Hoi dé thuén tién cho viéc sinh hoat va tb
chtrc cac hoat dong ctia Hoi.
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- Ngoai mo hinh trén, tai céc co s& Hdi, co thé hinh thanh cac cau lac bo,
nhdm/t6 hodi vién ndng dan co tinh chat dac thu thudc sy quan ly, diéu hanh cua ban
chap hanh co s¢ Hoi.

10.3. Quy trinh, thi tuc thanh lap chi Hoi

- Khi mét don vi ¢6 du diéu kién thanh lap chi Héi ban thuong vu Hoi Nong
dan cép trén truc tlep quan ly trao d6i thong nnat VOl cap uy n01 thanh 1ap chi Hoi;
dong thoi xin y kién chi dao ctia cép ly cung cép dé thong nhét vé viéc thanh lap chi

Hdi, két nap hoi vién, lua chon nhan sy can bd chi Héi (ban chdp hanh, chi héi
truong, chi héi pho).

- Thu tuc:

+ Vin ban ctia cap uy noi thanh lap chi Hoi.

+ Danh sach hoi vién.

+ Danh sach trich ngang dé ctr can bd chi Hoi.

- Ban thuong vu Hoi Nong dan cap trén truc tiép ra quyét dinh cong nhéan hoi
vién, quyét dinh thanh lap chi Hoi.

- T4 churc 12 ra mét va cong bd quyét dinh thanh 14p.

10.4. Dai hoi chi Hoi

- Chi Hbi té chirc dai hoi toan thé hoi vién hoac dai hoi dai biéu hoi vién (doi
v6i chi Héi ¢6 trén 100 hoi vién trd 1én) dé bau ban chap hanh chi hi, chi hoi truong,

chi hoi phoé va bau dai biéu di du dai hdi cap trén (néu cd). Viec bau ctr tién hanh
bang hinh thirc biéu quyét gio tay.

Truong hop chi Hoi co trén 100 hdi vién ma van cé nguyén vong t6 chirc dai
hoi toan thé hodc chi Hoi c6 dudi 100 hoéi vién nhu’ng muon t6 chic dai hoi dai
biéu thi phai duoc su dong y cia cap uy cung cap va H01 cap trén truc t1ep S6
lwong dai biéu du dai hoi chi Hoi (néu 12 dai h01 dai biéu), s6 lugng ban chép hanh,
chi hoi pho cua chi hoi do ban thu’orng vu H01 cap trén trire tiép quan ly huong dan
trén co so dugc su dong y cua cap uy cung cap va H01 cap tren tryuc tlep S6 lugng
chi hdi pho co thétir 1 - 3, tuy thude vao quy mo td chitc va sd luong hoi vién cua
tung chi Hoi.

-Co c4u ban chap hanh chi hai gom Chi hdi trudng, chi hdi pho, cac to truong
t6 hoi, td hoi nghé nghlcp va mdt so thanh vién khac co6 lién quan (néu thiy can
thiét). S6 luong ban chap hanh chi Hoi do ban thuong vu Hoi cap co sé hodc ban
thu’ong vu Hai cdp trén truc tiép xem xét quyét dinh, trén co s& dugc su dong y cua
cap uy quan ly.

Ban chip hanh chi hoi, chi hai tr uong, chi hoi pho phai dugc ban thuong vu
Hoi cap co s (hodc ban thudng vu Hoi cap trén truc tiép) ra quyét dinh cong nhan.
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10.5. Ban Chap hanh Chi Hoi hop mét thang 01 lan, khi can thiét c6 thé hop
bét thuong. Chi Héi dinh ky t6 chitc hoi nghi so két, tdng két. Chi hoi khong chia
thanh t6 Hoi sinh hoat ba thang 01 1dn, khi cn thiét sinh hoat bét thudng.

10.6. Nhiém ky ctia chi Hoi 1a 05 nam. Truong hop dic biét ¢6 thé td chirc
som hon hodc muén hon nhung khéng qua 1 ndm (12 thang) va phai duoc ban chip
hanh co s Hoi (hodc ban thuong vu Hoi cap truc tiép quan 1y) dong y.

Trong nhiém ky, Ban chap hanh chi Hoi hodc hdi nghi chi hdi duoc bau bd
sung ban chap hanh, kién toan chi hoi trudng, chi hoi pho khi khuyét nhan su va
khéng gidi han s6 1an bau bo sung.

10.7. Ban thudng vu hoi cap trén truc tiép chi dinh ty vién ban chip hanh chi
hoi va cac chirc danh chi héi truong, chi hoi phé trong trudng hop t6 chire Hoi méi
duoc thanh 1ap hodc dugc thanh 13p méi do cé su thay dbi vé dia gii hanh chinh
nhu chia tach, sip nhap, hop nhét trong nhiém ky; chi dao xdy dung hoic bo sung
nhiém vu maéi cho phu hop.

11. Piéu 15: T Hoi

-6 Hoi la don vi truc thue chi Hoi, thanh 14p theo dia gi6i hanh chinh, thuan
tién cho viéc sinh hoat, hoat déng cua hoi vién.

- Can ctr vao diéu kién lao dong, san xut, kinh doanh, cong tac, hoc tap hoac
dia ban hoi vién sinh song, chi Hoi thao luan, théng nhat thanh lap t6 Hai va dé
nghi 1én ban thuong vu co s¢ Héi (hodc ban thuong vu Hoi cap quan ly truc tiép)
cong nhan.

- T6 Hoi c6 16 trudng va 1 - 2 td pho do hoi vién bau ra. S luong td phé do
chi Hoi quyét dinh trén so s¢ tinh hinh thuc té va didu kién cu thé cua timg t& Hoi
va phai dugc ban thuong vu co s¢ Hoi (hodc ban thuong vu Hoi cap quan Iy truc
tiép) dong y.

12. Pidu 17: Cong tac kiém tra, giam sat

Thuc hién theo Quy dinh vé cong tac kiém tra, gidm sat cua Hoi Nong dan
Viét Nam do Ban Chép hanh Trung wong HQi Nong dan Viét Nam khoa VIII
ban hanh.

13. Diéu 18, 19, 20: Uy ban kiém tra cia Hji

Thuc hién theo Huéng dan ctia Ban Thuong vu Trung wong Hoi Nong déan
Viét Nam vé t6 chirc va hoat dong ctia Uy ban Kiém tra Hoi Nong dan cac cap nhiém

ky 2023 - 2028.

14. Piéu 21: Khen thwéng

Thuc hién theo Quy dinh vé thi dua, khen thuéng trong hé thong Hoi Néng
dan Viét Nam ctia Ban Chap hanh Trung wong Hoi Nong dan Viét Nam.
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15. Diéu 22: Ky luit

Thuc hién theo Quy dinh cong tac thi hanh ky ludt cia Hoi Néng dén Viét
Nam do Ban Chap hanh Trung wong Hoi Nong dan Viét Nam khéa VIII ban hanh.

16. Piéu 24: Quan Iy, sir dung tai chinh ciia Hoi

Thuc hién theo quy dinh cia Nha nudc va quy dinh cia Ban Thudng vu Trung
uwong Hoi Néng dan Viét Nam.wg

Noi nhan: T/M BAN CHAP HANH
- Thudmg truc Ban Bi thu (dé bao cao); CHU TICH

- Van phong TW Dang va céc ban ciia Pang; ’7—_—:\‘

- Céc tinh 0y, thanh uy truc thuéec TW; © //_

- Céc tinh, thanh Hoi; S {, g

- Céc ban, don vi TW Hai; ( \ _‘EP“, o

- Céc d/c Uy vién BCH TW Hoi; o

-Luu VP, BTC. \ il

Ewong Quoc Poan
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