UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Doc l1ap - Ty do - Hanh phuc
SO GIAO DUC VA PAO TAO
Sb: 2039 /SGDDT-KTKD Thanh phé Hé Chi Minh, ngay /8 thing4 ndm 2025

Vé huéng dan xét cong nhan
tot nghiép THCS nam 2025

Kinh gri:
- Truong phong Gido duc va Dao tao quan/huyén/thanh
pho;
- Hiéu trudng trudng pho thong cd nhiéu cip hoc;
- Giam ddoc Trung tdm Gido duc Nghé nghiép - Gido
duc Thuong xuyén;
- Giam dbc Trung tdm Giao duc Thudng xuyén;
- Hiéu truéng trudng c6 phan hiéu Bo tic van hoa.

Cian ci Thong tu s6 31/2023/TT-BGDDT ngay 29 thang 12 nam 2023 cla
Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché xét cong nhan tdt nghiép
trung hoc co s0;

Can ctr Thong tu s6 30/2024/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim 2024 cia
B6 Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché tuyén sinh trung hoc co s va
tuyén sinh trung hoc pho thong;

S& Gido duc va Pao tao hudng dan viée to chirc xét cong nhan tot nghiép
trung hoc co s¢ nhu sau:

1. Chuén bi

- Trudong phong Gido duc va Pao tao thanh phd Tha Pure, quan, huyén (goi
chung 13 quén, huyén), cac don vi ¢6 hoc sinh, hoc vién xét cong nhan tét nghiép
trung hoc co s& can t6 chirc cho toan thé can bd quan 1y, gido vién nghién ciru hoc
tap quy ché xét cong nhan tot nghiép trung hoc co sé theo Théng tu sb
31/2023/TT-BGDDT ngay 29 thang 12 nim 2023 cia B6 Gido duc va Pao tao vé
viéc ban hanh Quy ché xét cong nhén tot nghiép trung hoc co sé.

- Chi dao chat ché viéc danh gia, xép loai hoc sinh, hoc vién theo quy dinh,
hoan tat cac thu tuc, hd so xét cong nhén t6t nghiép ding thoi gian; xtr 1y nghiém
nhimg hién tuong thém diém, stra diém sai quy dinh lam thay ddi két qua rén luyén
va két qua hoc tap.

- Hi¢u trudéng truong phé thong co hoc sinh trung hoc co s, hoc vién hoc
theo chuong trinh trung hoc co s¢ hé giao duc thuong xuyén (sau day goi chung la
ngudi hoc) xét cong nhan t6t nghiép can to chire kiém tra, phat hién va thong bao
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bang van ban dén timg ngudi hoc cac truong hop ho so khong hop 18, thiéu ho so.
Can b, gido vién nhan ho so dé that lac, anh huong dén quyén loi ngudi hoc can
phai xir Iy theo Quy ché. Viéc tiép nhan cac loai gidy chimg nhan dugc hudng ché
do uu tién, khuyén khich,... cua nguoi hoc can quy dinh chat ché, co hd so giao
nhan.

- Phong Gido duc va Dao tao, Hiéu trudng trudng phd théng can bd tri da
may moc, thiét bj va can bd duoc huan luyén nghiép vu tham gia vao viéc nhap va
xur 1y dir liéu trén may tinh theo tung cong doan dugc giao.

- Chii tich hoi dong xét t6t nghiép to chirc kiém tra 1an cubdi trudc khi xét
cong nhan va 1ap danh sach nguoi hoc du diéu kién cong nhan tot nghiép gui co so
gido duc trinh Trudng phong Gido duc va Bao tao phé duyét.

2. Piéu kién dw xét cong nhén tot nghiép

Thuc hién theo Diéu 4 cua Thong tu s6 31/2023/TT-BGDDT.
3. Chinh sach wu tién, khuyén khich

Thuc hién theo Piéu 5 ciia Thong tu s6 31/2023/TT-BGDDT.
4. Viéc kiém tra ho so’ xét tot nghiép

- Céc truong can kiém tra k§ hd so xét tot nghiép (d6i chiéu giita hoc ba,
gidy khai sinh, gidy chimg nhan,... ddm bao chinh xac tuyét ddi ho tén, ngay,
thang, nam sinh, noi sinh (ghi d quan, huyén, tinh, thanh), ghi dﬁy du cac cot
muc, khong bi rach nat, tdy x0a, c6 day du chit ky ciia ngudi chiu trach nhiém timg
phan va cta cap quan 1y,...), 14p danh sach xét cong nhan tot nghiép va kiém tra hd
so (theo mau cua SO Gido duc va Pao tao) dung véi khai sinh, hoc ba, ghi chi cac
truong hop uu tién néu c6. Hiéu trudng truong phod thong kiém tra lai, dic biét luu
y kiém tra nhiéu 1an lac nhap dir liéu vao danh sach.

- Mot s6 truong hop didc biét nhu hoc sinh tir nudc ngoai vé,. .. khong c6 day
du hoc ba 4 nam thi do Phong Gido duc va Pao tao xem xét giai quyét (ding do
tudi, hoc du 16p,...).

- Chu tich hoi dong xét tot nghiép chiu trach nhiém vé diéu kién tét nghiép
ctia ngudi hoc. Khi hoi dong kiém tra hd so phat hién con ngudi hoc khéng du diéu
kién, thiéu hd so quan trong, hoi dong c6 thé quyét dinh x0a tén trong danh sach
xét cong nhan t6t nghiép, Hiéu truong truong phd thong ¢ hoc sinh bi xoéa tén chiu
trach nhiém trudc co quan quan 1y cp trén cua sy viée trén. Cac trudng hop nghiém
trong: can 1ap bién ban va béo ngay voi Truong phong Gido duc va Pao tao dé giai
quye€t.

5. Ho so dir xét cong nhan tot nghiép

- Thyc hién theo Piéu 6 ctia Thong tu sé 31/2023/TT-BGDPT.



3

- Béi véi hoc sinh khuyét tat: thuc hién theo khoan 1 Diéu 5, Thong tu lién
tich s6 42/2013/TTLT-BGDPT-BLDTBXH-BTC ngiy 31 thang 12 nim 2013 cua
B Gido duc va Pao tao, B6 Lao dong - Thuong binh va X3a hoi, B Tai chinh
Quy dinh chinh sach vé gido duc dbi véi ngudi khuyét tat.

6. Hoi ddng xét cong nhan tdt nghiép

Ho1 déng xét cong nhan tdt nghi¢p duogc thanh 13p va thuc hién nhiém vy,
quyén han theo quy dinh tai Diéu 7 cua Thong tu s6 31/2023/TT-BGDDT.

7. S0 lan xét cong nhin tot nghiép trong mdt nim

Péi véi hoc sinh hoc chuong trinh gido duc phd thong cip trung hoc co s,
hoc vién hoc chuong trinh gido duc thuong xuyén cap trung hoc co so, mdi nim
xét cong nhan tét nghiép mot 1an, ngay sau khi két thiic nim hoc (theo bién ché
nam hoc cia Bo Gido duc va Pao tao).

8. Quy trinh, thii tuc xét cong nhan va cip bing tot nghiép
8.1. Cac buéc tién hanh & cac co sé gido duc

- Budc 1: Sau khi hoan chinh hoc ba cuia ngudi hoc, gidao vién chd nhiém 16p
lap 02 (Hai) danh sach:

a) Danh sach 1: gdm nguoi hoc c6 du diéu kién xét cong nhan t6t nghiép
theo thur tu;

+ Hoc sinh dy xét cong nhan tdt nghi¢p lan dau.

+ Hoc vién du xét cong nhan tdt nghi¢p hé gido duc thuong xuyén lan dau.
+ Hoc sinh chua tot nghiép cac nim trudc.

+ Hoc vién chua t6t nghiép hé gido duc thudng xuyén cac nam trudc.

b) Danh sach 2: gdbm ngudi hoc chwa di diéu kién xét cong nhan tét nghiép
cling theo thtr tu nhu danh sach 1.

- Buéc 2: Gido vién chii nhiém 16p 9 kiém tra, ra soat danh sach 1 dé phat
hién sai sot, bd sung thong tin; kiém tra sb luong va danh sach nguoi hoc du diéu
kién t6t nghiép; ghi bién ban va hoan chinh cac danh sach, ky tén. Sau d6, gido
vién chii nhiém hudéng dan timg ngudi hoc do lai ndi dung cac cdt muc ciia danh
sach 1 va ky tén xac nhan.

- Budc 3: Hop hoi déng x€t cong nhan tbt nghiép thuc hién cac ndi dung
+ Tap hop danh sach ngudi hoc 16p 9, bién ban cta giao vién chi nhiém;

+ Hoi dong kiém tra hd so dé& nghi xét tét nghiép cua timg 16p; d6i chiéu
tiéu chuan, dé nghi cong nhan t6t nghiép cho ngudi hoc thudc pham vi trach nhiém
ctia Hoi dong;
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+ Lap bién ban xét cong nhan tot nghiép va danh sach nguoi hoc duoc dé
nghi céng nhan tot nghiép.

+ Bién ban phai c6 day du ho tén, chit ky cta cac thanh vién hoi dong;
danh sach dé& nghi cong nhan t6t nghiép phai c6 ho tén, chit ky cua chu tich
hoi dong, ngudi 1ap bang.

+ Hb so dé nghi cong nhan t6t nghiép giri co so gido duc trinh Truong Phong
Giao duc va Pao tao gém:

- T trinh dé nghi cong nhan tbt nghiép do chu tich hdi déng ky;
- Bién ban xét cong nhén tot nghiép;

- Danh sach ngudi hoc duge dé nghi cong nhan tt nghiép theo thir ty nhu
danh sach 1 (03 ban - 01 ban giir lai truong; 01 ban giri vé Phong Gido duc va Pao
tao; 01 ban gui vé Phong Khao thi va Kiém dinh chat luong gidao duc -
S& Gido duc va Dao tao).

Chu y: Truong pho théng cé nhiéu cap hoc, Trung tim Gido duc Thudng
xuyén, Trung tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc Thuong xuyén, trudng c6 phan
hiéu bo tac van hoa c6 nhiéu co sé thi chit dong xin ¥ kién, phdi hop ndp hd so xét
cong nhan t6t nghiép vé mot phong Gido duc va Pao tao bat ky cd co sé dang hoat
dong, va phai dam béo thyc hién day du theo hudng dan cia dia phuong noi ndp ho so.

- Buéc 4: Phong Gido duc va Pao tao ra quyét dinh cong nhan
tdt nghiép, cac co sd gido duc cip gidy ching nhan tot nghiép tam thoi.

8.2. Phong Giao duc va Dao tao quan, huyén

- Truéng Phong Gido duc va Pao tao ban hanh quyét dinh cong nhan tbt
nghiép cho hoc sinh.

- Truéng Phong Gido duc va Pao tao chiu trach nhiém cép bang tot nghiép
trung hoc co so.

Luu ¥: truong hop ¢ su thay ddi vé co quan hanh chinh dja phuong vao thoi
diém cap bang, don vi quan 1y hién tai s& phu trach viéc cdp vin bang tot nghiép
THCS, tuan thu theo quy dinh va huéng dan tir S& Gido duc va Pao tao cung
Bo GDDT.

8.3. Ndi dung va lich cong tac to chirc xét tot nghiép

Ngay bit Ngay két A A o Pon vi, cd nhan
dau thuc NOi dung cong vige thue hién
G140 vién chu nhiém 16p 9 hoan o
L, x 1n , . G140 vién
05/5/2025 | 12/5/2025 | tat viéc 1ap danh sach nguoi hoc A1
(Buée 1) chi nhi¢m 16p 9




Ngay bat Ngay két ns n . Pon vi, ca nhan
dau thac NOi dung cong vige thue hién
Gi4o vién chu nhiém 16p 9 thong A
. . - G140 vién
13/5/2025 | 14/5/2025 | qua cac danh sach nguoi hoc A 1
. cha nhiém 16p 9
(Budc 2)
Hop hoi déng xét duyét dé nghj Hféndogﬁéiet
15/5/2025 | 16/5/2025 | cong nhan tdt nghiép trung hoc co one nhg
\ , tot nghiép
s& (Budce 3) \
trung hoc co s¢
Phong Gido duc va Dao tao ra Phone Gido duc va
19/5/2025 | 20/5/2025 | soat va khoa dir liéu viéc xét cong &~ ‘
A K A \ Dao tao
nhan tot nghiép trung hoc co s&
Cac co s¢ giao duc hoan tat hd so Céc don vi ¢6 hoc
21/5/2025 | 22/5/2025 | va gti vé Phong Gido duc va Pao o ‘
sinh 16p 9
tao
Truong Phong Gido duc va DBao . . \
23/5/2025 | 23/5/2025 | tao ra quyét dinh cong nhan tot | * "og Gido ducva
o n , Dao tao
nghi¢p trung hoc co s&
26/52025 | 26/5/2005 Cap giay chung nhan tf)j[ nghiép Cac don vico hoc
trung hoc co so tam thoi sinh 16p 9
B4o c4o so liu, in dif lidu cong
nhan tt nghiép trung hoc co s& . ., .
27/5/2025 | 27/5/2025 | va giti danh sach cong nhan tot | L og Gido ducva

nghiép vé Phong Khao thi va
Kiém dinh chat lugng gido duc

bao tao

Luwu ¥: dbi véi cac trudng hop hoc sinh hoc xong 16p 9 ¢6 nhu ciu chuyén
tinh, co s gido duc hd tro va tao diéu kién cip sém gidy chimg nhan t6t nghiép tam
thoi trong thoi gian chd Trudng Phong Gido duc va Dao tao ban hanh quyét dinh
cong nhén tt nghiép./. _C

Noi nhan:
- Nhu trén;

- Giam doc S¢ (dé bao cao);

- Cac Phong thudc S& (dé thuc hién);
- Luu: VT, KTKD (NVDK).
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