UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
SO NOQI VU

S6: 1351 /SNV-LBTLBHXH  Thanh phé Ho Chi Minh, ngdy 31thing 7 ndam 2025
V/v huéng dan tiép nhan ndi quy

lao dong, thda udc lao dong tap
thé ctia doanh nghiép trén dia ban
Thanh phé khi thuc hién mé hinh

chinh quyén dia phuong 02 cip

Kinh guri:
- Ban Quan 1y cac Khu ché xuét va cong nghiép Thanh pho;
- Ban Quan 1y Khu cong nghé cao Thanh phd;
- Phong Van hoéa - Xa hoi thudc Uy ban nhan dan xa,
phuong, dac khu Cén Do thudc Thanh phé.

Thuc hién Quyét dinh s6 628/QD-BNV ngay 20 thang 6 nam 2025 cua Bo
Noi vu vé cong bd thi tuc hanh chinh dugc sira doi, bd sung linh vuc lao dong,
tién lvong thudc pham vi chirc nang quan 1y cua Bo Noéi vu;

Thuc hién Quyét dinh s6 672/QD-BNV ngay 30 thang 6 nim 2025 cua Bo
Noi vu vé viéc quy dinh danh muc thua tuc hanh chinh thudéc pham vi chirc nang
quan ly nha nudc cua B§ Noi vu du diéu kién thuc hién dich vu cong truc tuyén
toan trinh (viét tat la Quyét dinh s6 672/0D-BNV);

Thuc hién Quyét dinh s6 3465/QD-UBND ngay 30 thang 6 nim 2025 cia
Uy ban nhan dan Thanh phé vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh
vuc Lao dong, tién lvong; Viéc lam; An toan, v€ sinh lao dong; Quan ly lao
dong ngoai nudc; Ngudi co cong; Luu trir thude pham vi chire ndng quan 1y cta
S Noi vu (viét tat la Quyét dinh s6 3465/QP-BNV);

Thuc hién Quyét dinh s6 324/QD-UBND ngay 25 thang 7 nim 2025 cua
Uy ban nhan dan Thanh phd vé viéc phé duyét quy trinh noi b giai quyét thu
tuc hanh chinh trong linh vuc ngudi c6 cong; quan 1y nha nude vé Hoi, Quy; thi
dua - khen thuong; quan 1y lao dong ngoai nuéc; lao dong, tién luong thude
thaim quyén ctua Uy ban nhan dan cip xa (viét tat la Quyét dinh s6 324/0P-
UBND,).

Thue hién Quyét dinh s 03/QD-SNV ngay 01 thang 7 nim 2025 cta S&
Nbi vu vé viée ity quyén cho Truéng phong Phong Vin héa - X3 hoi thude Uy ban
nhan dan x4, phuong va dic khu Con Pao tiép nhan dang ky Noi quy lao dong va
Thoa udc lao dong tap thé ctia doanh nghiép trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh
(viét tat la Quyét dinh s6 03/0D-SNV),
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Pé kip thoi thong tin cho doanh nghiép trén dia ban Thanh phd HO Chi
Minh thyc hién ding ky ndi quy lao dong va guri thoa udc lao dong tap thé khi to
chtrc chinh quyén dia phuong 02 cip, S& Noi vu dé nghi Ban Quan Iy cac khu
ché xuét va cong nghiép Thanh phd va Phong Vin hoa - Xa hoi thuée Uy ban
nhan dan x3, phuong, dic khu Con Pao huéng dan va thuc hién nhu sau:

I. TAI CAC SO, BAN, NGANH THANH PHO

1. P6i voi Sé Noi vu

1.1. Péi twong tiép nhan

Can ct Diéu 77, khoan 1 Piéu 119 Bo luat Lao dong va Quyét dinh s
03/Qb-SNV, S& No6i vu tiép nhan hé so cla cac co quan, td chirc, doanh nghi¢p
(goi tat la doanh nghiép) nhu sau:

a) Cac doanh nghiép nha nudc:

- Cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién do Nha nuéc nim giir
100% von diéu 1é 13 cong ty me cua tap doan kinh té nha nudc, cong ty me cua
tong cong ty nha nudc, cong ty me trong nhém cdng ty me - cong ty con;

- Cong ty trach nhiém hiru han mdgt thanh vién 1a cong ty doc 1ap do Nha
nude nim gitt 100% von diéu 1¢;

- Cong ty trach nhiém hiru han, céng ty c6 phan do Nha nudc nim giir
trén 50% von diéu 1¢ hodc tong s6 co phan co quyén biéu quyét theo quy dinh
Luat Doanh nghi¢p nam 2020.

b) Cac doanh nghiép c6 vén dau tu nude ngoai:

- Nha dau tu nude ngoai theo quy dinh ctia Luat Pau tu nim 2020.

c¢) Céc co quan, td chirc, don vi su nghiép:

- Co quan, t chtic, don vi sy nghiép thudc Trung wong, Thanh phb quan 1y.

1.2 Cach thirc thuc hién

a) DPoi véi Noi quy lao dong

Theo khoan 1 Diéu 118 va khoan 1, khoan 2 Diéu 119 B luat Lao dong
quy dinh trong thoi han 10 ngay ké tir ngay ban hanh noi quy lao dong, nguoi sir
dung lao dong tir 10 ngudi lao dong tré 1én phai diang ky hd so ndi quy lao dong
dén Sé Noi vu tai Coéng dich vu cong Qubc gia (dia chi:
https://dichvucong.gov.vn).

- Thanh phan hd so dang ky ndi quy lao dong, gdm:
+ Vin ban dé nghi diang ky ndi quy lao dong (Ban chinh);
+ Noi quy lao dong (Ban chinh);


https://dichvucong.gov.vn/
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+ Vin ban gop ¥ cua td chirc dai dién nguoi lao dong tai co sé dbi voi noi
c6 t chirc dai dién ngudi lao dong tai co s¢ (Ban chinh);

+ Cac vin ban ctia nguoi sir dung lao dong c6 quy dinh lién quan dén ky
luat lao dong va trach nhiém vat chat (néu c6) (Ban chinh).

Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc diy du hd so ding
ky ndi quy lao dong, S& Noi vu tra két qua ho so dang ky ndi quy lao dong tai
Céng dich vu cong Quéc gia (dia chi: https://dichvucong.gov.vn).

b) Poi véi théa wéc lao dong tap thé

Theo Piéu 77 Bo luat Lao dong quy dinh trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay thoa udc lao dong tap thé duoc ky két, ngudi st dung lao dong tham gia
thoa udc phai giri 01 ban thoa udc lao dong tap thé dén So Noi vu (giki truc tiép
hodc théng qua buu dién bang hinh thire chuyén phat dén dia chi Try sé sé 159
Pasteur, phwong Xudn Hoa, Thanh phé H6 Chi Minh).

- Thanh phan hd so thoa wéc lao dong tap thé, gom:
+ 01 Bién ban hop lay y kién tap thé ngudi lao dong (Ban chinh);
+ 01 Ban théa udc lao dong tap thé (Ban chinh).

Trong thdi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc day du thanh phan
hd so thoa udce lao dong tap thé, S& Noi vu c6 Vin ban phan hoi vé viéc tiép
nhan thoa udc lao dong tap thé cho doanh nghiép thong qua thu dién tir cla
doanh nghiép d3 cung cép.

2. Pdi véi Ban Quan 1y cac Khu ché xuit va cong nghiép Thanh phd,
Ban Quin ly Khu Céng nghé cao Thanh phé

2.1 Poi twong tiép nhan

a) Doi véi cac doanh nghiép thudc cac khu ché xuat, khu cong nghiép,
Ban Quan 1y cac Khu ché xuat va cong nghiép Thanh phd thuc hién tiép nhan
ndi quy lao dong, thoa udc lao dong tap thé cuia doanh nghiép theo Nghi dinh sb
35/2022/ND-CP ngay 28 thang 5 nim 2022 cta Chinh pha quy dinh vé quéan ly
khu céng nghiép va khu kinh t&, Quyét dinh s 64/2025/QD-UBND ngay 29
thang 4 nam 2025 cta Uy ban nhan dan Thanh phd quy dinh chuyén mot sé
chirc nang, nhiém vy, quyén han ctia S& No6i vu trong linh vuc lao dong, viéc
1am cho Ban Quan 1y cac Khu ché xuét va cong nghiép Thanh phd.

b) Ddi voi cac doanh nghiép thudc khu cong nghé cao, Ban Quan Iy Khu
Cong nghé cao Thanh phé thuc hién tiép nhan ndi quy lao dong, thoa udc lao
dong tap thé ciia doanh nghiép theo Nghi dinh s6 10/2024/ND-CP ngay 01 thang
02 nam 2024 ctia Chinh phi quy dinh vé khu cong nghé cao.


https://dichvucong.gov.vn/

2.2 Cach thure thyc hién

Thuc hién theo hudng dan ctia Ban Quan 1y cac Khu ché xuit va cong
nghiép Thanh phd, Ban Quan 1y Khu Céng nghé cao Thanh phd.

II. TAI CAC XA, PHUONG, PAC KHU CON PAO

1. Tiép nhan théa wéc lao dong tap thé, ndi quy lao dong ciia doanh nghiép

1.1. i twong tiép nhan

Can ctir Quyét dinh s6 03/QD-SNV, Phong Vin hoa - X3 hoi thuoc Uy
ban nhan dan xa, phuong, dic khu Con Dao tiép nhan hd so cta cic co quan, to
chtre, doanh nghi€p, cd nhan nhu sau:

- Cong ty trach nhiém hitu han, cong ty c6 phan (khong bao gom cac
doanh nghiép tai diém 1.1 khoan 1 Muc I Céng viin nay);

- Cong ty hop danh, doanh nghiép tu nhan;

- Co quan, td chuc, don vi su nghi¢p thudc ny ban nhan dan xa, phuong,
dac khu Coén Dao co6 thué mudn, st dung lao dong;

- Hop tac xa, ca nhan c6 thu€ mudn, sir dung lao dong.

1.2 Cach thirc thuc hién

a) Poi véi Noi quy lao dong

Theo khoan 1 Piéu 118 va khoan 1, khoan 2 Diéu 119 Bo luat Lao dong
quy dinh trong thoi han 10 ngay ké tir ngay ban hanh noi quy lao déng, nguoi sir
dung lao dong tir 10 nguoi lao déng tré 1én phai ding ky hd so ndi quy lao dong
dén Phong Van hod - Xa hoi thude Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu Con

bao tai Céng dich vu cong Quéc gia (dia chi: https://dichvucong.gov.vn) theo
Quyét dinh s6 324/QD-UBND.

- Thanh phan hé so dang ky ndi quy lao déng, gdm:
+ Vin ban dé nghi diang ky ndi quy lao dong (Ban chinh);
+ Noi quy lao dong (Ban chinh);

+ Van ban gop y cua td chuc dai dién nguoi lao dong tai co s doi voi noi
c6 to chuc dai dién nguoi lao dong tai co s& (Ban chinh);

+ Cac vin ban cta ngudi st dung lao dong c6 quy dinh lién quan dén ky
luat lao dong va trach nhiém vat chat (néu c6) (Ban chinh).

Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc day du hd so ding
ky noéi quy lao dong, Phong Vian hoa - X& hoi thuéc Uy ban nhan dan xi,
phudng, dic khu Con DPao tra két qua hd so ding ky ndi quy lao dong tai Cong
dich vu cong Qudc gia (dia chi: https:/dichvucong.gov.vn).
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1.2.2 Poi véi thoéa wéce lao dong tap thé

Theo Diéu 77 B6 luit Lao dong quy dinh trong thoi han 10 ngay ké tir
ngdy thoa udc lao dong tap thé duoc ky két, doanh nghiép tham gia thoa udc
phai gtri 01 ban thoa udc lao dong tap thé dén Phong Vian hoa - X4 hoi thude Uy
ban nhan dan xa, phuong, dac khu Con Dao.

- Thanh phan hd so théa udc lao dong tap thé, gom:
+ 01 Bién ban hop l4y v kién tap thé nguoi lao dong (Béan chinh);
+ 01 Ban thoa udc lao dong tap thé (Ban chinh).

Phong Vin hoa - X3 hoi thudc Uy ban nhan dan xi, phuong, dic khu Con
Pao c6 Vin ban phan hoi vé viéc tiép nhan thoa uéc lao dong tap thé cho doanh
nghiép thong qua thu dién tir cia doanh nghiép di cung céap (trong vong 10 ngdy
lam viéc) hodc xac nhan ngay ban thoa uédc lao dong tap thé cua doanh nghiép
guri da phu hop quy dinh phap luat lao dong.

III. MOT SO LUU Y VE VIEC THUC TIEP NHAN NOI QUY LAO
PONG, THOA UGC LAO PONG TAP THE CUA DOANH NGHIEP

1. Doanh nghiép thong tin ddy du dia chi tru s¢ chinh theo chinh quyén dia
phuong 02 cip trén co sé Nghi quyét s6 1685/NQ-UBTVQHI15 ngay 16 thang 6
nam 2025 cua Qudc hoi, dia chi thu dién tir va sd dién thoai dé lién hé khi thuc
hién dang ky ndi quy lao dong, giri thoa udc lao dong tap thé.

2. Can ctt Biéu 20 Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nim 2025
cua Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mdt ctra, mot cira lién
thong tai B phan Mot ctra va Cong Dich vu cong qudc gia.

Nham bao dam hoat dong tiép nhin va giai quyét thi tuc, hd so hanh
chinh dugc lién tuc, thong sudt, kip thoi, dap tmg nhu cu nguoi dan, doanh
nghiép khi trién khai chinh quyén dia phuwong 02 cap, S¢ Noi vu dé nghi Phong
Van hoa - Xa hdi thudc ﬁy ban nhan dan xa, phuong, dac khu Con Pao thuc
hién viéc tiép nhan dang ky Noi quy lao dong cta nguoi st dung lao dong va
thoa udc lao dong tap thé cua doanh nghiép trén dia ban Thanh phé HO Chi
Minh khong phu thudc vao dia gioi hanh chinh va tuan thu theo quy dinh phéap
luat lao dong.

3. Truong hop Uy ban nhan dan Thanh phé ban hanh quy trinh ndi bo dbi
v6i cac thi tuc hanh chinh da dugc cong bd theo hudng cat giam thoi gian thuc
hién thi tuc hanh chinh so v6i quy dinh hién hanh thi thoi gian xu 1y, tra két qua hd
so dang ky ndi quy lao dong thuc hién theo quy trinh ndi b da cong bd, stra doi.

4. Phong Van hoda - Xa hoi thude ﬁy ban nhan dan xa, phuong, dac khu
Con Pao tham khao MAu vian ban x4c nhan da giri thoa udc lao dong tap thé va
M3u thong bao vé viéc diang ky Noi quy lao dong cua S¢ Noi vu dé hudng dan,
tra 101 cho doanh nghiép (dinh kém 04 mau vén ban).
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IV. CUNG CAP THONG TIN PHUC VU CONG TAC LIEN HE,
PHOI HOP CONG TAC

Trong qua trinh thyc hién, néu co6 thic méc, Ban Quan 1y cac Khu ché
xudt va cong nghiép Thanh phd, Ban quan 1y Khu Coéng nghé cao Thanh phd va
Phong Vin héa - X4 hoi thudc Uy ban nhan dan x3, phuong, dic khu Cén Pao
lién hé S& Noi vu dé duoc hudng dan, hd tro.

(Théng qua Phong Lao déng - Tién lwong - Bao hiém xd hoi, dién thoai:
028.38.295.900 nhdnh 241 hodc s6 dién thogi cd nhédn: 0918.906.209 ciia ong
Nguyén Bdo Cwong, Truwong phong; 0983.222.941 cia ba Nguyén Hong Ha,
Phé Truong phong; 0963.222.850 ciia éng Tran Ngoc Déng, Chuyén vién
Phong Lao dong - Tién lwong - Bado hiém xd hoi hodc dia chi thw dién ti:
ldtlDhxh.snv@tphcm.gov.vn).l. )

Noi nhin: KT. GIAM POC
- Nhu trén; p , -
- UBND TP (dé bdo céo); O GIAM bOC

- Lién doan Lao dong Thanh phé (dé phéi hop);

- Uy ban nhan dan x3, phuong, dac khu Coén Pao;
- Giam ddc S (dé bao cao);

- Céc Phé Giam dbc Sé (dé bao cdo);

- Luu: VT, PLDTLBHXH, Dg.

Lwong Thi Taéi
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