BO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

S$6:1223/QD-BXD Ha Néi, ngay 05 thang 08 nam 2025

QUYET DINH
Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va
co cau to chirc ciia Vin phong Bo Xay dung

BOQ TRUONG BQ XAY DUNG

Can cir Nghi dinh s6 33/2025/ND-CP ngay 25/02/2025 cua Chinh phu quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chuc cua Bo Xay dung;

Can cir Két lugn s6 134-KL/TW ngay 28/3/2025 cua B¢ Chinh tri, Ban Bi
thu vé Dé an sap xép hé thong co quan thanh tra tinh, gon, manh, hiéu nang, hiéu
lyc, hiéu qua;

Can cir Nghi quyét s6 01-NO/PU ngay 25/02/2025 ciia Ban Thirong vu Ddng
uy Bo Xay dung;,

Can cir Két ludn so 31-KL/PU ngay 29/5/2025 ciia Ban Thuong vu Pdng iy
Bo Xay dung tai phién hop ngay 14/5/2025 va 23/5/2025;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong va Vu trwéng Vu Té chive can bé.
QUYET PINH:

DPiéu 1. Vi tri, chirc ning

1. Van phong 14 t6 chirc thudc Bo Xay dung co chirc ning tham muu tong hop
vé chuong trinh, ké hoach cong tac va phuc vu cac hoat dong cua Bo; gitip B trudng
téng hop, theo doi, don ddc cac don vi thudc BO thuc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac ctia BO da duogc phé duyét; kiém soat thi tuc hanh chinh, t6 chure trién khai
thuc hién co che mot cira, mot cura lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc thim quyen giai quyét ciia Bo; cong tac tiép cong dan; giai quyét khiéu nai, t6
cao, phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc; phong chdéng tdi pham; xir 1y sau thanh tra;
t6 chuc thuc hién cong tac hanh chinh, van thu, luu trit, bdo v¢ bi mat nha nudc,
quan tri, tai chinh, bao vé, quan su, y té cla co quan Bo.

2. Vin phong c6 tu cach phap nhan, c6 con ddu dé giao dich, dugc mé tai
khodan tai Kho bac Nha nudc va ngan hang theo quy dinh cia phép luat.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Chu tri tham muu dé Bo trudng trinh cdp ¢ thim quyén ban hanh hoic
ban hanh theo tham quyén van ban quy pham phap luat, co ché, chinh sach céac linh
vuc thudc chirc nang, nhiém vy cua Van phong; hudng dan, theo doi, don doc viée
thuc hién.

2. Cong tac tong hop:
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a) Tong hop, xdy dung chuong trinh, ké hoach cong tac dinh ky, dot xuat cta
Bo, B6 trudng; theo doi, kiém tra, d6n dbc viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac cua B9, Bo truong va nhiém vu do 1anh dao Bo giao; thong tin kip thoi dén
lanh dao B6 tinh hinh thyc hién nhiém vu dé biét, xtr 1y; diéu phdi hoat dong cia
lanh dao B va cac co quan, don vi thudc Bo;

_ b) Chu tri xay dyng, trinh Bo truong ban hanh Chuong trinh xay dung dé an
hang nam cua Bo (trtr cac d€ an, chuong trinh xay dyng van ban quy pham phap
luat); theo doi, don doc, tong hop bao cao két qua thuc hién theo quy dinh;

¢) Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan x4y dung bao cdo dinh
ky, dot xuat vé vi¢c thuc hién nhi€ém vu chung cua B, 1anh dao Bo; thong bao ndi
dung cac cudc hop, hoi nghi do 1anh dao B chu tri;

d) Chu tri xay dyung, trinh Bo trudong ban hanh Quy ché lam viéc cua Bo; Quy
dinh vé giai quyét, tra 10 kién nghi cta cir tri va chat van cta dai biéu Qudc hoi;
Quy ché theo ddi, d6n ddc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do Chinh phu, Thu
tudng Chinh phu giao B6 va chi dao, két luan cua lanh dao Bo va cac quy dinh khac
theo phan cong;

d) Theo doi, don ddc, téng hop viéc thyc hién tra 161 chit van cua dai biéu
quoc hoi, kién nghi cua ctr tri giri dén BO truong; thuc hi¢n cam két ctia Bo truong
trudc Quoc hoi va cur tri;

e) Thyc hién nhiém vu gitp viéc lanh dao Bo theo phan cong; soat xet thé
thirc, trinh ty, thi tuc van ban trinh lanh dao Bo ky theo tham quyén.

3. Cong tac thong tin va truyén thong:

a) Gitp Bo trudng thuc hién chirc ning quan Iy cua B chii quan dbi vai cong
tac bao chi; chu tri xay dung trinh BJ trudng ban hanh Quy ché phat ngdn va cung
cap thong tin cho bao chi;

b) Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan xay dung chién luoc, ké hoach
truyén thong héng nam theo chuyén dé, su kién; t6 chirc cac hoat dong thong tin,
tuyén truyén thudng ky, dot xuat vé cac hoat dong, nhitng thanh qua va dong gop
clia nganh Xay dung & trong va ngoai nudc; tham muu to chirc xdy dung phong
truyén théng ciia Nganh;

¢) Gitp lanh dao B0 trong viéc phat ngon, cung cap thong tin cho cac phuong
tién thong tin dai chung, cac t6 chirc, ca nhan theo quy dinh cua phéap luat va Quy
ché phat ngdn, cung cip thong tin ctia Bo; tham muu, gitp viée cho bd phan thudng
truc xu ly thong tin cua BJ;

d) Chu tri, phdi hop vé6i cac don vi lién quan chuén bj ndi dung cho lanh dao
B6 hop bao Chinh phu, hop bao ctia Bo thuong ky, dot xuét theo quy dinh; téng hop,
theo doi, cung cép thong tin bao chi cho lanh dao Bo; dé xut danh muc d3t mua cac
loai bao, tap chi phuc vu hoat déng tong hop, xac minh thong tin bao chi hang ngay
vé Nganh, tham muu giai phap xt Iy theo quy dinh.

4. Cong tac van thu, bao v€ bi mat nha nudc, co yéu:
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a) Chu tri xay dung trinh Bo truong ban hanh quy dinh, quy ché, chuong
trinh, ké hoach ctia Bo vé cong tac van thu, bao vé bi mat nha nude theo quy dinh
cua phép luat;

b) T6 chirc thuc hién cong tac van thu, bao v¢ bi mét nha nudc va cong tac co
yéu ctia BO theo quy dinh cta phap luét; dau mdi theo ddi, tong hop de xudt, trinh cap
c6 tham quyén cap, thay d6i, thu hoi thong tin d6i voi ching thu s6 (USB token va
SIM PKI) cua t chirc, ca nhan (1anh dao B9, lanh dao cac co quan, don vi thugc BJ);

¢) Theo doi, kiém tra, hudéng dan viéc thuc hién cong tac van thu, bao v¢ bi
mat nha nudc cua BJ.

5. Cong tac luu trir:

~a)Chu tri xay dyng trinh B truong ban hanh quy dinh, quy ché, chuong trinh,
ké hoach cua B§ vé cong tac Iuu trir theo quy dinh cua phap luét;

b) T6 chire thyc hién cong tac luu trit ciia Bo theo quy dinh cua phap luat;

c¢) Theo doi, kiém tra, huéng dan viéc thuc hién cong tac luu trit ctia B9.

6. Cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh va cai cach hanh chinh:

a) Chl} tri xay dung trinh B truong ban hanh quy dinh, ké hoach va thuc hién
nhi¢m vu ki€m soat thu tuc hanh chinh thuoc pham vi quan 1y cua B0 theo quy dinh
cua phap luat;

b) Pau méi tiép nhan phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh thudc pham
vi quan ly cua Bo; phan loai, chuyen phan anh, kién nghi; don déc cac don vi giai
quyét, xtr 1y, cong khai kip thoi két qua xtr Iy phan anh, kién nghi;

¢) Thuong tryc bo phan tiép nhén va tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh
tai co quan Bo. Dau m01 t chirc trién khai thyc hién co che mot cua, mot cua lién
thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét ciia Bo va co
quan chuyén mon thuoc BJ;

d) Theo doi, kiém tra, huéng dan viéc thuc hién cong tac kiém soat thu tuc
hanh chinh ctua B§;

d) Chu tri xay dung, tham muu ban hanh Hé théng quan 1y chét lugng theo
tiéu chuan TCVN ISO 99001 cua co quan B9; t6 chuc danh gia ndi bo viéc thuc hién
va theo doi, don doc, tong hop két qua thuc hién;

e) Pau mdi tong hop, bao cdo tinh hinh, két qua cai cach thu tuc hanh chinh
cua Bo.

7. Cong tac quan tri va dam bao hoat dong chung ctia co quan Bo:

a) Chu tri xay dung, trinh B§ truong ban hanh Quy ché quan ly tai san cong
va ndi quy co quan Bo; t6 chirc thuc hién, huéng dan, don déc, kiém tra viéc thuc
hién quy ché, ndi quy theo quy dinh;

~ b) Quan ly tai san dugc giao (bao gém trach nhiém bo tri, sap xép, theo ddi,
kiém tra, bado dudng dinh ky); quan 1y co s¢ vat chat - ky thuat, phuong tién bao dam
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diéu kién lam viéc phuc vu chung cho hoat dong ctuia co quan B9; quan ly cong tac
xay dung co ban va stra chira, cai tao, bao dudng tru sé co quan Bo;

¢) Chi tri tong hop dé xuat mua sam tai san, trang thiét bi, hang hoa, cong cu,
dung cu, vat tu, van phong, van phong pham, vé may bay cua co quan Bo;

d) Chu tri, phdi hop vé6i cac don vi c6 lién quan thuc hién cong tac 18 tan, hau
can, khanh ti€t phuc vu cac cudc hop, hoi nghi, hoi thao, hop bao va cac sy kién cua
Bo; td chure don, tien 1anh dao B di cong tac theo quy dinh;

d) Thuong tryc Ban Chi huy quan su, phéi hop véi cac co quan lién quan to
chtre thyc hién cong tac quoc phong, an ninh; quan Iy lyc luong bao vé, phong,
chdng chay nd; phong, chéng thién tai va phong, chdng khung b tai co quan Bo;

e) T6 chite thuc hién cong tac dam bao an ninh, trat tu; cong tac bao dam vé
sinh moi trudng va cong tac y t€ co quan Bo theo quy dinh.

8. Cong tac ké hoach - tai chinh ctia co quan Bo:

a) Chu tri xay dung, trinh 1anh dao Bo ban hanh va to chirc thuc hién Quy ché
chi tiéu ndi bo co quan BJ;

b) Quan Iy tai chinh, gia tri tai san duoc giao; chil tri xdy dung va to chirc thyc
hién dyu todn ngan sach cua co quan Bo; chu tri, phoi hop véi cac don vi c6 lién quan
thuc hién cong tac thu, quan 1y va stir dung phi, 1¢ phi theo quy dinh ctia phap luat;

¢) Chu tri, phdi hop vo1 Vu T6 chitc can bo va cac don vi ¢o lién quan thuc
hién viéc thanh toan tién luwong, chi phuc loi, khen thuong, bao hiém xa hoi, bao
hiém y té, béao hiém that nghié¢p; ché d6 dm dau, thai san, tai nan lao dong va cac ché
do khac cho can bg, cong chirc, nguoi lao dong thudc co quan B§ theo quy dinh cua
phap luét.

9. Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to cao va phong, chéng tham
nhiing, ti€u cuc, phong, chong td1 pham va xtr 1y sau thanh tra:

a) La co quan thuong truc, gitip Bo trudng to chirc cong tac tiép cong dan,
tiép nhan, phan loai, tham muu xtr 1y don thu; giai quyét khiéu nai, t6 céo theo
quy dinh.

b) La dau méi tiép nhan thong tin, chu tri tham muu giiip B truong t6 chirc
thue hién cong tac phong, chéng tham nhiing (trir nhiém vu kiém soat tai san, thu
nhap), cong tic phong, chdng toi pham (trir nhitng nhiém vu d3 giao don vi khac).

¢) Theo ddi, d6n ddc, kiém tra viéc thuc hién két luan, kién nghi, quyét dinh
xur ly sau thanh tra, kiém tra, két luan giai quyét khiéu nai, td cdo cua BO trudng va
céc két luan, kién nghi ciia Thanh tra Chinh phii, cic B6 nganh khac lién quan dén
trach nhiém ctia Bo. Tong hop danh sach co quan, t6 chirc, ca nhan thudc thAm quyén
quan 1y ctia Bo ¢6 sai sot, sai pham theo két luan thanh tra, kiém tra (do Van phong
B6 theo ddi) gtri Vu T6 chirc can bd tham muu xtr 1y theo quy dinh.

d) Tong hop, bao cao két qua vé cong tac tiép cong dan, xur 1y don thu, giai
quyét khiéu nai, to cao, phong, chong tham nhiing, tiéu cuc, phong, chéng tdi pham
thudc pham vi trach nhiém cua BJ.
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d) T6 chuc tuyén truyén, huéng dan, kiém tra cac co quan, don vi thudc B9
viéc thuc hién cac quy dinh trong cong tac ti€ép cong dan, xur ly don thu, gidi quyét
khiéu nai, to cdo, phong, chong tham nhiing, tiéu cuc, phong, chong to6i pham.

e) Tham gia To gitp viée, TO cong tac theo phan cong clia cap co tham quyén
lién quan dén mot sd vu viéc khiéu nai, t6 cao phuc tap, keo dai, vugt cap 1én Trung
wong va cong tac phong, chdng t6i pham giét nguoi.

10. Ra soat, hé théng hoa, hop nhét, phap dién vin ban quy pham phap luat
thudc pham vi trach nhi€ém ctia Van phong.

11. Quén ly vé td chirc bd may, bién ché, thyc hién ché do tién lvong va céc
ché d9, chinh sach khac, vi tri viéc 1am, co cau ngach cong chirc, danh gia, phan loai,
thuc hién cong tac thi dua, khen thuong, ky luat ddi vé6i can bo, cong chuc, nguoi
lao dong thudc pham vi quan 1y cia Van phong theo quy dinh cua phap luat va phan
cap cua Bo.

12. Chu tri thuc hién céc két luan thanh tra, kiém tra, kiém toan, giam sat lién
quan dén nhiém vy ctia Vian phong; dé xuét hinh thtrc xtr 1y trach nhiém ddi voi to
chtrc, c4 nhan thudc thim quyén quan 1y ctia Vin phong cé sai sot theo két luan
thanh tra, kiém tra, kiém toan khi duoc 1dnh dao Bo phan cong.

13. Thuc hién cac nhiém vu khac do B trudng giao.

Piéu 3. Co céu to chirc

1. Van phong c¢6 cac t6 chirc cau thanh nhu sau:

a) Phong Tong hop;

b) Phong Van thu;

c¢) Phong Luu trir;

d) Phong Théng tin - Truyén thong;

d) Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh;

e) Phong K& hoach - Tai chinh;

g) Phong Quan tri phia Bic;

h) Phong Quan tri phia Nam;

i) Phong Giai quyét khiéu nai, t cédo va phong, chéng tham nhiing.
Chanh Vin phong quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vu ctia cac t6 chirc néu trén.

2. Van phong c6 Chanh Van phong, cac Pho Chanh Van phong, cac Trudng
phong, cac Phé Truong phong va cac cong chire, nguoi lao dong. Chanh Van
phong do B¢ truong quyét dinh b6 nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, luan chuyén,
diéu dong theo quy dinh ctia phap luat; cac Pho Chanh Vian phong, Truong phong,
Pho Truong phong do Bo truong quyét dinh bd nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém,
luan chuyén, diéu dong theo dé nghi cuia Chanh Vin phong.



Diéu 4. Ché d¢ 1am viéc

1. B truong diéu hanh hoat dong ctia Vian phong chil yéu thong qua Chanh
Van phong. Chanh Van phong chiu trach nhiém trude Bo trudng va trude phap luat
v€ nhiém vu duoc phan cong.

2. Vian phong B6 1am viéce theo ché d6 Thu trudng két hop voi ché do chuyén vién.

3. Ph6 Chanh Vian phong gitp Chanh van phong thyc hién nhiém vu theo phan
cong cua Chanh Van phong; chiu trach nhiém truée Chanh Van phong va trude phap
luat vé viéc thuc hién nhitng nhiém vu dugc phan cong.

4. Truéng phong td chirc thue hién va chiu trach nhiém trudce 13nh dao Van
phong vé viéc thuc hién nhi€ém vu dugc phan cong.

5. Cong chire, ngudi lao dong cua Vian phong chiu su quan 1y, diéu hanh truc
tiép cua lanh dao Vin phong va lanh dao Phong theo phan cong cia Chanh Vin
phong; chiu trach nhiém truéc 1anh dao Vian phong va lanh dao Phong vé phan viée
duoc giao. Truong hop, 1anh dao Bo lam viéc tryc tiép vdi Phd Chanh Vian phong,
lanh dao Phong va chuyén vién thi Phé Chanh Van phong, 1anh dao Phong va chuyén
vién c6 trach nhiém thuc hién, déng thoi bao cao Chanh Vian phong.

Piéu 5. Hiéu lre va trach nhiém thi hanh

L. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky ban hanh, thay thé Quyét
dinh s6 05/QDb- BXD ngay 01/3/2025 cua Bo truong B6 Xay dung quy dinh chuc
nang, nhiém vy, quyen han va co cdu to chtrc cia Vin phong B Xay dung va Khoan
1, Biéu 1 Quyét dinh s6 922/QD-BXD ngay 26/6/2025 ctia Bo truong Bo Xay dung
vé phan cong nhi¢m vu ctia mdt $6 co quan, don vi sau khi Thanh tra B chuyén vé
Thanh tra Chinh phu.

2. Chanh Van phong B9, cac Vu truong, Cuc truong va Thu truong cac co quan,
don vi ¢6 lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nély.%/

Noi nhin: BO TRUONG
- Nhu khoan 2 Diéu 5; ——

- B0 trudng;

- Cac Thir trudng;

- bang uy B¢ Xay dung;

- Céac co quan, don vi truc thudc Bo;
- Luu: VT, TCCB(HH).

Tran Hong Minh
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